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ONSUZ

Argivlerin; toplumlarin idari, sosyal, kiiltlirel ve si-
yasi hayatlarindaki yeri ve Onemi glinlimiizde biitin top-
lumlarca kabul edilmektedir, Arsivlerin Onemi, gergek
veya tiizel kigilerin, kurumlarin iglevleri sonucu mey-
dana gelen argiv malzemelerinden kaynaklanmaktadar,
Tarihi, idari, hukuli degerleri olan argiv malzemele-
riyle argivler, millctlerin tarihini belgeler ve geg-
mis ile glinlimiiz arasindaki baglantiyi olustururlar,

Ulkemiz, Osmanli Imparatorlugu'ndan devraldi-
#1 argiv malzemesi ve Cumhuriyet ddnemi argiv malzeme-
sinin de buna elklenmesiyle, dlinyanin en zengin argiv-
lerine sahip sayili lilkelerinden birisidir. Sahip ol-
dugumuz arsiv belgelerinden biiyik bir kismi sadece
iilkemiz ig¢in de;il pelt ¢ok yabanci iilke ig¢in de bliylik
onem ve de_er tasimaktadir,

Argiv belgelerimizin en iyi gartlarda korun-
mas1, saklanmasl ve bilimin hizmetine sunulmasi gerek-
mektedir. Zamin agimi ve kullanim sonucu belgelerin
her giin biraz daha yipranmasi ve bozulmasi kaginilmaz-
dir. Orijinal belpgelerin hizmete sunulmasiyla kaybol-
ma ve ¢alinma pzibl tehlikeler de her zaman mevcuttur,
Uzeliikle kopya alma islemlerinin (fotokopi gibi) her
defasinda orijinal belgeden yapilmasi belgelere biiylik

zarar vermcictedir, hiitiin bu tehlikelere kargi mikro-



vi
formlar bir ¢oziim yolu olarak diiglinlilmiig olup bugiin
gegitli tilkelerde yaygan sekilde kullanilmaktadir.,

Aragtirmamizda lilkemiz argivlerinde mikroform
uygulamalari konusunda yapilan galigmalar, bakanlik
arzivleri dlizeyinde ele alinmig olup yapilan galigma-
larin sayica azli;i kargisinda mikroform uygulamalari-
na geg¢ilemeyis nedenleri incelenmigtir.

Danigmanim Dog.Dr. Irfan GQakin'a; destekleri-
ni ve yardamlarini esirgemeyen arkaﬁaslarlm S. Giirbiiz'e,
f. Onal'a ve Y. Tonta'ya; gbriisme istegimi ilgiyle
kargilayan ve sorularimi cevaplamak ig¢in vakit ayiran
tim argiv yetliililerine ve elemanlaraina tegekkiir ede-
rim, |

”
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1.1. Konunun Onemi

Glnilimizde silk sik "bilgi patlamasi''ndan s0z edilmekte-
dir. Bilginin artmasi ile belge de artmakta ve kugku-
sz "bilgi patlamasa' beraberinde "belge patlamasi'ni
getirmektedir, |

bilgl ve dolayisiyla belge sayisindaki artig
"bilgi depolara! olarak tanimladigimiz kiitiiphaneler,
arsivler, doklimantasyoir ve enformasyon merkezlerini
bagta yer soruunn ve mevceut bilgi/belgeye erisim soru-
nu olmak Uzere vpek ¢ok sorunla karsi kargsiya birak-
maktadair,

S0z konusu sorunlara ¢Ozim bulmak amaciyla
teknolojik geligmeleri yakindan izleyen aragtirmacila-
rin Ugerinde durdugu konulardan birisi de "mikrofotog-
rafgilik" olmugtur. rikrofotodrafgilik ile geleneksel
kayit ortami olan kigittan vazgegilmekte ve k&git lize-
rindeki bilgi kiiciiltlilerek mikroform iizerine aktaril-
maktadir. |

Mikroform uygulamalari ile birlikte bilgi de-
polarindaki yer sorunu ve erigim sorunu biliyiik Olciide
gOziimlenmiytir,

Argivler sdz konusu oldugu zaman mikroformla-
rin ¢ok farkli bir Jneme sahip oldugu goriilmektedir,
Argivler, diger bilpgi depolarindan farkli bir takim
ozelliklere sahiptir. Bu farklilik biyiik olcilide arsiv

malzemesini olugturan belgelerden kaynaklanmaktadir.



Argiv belgeleri, kurumlarin, gergek veya tii-
zel kisilerin girdiikleri hizmetler, yaptiklari haber-
lesme veya iglemler sonucu olugmakta ve tarihi, huku-
ki, idari vb. bakiwmlardan konulari aydinlatmakta,
devletin ve kigilerin haklarina korumakta, ait olduk-
lari devrin ozcllilklerini yansitmakta ve bilimsel a-
ragtirmalara olunak tanimaktadirlar,

Bir kisim arsiv belgesi sadece igerdigi bil-
gi acisindan dejerlidir. bu tir belgeler mikroforma
alindiktan sonra imha edilebilirler. Imha edilebilir
belgelerin mikroforma alinmasi ile yerden kazang sag-
lanair. kikroforma alanan belgelerin, gerekli indeks-
leme tekniklerinin kullanilmasi ile binlerce belge
grubu iginden kolayca ve hizla bulunmasi miimkiindir.
Bir kaisaim arsiv belgesinin ise igerdigi bilgi yani sai-
ra hukukf, idari veya tarihi bir degeri, kanatlayica
bir 6zelliii vardii. Bu tir belgeler hi¢ bir gekilde
imha edilemneyccelkleri pgibi tagidiklari ozelliklerden
dolaya he: tiirlii tehlikeye karg: Ozenle korunmalara
gerekir. S50z konusu argiv belgeleri bozulma, galinma
ve kaybolma gibi tehlikelere kargia mikroforma alinir-
lar. boylece emiiyetle saklanmalari saglanmakta ve
kullanim souucu yipranmalari Onlenmektedir,

vgellible dlkemiz argivleri ve bu argivlerin
igerdigli Oswmacdy Devlieli'nden kalan son derece zengin,

deferli ve unadir belgelerden olugan argiv malzemesi



ile Cumhuriyet dénemine ait Cumhuriyet tarihini belge-
leyen arsiv malzemesi 0z Online alindigil gaman konunun

onemi agiktar,

2. Amac

Amacimiz, Ulkemiz argivierinde mikroform uygulamalara
konusunda yavilan caligmalarin sayica azliginin neden-
lerini belirlemeitir. Caliygmanin hipotezi olarak bag-
lica nedenler gn geltilde siralanabilir:

Arsivlerimizde mikroform uygulamalarina geg-
mek icin pgerelli olan temel argiv islemleri (sinifla-
ma, erigim calismalury vb.) gergeklestirilememis ve-
ya tamamnlanamami;tir; mikroform uygulamalari yasal
destekten yoksun xalmigtir; argsivlerin bilitceleri, per-
sonel sayilari ve personelin dgrenim dlizeyi yetersiz-

dir.

3., Yontem

Aragtirmada, se¢ilen konuyu incelemeye en uygun bilim-
sel aragstivia yonteunl olan "betimleme yontemi" kulla-
nilmigtir. Du yontemle yapilan galigmalar "olaylaran,
objelerin, varliklarin, kurumlarin, gruplarin ve ge-
gitli alanlarin ac olduiunu'" ortaya koymaya caligair.
boylece buginki durumlar, kogsullar ve tzellikler be-
lirlenir.l
Veriler, scg¢ilen aragtirma yontemine uygun

olarak gOriigme telnigi ile toplanmistair.



1. 4, Kapsam

Ulkemizde Ozel veya tiizel birgok kurum ve kurulug olup,
"hepsinin de birer aruivi vardir., Ulkemizde var olan bii-
‘tun arzivlieri saptamak ve aragtirmanin kapsaming almak
olanaksizdir. Luiun yani sira argivlerin bagli bulun-
duklara kurumlara :Ore gol farkliy Ozellikler gbéterme—
si, sayilarinin belirlenmesi ve aralarindan bir Ornek-
lem segilmesinin sigliklerinden dolayi aragtirmanan
kapsami bakanlall arivleri ile sinirli tutulmugtur.

ranimizce, bakanlik argivlerinin durumu en
azindan kamu kvrumlarinin arsivlerini temsilen Tiirki-
ye genelinde bir fikir verecektir., Ulkemizde meveut
bakanliklarin tamami ¢alismanin kapsamina alinmistir,
Bunlar:

Adalet bLakanligal (AB)

Bayindirlik ve Lskan bakanlaga (BIB)

Galigma ve Sosyal Glivenlik BakanliZi (¢SGB)

Daigigleri bakanligl (DB)

Fnerji ve abii Kaynaklar Bakanligi (ETKB)

Ieiglerl Lakanligza (iIB)

Xiltir ve Turizm Bakanliga (KTB)

Maliye ve ulimriik Bakanliga (MGB)

Milli w;;itim Geng¢lik ve Spor Bakanlagi (MEGSB)

1M111li Savunma bakanligia (MSB)

Saflilk ve Sosyal Yardim Bakanligi (SSYB)

Sanayi ve Ticaret Bakanligi (STB)



Tarim Orman ve Koyisleri Bakanlaigi  (TOKB)

Ulastirma Bakanlig (UB) *dar.

Tablolarda bakanlik adlaranin basg harflerin-
den olusan kisaltmalar kullanilmigtair.

Ayrica belirlenebildigi kadariyla mikroform
uygulamalari yapan argivlerden drnekler verilmigtir,
Bunlar:

GENKUR ATASIK Bagkanliity Argivi

Hacettepe llastahanesi Tibbi Dokiimantasyon ve
Argiv Mudurligi

Emniyet Genel Midiirliigi Argiv Subesi

Tapu ve Kadastro Genel Midiirligui Tapu Argiv
>Dairesi

Bagbakanlik Basin Yayin ve Enformasyon Genel

Miidiirliigi Haber Dairesi Arsgivi'dir.

1,5.Terminoloji
Aragtirmamizda sik kullanilan iki terimin agiklanmasi
uygun gorilmektedir.,

Kurum Arsgivi: Bir bakanligin ya da ayri bir
argiv diizeni olan genel midirliglin veya kurumun argivi-
dir.

Birim Argivi: Yukarida soOzii edilen kurumlara

bagli birimlerin ars;ivleridir.2
Bunlarin disainda kalan terimler yeri geldikge

ilgili boliumlerde agiklanmig ve tanimlari verilmigtir..



l. 6, Diizen
Arastlrma raporu alti boliimden olugmaktadir:

I. Bolim,uirig Bolimiy olup burada konunun one-
mi, amag, diizen, terminoloji ve kaynaklar hakkinda
bilgi verilmektedir,

1T, BOlim mikroformlara ayrilmig olup burada
mikroform tirleri, mikroform tiirlerinin Ozellikleri,
mikroformlara erigim, mikroformlarain kataloglanma51
ve sec¢imi gibi konular iizerinde durulmaktadair,

IIT. BOliim argivlierde mikroform uygulamalari-
na ayrilmis olup bu boliimde arsiv hakkinda 6n bilgi ve
argivlerle mikroformlarin iligkisi Orneklerle anlatil-
maktadir,

Turkiye'de arsivlerde mikroform uygulamalari
ile ilgili g¢alismalarin baglangici, bakanlik argivleri
ile ilgili veriler ve iilkemizde mikroform uygulamalari
yapan argivlerden Srnekler IV, Bﬁiﬁmde verilmekte,
toplanan veriler V, Boliimde degerlendirilmektedir.

VI. ve son B&liim sonug ve Onerilere ayrilmigtar,

Aragtirma raporunun yazaiminda Turabian'in

A Manual for Writers of Term Papers, Theses and Disser-
3

tations adla eseri ile Hacettepe Universitesi Sosyal

Bilimler Enstitiisii tarafindan hazirlanan Yiiksek Lisans

ve Doktora Tezleri Yazim ve Basim Yb’nergesi’nden4

faydalanilmistair,



l1.7. Kaynaklar

Konu hakkinda bilgi toplamak amaciyla g¢ok yonli bir
literatiir taramasi yapilmis ve ayrica Yiiksek Ogretim
Kurulu Dokiimantasyon ve Uluslararasi Bilgi Tarama
Merkezi'nde konu ile ilgili bir tarama yaptirilmig-
tir. \

Literatir taramasi yapilan kaynaklar gunlar-

dir: Library and Information Science Abstracts (1969~

1986)°, Library Literature (1961-1986)°, Tirkiye Bib-

liyografyasi (1950-1986)7, Tiirkiye Makaleler Bibliyog-

rafyas1i (1952-1986)°, Arsiv ve Argiveilik Bibliyograf-

ya319, Tirk Kiitliiphanecilik Bibliyografya81lo.

Ayrica Tirkiye'deki uygulamalar hakkinda bil-

gi bulmak umuduyla Tirk Kiitiiphaneciler Dernefi Biilteni

On Yillik Tahlili Indeksit! ile TKDB'nin 1960'dan son-

raki sayilari; mikroformlarla ve arsivlerde mikroform

uygulamalariyla ilgili bilgi edinmek ig¢in Journal of

2
Micrographics'inl‘ sayilari tek tek taranmigtir.,

Taramalar sonucu kilnyeleri belirlenen kaynak-
larin bir kismi Ankara'daki klitliiphanelerden bir kisma
da Amerikan Kongre Kiitliphanesi'nden saglanmigtair,

Ismet Binark'in Arsiv ve Arsiveilik Bibliyog-

13 adly eseri 1980 yilina kadar lilkemizde ve

rafyasi
yurt disainda arsiveilik alaninda yayinlanan kaynakla-
rin ayraintili bir bibliyografyasini vermesi agisindan

faydali olmugtur. Yine Binark'in Argiv ve Argiveilik
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pilgileril adlil eseri argiveilik alaninda temel bil-

giler vermesi ag¢isindan faydali olmugtur.

lMikroformlar konusunda Diaz'in Microforms in
15

Libraries ”, iolcarelli, lannenbaum ve Ferragamo'nun

The Microform Connection: A Basic Guide for LibrarieslG,

Bahr'ain bMicroforms: The Librarians View, 1978-7917

adli eserlerinden genig Olglide taydalanilmagtair,
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L

Bolimiin Dipnotlara

5

10,

Saim Kaptan, Bilimsel Arastirma Teknikleri ve Ista-

tistik Yontemleri, (Ankara: Tekisik Matbaasi, 1981),

S8,129-132.

Mehmet Aldan, " lLamu Kurulus ve Kurumlarinda Argiv

Calismalari," Amme fdaresi Dergisi, 10 (Mart 1977),
s.81.

Kate L., Turabian, A Manual for Writers of Term Pa-

pers, Theses and Dissertations, 4th ed. (Chicago:

University of Chicago Press, 1973)
Hacettepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii,

Yiiksek Lisans ve Doktora Tezleri Yazim ve Basim

Yonergesi. (Enstitii Yonetim Kurulu'nun 17.2.1984
tarihli oturumunda kabul edilmigtir; metin teksir-
dir).

Library and Information Science Abstracts, (London:

LA and Aslib, 19G9- )

Library Literature, (NewYork: H.W.Wilson Co., 1936~

TMirkiye Bibliyografyasi, (Ankara: Milli Kiitiiphane,

1928~ )

Tiirkiye HMakaleler Bibliyografyasi, (Ankara: Milli
Kiitiphane, 1952- )

ismet Binark, Arsiv ve Arsiveilik Bibliyografyasi:

Tlirkce ve Yabanci Dillerde Yayinlanmigs Kaynaklar,

(Ankara: Bagbakanlik, 1978).

Abdullah Savagg¢i ve llurten Eke, Tiirk Kiitiiphanecilik




11.

12,
13,
14,

15.

16.

17,

10
Bibliyografyasi, (Ankara: Giiven Matbaasi, 1976).

Adnan Otiiken, "Tirk Kiitiphaneciler Dernegi Biilteni
On Yallaik Tahlili Indeksi: Bir Indeks Denemesi,"
TKDB, 10 (1961), ss.163-233,

Journal of Micrographics,

Binark, Yoa-goeo
tsmet Binark, Arsiv ve Argivecilik Bilgileri, (Ankara:

Bagbakanlik, 1980)

Albert James Diaz (ed.), Microforms in Libraries:

A Reader, (Veston, Connecticut: Microform Review,
1975)
Ralph J. Folcarelli, Arthur C. Tannenbaum and Ralph

C. Ferragamo, The Microform Connection: A Basic

Guide for Libraries, (NewYork: Bowker, 1982),

Alice Harrison Bahr, Mieroforms: The Librarians'

View, 1978-79, (liewYork: Knowledge Industry, 1978).




II. BOLUM: MIKROFORMLAR
TURLERI ve OZELLIKLERI
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2.1, Mikroformlarin Tarihi

Tarihi 1550'lere dayandirilan fakat 1800'lerde gelisen
fotograf¢ilik tekniﬁinil takiben mikrofotofrafgilik 19,
yizyilain ilk yarasinda ortaya ¢ikmigtir., MikrofotogZraf-
¢i1ligan baglangici sayabilecegimiz ilk mikroformu "mik-
rofotograf¢ilifin babasi" olarak bilinen John Benjamin
Dancer gergekle§tirmi§tir.2 1839 yalinda Ingiltere'de
Manchester kentinde fotofrafg¢i olan Déncer, Déguerre
tipi fotoiraf wakinesi ile mikrofotoiraf ¢ekmeyi bagar-
migtir. Dancer, bu yeni bulugunu 1350'lerde kitaba uy-
gulamaya baglamig ve Queckett'in 560 sayfalik Treatise

on the licroscope adli kitabini fotograf telkni*i ile

10 mm X 10 mm ( 3/8 ing¢ X 3/8 ing ) boyutlarainda bir
mikroforma kﬁgultmustur.B
HMilligan'a gbre, aslinda Dancer yeni bir sey
icat etmemi:;, sadece bilinen fotografgilik tekniklerinin
yeni bir uysulamasini denemigtir. Asil icatta bulunanlar
Daguerre (madeni lcvhalar ilizerine goriinti almayi basaran
Fransiz mucidi ) ile Tox Talbot' ( Xagat lizerine fotog-
raf g¢ekme telnifini ilk gergeklegtiren Ingiliz fizikgi-
si ) dur.4
Ililligan'ain iddialarina gore Dancer yeni bir
gey icat etmenis olsa bile "mikrofotoZrafg¢ilifin babasa
iinvanini almig oluasi getirdifi yenilijin Onemini vur-~

gulamaktadir, Dancer, "mikroskobik fotograflar!" terimini

kullanmig, "mikroZoto raf" terimi ise ilk kez 18541'de
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George Shadbolt tarafindan kullanilmigtir,
Mikrofotoiirafgalagin tarihi geligimi iginde

kayda deger olaylardan birisi de 1857 yilanda Encyclopedia

Britannica'niin 3. basiminda David Brewester taraflindan

hazirlanan "mikroskop" maddesidir. Burada Brewester gizli
bilgilerin bir nolkta ig¢ine sifdarilabileceflinden ve savag
zamaninda nikrofilmin gizli bilgi alig veriginde kulla-
nilabileceZinden sz etmektedir.

Mitekim, 1371 yilinda Fransa-Prusya savaglari
sirasinda Paris kugatildiga zaman_Réne Dagron Dancer'an
teknigini geligtirerek kullanmistair. Savagla ilgili ha-
berler kiigiiltiilerek 63 mm? lik mikrofilmlere kaydedilmig
ve mikrofilmler kliclik tiiplere konularak Fransiz ordu
karargfhaindan givercinlerle Paris'e g'dnderilmistir.6

Dagron'dan sonra uzun siire mikrofotografgilik
alaninda bir geligme olmamis 1924 yilinda Leica fotog-
raf makinesinin yapimi ile mikrofotografgilik yeniden
canlanmaya baglamigtir., 1926 yilinda Amerikali bir
bankaci olan George lMcCarthy mikrofilm g¢ekebilen bir
makine geligtirmigtir.7 Caligtiga bankanin yoneticisi
olan lcCarthy':iin banka kayitlarainda kullanam kolaylaiga
saZlamak amaci ile planladigi makine Lastman Kodak ta-
ralindan peligtivilaiy ve 1936'1u yillar boyunca Ameri-
kan bankalarinda yaypgin bigimde kullan11m1gt1r.8

1927 yilinda Amerikan Kongre Kiitiiphanesi, Ingi-

liz, fransiz, lspanyol ve Alman argivlerindeki ve kiitiip-
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hanelerindeki Amerikan tarihiyle ilgili materyallerin
kopyalarinin alimuzsi i¢in bir proje geligtirmig, kop=-
ya alma islemlerinde 1923 yilinda mikrofotografg¢ilik
teknikleri kullanilmaya baglanmigtir. Bunu takiben
1930'1u yillardan itibaren xltliphanelerde ve argivler-—
de mikroform kullanildiiini gb'rmekteyiz.9
1935 wyailainda Recordak Firmasi 35 mm mikrofilm
kamerasi geligtiruictir. Gazeteleri mikro-—baski yoluyla
yayimlamak icin birka¢ giriyim yapilmig ve nihayedt
NewYork Halk Hitiphanesi'nin yardim ve Onerisiyle Recor-
dak Tirmasinca "Hcﬁlork Times" filme alinmig ve yayimlan-
m1§t1r.1o
Mikrofoto. rrafgilifan kiitliphanecilik alaninda
yerlegmesi 1933 yilinda Harvard Universitesi Kiitliphane-
si'nin "Yabanci uazcteler Hikrofilm Projesi™i ( Foreign
lewspapers licrofilm Project ) gelistirmesi ile olmustur.ll
1939-45 Ikinci Diluya Savagi sirasinda Ingiliz
argivlerinin ¢osu Amerikalilar tarafindan mikrofilme
alinmistir, Savagtan sonra da bir siire argivlerin mikro-
filme alinmasci iglcumleri devam etmigtir.l2
Hikroiorularin ilk ve en bagsarili uygulama
alanlarindan birisi de nadir eserler olmugtur. Eugene
Power adainda bir uzman 1935-36 yillarinda Ingiltere'ye
giderek Eritish liuscum'da bulunan 1550 Oncesi kitaplara
mikrofilme dlmlgtlr. Power daha sonra Michigan'da

"University liicrorilus? firmasini kurarak doktora tez-
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lerinid mikrofilmu cehkmeye bayjplamigtair, 6z konusu
firma glininizde seyili mikroyayincalik firmalarandan
birisidir. Lelli bagli lUniversitelerde savunulan tezleri
mikroforma celmekte ve istck lizerine mikroform kopyalari
diinyanan ddrt bir yanina gondermektedir.
Mikrofotofrafgilizan geligmesi ve nikroformla-
rin kiitliphanelerde giderek artan kullanimaina takiben
mikroformlarin argiveilifin amag ve fonksiyonlarina uy-
gun kullanimi da 1950'1li yillara rastlar. 1952 yilinda
galigmalarina baglanan ve 1956 yili Eylil ayinda "Roma
Hava Gelistirme lierkezi"nin ( Rome Air Development
Center ) yoénetimi altinda Lastman Kodak tarafindan ger-
geklegtirilen "linikart” sisteml bir mikroform depolama
ve erigim sistenidir. Depolama ortami 16 mm X 35 mm bo-
yutlarindaki £ila geritleri olan ve her film geridi hem
indeks heuw de 12 sayrfalik belge gorintiisi igeren bu sis-
temde 1:60 ve 1:20 kiigiltinme oranlari kullanllmlstlr.l4
Sistemde her belpenin sayisallagtiriluig indeksi; konu
kodu, cografil alaun kodu, Onewli gahis ve yer isimleri,
tarihler v.v. wilziyi igerir. Lir belgeye g¢ok yinlil

erisimi sajlayuen bu sistem gok pahali oldujundan kulla-
naimi uvmulduiu koar yayg1n1agmam1§tlr.15

HilrolfotoZrargilik alanindaki geligmeler bir-
birini takip etuii; ve leica, Retina, Contax gibi minya-
tiir kameralarin peligtirilmesi ile moderan mikrofilm

teknikleri oxtava cikmigtir.
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2.2, Mikroformlarin Tanimi ve Tiirleri

Saydam veya opax nateryal lizerine kaydedilmig kiiglik go=-
rintiilere milkrolora duuir.l6 Mikroform terimi mikrofig-
ler, ceketler, apecrtir kartlar, ultrafigler, mikroprint-
ler veb, ibi mikrofiluw kullanilan tiim bilgi tagiyicila-
rini kapsar bigiude kullanllmaktadlr.17
liikroformlar, mikrofotofrafgilaiifan sonucu ola-
rak dretilmektedir. belgoeleri kopya etme, bagka bir de-
yigle, go;dltma sanati olarak tanimlanan "réprografiﬂninls
bir bélinmi olan nmikrofotofirafgilik; belgelerin gdriinti-
lerini ¢iplal pdzle okunamayacak oranlarda kiigiilterek
film veya bagka bir ortan lzerine aktarma geklinde ta-
nimlayabilece iuiz Totvografik bir uygulamadlr.l9
"Hikrografilk" terimi de zaman zaman mikrofotog-
raf¢ilijin yerine kullxnllmaktadlr.go
farkli tir ve boyutlardaki mikroformlari farklai
gruplarda toplamak atiukiindiir, Nitekim Dahr, mikroform-
lari iki gruba ayirir:
1. Rulo filmler ( roll films ): Makara, kaset
veya kartug geklindeki wmikrofilmler,

2. Diz [filuler (flat films ): Mikrofigler, ultra-

figler, ceketler, apertiir kartlar ve mikro-opak-
01 '

N

lar.
Lancaster ise mikroformlari li¢ grupta toplamaktadair:
1, Sirekli rfilmler (continuous ): Bir seri gb-

rintl iceren mukara, kartug veya kaset gekline-
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deki mikrofilinler.
2. Diskvrit filmler ( discrete ): Her biri bir
belgeyi igeren birbirlerinden ayri fiziksel
birimler haliandeki apertiir kartlar.
3. Matriks 7iluler (matrix ): Icerdikleri go-
rintiiler satirlar ve sutuﬁlar olugturacak ge-
kilde dilzenlenen mikro-opaklar, mikrofigler,
ultrafiglor.gz
Mikroform tlirleri incelenirken bilgisayar ve
mikrografik tcknolojilerinin bir arada kullanilmasi so=-
nucu meydana gelnigp mikroform tiirleri olan COM ( Computer
Output Microform: Dilgisayar Caktisi HMikroform ) ve CIM
( Computer Input lMicroforw: Bilgisayar Girdisi Mikroform)
ligerinde de ayrica durulacaktar.

2.1, Mikrofilmler

Mikrofilmler, herhangi bir basili bilginin kiiciiltiilerek

izerine alktarildilyr ¢egitli boyutlardaki gerit filmler-
dir.23 lMilrofilmler, umikroformlarin en eski ve yaygan
tlird oldujjundan miikrofilm terimi, genellikle, diger tiim
mikroform tirlerini de kapsar bigimde kullan11maktad1r.24

Cenitli boyutlarda olan mikrofilmlerin enleri
8 mm., 16 nm,, 35 ., 70 mm, veya 105 mm. uzunluklari
ise yaklagak %0 netre ( 100 feet ) dir. En yaygin kulla-
nilanlari 16 um. ve 35 muw. boyutlarinda olanlard1r.25
55 mm, lik wikrofilmler ilk ortaya c¢ikan mikro-

film tiirtdir. 1950'1i yillardan itibaren 16 mm. lik
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mikfofilmler ortuya ¢ikmig ve popililer hale gelmigtir.
16 mm., lik Tilalerin ortaya ¢ikigi yeni bir problemi,
arag-gereg¢ problcmini beraberinde getirmis ve sahip
olduklary okuma makineleri 16 mm. lik filmleri gbster-
meyen kurwnlar yeni okuma makineleri satin almak zo-
runda kalmlglardlr.ZG

Kullinilacak mikrofilmin boyutlaraina, filme
alinacak belpenin dzellikleri ve boyutlaraina gore ka-
rar verilir. 16 mm, lik filmler genellikle alfa-numerik
bilgi igin kullanilairlar, Orneiin, kart kataloglari,
Kiigliltme oranlari 1:24, 1:42, 1l:48'dir. 35 mm. lik film-
ler ise grafikler, rontgen filmleri, gazete ve silireli
yayinlar gibi biiyilk boyutlardaki belgeler ig¢in kullani-
lir. Kigiltme ovanlari 1:18, 1:24'tir.2! Mikrofilm sag-
lanirken 16 mm, lik mikrofilmlerin 35 mm, liklerden da-
ha fazla bilgi aldiji unutulmamalidir. 16 mm. lik mikro-
filmlerin 35 mm, liklerle ayni biiylikliikte goriintii vere-
bilmesi icin ise daha fazla biyiitilmeleri gereklidir.ZS

Mikrofilmler pozitif veya negatif olabilirler,
11k zamanlar olkuma wmakineleri sadece pozitiflere gire
yapaldiii ig¢in pozitif mikrofilmler yaygain bigimde kul-
lanilmig, daha sonrclari negatif filmlere efilim gste-
rilmeye baglanuigtir. Pozitif filmler beyaz zemin tizerine
“de siyah baski goriinlimiinde olup siyah zemin {izerine be-
yaz baski kovya verirler. Negatif filmler ise pozitifle-

rin tam aksi siyah zeuin lzerine beyaz baskil gOriinlimiinde
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olup beyaz zemin lizerine siyah baski kopya verirler.
Uretici firmalarin calismalari pozitif filmden pozitif
kopya verecek makineler’ﬁzerinde yogunlasmlgtlr.zg
Glinlimiizde bu tir makinelér mevcut fakat oldukga paha-
lidar.

Mikrofilmler siyah-beyaz olduklari gibi renkli
de olabilirler.'Renkli mikrofilm g¢aligmalari son yil-
larda agirlik kazanmlg?lr.

Rulo filmler olarak tanimlanan mikrofilmler
bir makaraya sarili olabilecekleri gibi bir kaset veya
kartug iginde de bulunabilirler. Makara kullanilmasi- :
nin nedenleri arasinda; kaset ve kartuslara oranla
ucuz olmalari, ¢ok gegitli okuma makinesinde gtsteri-
lebilmeleri, argiv materyali ve gok sik kullanilmayan
materyaller ig¢in uygun olmalari sayilabilir, Kaset ve
kartuslara gelince, kartuglar bir makara rulo film
“igerirken kasctler ”’{i;”lill’.;lr‘fl rulo film igerirler. Ug
6nemli Ozellikleri vardir: 1. Gekimleri makara film-
lerden daha kolaydir., 2. Her ikisi de filmi tozdan,
parmak izlerinden ve ¢Oziilmelerden korur. 3. Materyale
daha c¢abuk erigimi saglarlar.BO

Kaset ve kartuslarla ilgili en onemli problem,
okuma makinelerinin tiim kaset modelleri igin kullanila-
mamasidir. Modelleriﬁe gore farkli okuma makineleri ge-

rektirdikleri ig¢in kaset ve kartuslar makara mikrofilm-

lerden pahalidir. Kasetlerin depolama kapasitelerinin
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makaralaran iki misli olmasi da fiyat farklarina yol

acgmaktadir. Tekrar sarilmalari gerekmediéinden ( daha
tnce yapilan tarama kasetin ortasinda kesilmig olabilir)
filmin bagindan gérﬁntﬁ sayma veya mesarfe Olgme gibi
esaslara dayanan temel indeksleme teknilkleri kasetlere
uymamaktad1r.31
Fastman wodak 16 mm. ve 35 mm. makaralari kar-
tus sekline donligtiiren bir adaptor liretmigtir. Bu adap-
tor sarma igini kolaylagtirir ve parmak izlerini temiz-
ler, Fakat filuleri tozdan koruyamaz.32
Kartuglaran kulianlml kolay olmasina ragmen
onaraimlari zordur ve g¢abuk bozulurlar. Buna kargin maka-
ra filmlerin kullanilmasi zor fakat bakim ve onarimlara
kolaydlr.33
Mikrofilm rulolari ve kartuglar aktif olmayan,
yani uzun zaman giinlenmesi ( update ) gerekmeyecek
dizim (file ) ler ig¢in idealdir. Qilinkii mikrofilmlerin
giinlenmesi zordur. Rulo filmlerin giinlenmesi ig¢in iki
yontem s6z konusuiur: 1, Blitin rulo veya kartusu, do-
layisiyla indeksi ycailemek., 2. Her rulo veya rulo seti-
nin sonuna ekleme yapmak. Bu durumda da indeks gizden
gegirilip diizeltiliz. t
Mikrofiluler agik raf sistemiyle hizmete sunu-
labilirler, siralarinin karisma olasilijil azdar. Oysa

diZer mikrofora tilrleri cok ince ve kiigclik olduklarindan

yanlis yerlegtirilebilir ve kolayca kaybolabilirler,-?
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Mikrofilmler gekim gekillerine gOre de isim
alirlar. DFer {ilm Uzerinde tek gOriintii varsa "simplex",
ayni larjorde iki girinti varsa "duwo", ayni belgenin On
ve arka ylizilnin goriiatisi bir aradaysa "duplex" tir,
Duo'da Snce filmin bir yarisina ¢ekim yapilair, sonra
film gevrilir oteki yarisina gekim yapalir. BOylece film
kameradan iki kez geger.36
Bunun yani sira filmler gorintiilerin dizilig
yonlerine gire "cine" veya "comie" isimlerini alarlar,
Cine'de goriintiiler sinema filmlerindeki gibi dizilwmigtir.,
Comic'de ise mouriuntiiler ¢izpgi romanlardaki gibi yani
filmin uzunluiuna bvaralel yerlestirilir.37
Siirekli filmler olarak da adlandirilan rulo
filmler, birbirinden ayri belge koleksiyonlarini depo-
lamak amaciyla kullanilmaya baglanainca, mikrofilmlere
kaydedilmig sz konusu belgelere erigim hizi da Onem
kazanmigtir. Buaun sonucu olarak otomasyona dayali ge-
5itli mikrofilm erigim sistemleri geli§tirilmi§tir.38

2.2+ Mikrofisler

Mikrofigler, hcrhéngi bir basili kopyanin kiigliltiilerek
iizerine aktarildifi gesitli boyutlardaki diiz filmler-
air.>?
Mikroformlarin en yaygin ve en ¢ok kullanilan
tiirlerinden olan mikrofis, lizerinde mikrogtriintiiler bu-
lunan dikddrtgen geklinde bir film parga81d1r.40 Mikro-

fig ( microfiche ) Fransizca kikenli bir kelimedir,
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Kelimenin ikinci kisminl olugturan "fiche" I'ransizcada
kart anlamina gelmuktedir.41

ABD'nin yani sira Bati Avrupa iilkelerinden 6zel-
1ikle Hollanda ve Almanya'nin 1930'larin baginda, mikro-
figlerin kullaniuni ve gelistirilmesi konusunda tnemli
katkilari olmugtur. iBD'de mikrofiglerin onemini ilk ola-
rak farkeden kuruluglar HASA ( National Aeronautics and
Space Administration: Ulusal Havacilik ve Uzay Kurulu )
ve Atom Enerjisi Komisyonu ( Atomic Energy Comission )
gibi devlete bajli araygtirua kurumlari olmugtur. Bu ku-
rumlarin problemi bilimsel ve teknik belgelerin depolan-
masi, erigimi ve kullanilmasiydai. Her belgeyi farkla
f£ilm iinitelerine kaydctuenin rulo filmlerden veya aper-
tir kartlardan daha c¢ok ihtiyaca cevap verecegl farke-~
dildi ve bu birimlegme felsefesinin kitaplar gibi diger
belgelere de uy, wlanabilecefl anla$11d1.42 Bu yeni an-
layisin etkisiyle siz konusu problemleri ¢ézmek amaciy-
la nikrofis lrullanimi baglamiy ve giderek artmigtar.

CoXk ¢uiitli boyutlarda mikrofiglere rastlamak
milmkiindtir: A6 { 109 X 143 mm. ), A5 (148 X 210 mm.),
A4 ( 210 X 297 . ) pibi standart olafuk kabul edilmis
boyutlarin yanl siri cegitli firmaiarca liretilen
7.5 X 12.5, 6.5 X 9, 13 x 18 cm boyutlarinda mikrofigler
de kullanJ.lmalfi:a.dn.r./'1“’5 Bunlardan en yaygin olarak kulla-
nilani 105 X 148 mm. boyutlarindaki mikrofiglerdir.

Difer uikroform tiirlerinde oldugu gibi mikro-
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figlerin en oncmli dezavantajlarindan birisi standardi-

zasyon eksikliiidir. Halen AED'de, galigmalaraini slirdi-
ren iki kurunun ailrofiglerle ilgili olarak koyduZu
standartlar gegerliliklerini korumaktadir. Bunlardan
birisi COSATI ( The Committee on Technical Information:
Bilimsel ve Telnik snformasyon Komitesi ), diferi ise
NMA ( The National iicrofilm Association: Ulusal lMikro-
film Dernepi ) dir. COBALL'nin koydu,u stundartlara g0=-
re mikrofigler 5 u.tir-12 siitun halinde dilzenlenmis 60
gorlinti kapasiios e olmilivir, Kullanilmasi ercken
kugultme orany 1:20'dir. Ozellikle devlet kurumlarainin
belgeleri bu standartlara gire fise alinir. NMA'nin
standartlarina gore ise mikrofigler 7 satir-l4 siitun
halinde diizenlinmis 93 gorinti kapasitesinde olmalidair,
Kullanilmasi gereken kﬁgultmé orani 1:24'tiir.44

NMA'nain stondardi depolamada avantaj sajglar,
giinkii ayni alaasa daha fazla glrinti kaydedilir. Ticari
firmalarain goiu HMA'nin standartlarini uygulamaya dik-
kat etumektedir. .akat kundi standartlarini koyan ve
uygulayan pek c¢ok Tirma da vardir. Son geligmeler 1gi-
Jinda NMA'nin loydusu standartlar COSATI'ninkilere ter-
cih edilmeye baslanmigtir. CGlinkii COSATI standartlara
bilgisayar ¢iltisi milroformlara adapte edilememektedir.45

likrotiglerde kimlik bilgileri g¢aplak gozle
okunabilecel: gcleilde fisin Uzerinde yer alir. Kullanilan

kiigiiltme oranlarina ba.li olarak tek bir fis bir kitaba
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veya bir seri belgeyi igerebilir. Bazi mikrofigler her
figte 3000 gorimti ig¢erirler. Ornefin, bir ayakkabi ku-
tusuna sifdairilacak kadar mikrofig 5000 kitap veya 10
milyon sayfalix girianti igerebilir.46 S6z konusu mikro-
fisler yiiksek kig¢iiltme oranlarinin kullanildifi ultra-
figlexdir.

Mikrofiglerin kullanim alanlara gok genigtir,
Mikrofis okuma makinelerinin ucuz olmasi, mikrofigler-
den siliratle ve diigik maliyetle kopya alinabilmesi, bil-
giye erigimin kolay ve gabuk olmasi, dajitimlarinin ko-
lay ve ucuza yapilabilmesi,tzellikle de kolayca glinlen=-
mesi ( dizimler bir mikrofis eklenmesi veya g¢ikartilma-—
siyla glinlenebilir ) psibi dzelliklerinden dolaya mikro-
figler gol defiigpil alanlarda kullanilmaktadir. Orneiin,
telefon rchberleri, aratirma raporlari, telnmik raporlar,
miigteri faturalari ve gazeteler gibi g¢ok yer kaplayan
ve cabuk yiprainen yayainlar, iliretici firma kataloglari,
kiitiiphane kataloglari uikrofige b331lmaktad1r.47

Yukarida sayilan avantajlarina ve genis kulla-
nim alanlarina karszin bazi kimseler mikrofiglerin higbir
zoman orijinal belgelerin yerini tutmayacaii fikrini sa-
vunmaktadirlar. Bu fikrin savunuculari kitap ve orijinal
belgelerin kullunim ve okuma rahatlifi iizerinde israr
etmektedirler, liikrofis savunuculari ise fig lizerindeki
yatay ve dikey pgoriintiler arasinda istenilen sayfaya

aramanin kitap sayfasi ¢evirmekten fazla bir farki olma-
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digi; mikrofigin tepesinde bulunan giplak gdzle okunabi-

lir, tanlmlaylci bilgilerin aranan fisin bulunmasanda
¢ok yardimeir olduiu ve belli bir fisi aramanain kart ka-
talogda kart aramalktan farksiz olduju lzerinde durmakta-
dlrlar.48
Rulo filmlerin en biliyiikk dezavantaji olan glinle-
me sorunwnu ortadan kaldiran mikrofislerin en bilyiik dez-
avantaji ise dizim butlunliijiinin korunmasaidir, Istenildi-
£i zaman istenilen fige ulagilmasi igin dizim biltinligu
gok Onemlidir. lu yiizden effer otomasyona dayail bir sis-
tem s6z konusu dei;ilse dizimlerin g¢ok siki denetlenmesi
gerekir, Bir deste igindeki mikrofiglerden birinin yeri-
nin degismis olmasi veya yanlig dizilmesi digerlerinin
de yanlag dizilmesine neden olacakt1r.49
Mikrofislcerde sorun olan dizim biitlinliiglinii koru-
mak igcin gegitli c¢ozlimler diiglinlilmis ve fis destelerinin
diizenini koruyacak basit bir ¢Ozim bulunmugtur. Figlerden
olugan destenin iisti bir kogeden Oteki kbgeye cegitli
renklerde gerit halinde boyanir veya bidyle bir gerit olug-
turacak gekilde firlere renkli bantlar takilir, Bu yontem-
le diizensiz {igler bulunabilecegi gibi, geritler figleri
yerlerine yerlegtirirken de yol gosterir, rehberlik eder-
ler. Ayni zamandaa dizindelki kayip figleri saptamak ta
niimkiin olur.5o
Mikrofiglerle ilgili difder bir depolama sorunu

da mikrofiglerin biikiilip kivrilmalaridir,., Diiz ve siki bir
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sekilde yerlegtirilip saklanmazlarsa efrilip biikiilebilir-
51

ler.

2.2.2.1. Glinlenebi.lir lMikrofisler ( Updatable Microfiches )

Gegtizimiz on yil iginde mikrografi alanindaki en ilging
teknik geligme glnlenebilir filmler olmug;’cur.52
Mikrofisleri glinlemek igin gegitli yontemler
vardir fakat bunlar pahalidir ve sadece liretici firmalar
tarafindan gerceklestirilebilir. Bu Ozelliklerinden dola-
y1 Doyle, geleneksel mikroformlari liretildikleri andan
itibaren dondurulmug betona bénzetmektedir. Fakat mevcut
birkag¢ yuntem vardir ki, kullanicilar kendileri fig lize-
rinde ekleme, cikarua ve pgorintliileri yeniden diizenleme
islemlerini yapabilirler., Boyle yintemler varolmadikga,
eger kayitlar sadece depolama ve koruma amaciyla tutul-
muyorsa, mikroforma alinmig kayitlarin gegerliliklerini
siirdlirmesi miimkiin olmaz. Ozellikle hastanelerdeki hasta
kayitlari gibi; sak kullanilan, sik miiracaat edilen ve
zaman zaman ginlonmesi gereken kayitlara sahip her sis-
temin en azindan esnek bir depolama iinitesi olmalldlr.s3
Glinlimlizde glinlenebilir filmleri saglayabilen
belli bagli iki Amerikan firmasi vardir. Bunlardan biri
"Scott Graphics" dilleri ise "A, B, Dick Company" dir.
Ornegin, Scott sistemi, Onceden olugturulmus ana mikrofig
lizerine bir elektrofotoirarfi yvntemi ile yeni goriinti
ekleyebilen 8zel bir kamera igerir., Ekleme igleminden

sonra meydana gelen dejigikliZe ugramig ana figten yeni
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dagitim kopyalari yapilabilir. Bu sistem ilk kez Amerikan
Ordusunda personel kayitlarini tutmak amaciyla kullanil-
mistir. 1970'1i yillarin sonlarina kadar bu konuda hig
bir kiitiiphane uygulamasi goriilmez., Buna rafmen 1977 yi-
linda Boston gazetesi, kuplr dizimlerini glinlemek amacl
jle s6z konusu sistemi satin almigtir. Bu uygulamalar
mikroyayincilik alaninda gok onemli bir ger¢eii ortaya:
cikartmigtir: Yeni bilgi,mevcut ana kopyalar lizerine One-
ceki sayfalarin tamaminl yeniden filme almaya gerektirme-
den eklenebilmektodir.54

Glinlenebilir mikrofigler, mikroformlara ait
giilnleme sorunlurini t:mamen ortadan kaldirmaktadair.

2.2.2.2. Ultrafisler

Ultrafigler, mikroformlarin dzel bir formudur ve sadece
kiigiiltme oranlari agisindan mikrofi$lefden ayrilairlar,
Kaynaklarin gofunda kiigiiltme orani 1:90'dan fazla olan
fisler ultrafi; olarak t\mlmlanmaktadlr.55 Ancak kiiglilt=-
me oranlari kxonuswida kaynaklarda farkli bilgilere rast-
lanmaktadir. Bazi kaynaklarda bu oranlar 1:60 ile 1:150;
1:55 ile 1:S0; 1:1060 ile 1:400 arasinda belirtilmig:tir.56
Soz konusu kiigiiltme oranlari ile 10 X 15 em., 1lik
( 4 X 6 ing ) tek bir fige 3200 veya 10.000 sayfa goriin-
ti depolanabilmektedir.57
Ultrafis 1960 yilinda ABD'de NCR ( National
Cash Register ) tarafindan geligtirilmis ve gegitli kul-

lanim alanlara bulmugtur.SB 1960'lardan once biitiin mikro-
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formlarda 1:10 ilc 1:25 arasinda kiigliltme orani kullanil-
mistir. Gok garip gdrﬁnmesiﬂe ragmen 18%9t'da Dancer tara-
findan gergeklegtirilen mikrogorintilerin bir kisminda
bu oran 1:1C0'd:2n fazlad1r.59

Ultrarfis ‘roausundaki geligmeler giderek artmis
ve "Ford lotor Company" otomobil yedek pargalari katalo-
gunu ultrafiglere bvastirmig, NCR bir dizi kitabi ultrafis
formunda yayimlamigstir. Ultrafis yayin programi olan diZer
bir firma ise Library Resources, Inc.'dir. Bu firma
"microbook" adi verilen ultrafisler hazirlayarak satmak-
tadir. Fislerin kiigiiltme orani 1:55 ile 1:90 aré51nda
deZigmekte ve tek bir fi§‘uzerinde 1000 sayfa bulunmakta-
dlr.GO

Ultrafigler birgok agidan mikrofiglere benzeme-
sine rafmen bazi farkli Ozelliklere de sahiptir. En blyiik
avéntajlarl depolama kapasiteleridir, Bunun yani sira
elde edilmeleri lolay ve ana kopyadan yeni kopyalar elde
edilmesi ekonomiktir.6l |

Dezavantajlari da gOyle siralanabilir: Gerek fig-
lerin gerekse okuma uakinelerinin Uretiminde standartlasg-

ma yoktur.62

Ana Iopyanan liretilmesi g¢ok pahalidair. Giin-
kit ultrafig liretilirken orijinal belgeler Once 35 mm, lik
film lizerine g¢ekilir sonra yiiksek oranlarda kiigiiltiiliir.
Boylece liretim iki agamada gergeklegir.G3 Ana kopyanin
liretimi Ozel gartlar altinda gergeklestirilir, Toz ve

kire kargi lastik eldivenler, Ozel giysiler, sicaklik
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gartlari ve havalandirma gereklidir.64 Ultrafigler uygun
biiyliltme oranini sajlayacak Ozel okuma makineleri gerek-
65

tirirler.,

2.2.3, Ceketler ( Film jackets, jackets )

Ceketler, diiz ve serit halindeki mikrofilmlerin igine
yerlegtirildifi, bir veya birden gok sayida ceplerden

olugmug geffaf plastik tag;ylcllardlr.66

o1

Rulo filmlerden
kesilen pargalar belli bir sira iginde ceketlere yerleg-
tirilir.%” 8 mm., 16 wm., 35 mwn., 105 mm. filmlerden ali-
nan pargalar ccketlere yerlestirilebildiginden68 ceketle~-
ri defigik boyutlardavelae etmek mumkundur.69

Ccketler milkrofiglere benzerler, avantajlara
ve dezavantajlari da mikrofiylerle hemen hemen aynidar,
Diger mikroformlardan daha az bilgi igermelerine kargi-
11k ( genelliklc codece 36 gorinti ) bazi avantajlara
da vard1r.7o En tnemli avantajlari ekleme ve gikarma ka-
pasiteleri ile elle degigiklik yapilmasina imkan verme-
leridir., Bu 6zellik bajzka hig¢ bir mikroform tiriinde go-

71

riillmez, Bu ozellikleri sayesinde ceketler kolaylikla

giinlenebilir, yeni bilgi istendiiinde kolayca ceplerin
igine eklenebilir.72

Bir ceket doldurulduktan ve yapilan c¢ikarma ve
eklemelerle sﬁrekliligini koruyacak bir kayit haline ge-
tirildikten sonra filme alinarak mikrofig gekline donilig-
73

tiirilebilir,.

S6z konusu 6zelliklerinden dolayi ceketlerin
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en yaygin kullaoim alianlarindan ikisi; hastanec kayitlara
74

ve personel kayitlaradar,

?.4. Mikro-opak nractlar ( liicro opaques )

Pilgi, kalin ve beyaw opab kart izerinde kiigiiltiilmiig ola-
rax bulunur. Col Lullanilmayan bir mikroform turﬁdﬁr.75

Ticari isimleriyle bilinen degigik boyutlarda
olanlari vardair:

— Mikrokart ( microcard ): 7.5 X 12.5 cm, ve
10 X 15 cn. ( 3 X 5 ve 4 X 6 inc )

— Mikroprint ( microprint ): 15 X 22.5 cm.
( 6 X 9 ing )

~ Mikroleks ( microlex ): 16.25 X 21.25 cm.
( 6.5 X 8.5 ing )

— Mini-»rint ( mini-print ): 15 X 22.5 cm.
( 6 X 9 ing )7“

Opak kartlar geffaf deZildir. Bu dzellikleri
ile mikrofiglerden ayrlllflar. Siyah-beyaz fotograf
gorinlimiindedirler, Pozitif veya negatif olabilirler.77

ABD'de Government Printing Office'in depoladi-
£1 tim belgeleri mikrokartlara almak igin "Readex Cor-
poration'" ile yapti 1 i+niiagma mikro-opak kartlarin one-
mini arttlrmlgth.Yd ulinfimiizde mikro-opak liretmeye devam
eden tek firaa yine "R.oadex Microprint Corporation”d1r.79
Government Printing Office'in negatif mikroformlara yd-
nelmesi opalklara -Gsterilen ani ilginin sonmesine neden
30

olmustur,"

Niteltinm, geffaf mikroformlarin genellikle
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opaklardan iistiin olduklari diigiiniiliir. Clinkii opaklara
gore maliyeti dﬁ@ﬁktﬁr. Daha iyi goriintii verdiklerinden
kolayca okunabilirler., Saydam formlar daha fazla oranda
kiigiltmeye imkan verdikleri ig¢in depolamada yerden ka-
zan¢ sajlarlar., Saydam formlardan kopya almak hem az
masraflidir hem de nitelikli kopya elde etmek miimlkiin-
dur.8l Opalklarin bir avantaji kartin her iki yliziine de
kayat imkani vermeleridir. Takat ozel okuma makinesi
gercktirirler ve bu cihazlarin degigik boyutlardaki opak
kartlari gOsterebilmesi gereklidir.B2

Peter New, mikrb—opaklarln giinimiizdeki durumunu
mikrofiglerin tirmanigina kargi tam bir ¢tkiis olarak ni-
telemekte ve bu ¢okiigii opaklarin film yerine kart iizeri-
ne basilmis olmalarina baglamaktadir, New'a gire opakla-
rin ¢ogaltilmalari ve kbpyélarlnln alinmasi mikrofigler
gibi ucuz ve kolay degildir. Mikro-opak okuma makineleri
geffaf materyal okuma makinelerinden daha az net gériin-
tii verirler, Iyi gOrinti verebilmeleri igin gok daha
gliclii olmalari pgereklidir ve bu ylizden pahéll olurlar.,
Tiim bu sebeplerden dolayi meveut okuyucu/basici makine-
83

lerden tatmin edici basili kopya almak olanaksizdir,

2.2,5. Apertir Xartlar ( Aperture cards )

Mikroformlarin farkli bir tirinii olugturan apertiir kart-
lar 1950'1li yallarda uzay araglari ve roketlerin son de=-
rece karigik, baglantili ve gok sayidaki g¢izimlerinin

korunmasi amaciyla AED'de mikrofilmlerin geligtirilmesi



32
ile ortaya c¢ilmictir. Depolunmalari kadar erigimleri de

dnemli olon sdz konusu ¢izimler igin, mikrofilm telknolo-
jisi ile elelibronil: hesap uakinelerini ( LAM: Blcetronic
Accountiung Iiichines ) bir araya pgetiren apertiir kartlar
bulmnmugtur. colo ol ik metodlarla lkiigiiltiilen her mithen-
dislik ¢izimi DA kurtlari lzcerindeki bir pencereye yer-
legtirilmis ve her karta bir kod delinmigtir. Boylece
¢lzimleri lzerlcorinde tagiyan delikli kartlardan olugan
dizimler kolaylikla siniflcndirailip glinlenebilmistir,
M e e e : N ) P . .. R < 7.
Geligtirilen s._stende makine ile erigim miimkiindiir,
Apertir kactlar bilgi islemde kullanilan delik-
1li kartlara benzerler, Lu kartlardan tek farklari ilizer-
lerinde milkroglrintil olan bir delik veya pencere bulun-
m¢31d1r.35 Apertir lurtlarda genellikle 35 mm, lik mik-
ro’ilm kullanilir. Fakat 16 mm. ve 70 mm. lik filmlerin

36

kullanildija da gOriiliir,
Loyutlara ;enelliikle 8 X 19 em. dir. ( 187.25 X

82,5 mm. veya 7 3/4 ¥ 3 1/4 ing ) Karta takilan 35 mm,

1ik f£ilm de geaell:le 1 ile 8 arasinda grintd icerir.S!
Apertir jrtlar, haritalar ve mihendislik gizim-

lori gibi gends; yer xoavlayan materyallerin depolanmasin-
33

da bagarayla ullusalae.”™ bu kartlar genellilkle erisim—

e e el 3
de kolaylil: igin Todlonirlar, 9
1966 yalinda ALy Patent Ofisi ( U. S. Patent

Office ) watcutlerinl apertir kartlara kaydedip saklama

orary alinl; ve 1uye yilinda uwygulamaya geguigtir.
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0 zaman Patent Jubesi yoneticisi olan Edward J. Brenner
her glin 25.000 patent kopyasinin istendifini ve bu
kartlar sayesinde yilda 500,000 dolar tasarruf sagla-
nacagini hesaplamlgtlr.go

2.6, Bilgisayar Giktisi Mikroformlar ( COM: Computer

Output Microforin )

Depolama kapasitelcerinden dolayi mikroformlara goste-
rilen ilgi, son zamanlarda bilgisayar ve mikrografik
teknolojilerinin bir arada kullanildigil sistemlerin

en yaygin Ornegi "bilgisayar ¢iktisi mikrofilm" iizerin-
de yogunla§mlgt1r.91

196C'larin baglarinda ilk ortaya c¢iktiklara
zaman veriler sadece mikrofilm lizerine kaydedildiiin-
den "bilgisayar c¢iktisi mikrofilm" olarak adlandiril-
malarina rajmen zamanla mikrofig kullanimi yayginlag-
t1g1 ig¢in gluniumiinde 'bilgisayar ¢iktisi mikroform"
terimi kullanllmaktadlr.92 Dolayisayla farkli kaynak-
larda farkli kullaniwmlara rastlanmaktadir. Galismamiz-
da COM kisaltmasi bilgisayar ¢iktisi mikroform anla-
minda hem mikrofilmlceri hem de mikrofigleri kapsar bi-
¢imde kullanilmi:;tair,

COM'lar, Dbilgisayar g¢iktilarinin k&Zit lizeri-
ne kaydinin ortuya ¢ikardi;l yer sorunu ile daZitim ve
gogaltma masrafllarina ¢Ozlim olarak diigiiniilmiistiir. COM!
lar kiigiiltme igleminin bilgisayarca yapilmasi ve bilgi-

sayar belle;;indeki verilerin mikroformlara dokiilmesi
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snonucu OIHQUH]&P.US Yapirlan iglem, bilgisayarain igle-
dijsi sayisal verilerin 0zel bir mikrofilm makinesi
ile normal yazi v.ya grafik gekline doniligtiiriilerek
mikroform Uzerine uktarilmasi geklinde ozetlenebilir.
Makinenin doniigtiirme hizi saniyede 100.000 karakter
zibi oldukga yuksektir.94

COM'lar, CRT ( Cathode Ray Tube ) katot 1sin-
lari foto;raf tekni/ i veya laser isiniyla kayit olmak
{izere iki yolla elde edilmektedir., Birincisinde, eger
sistem cevrimic¢i ( on-line ) galislyorsa, bilgisayar-
dan dogrudan alinan veriler COM makinesi igindeki CRT
ekranina yansitilir ve Ozel bir kamera ile film lizeri-
ne g¢ekim yapilir. [glem tamamlaninca yeni bir poz
ayarlanir ekrandaki yeni veri gérﬁntﬁsﬁnﬁn filmi g¢eki-
1lir ve bu iglemn bbyie devam‘eder. Ikincide ise laser
iginlari ile alfa-numerik karakterler, duyarli mikro-
film lizerine yazilir ve aynl metodla belge goriintiileri
yiksek kiigliltme oranlariyla mikrofilm veya mikrofis
tizerine kaydcedilis. bu islem kesintisiz siirdiirtilebilir.95

COM'lar kitap, belge ve bibliyografik kayit-
larin igerdigsi bilysiyl kilgliltilmis sekliyle film lizeri-
ne depolayabilm. . leri, ayni zamanda bilgiye erisimi
saglayabilmelcft rncdeniyle argivlerde ve kiitiiphaneler-
de kullan11maktad1r.96

Bilgisayar belleginde bulunan fazla miktarda-
ki verinin istendi, inde g¢ogaltilmasi ve posta yoluyla

kolayca dagaitilabilir olmasi COM'larin en bagarili
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yonidiir. Ornegfin, AlD'nin Illinois eyaletinde 17 basi-
11 ciltten olugan otomobil kayitlari 100 adet bilgi-
sayar ¢iktisi nikrofiye sijgdirilmig Vé bu islem mas-
raflari %50 oraninda diiglirmigtiir. Maryland eyaletinde
tasit vergisi kayltlarl COM'lar Uzerine tutulmaktadir.
Sears Roebuck girkcli ise yedek parga kataloglaraini
COM geklinde ﬁrctmoktedir.97

Kitliphanelerde COM en yaygin bigimde bibli-
yografik bilginin depolanmasi ve gerektiginde mikro-
form ortaminda eclde odilmesindé kullanilir. Bu teknik,
kiitiiphane ortaminda ilk kez 1966 yilinda ABD'de "Tech-
nical Information Center of Lockheed Missiles and
Space Company''de ltullanilmigtir. Bunu Yale, Cambridge‘
- ve LosAngeles ﬁnivcrsite kiitiiphanelerindeki uygulama-
lar izlemigtir., louisiana Kitliphane DerneZi bilgisa-
yar ¢iktisi mikroiilm toplu katalogu hazairlamigtir,

Bu katalogda 21 kiitiphancdeki bir milyon ciltten faz-
la kitabin kilinyesi bulunmaktad1r.98

COM giocteuleri ve teknolojisi; yapi, kullanam,
grkti, girdi, iglem ve doniiglim slireci olmak ilizere 5
ana unsurdan olns;;ur.99

Gelenekscel mikrofilm iglemleri k&1t ilizerinde-
ki belgelerin filme alinmasi §eklindedir. En iyi perso-
nel ve donanimla bile bu teknik yavas ve pahalidir. Buna
kargilik, COM iglemleri, merkezi iglem birimi gikisla

elektronik bilgileri kdgit lzerine almaksizin mikrogra-

fik gorintilerc doniigtirir.
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Sonu¢ olawral <ol wionownik ve hazlidar. COM'un buglin, Ozel
sektirde ve kauwm sektirunde kullanilmasi bu Ozellifinden
dolayidir. Kigiiltme oruni ve girunti kalitesi yliksektir.,
Bunlarin yaninda, CUIl arag¢larinin ¢oju film iizerine tanim-
layicl bazi iiarctler koyabilirler. Bu igaretler, genel-
likle film Uzcrive aoinlonair ve sounradan tek tek her go-
riinti karvesinin otomatik erigimi ig¢in kullanlllrlar.loo

GOl araglafl pazari, son 10 yilda canli bir ge-
kilde geligmistir,. Lu durum Kodak, 3M, Datographix, Bell
and Howell ~ibi » yilt COM Ureticilerini yeni uygulama
sahalaray ulase ve coepitli sistemler geligtirmeye tesvik
etmigtir.lol

Lileis . yor ciktisai mikroformlarin dikkate deger
6zellikl-ri cunia=dir: COM bugln ticari olarak mevcut
olan nikrogsra il fivcetia tekniklerinin en ekonomik ve hiz-
11 olanidir, Itinlifi, bilgisayarca Uretilmig verileri
doJrudan wi.rorsilme jegirebilme kabiliyetinden kaynaklan-
maktadlr.lo2

bilgisayar ¢ilktisi mikroformlarin maliyeti ko=
nusunda kesin bir ey sodylemek zordur. Maliyet konusunda;
sayfa sayisi, ir.tilen kopya sayisi, posta licretleri, ma-
teryalin gonderilece i yerin uzakligl gibi gesitli unsur-
lar gtz oniine alinualidar, Ornegin, basilan kopya sayisi
arttiken CON'un naliyeti dligmektedir.

11970-72 Yashington Universitesi Taip Klitiiphanesi
3 P

Kitap Toplu iatalo n " 25 mikrofiyge sijdarilmig ve 40 kop-
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ya Uretilmistir, Ayni katalog basili kopya olarak lretil-

migs olsaydi her i-pra 1500 sayfa tutacakti., 1500 sayfalik
bir katalo mn basia nda kullanilacak k&8fi1t miktari da gok
fazla olacalti. Zoluyisiyla basilan her katalog difer
kiitiiphancelere ~Onderilmek lizere postaya verildi{iinde ylik-
sek bir posta ificrcti odenecck ve yerine ulagmasi uzun za-
man alacalti. iatilo;; yerine ulagtiginda ise ciltleme ig-
lemlerine baglanacik ve bunun ig¢in de zaman ve para sarf-
edilecekti, Oysa ayni katalogun mikrofis kopyasi kiigiik
bir zarf iginde postaya verilecek, dolay181yla posta mas-
rafi diiglik olacak, ycrine gabuk ulagacak ve ciltlemeye
gerek kalmayacalktir, Ayrica ana kopya istendifinde yeni-
den ba81labile0uktir.103

Bilgisayara dayalil mikroform iiniteleri saatte
10,000 sayfa igleychbilme kapasitesine sahiptir, Bilgisa-
vara belpenin sonu veya belgenin her b8limiiniin sonu ta-
nimlandiégainda, acr Hollm ayri mikrofiglere basilabilir.
Bu, aramayi kolayld@tlrlr.

Eilgisayar c¢aktisi mikroformlar sinirsiz sayi-
da ¢o{altilabilir, Oysa ki:; 1t lizerindeki bilgisayar ¢ik-
tis1 en fazla 6 opya gofaltilabilir ve son kopyalar iyi
okunmaz. rateryalin orijinali COM lizerinde oldu@u’zaman
cogaltma iglemi bilpgisayara dayali olmayan donanimla da
ya.pllabilir.lo4

AFD'de COI: scrvis biirolari kurulmugtur, Avedon,

1970'1i yillarda soz konusu biirolarin sayisinin ABD ve
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Kanada'da 100'ii bulawwna isaret etmelitedir. lanyetik
bantlar lizerindelki verilerin formatlarini dedigtirerek
istenilen Kkiigultme oraninda bhasim yapabilen servis biliro-
lara, aynxl zgoaanda »ilcisayar ¢iktasi mikroformlarain ka-
lite denetimini du yvapmakta ve bunlarin doiru kullanailap
S ey T 105
kullanilmadi aini saovawmktadir,

2.7. Dilpisayar wirdisi Mikroformlar ( CIM: Computer

Input liicrofori )

Bilnsisayar ve nikrorra.ik teknolojilerinin bir arada kul-
lanildizyr ikine.. s sten bilgisayar girdisi mikroformlardlr.
Yapi ve igleyiy oelrli bakimandan CIM, COM'un tam tersi-
dir. Xaisaca CIl: wm:zikinesi optik kurakter tanima glici ile
mikroformde twyatli vorileri okur ve otomatik olarak bun-
larl swyisal verive c¢ovirip manyetik band veya disk lize-
rine kaydeder. i toliniin henliz geligme halindedir, CIM
uyrmlamalarinin yoygialasmasini CIM makinelerinin hentiz
piyasada cainirli o.yada bulvnmusi ve maliyetlerinin gok
yiks:k olumasi engcllumektedir.106
Kitckim Yeaque, 1970'1i yaillaran sonlarina dog-
r ADD'de 1 ve in;iliere'de 1 olmak iizere sadece 2 CIM
uysulamasinin wevent oldnunu saptamigtir. CIM, ucuza
yapani gergelle; tirildi/;i zaman kiitiphanelerdeki eski
kataloglarin ci nmeatilk sekilde bilgisayar ortamina akta-

. 10
rilmasini se. Joyacalitir, 7

iiltro:raxil: Oriintileri bilgisayarca okunabilir

gbrintilere dnist rne tekaifi olan CIM'in COM'un tersi
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olarak da dubunulebilccegi belirtiliigti. Kesner uzmanla-
rin eski bLilgileri film lizerinden bilgisayara alitarmak
gibi vahali bir yonteme neden gerek duyduklari konusunun
acik olmadilan1 belirztir., DiZer taraftan baza endiistri
nzmanliara Crl: initelerinin bilgiyi manyetik alana geri
almasiyla argiv kulitesinin sailanabilecegi konusunda
uyarida bulunurlar.los

3, Mikroformlarin Avantajlari ve Dezavantajlara

Mikroformlarin avantajlari ve dezavantajlari konusundaki
tartigmalar 1920'li yillarda mikroformlarin kullanilma-
ya baglanmasiyla ortaya g¢ikmig ve 1960'li yaillarda kul-
1an1mlar1n1n artuasiyla bir artis géstermi@tir.log
FMikroformlarin gegitli tiirleri degigik oOzellik-
lere sahip olmusina ra wen, bu konudaki goriigler genelde

agaifidalki gibi Ozctlenebilir,

2. 3,1, Avantajlari

1., Yerden kazenc so l.rlar, Sajlanan kazang %95 ile %98

‘arasindadir. Lir mikrofice 98 adet belge g¢ekilebildiii

sibi 16 wmm, 1lilk 30 m. uzvnlugundaki bir makara filme
10.000 adet bel;e si darilabilmektedir, Dolayisiyla agir-
liktan da <99 oraninda kazang saizlanir,

2. Yerden o zang sailadaklari igin b.nun do#al
sonuci: olaralr mobilyadan da kazang¢ saglarlar.

3. Insan giiclinden ve personel giderlerinden ka-
zang saglarlar.

o Lelieleri aramada ve bulmada zamandan kazang
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saglanir,. Qlnldi milkrolform dzerindeki bir belgenin aranma-
81 ve bulunmusi, gerckli indcksleme metodlari kullanilmag
“ise gok kisa bir siirede yapllabilmektedir.

| 5. Hikroformlar orijinal belgelere oranla giiven-
le suklanirlar, Ozcllikle zumanla bozulabilecek nitelik-
siz kf#at lizerine busilmis materyallerin korunmasini gli-
vence altina alarlar,

6. Orijinal belgelerin yararlanmaya sunulmasini
ve dolayisiyla uzun siire kullanma sonucunda yipranmasini
onlerler, Sik kullanimdan dolayi yipranabilecek onemli
ve degerli belgelerin mikroform kopyalari hazirlanarak
arastirmacilarin hizmnetine sunulur,

7. IHikroforma alinmi; belgelerin bir yerden
bagka bir yere tigainabilmesi g¢ok kolaydar. Tagima sz ko-
nusu oldugu zaman jyol masraflari da az olur.

8. Mikroform kopyalar saglikli bir gekilde sa-
niflandariluizlarsa bu siniflama kolay kolay bozulmaz,
Bozulduiu takdirde y.niden diizenlenmesi orijinal bel—
gelere oranla daha Xolaydar, BOylece siniflamada birlik
ve glivenlilk salanmaktadir,

9. Hiliroform sistemleri bilgisayar teknolojisi
ile birlikte kullanilabilirler.

10, likrorormlardan kopya elde etmek hem ucuz
hem kolaydir. Orijinalin gorintisi alindigindan yanlig=-
s1z olurlar, GOrildij i zibi mikroformlar rodprodiiksiyon

kolaylijsa Ozellifine sahiptir,
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11. vapuwlarar kolay, saglam ve kullaniglidirlar.

12. Ozellilklerini uzun zaman korurlar, Nadiren
kaybolur ve nadire:r bozulurlar,

15, Nihxoform kepyalaran daitimi kolay ve ucuz-
dur., Basili konvalara oranla posta masraflarindan kagang
sajlilarlar,

14, Pek ¢ok alanda kullanilabilirler, Arsivler
ve Xkiitiiphanelerin vaanl sira hastanelerde, hava yollarin-
da, egitinde, mmhasebecilikle, bankacilakta, sigortaci-
likta, mithendislilite oldusu gibi,

15, (dinlenmeleri mimkin, erigimleri kolaydar.

16. Lazi uilmroorm tirlerinde renk kullanilabi-
" lir.

17, »lolojilt acidan da avantajlari vardir., K&-
o1t Tnlloniuany aswaliteixdarindan ormanlarin korunmasina
yardimci olurlar,

18, Saglama kolayliklari vardair. Orijinalleri
elde edilemecyen ve/veva alinamayacak kadar pahali olan
nadir eserler, el yazu.lari, argiv belgeleri gibi oOnemli
ve ihtiyacg duyuian bil; ;i kaynaklari mikroform kopyalar
halinde elde edailebilir,

19, Ulusal ve uluslararasi diizeyde &diling verme
ve kaynak de;iciminde kullanlllrlar.llo

20, Hairsizlik sorununa c¢Uzim getirirler, Arsiv
belgelerinin mLkrdforma alinmasi ve dolayisiyla belgele-~

rin birden fasla lowvyasinin bulunmasi ve orijinal belge-
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lerin yerine kopyalarinin kullanima sunulmasi hirsizlik-
lara engel olur. Xanada Milli Argivi'nde ¢alisan Robert
Gordon bu konuda bir g¢aligma yapmig ve ailesini migkil
durumda birakan bir belgeyi c¢ulmak 1steyen bir kadainain,
belgenin mikrorlfilminin allndlglnl ogrenince vazgegtigini
saptayarak rapor etmigtir.lll

2¢ 320 Dezavantajlara

1. I-Iikfoi’orm yapumak ig¢in, mikrofilm ve fotograf attlyele-
ri kurmak gerekir. Bunun i¢in de gerekli makinelere ve
yetismis teknik elemana ihtiyag¢ vardir. Dolayisiyla bdbu
hizmet masrafi gerektirir.

2. Mikroforma alinmig belgelerin hukuki durumu
tartisma konusudur., GofZu zaman bir dava konusunda ilgili
merciler, belgenin aslini istemektedirler. Mikroform kop-
yaiarln orijinal belgenin yerini tutup tutamayacagi ko-
nusunda de@igik gorilisler vardair. Orijinal belge kaybol-
mug veya yipranmigsa mikroform kopya orijinal belge gi-
bi iglem girmektedir.

3. Mikroformlarin dayaniklilik siiresi kesin ola=-
rak bilinmemektedir,
| 4., Belgelerin bazi 6zellikleri mikroformlarda
kaybolabilir. Eelgenin k&git cinsi, miirekkebinin rengi,
filigran Ozellikleri, boyutlari filmde veya gekilecek
kopyada goriinmez.

5. Mikroform kopyalarin g¢ekimi sirasinda ortaya

cikabilecek bir takim teknik hatalar belgeleri orijina=-
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linden farkli gosterebilir. Ornegin, eski harflerle ya-

z11lmig belgelerde filme g¢ekim islemleri sirasinda orta-
ya g¢ikabilecek bazi noktalar, noktalama igaretleri gibi
algilanabileceginden anlam deZigikligine ve hatta okuna-
maz anlamsiz metinler ortaya g¢ikmasina sebep olabilirler.

6. En Onemli noktalardan birisi de}bozma ve fo-
tomontaj yoluyla ofijinal belgeden farkli kopyalarin ya-
pilabilmesidir. Bu da bir takim hukuki sorunlar ortaya
gikartabilir,.

7. Mikroformlardan yararlanmak igin okuma maki-
neleri gereklidir. Kullanicilarin bﬁ makinelerin kulla-
nimi konusunda egitilmeleri gerekir.

8. Bu makineler slirekli bakim gerektirirler.

9. Kiiglik olmalarindan dolayi bzellikle mikrofig-
ler sorun yaratir. Yanlig yerlegtirme sonucu kaybolabi-
lirler,

10, Uzun siire ekrani izlemek gdzleri yorar.,

11, Renk niteligi genellikle kaybolur,

12, Mikroformlara temelliik (vownership ) kayda-
n1 yerlegtirmek zordur,

13, Bibliyografik denetim ve kataloglamada giig-
liik yaratirlar,

14, Mikroformlarin korunmasi diger materyallere
gore daha zordur, Belli nem ve sicaklikta bulundurulma-
lari gerekir, |

15, Mikroformlarin bilgi ag¢isaindan tam ve stan-



44
dartlara uy-un olup olup olwadifini saptamak zordur. Stan-
dartlasma zordur.

16, e igik tir ve boyutlardaki mikroformlar igin
farkli okuma makinelerine gereksinim vardir.

17. Istatistiksel amaglarla mikroformlarin na-
s1l sayilmasi gerektiil konusunda bir uélagma yoktur,

18. Ancak okuma makineleri ilevbirlikte kullani-
labildiklerinden kvll-onicilari belli bir yere baglarlar.,

19, liateryali kullanmadan Once ige yaraylp yara-
mayaca. inl saptamak igin glyle bir gozden gegirmek zZor-
dur.

20. likrofora iizerindeki bilginin glinlenmesi
miimkiin fakat zordur, |

21, i defada birden fazla kaynaktan yararlan-
mak veya aynlbauda bir kaynafin deiigik kisimlarina bak-
mak mimkin deiildir.

22. Larita, resim ve tablolardaki yazilarin okun-
masi zordur.

23, latoli knllanimda diger materyallere oranla
kolay ve daha fuazle zurar gorurler.

24, Milivoforalardaki belge/bilgiye erigim bir
indeksin hazirlanuasinil gerektirir, Indeksleme galigma=-

s : 112
lari giic ve zaman alicidir,

2.4, Mikroflormlarda H“rigim

Sayisiz avantajlarindan faydalanmak igin bilgi kaynakla-

riny nikroforna alma efiliuni giderek artmaktadir. lMikro-
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form kullanaiminin ve dolayisiyla mikroform koleksiyonla-
rinin kapasitelerinin giderek artmasi erigim sorununu da
beraberinde getirmigtir.

Belgeleri mikroforma aldiktan sonra bu belgelere
erisimin gerceklestirilebilmesi igin bazi bibliyografik
kayitlarin tutulmasi gereklidir,

4.1, Kataloglana

Gegmigte kltiiphaneciler mikroformlari sadece argiv mater-
yallerinin depolanmasi ve korunmasi amaciyla kullanmig-
lar ve ellerinde bulunun az sayidaki mikroformlari kata-
loglama gere;i dahi duymamijlardir, Fakat son yillarda
mikroforn alaninda bir cegit mini devrim olmug ve mikro-
formlarin kataloglanmasi veya kataloglanmamasi konusunda
tartigmalar gikmistir. Bunun sonucu olarak kiitiiphaneciler
mikroformlari kutaloglamanin erigimin en Onemli adimlarin-
dan birisi olduiunu ve'katalog'kayltlarl tutmamanin mev-
cut mikroformlarin kullanilamamasi riskini dojuracagini
anlamiglardir. Sonugta kiitliphaneciler, mikroformlarain da
katalog kayitlarinin tutulmasi ve differ materyallerin
kayitlariyla birlikte mevcut katalogta bulundurulmasi
konusimda fikir birlijine varml:;;lardlr.ll3
Mikroformlarln4kataloglanma31 konusundaki genel
egilim, mikroforunlari tipki kitaplar gibi diiglinerek
Anglo=-Amerikan Kataloglama Kurallarina uygun olarak kata-
loglamaktir., kayitlar arasindaki en Cnemli fark notlarda

ve Slciigtiiriinde meydina gelecektir. Glnkil bu alanlarda
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mikroformun tiirii, sayisi, boyutlari, kigiiltme orani ve
itaptan farkli dijer bazi ozellikleri belirtilir. 4

Fu konudaki gelismeler devam etmektedir, 1970'
lerde AED'de Reichmann ve Tharpe'nin 185 kiitiiphane iize-
rinde‘yaptlﬁl arastirmanin sonucunda kiitiiphanelerin
119 'unun mikroforinlarini katalogladifi ortaya gikmigtir.
Kitiiphaneler giin pecgtikge daha iyi bibliyografik kontro-
le perek duynalitadir. Reichmann ve Tharpe'in '"IMikroform=-
Jar icin Ulusal lokinece Erigilebilir Indeks" ( National
Machine-Leadable Index of Microform Publications ) tek-
115

1ifi segeneltlerdci birisidir,’

4.2, Indekslene

Bilgi kaynalldaranin kullanimlarina kolaylagtiran indeks-
ler mikroforalaria kinllanilabilmesi ig¢in gereklidir,
Milroformlarin c¢iplak gvzle gozden gegirilmesi miimkiin
olmadigindun kullonicilarin aradiklari bilgiye indeks
kullanmadan erisicleri hemen hemen olanaksizdir.,
Chadwyck~-Ilcaley bizi indeks hazirlamamanin sa-
kincalari lonusunda uwyarmaktadir: Filmler makaralara
sarilmis vaziyette bulunurlar. Gerekli etiketleme ve
kataloglama islemleri yapilmamigsa bir film makarasi
iginde ne olduw uiu bilmeye imkan yoktur. Bu kayitlarin
tutulmasi sonucu makaranin igerigi bilinse bile arani-
lan gorintinin bulimisi 2000'den fazla goriintinin tek
tek gbzden cecirilmesi ile mimkiindiir, Bu da son derece.

sikici, yorucu ve zuman alici bir iglemdir. Ayni sey
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116 Iste burada indeksle-

nikrofisler ic¢in de gegerlidir.
menin Oneni ortayn cilmaktadar.
Gliniimiizde hem rulo hew de diiz filmler igin ge-
s 3T s . 117
ligtirilmig indcksleae telniklerd vardir.,

2.4.,2.1. Rulo wilm Indcksleme Teknikleri

tndekslemenin yapilabilmesi ve dolayisiyla erisimin sag-
lanabilmesi igin ~ilm {zerine tanitici bazi igaretler

konulmasi gerekir. .'itzuerald ve TitzGerald "Tundamentals

of System inalysis’ adli yapitlarinda sdz konusu igaret-

Levi 5 openplo toplusdebadar: 1. Mlag kartlar: Punlar ¢ip-
1ak Ozle olmmabilcecelk bilyikliikte bir harf veya saya ta-
s1yan kartlordir. Telreler mikrofilme alinirken belge
pruplarinin onlcerine onlari temsil edecek gekilde yerleg-
tirilen flug kartlurla birlikte giriintilenirler, 2, Giz-
¢i kodlar: punlar ifilm iizerindeki gorinti karelerinin
arasina koiulan we isik yiiksekliklerdeki paralel ¢izgi-
lerdir. Firbirlerivle ilgili goriintii gruplarinin yerle-
rini saptamaya yararlar., 3. Seri numaralar: Filme alma
igleminin bir parcasi olarak belgelerin ﬁzerine seri nu-
maralari basilir. 4. Xoatrol goriintiler: Bunlar filme
alma iglemi csaasinda her gorintl igin film lizerine ko-
nulan kiiciik dilkdirtgen igaretlerdir. Bu igaretlerin
otomatik olaral suyllmq31‘éonucu istenilen gorintiiye
erigmek mitakiindiir. 5. IXkili kodlar: Belge veya belge grup-
larl mikroiiime clinirken ayni zamanda gorintiilerin konu-

larina wyzun Lod wodelleri de film lizerine kaydedilir,
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7ilm okuma makinegine yorléstirilip belli bir kod maki-
neye girildikten sonra mikrofilm ilizerindeki kodlar elek-
tronik olarak taranir ve film yarim dakika veya daha az
zamanda istenilen konuyu igeren gorilintiilerin Onilinde du-
rur., En segici ve hizli bilgi erigimi bu kodlama gekli
ile saglanlr.ll8

Rulo film indeksleme tekniklerinin yaygin ola-
rak kullanilanlari: "flag igaretler teknigi', "giplak
gozle okunabilir kodlar teknigi", "odometre telmiZi" ve
"sayfa séyma teknifitdir,.

4.,2.1.1, Flas Isaretler Teknigi

1960'11 yillarain sonlarina dofru gok popliler olan bu in-
deksleme tekniiiinde daha Once sbzii edilen flag kartlar
kullanilir. Flag kartlarla filmin ana bdliimleri isaretle-
nir. Kullanici filmi makineye taktijii zaman Once erismék
istedifi boOliimii temsil eden igareti, harfi veya rakami
bulur. Daha sonra okuyuecu, gerekiyorsa, Ozel goriintiilere
erismek igin bu bdlilmdeki goriintilleri gtzden gegiﬁmek Z0=-
rundadir. Orneiiin, ei@er bir rulo film Ocak 1775'ten Hazi-
ran 1775'e kudar bir ginlik ( diary ) igeriyorsa flag

119

kartlar aylara kapsayan boliimleri birbirinden ayirabilir.

1.2e¢1.2. Canlak G0zle Okunabilir Kodlar TekniZi

“Her goriinti kiresinin alt kismina giplak gdzle okunabile-

cek karakterler yerlestirilir. Genellikle bu karakterler
goriintii karesine son kaydedilen bilgiyi temsil ederler

ve mikrofilmin hizla gbzden gegirilmesine olanak verirler,
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Bu karakterleri yerlegtirmek kolaydir., Fakat goriinti

izerinde bu karakterler igin ek yer ayrilmasi gerekir.lzo

4,2,1,3, Odometre Teknifi

Odometreler film kapisindan ne kadar uzunlukta mikrofilm
megtijiini 6lgen aletlerdir, Mikrofilm kartugunun iistiine
hangi uzaklikta hangi bilginin kayitli oldufunu gosteren
bir etiket yerlegtirilir. Ornegin,/1775 Ocak ayindan Ha-
ziran ayina kadar devam eden bir gilinlik ig¢in kartugun
istiine gdyle bir etiket eklenebilir:

Ocak-kaziran 1775

005 Ocak 9

010 Ocak 18

015 Ocak 27
odometre 020 Subat 6
uzakligi 025 Subat 15

030 Subat 24

035 Mart 5

040 lMart 14

045 lart 23 |

Hekanik bir okuma makinesiyle kullanici istedi-
Zi gbrintiye erigebilir, Makine istenilen uzaklikta oto-
matik olarak durur, Odometre 015 uzakligina erigtigi va-
kit 27 Ocak'i iceren piriintd karesi ekrana gelir, Egexr
otomatik olaral 27 Oculk ,-Oriintii karesini buldulktan sonra

bir iki goriinti laydirmakla aradifil sayfaya erigebilir,
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Odometre tekmikleri kusursuz degillerdir ve, Srnekte
oldugu gibi, kesin olarak istenilen goriintiye erigimi
saglayamazlar fakat tarama alanini daralt1r1ar.121

2.4.2.1.4, Sayfa Sayma Telmigi

Bu indeksleme teknijiinde de odometrelerde kullanilan
etiketler kullanilir, Etiketlerin yani sira mikrofilm
bzel bir ytntemle kodlanir., Her goriinti karesinin altaina
"kontrol gorinti" adi verilen kiigiik kare geklinde_iga-
retler yerlegtirilir. Bu igaretler optik tarayici bir
alet tarafindan sayilir. Kullanici erigmek istedifi gO-
rintiiniin sayisini nakineye girdikten sonra makine oto-
matik olarak istenilen goriintiinlin oniinde durur,

Optik tarayicilara sahip, goriinti sayabilen ge-
gitli okuma umakineleri vardir. Bu indeksleme teknifi ay-
n1 igi orebilecek olan difer tekniklerden daha pahali-
dir.

Sayfa cayma teknigfini glinliikk ornegine uygularsak:

20 Ocak 9

40 Ocuk 18

53 Ocak 27
sayfa 81 Subat 6
numarasi 102 Subat V15

121 subat | 24

140 lart

Bl

159 Lart 14
130 lart 23
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{ulo,filmleri indekslemek igin "codeline bar
indexing", "binary coding bars" ve "Miracode" gibi tek-
nikler de vmc'cll:t‘.l?“‘2

2.4.2.2, Diiz wilm [ndekslcme Teknikleri

Dz film indeksleme teknikleri de rulo film indeksleme
teknikleri ;;ibi b:sit veya karmagik olabilirler,

B_er cekeller sbz konusu ise ceketin tepesine
elle yapilan herhangi bir isaretleme drnegin, bir gahas
isminin yazilumasi indeksleme igin yeterli olabilir, Mik-
rofisler iizerindelki g¢iplak gbzle okunabilir bagliklar da
genellikle tarama alanini daraltici bilgi verirler,

Ayni dcrecede basit bir sistem de "renkli kodla-
ma"dir. Renklendirme igi figin tepesine renkli bir gerit
koymakla miimkiin olabileceyi gibli ceketlerde belli parga-
larin renklendirilmesi ile de miimkiindiir,

Apertiir kartlarda kartlarin delinmesi erigime
son derece yardimci olur, Diiz filmlerde '"giplak gdzle
okunabilir kodlama teknigi" de kullanilabilir, Standart
uygulamalara gore figteki en son, yani en alt sag kdgede-
ki gorintii karesi indeksler ig¢in kullanilir, Indekse ait
bu goriinti karesi bilgiye erigim igin satir ve siitun re-
feranslaril verir,

(Hinlimiizde vek gok firma otomasyona dayali gegite-
1i mikrofis er.gim sistemleri lizerinde gallgmaktadlr.123

2.4.3., Bilgisayara Dayalil MHikroform Erisim Sistemleri

( Computer-Assisted Retrieval of Micrographics )
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T sistemler, COU ve CIK nibi bilgisayar ve mikrografik
toknolojilerinin bir arvada kollanildif;a sistemlerdir.

Son swmanlarda éok ilgi geken ve ilizerinde israr-
la durulan bir tonu olmasina rajmen otomasyona dayali
mikrofora cri;in sistewleri kurma fikri 1940'larda orta-
ya glkmlgtlr.124

1650'11 ve 1960'1a yillarda bilimsel ve teknik
belgelerin depolannasi ve erigimi igin deneme sistemleri
geligtirildi. Lu sistemlerin en taninuigi, HMassachusetts
Teknoloji .nst.tlisii'ade "Intrex Projesiain bir pargasi
olarak geligtirilen ve mikrofiglerde depolanmis teknik
yayinlara otomasyona dayali hizli bir erigimi saglayan
sistemdir, 1970'1i yillarda bilgisayara dayali mikroform
erigim sistenleri geligmeye devam etmigtir., Bu sistemle-
rin merkezi iglew birimleri mini veya mikro bilgisayar-
lardlr.l25

Bilgisuayara dayalil mikroform erigim sistemlerin-
de ayri bir unilroform diziminde bulunan belgelere ulag-
mak ig¢in anantar indelis olugturma, bu indeksin devamlila-~
ana osaclama ve terana iglemlerinde bilgisayar kullanialar,
Pipik bir erigiw scivlteuinde buelgelerin var olup olmadiklari-
ni ve mikroforum Uzerinue gOrintilerin, kaydedilmisg erigim
parametreleriyle bulugtuiu yerleri saptamak amaciyla bil-
gisayarda muwiarlaza cedilen indeksi taramak ig¢in ilk Once
bir cevrimigi ( on~line ) terminal kullanilir, Kullanilan

indeks puramcirelerine ve bilpgisayara dayali mikroform
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erigim s stominde wullunilan yazilimin dzclligine bagli
olarak velgeler; az.r adi, eser adi, konu ve diger bil-
zi kate_ orilerinin birlesimi ile turanabilir.l26

COlL telmolojisindeki geligmeler CAR ( Computer-
Assisted Retriceval ) kasaltmasi altinda gruplandirilan
bir g¢ok bil;si eripiu wracinin ortaya ¢cikmasina sebep ol-
mugtur. Urnegin, COil islemleri esnasinda makine, belge-
lerin iizerine ijinla ¢ifre isaretler koyabilir. Mikrofilm
rulosu bir kez iglendikten sonra kullanicilar bu filmleri
CAR makinelcrine yerlestirip gerekli kodlari kullénarak
istedikleri gorinti karelerine eri.g;ebilirler.lz7

CAR makinelerinin g¢ozu mikrofilm seritlerinin
iizerine yur aumcrasl kodlayabilmenin yani sira 31n1r11’
okuma kapasitesine cahip olan basit makinelerdir. Bu ma-
kineler genellillc stundart mikrofilm okuma makinelerine
pa;lanmiglardir. Yiksck bir kullanim sahasi olan ve hiz-
11 erigime gerel: duyulan yerlerde kullanilairlar., Geligmig
CAR wmakinelerinde »ilm karelerini indekslemek amaciyla
mikro ve mini bilusisayar kullanllmaktadlr;128

Biitiin CAR sistemlerinin iki yayglﬁ dezavantajln?
dan birisi c¢olk vahali olmalaradir. ikinecisi, kurumlarin
yeni alteraatif tekﬁolojilerde aragtirma ve geligtirme-
lere yatirin yapmalarl halinde CAR muhtemelen oldukga
ilkel mekanik ve/ va «a bilgisayara dayali bir iglem ola-
rak kalacaktir. Innla birlikte CAR belirli alanlarda

B

kullanilmal-todir. Lazl aragtirmacilar CAR'in uzun bir sii-
L
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re mikrografik sistemlerin dnemli bir pargasi olarak
B T, e bR HE AR - o e Y 2 129
kalacaiinl One gilruektedirler,

5., Mikroform ve liiltroform Okuma lMakinelerinin Secimi

rikroform lkullanimina lrarar verildikten sonra yapilacak
ilk ig; weveut lolclisiyon ve uygulamalar ile kullanici
gereksiaimlerini Uz Oniine alarak lkurum i¢gin en uygun
mikroform tirlerini sscmektir. Kurumuwn ve kullanicilarin
gereksinimlerinin yanl sira, g0z Uniine alinmasy. gercken

baska nususlar du vardir. Bunlar gu gekilde Uzetlenebilir:
Yy Y s

4

Kullanilacal unikrotorm tiiri seg¢gilirken mikro-
form tiirleri incelenmeli, avantajlari ve dezavantajlara
nozden gegirilerek neveut materyaller ig¢in hangisinin en
uypun oldw una lkarar verilmelidir. Ornegin; mikrofilmle-
rin depolama kunasiteleri mikrofiglére oranla yiiksektir.
makat daha az vilsl icerdiklerinden mikrofiglerde bilgi-
ye erigim duha lolay ve hizlidar. Mikrofiglerin {lizerinde
ciplak gozle olkunabilir bagliklar bulwndugundan saglana
ve depolama iglemleri de kolaydir, Buna kargilik, mikro-
figlerde dizia DLUTURLUZUAU saglamak zordur, Mikrofigler
kolayca kaybolabilir veya yunlig bir yere yerlegtirile-
bilirler. M.t nikrofiglerde bulunan ginleme olanafi
aikrofilmlerde yoictur, Segim yapilirken tiim bu Ozellik-
ler diklmte alivwlidir. Mikrofilmler gabuk ve sik eri-
sini ve ginlewcyi serektlrmeyen materyaller igin daha
uygundur.

tinrofilmlorin uakara veya kartug lzerinde
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olmasi da segin yapllifken dikkate alinmasi gereken bir
husustur. Materyul gok fazla kullanllm;yOrsa, kﬁ1lan1m
kolaylaiiindan Otliri, lkartuglar tercih edilmelidir. Fakat
kartuglar ¢uk Jasla kullanilirsa gabuk bozulma tehlike-
si vardir ve onariulari oldukga zordur. Bu nedenle sik
xnllanilacak nmikvoliluler ig¢in makaralar tercih edilme-
lidir,

Avertiir Lartlar kiitiiphanelerde pek kullanilmaz-
lar. Daha c¢ok witheadislik ¢izimleri ve biylk haritalar
icin kullanildiklarindan eger bu tip materyalin mikroforma
alinuasl soz lonusu ise tercih edilmelidirler, Mikro-opak
kartlar ise kullan1§31zd1r.'8aylslz dezavantajlari goz
dninde tutulacak olursa eger materyali bagka tir mikro-
form iizerinde sa_laua olanaji yoksa kullanilmalari digii-
niilebilir.

ullanilacak mikrorformlarin pozitif veya negatif
olmasi da segimi etkiler. Eger mikroformdan basili kopya
elde etmek tnemliysc basili kopyanin pozitif olabilmesi
icin mikrosoimlarin neratif film lizerinde olmasi gerekir.
Aksi takdirde pozitifvfilm ¥xullanilmalidir. Pozitif film-
ler okuma makinelerinde daha kolay anlagilirlar,., Gergek-
te pozitif Ffiluden pozitif kopya elde etmek umiimkiindir
_fakat bunu trctebilon makineler gok pahalidir, Duruma
gore karar verilucsi uysundur,

Filmin nsetat veya polyester olmasi da Onemli-

dir. Asetat fililer yanicadar, Tu nedenle polyester film-
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ler tercih edilmelidir. Ayrica bir mikrofilm makarasina
asetat filmin iki misli kadar polyester film sigdirila-
bilir. |

Mikroformlarain kiigiiltme oranlari da lizerinde
durulmasy gerekli bir noktadir. Bu oranlar mevcut oku-
ma makinelerinde gUsterilebilecek gibi olmaladir,

Satin alinacak mikroformlarin telif hakki olup
olmadifina dikkat cdilmeli, saglanacak mikroformlar
standartlara uygun olmali, mikroform lizerinde filme ali-
nan materyalin bibliyografik kiinyesini ve filmin ig¢in-
dekileri giosteren etiketler mutlaka bulunmalldlr.l3o

Mikroform kullanmak mikroform okuma makineleri-
nin kullanilmasiny cerektirir. Mikroformlarin segiminde
gosterilen Ozen ve dikkatin dbu makinelerin segiminde de
gosterilmesi ~orekir.

Sadece goriinti blylten makineler "okuma makine-
si" hem goriintil biiyiiten hem de basili kopya liretebilen-
ler "okuyucu/ basici" ( reader/ printer ) olarak adlan-
dirilir. Segim sirasinda ihtiyaglar dogrultusunda Once
bu konuda bir kurar vermek gerekir.

Mikroform okuma makinelerinin seg¢imi yapalirken
hem ondan en verimli sekilde nasil yararlanilacagi diigii-
niilmeli, hem de makinenin filmin givenlifini saglayip

. U, : 131
sajlayamuyaca;l lizerinde durulmalidar. E

Makine filmi
zedelememelidir.

Basim icgin kimyasal madde gerekip gerekmedifi,
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makinenin luru veys yay sistemle galigmasi da Onemlidir,
Lunun dliroaws oiticeh edidmesi percken husuglary goyle
bretlenelk ninkimdiir: hakinenin maliyeti; kullanam kolay-
li1#1; bakim ve onariminin kolay olmasij; deZfigik amaglar
icin kullanilabilmesi bagka bir deyigle farkli tiir ve
boyutlardaki nikro ormlari gisterebilme yetenefinin ol-
masi; ;oridntit kalitesi; galigarken glirtilti ¢ikartmamasi;

......

bulunabilir olmasi; sojutucusu olmasi; tagima kolayligi
. 152
ve servis durvau,

6, Iikroformlarin Korunmasi

Son 25 yilin en Oneuwli kayit araglarindan birisi de mik-
roformlardir. liitiiphanelerde, argivlerde, devlet daire-
lerinde, elkonomik kuruluslarda, endistride kisaca pek
¢ok alanda kullaniularinin giderek artmasi sonucu dikkat-
ler mikroformlarin nimkin oldugu kadar uzun siire varlik-
larina strdiirebilueleri igin koruma ¢arelerine ytnelmig-
tir.

cGenclde milroformlarain korunmasi kit dzerine
basily kayitlarin lorunmasindan daha fazla ozen gerekti-
rir. Mikroformlarin dayaniklilifi liretim yontemlerine
ve depolama gartlarina baglldlr.133 Amerikan Kongre Kii-
tiiphanesi wmilkroiorinlarin dayanikliligini etkileyen fak-
torlerden birisinin kusurlu lretim olduguna karar vererek
1950'1i yallardan itiburen satin aldifi filmleri denetim-

den gecirmeye baglemigtir. Bu denetim kiitliphanede ve la-
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boratuvarlarda yapilan bir seri testi igerir. Nitekim
1976 yilinda lonere Kitiiphanesi denetledifi 639 mikro-
formun %41.6'sinin stondartlara uygun olmadii;anl sap-
tam1§t1r.134

Mikrofornlar kisaca,; ¢ekim iglemleri sirasinda
kullanilan kiunyasal muddelerin oranlara, film lizerinde-
ki lekeler, kir, /oriintiilerin yerlegtirilme gekli, ekle-
meler, film iizerindeki kirilma ve blikiilmeler, netlilk,
sayfa numaralamasi, etiketleme Ozellikleri agisindan
v 125
kontrol edilirlexr.

T™im bu lentrollerden gegirilseler bile mikroform-
lar, uygun olmayan depolama sartlarindan zarar gorebilir-
ler, Folmes, depolawmada kargilagilabilecek tehlikeleri
gOyle siralar: Yan ain tehlikesi; su tehlikesi, sel baski-
ni veya su borulari ile yangin sdndiirme cihazlarindan
olabilecek sizintilar; yilksek ve diigiik nem oraninin etki-
leriy mikroorganizmaiar; mikroskobik lekeler; lkimyasal
lekeler ve calinud tehlikesi.l36

Toz, 151k, sicaklik ve nem mikroformlarain en
bliyiik diigmanlaridir. liilrorormlarin iginde muhafaza cdil-
Aiisi kutular ve dolaplar tozlanmayil minimuma indirir.
Ayrica havalandirmanin da bu konuda Onemi biliyliktiir. Nem,
mikroorganizuwalar igin iyi bir zemin hazirlar, lilkroorga-
nizmalardan kdxunnuuln yolu standartlara uygun sicaklik
ve nemih saglanmasidir,

AHSI ( American National Standards Institute )
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standartlarina gore nem oranil %60'in ilistiinde %30'un al-
tinda olmamalidir, Sacaklak ise 24 C derecenin ilistiinde
olmamalidar. 21 C derecenin alti tercih edilir. Renkli
filmler ig¢in maksimwa sicaklik 13 C derecenin iistiline
glkmamalldlr.137

Yangain ;ibi do al felaketlere kargi mikroform-
lar ¢elilk kutularda saklanmalidir. Fiziki ve kimyevi za-
rarli unsurlara kargi gerektiginde film yikanmali, eski-
meye kargi periyodil: silirelerle gozden geg¢irilerek yip-

2
ranma belirtisi gusteren filmler yenilenmelidir.l)8
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1. ARSIV HAKKINDA ON BILGILER

1.1. Arsivin Onemi ve Degeri

Ana hatlaraiyla argivin Onem ve deferi su gekilde ifade
edilebilir. Argiv;

"], Devletin, kigilerin haklarini ve milletler-
arasl miinasebetleri belgeler ve korur.

2. bir konuyu aydinlatmaya, dﬁzenlemeyé ve tes-
pite yarar.

3, Ait oldugu devrin orf ve 4detlerini, igti-
maf yapisini, miiesseselerini ve aralarandaki baglanti
ve miinasebetleri belirtir. [lmi arastirmalara imk&n sag-
1ar."1

Cetin'e gire, gegmig ile glinlimiz arasinda bag-
lanti kurmak gibi Onemli bir gtrevi listlenen arsiv,
bir ulusun en deZerli hazinesi ve devlet varliginin
bellegi durumundadir. Arsiv, kendisini meydana geti-
ren kurumlarin faaliyetlerinin gergek ve yasayan deli-
lidir. Bir baska anlamda argiv tarih demektir.2

Glinlimiizde bitiin wygar uluslar, ge¢migsle ya-
sanan ¢af arasinda baglanti kuran argivlerin Onem ve

degerine inanmaktadirlar,

1.2, Argivin Tanaima

Madrid'de 1962 yilinda toplanan "VII., Uluslararasi Ar-

siv Yuvarlak Masa Konferansi''nda yapilan ve konferansa
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katilan iilkeler tarafindan benimsenen ortak tanima go-
re arsivy;

"g, Kurumlarin, gergek veya tiizel kigilerin
gordiikleri hizmetler, yaptiklari haberlegme veya iglem~
ler sonucu meydana gelen ( toplanan, biriken ) ve bir
maksatla saklanan Dokiimantasyon;

b. S8z konusu dokiimantasyona bakan Kurum;

3

c. Bunlari baraindiran Yerler'dir."

1.3. Arsivin GOrev ve Fonksiyonlara

"DPiirii ne olursa olsun, bir arsivin baglica girev ve
fonksiyonlari yu &ekilde siralanabilir:

a. Argiv malzemesini tespit etmek ve ayirmak,

b. Argiv malzemesini kayba ugramaktan korumak,

c. Arsiv malzemesini gerekli sartlarda sak-
lamak,

¢. Argiv malzemesini yararlanmaya sunmak,

d., Arsiv malzemesinin yeniden tegekkili saf-
hasinda, bunu kountrol altina almak."?

S8z konusu fonksiyonlari yerine getirmek glip-
hesiz argivistin gorevidir. Argivist gbrevlerini yeri-
ne getirirken her tiirlii cajiday teknikten yararlanir.
Aren'e gbre, argivistin temel gdrev ve fonksiyonlarini
bir biitiin olarak ele almak gerekir. Bu fonksiyonlardan
birisinin eksikliZi arsiv hizmetini blitind ile deger-

siz kilar. Ornei*in, materyalini iyi koruyamayan bir
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~arsgivist giderek yipranan belgeler nedeniyle bagarisiz-
" laga ugrar. Diger goOrevlerini yerine getirip belgeleri—
ni aragtirmacilarin hizmetine sunamayan bir argivist
de amagsiz bir ¢aligma yapiyor demektir.5
Farkla tiirdeki argivlerin farklia tiirde belge-
ler igermesi argivistlerin iglerini gliglegstirse de
argivist goziiyle tiim argivlerde teknik agiadan ayna
problemler yasanmakta ve benzer ¢ozimler beklenmekte-
dir. Bu diislinceden hareketle ¢alismamizda arsivler
farkli tilirler altinda incelenmeyip bir biitiin olarak
ele alinmigtair.
Arsivlerde mikroformlar konusuna ge¢meden On-
ce ba21 temel tanimlarain yapilmasinda fayda vardir.
Argiv Malzemesi: "Kurum, daire ve kurulugla-
rin gordiikleri hizmetler neticesi meydana gelen ( top-
lanan, biriken ) ve saklanmasi tarihfi, hukukf, idart
ve gegitli bakimlardan herhangi bir konuyu aydinlatma-
ya, bir takim haklari belgelemeye ve korumaya yarayan
her tirli yazili evrak, defter, resim, plé&n, harita,
film, fotokopi, pldk, ses bandi ve benzeri belge ve
materyalin butUnudur."6
Argivlik‘Malzeme: "Henliz arsiv malzemesi ni-
telifini kazanmamis ve halen yliriirliikte bulunan ma-
teryallerdir."7 |

Argiv Fonu ve Serisi: "Ozel veya tiizel kisgi-
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lerin, dairelerin, gérevleri ve fualiyetleri neticesi
kendilijinden veya'organik bir sekilde tesekkiil eden
( toplanan, biriken ) her tiirlii belgelerin bﬁtunudur."S
Arsiv fonlari, kapali fonlar ve agik fonlar olmak lize-
re ikiye ayrilir. ikapali fonlar tamamlanmig fonlardir.
Agik fonlar ise henliz tamamlanmamig fonlardir. Arsive
gelen evrak, o anda fonun sadece bir parg:asn.dlr.9
Seri ise "ayni cins fonu veya bir fon igerisindeki
ayni cins belgelerin sirasini ifade eder.”lo

Argiv Belgesi: "BOliinmez en kigilk argiv biri-
midir. Bir bagka ifade ile, bir arsiv fonunu tegkil
eden parc¢alarin her biridir."ll

Argiv belgeleri bir araya gelerek fonlari ve
serileri, fonlar ve seriler aryivlik malzemeyi, argiv-

1lik malzeme de argiv malzemesini olugturmaktadir.,
3.2. ARSIVLER ve MIKROFOLMLAR

Argivler, belgeleri devralma, depolama, dlizenleme ve
yararlanmaya sunma fonksiyonlarinin yani sira ellerin-
deki materyallerin bakim, onaraim ve korunmasindan da
sorumludur. Dolayisiyla arsivler teknik arag¢ ve gereg-
lerle g¢ok yakan iligkisi olan kurumlardir. Argivistler
gérevlerini yerine getirirken her tiirli modern teknigi

kullanirlar. Argivlerle yakin iliskisi olan teknikler-
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den birisi de mikroformlarin yapim ve kullanim tekniZi
olan mikrofotografglllktlr.lz 1926 yilinda Amerikali
McCarthy'nin yoneticisi oldugu bankada gergeklestirdigi
mikroform uygulamaci argivlerde mikroform uygulamalara
“alaninda oOnemli bir adaim olarak tan1mlanm1§tlr.l3

Birinci ve lJkinci Dinya Savaglari sirasinda
bazi ililkelerin, mikroformlari, arsivlerin korunmasinda
etkin bir arag¢ olarak kullandiklari bilinmektedir.
Ikinci Dlinya Savagindan sonraki yillarda mikroformlarain
argiv hizmetlerindeki avantajlari ve potansiyelleri
tiim diinyada bilinir hale gelmigtir.t 4

Ginlumiizde hem Ozel hem de kamu sektoriinde ¢e-
gitli faaliyetler ig¢in mikroformlardan yararlanilmaktadair.
Bliylik masrafi, teknik elemanlari ve 0zel bir tegkilata
gerektirdiii halde her iki sektorde de mikroformlara
gosterilen ilginin nedenlerini Aren gu gekilde Uzetle-
mektedir:

Mikroformlarla orijinal belgelere oranla %98
lik bir yer tasarrufu saglanir. Bunun yani sira hem
personel hem de mobilya tasarrufu kendiliZinden saglan-
m1s olur. Mikroformlar k&gat lizerindeki belgelerden daha
glivenle saklanabilirler. lkiser veya liger kopya halinde
saklanabilmeleri de korunmalari bakimindan ®Snemlidir.
Mikroforma alinmig belgelerin taginabilmeleri c¢ok daha

kolaydir, Birka¢ dakika ig¢inde bir ¢ok kopyasinin elde

edilebilmesi wikroformlarin en bliyiik kolayliZidir. Bu
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kopyalar yanligsiz olmalari agisindan da kullanlglldlrlar.15
BLinark'a rire, mikroformlar araciliii ile isler
basitlegmekte, hiz ve ekonomi sa@lanmaktadir. Gerekli
indeksleme telkniklerinin kullanllma81‘ile mikroforma
alinan belgelerin binlerce belge grubu iginden kolayca
bulunmacl ve bunlardan siiratle yararlanilmasi miimkindir,
Ayrica bazi belgeler yalnizca mikroform olarak elde edi-
lebilirler.®
Ywarida sayilan gegitli avantajlarlndan otiri
mikroformlardan diljer kullanim alanlarinin yani sira
argivlerde de blylik Olclde vararlanilmaktadair.

2.1. Argiv Beleoelorinin Mikroforma Alinmasi

Arsiv belgeleri wmikroforma alinirken dikkat edilmesi
gereken bazi hususlar ve yapilmasi gereken tn galigma-
lar vardir. Yapilacal ilk ig eldeki materyale uygun
mikroform tiiriiniin secilmesidir. Mikroform sistemlerine
gecis bliylik yatirimlari gerektirir. Bu ylizden uygun
sistemin secilmesi bilylik Cnem tagimaktadir.

Uysun sistemin segilmesi mikroform tirlerinin
zellikleriyle eldeki belgelerin Ozelliklerinin kargi-
lagtirilmasiyla niimkiin olur, Orneitin, artik iizerlerinde
bir iglem yapilmayacak blan, ekleme ve ¢ikartmalar ge-
rektirmeyecek ve sik kullanilmayacak yani aktif hali
son bulup pasif duruma gegen arsiv belgeleri i¢in rulo

. . : 1
mikrofilmler uwygsundur, 7

(AN}

Sik Xxullunilacak, yani aktif durumdaki argiv
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belgeleri icin bilriye hizli erigimi sajlayan mikrofis=-
ler kullanilmalidair. liikrofige alinacak argiv fonlari
ve belge gruplarinin c¢ok genig olmasi durumunda ultrafig
kullanimi ile sdz konusu fon ve belge gruplarinin gok
sayida milroiige bUlinucsi enpellenebilir,

Kapali Lonlaran mikroforma alinmasi kolaydar,
Agik fonlaran mikrolorma alinmasi igin ise fon tamamla-
nana kadar belklenelr uyrunn olur. Ejer fonun tamamlanmasi
beklenemeyecelise agak Fonlar igin eklemelere olanak ta-
niyan ceketler ve/ya da glinlenebilir mikrofisler tercih
edilmelidir.™®

Milkro~orma alinmasi diiglinilen belgeler biylik
boyutlardaki ¢izinler, resimler veya haritalar ise aper-
tir lkartlar kullazilaalidir. hurunun olanaklari ve kul-
lanicilarin cerckeinimleri poz Oniinde tutularak uygun
bulunduin taktirzde bilgisayara dayali mikroform sistem-
leri de kullanilabilir.

jilroioma Tilriinde karar verildikten sonra ar-
siv belgelerinin geliin i¢in hazirlanmasi gerekmektedir.
Mikroforma alimmadan Juce belgelerin tam olaralk sinif-
landiriluasi ve envanterlerinin cgikartilmig olmasi ge-
rekir. Siniflandirilmamnis belgelerin saflakli bir gekil-
de wikroforma alinmasi wmiimkiin deiildir. Karigik bir bel-
re grubunun mikroformu kullanilamaz. Mikroforma gekim

icin belgelerin hazirlanmasinda yapilacak ilk is g¢eki-

mi yapilacak argiv fonunu titiz bir sekilde siniflamaktir,
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Orijinal belpelerdeki siniflama hatalarini dizeltmek
mimlcindir. Pakat hoataly siniflandairilmig belgeler mik-
roforma aliunwis ise bu durum biyik glc¢likler doiurur.,
Orijinal fon iyi sinidlandirilmis olsa bile Dbelgelerin,
envanterdeki sirasinda olup olmadigl mutlaka kontrol
edilmeli ve ejer varrsa aradaki boglulklar santanarak

ﬁidilmelidir.lg

IS

tamnamnlama yoluna
Geliim sirasinda mikroformlara fonun envanteri
ve saklanmi.gil ile ilrili bilgiler de kaydedilmelidir.
Urnefin, rulo mikrofilnlerde c¢ekim sirasinda filmin bag
ve son tarafindan bosluklar birakilir, Gekimden sonra
filmin bas tararfindaiti bogluga fonun envanteri, sonuna
da kaldirilmasi ve saklanmasi ile ilgili bilgiler kayde-
dilir, Bir wmalaraya birden fazla fon c¢ekilmemesi, lize-
rinde Onenle durnlmasi gereken bir bagka husustur.go
Arsiv belgeleri milkiroforma alindiktan sonra;
filmler uzun slire saklanacagi i¢in, ¢ekim igleminden

sonra filumlerdeki giuriintileri zamanla bozabilecek olan

¢

tiosiilfat ( thiosulphate ) miktari ve kontrol yontemle~-
ri konusunda standartlar ortaya konuil.mlm“cur.2:L

Yukarida da belirtildifi gibi arsivlerde kul-
lanilacal nikroform tlriine, gereksinimler ve olanaklar
dahilinde lk.urar verilmelidir. Ornegin, Hollanda'da ar-
sivistler, arastirmaicilarin kullanmasi igin milrofigle-

rin mikrofilmlewden daha elverigli olduklarini savunur-

lar, Mikvoiipglerle wmilroiilmlerin kargilagtirmasina
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yapan argivistler, tzellikle mikrofiglerin erigim ko~
1aylig1 tizorinde dinrnrlar. Dunun yania sira mikrofis
okuma makinelerinin bakim ve onariml mikrofilm okuma
makinelerinden kolaydiir. Aragtirmacilarin hatali kulla-
nimy sonucn biitin bir rulo film zarar gorebilecekken
garar riski éayls¢l olarak mikrofiglerde daha azdir,
Mikrofiglerin teck tek farkli kigiler tarafindan kulla-
nilmasi mumkundﬂr.gg

Milmofinlerin siralanan avantajlarini ortaya
koyan liollandali argivistler bu avantajlarindan dolaya
Gzellikle arsivlierinin aragtirma bolimlerinde argiv bel-
gelerini lullaniwa sunmek ig¢in mikrofigi tercih ettikle-
rini fakat mikrofiélerde dizim blitinliglinil saglamanin
zor olmasi ve milkroiislerin kolay kaybolabilmesi Ozel-
liklerinden dolayi iilkelerindeki bazi argivlerde mikro-
filmlerin nikroifislere tercih edildiiini vurgulamakta-

: 23
dirlar,

2,2, Arsivlerde liikroiormlarin Kataloglanmasi ve

Siniflandirilmasi

Mikroformlarin siniflandirilmasi ve kataloglarinin ha-
zirlanmasl, arjiv fonlarina ve belgelerine erigimi sag-
lamak ve biylece gerek mikroformlarin gerek argivlerin
kullanim de@erlerini arttirmak ig¢in yapalmaktadir.
liikroforma ¢ekilumig belgelere yer numarasli ve-
rilirken genelliXle iki yinteme bagvurulur, Dbirinci

yontemde orijinal belpelerin diizenlenmesinde, bilinen
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Ja

arsiv siniflama cisteulerine dayanilarak verilen yer
numaralari uilrodiommilara aynen kaydedilir, Dijerinde
ise mikroforma alinmis belgelere orijinal belgelerin
almis olduklari yer numaralarindan farkli ve birbirini
takip eden nuwmaralar verilir. Du yintem yer numarasi
vermek icgin iXkinci bir iglemi gerektirmektcdir.24

Liloeovorn kataloglary hazirlanirken mikrolorma
alinmis belgelerin dorn analiz edilmig olmasi Onem
tagimaktadir. Hotalog karti lUzerinde, mikroforma geki-
len belge veya bel.e gruplari ile ilgili bilgilerin
vani sira filmin Ozellikleri de belirtilmelidir.25

Vikrovowna alinan fon veya fon bdlimleri igin
kataloglamayil kolaylagtirmak amaciyla teknik fig, en-
vanter ve bir dosya hazirlanir, Telknik fige, kullanilan
filmin cinsi, uzvningu, kullanaim sekli, caligmanin ya-
pi1ldiia tarih, wilu {izerinde yapilan her yeni iglem,
sonradan vanilan iglealerin ayrintilari ve tarihleri
kaydedilir. Manitici Uzcllikteki bu teknik fig Ozel bir fisg
katalofwnda saXklanir. Yeni laboratuvar galigmalari ya-
pilabiluesi, gmerelili kontroller ve fonun tam olarak
bilinmesi bakimindan Sulnik fig ¢ok Onemlidir,

snvanter, tonrticr Ozellikteki telnmil figten
daha az ayoantil igosir, snvanterin bir kopyasi ait ol-
du, o Lonun budlds o widaro Cdlindn bagana clkklenmelidir,
Milrorsila ile ilpili ayraintili bilgl ve film lizerinde

sonradan vapilan hex Tirld iglem bir dosyaya kaydedilir.
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Ayrica envanterin bir niishasi da bu dosyada muhafaza
_edilir.26

Piitin bu iglemlerden sonra saflikli bir kata-
lopglama galigmasi yapilabilir, Katalog kayitlarinda bu-
lunmasyl gereken bilgileri gu gekilde Ozetlemek miimkiin-
dir:

(ekini yapilan fonun veya belgenin ayraintili
bir tanimi, belrenin mikroforma alindiga tarih, cekim
iglemini yaptiran kurulvgun adi1, belgenin orijinal
codu, milroformun kodu, mikroform seri numarasi, efer
mikroform devam ediyvorsa dijer mikroformlarain kodlarai,
ullanilan milroformun tiri, boyutlari, cinsi ( negatif-
pozitif kaydi ), kopya sayisi, diger kopyalarain saklan-
dii1 yerler, milkroforma cekim iglemlerini yapan kigi/

"

kurulusun adi.”

2.3. Arsivlienrde Miltroformlaran Kullanilmasi

Argivlerde milrrofornlar deifisik amaglarla kullanilairlar.
Arsivlerde mikroforularin kullanim amaglarini 5 grupta
toplamal mimiciindiie.

2.%.1. Emniyvet Amacayla Xullanilan " Emnivet Mikroformu

Orijinal argsiv belgelerinin ileride herhangi bir neden-
le ugrayabilecekleri lrazalar ve zararlar gz Oniine ali-
narak belgeler milroforna gekilir.28 Keene, "lMicroforms
in the National Archives" adli makalesinde fkinci Dinya

Savagi sirasinda ianada ve Avustralya hiikiimetlerinin

ditgmanlar taraiincan yok edilebilir, zarar verilebilir
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endigesiyle deferli arsiv malzemelerini mikrofilme al-
diklaraina belirtmoktedir.z9

Bu amacla kullanilan mikroformlar iki kopya
olarak iiretilirler. Kopyalardan birisi yine emniyet
amaciyla argivden ayri bir binaaa‘saklanlr ve hi¢ bir
sekilde yararlanmaya sunulmaz. Bdylece ek emniyet sag-
lanmis olur.

Emniyet amaciyla belgelerin iki kopya halinde
iretilen mikroformlarindan arsgiv binasi iginde saklanan
kopya orijinal belgenin yerine yararlanmaya sunulur,
Boylece orijinal'belgelerin yipranmalari da Onlenmekte-

30

5.3.,2, Arsiv Fonlarini Tamamlamak Amaciyla Kullanilan

" pamamlama Mikroformu "

Arsiv fonlarandaki veya koleksiyonlarindaki eksik bel-

‘geleri tamamlamak amacilyla kullanilar,

Dajiilmig koleksiyonlarin bir araya getirilmesi
yan1 sira orijinalleri bagka yerlerde bulunan belgeleri
( 6zel ve ticari aryivler ile yabanci lilke argivlerindeki
belgeleri ) de aragtirmacinin yararlanmasina sunmak
amaclyla kullan111r1ar.3l Ornegin, Finlandiya Ulusal
Arsivi'nin Aragtirma Bolimi argiv kaynaklari ile ilgi-
1i aragtirma ve galigmalar yapmaktadir, Bu biliumin ¢a-
ligmalarinin a;irlik noktasi, Pin tarihine ve kilturi-

ne ait yurt ig¢i ve yurt di1sindaki argivlerde bulunan

belgeleri saptayarak bunlarin mikroform kopyalarini
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ulusal argive kazundlrmaktlr.52

winiyet wilwoformu argiv depolarinda bulunan
velgeler icin, tawawlama mikroformu ise orijinalleri
33

bagka yerlerde bulunan belgeler i¢in kullanilmaktadair,

0.%.%. Deiligtirne Onlemi Olarak Kullanilan " Defistirme

Mikrolformu

Orijinalleri daha sonra iuha edilecek belgeler serisi
icin de;igtirme milrroformu kullanailar,

Deltintirme mikroformu kullanilmasi fikri, argiv-
leri dolduran bir yilfin belgeyi koyacak yerlere ve te-
sislere duyulan ihtiyagtan dofmugtur. Ayiklama esnasin-
da atilacak argiv belgelerinin mikroforma alinmasi hem
degigik serilerin ortaya g¢ikmasina neden olabilir henm
de ayillama sirasinda dikkatsizlik veya dalginlik sonu-
cu meydana gelebilecek problemleri ¢dzlimler. Ancak de-
sigtirme wilrotorina ridilmeden Once, ileride seriler-
dé herhansi bir gelkilde ortaya ¢ikabilecek diizensizlik-
lere mani oilwmal icin ayirma ve siniflama iglemlerinin
cok dikkatli bir sekilde yapilmig olmasi gerekmektedir,

Deligtirme wikroformu dzel bir takim sorunla-
r1 da beraberinde retirmektedir. Ornegin, teorik olarak
bir mikroform kovpyanin, sonradan imha edilecek orijinal
bir belgenin yerini ne gekilde tutabileceii tartisma

konusudur. Iukuk? 6lciiler igerisinde konu agilklik kazan-

By
mamlgtlr.)‘
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2.3.4, Orijinal Delgeleri Korumak Amaciyla Kullanilan

" Galisma likroiorau

Calisma mikrorormlori, argivlerde yérarlanmaya ac¢ik fon
ve serilerin wikroflorm kopyalaridir, Orijinal belgelerin
yipranmasi ve lkayboluasi gibi tehlikelere karsi onlarin
yerine galigun wikroioimu dedigimiz kopyalar yararlanma-
ya snnulux-.55
Orneizin, 1962 yilinda ABD Ulusal Argivi'nde,

Adalet Rakanligi'ma ait dizimden ¢ok deferli belgeler
kaybolmug ve bun durum karsisinda Arsiv idaresi garesiz
kalmistir. Lelgelerin kaybolmasindan kisa bir slire once
Stanford Universitesi profesdrlerinden birisinin soz ko-
nusu belgeleri Xkigisel kullaniml ig¢in mikrofilme almig
olmasi biiyik bir sans eseri olarak yorumlanmigtir. Bu
olaydan sonra, galiguna kopyalarinin deferini anlayan Ar-
siv idaresi orijinal belgelerin yerine mikroform kopya-

lariny kullannaya bmglamlgtlr.D

2.%3.5. Satis Amacivla Xullanilan " Yayain Mikroformu "

Yayinlanabilecek argiv fonlari ve serilerinin satig ama-
37

ciyla gok sayida iiretilen mikroform kopyalaridir.

2.4, Arsivilerde likroformlarin Korunmasi ve Yararlanmaya

Sunulmasi
Argivlerde wmikroforularin korunmasi igin Ozel gekilde
inga edilmig depolarin bulunmasi son derece faydalidir.

Ancak pratiktc cofu zoman ayri bir depo insa edilmesi
e . o 53
miimkiin olmawalkbtadair.
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Depolarda milkroformlarin korunmasi mevcut teh-
likelere rore farkli gruplar altinda incelenebilir, S0z
konusu tehlilkeler ve bu tehlikelere kargi alinmasi gere-
ken onlenmler agaiidia belirtilmigtir.

2.4.1, Yangana Farsi iorunma

— Argiv binasinia kullanilan her tirli malzeme yanmaz
cinsten olmalidair.

— Yangin halinde hava cereyanina olanak vermemek igin
kirilmaz cinsten nencere camlari kullanilmaladir,

— Yildairima karsi atlaka paratoner bulunmalidair,

— Arsiv bines:nin her katinda ayri bir elekitrik galteri
bulunmali ve ~avrica bir galter kumanda merkezi kurulma-
lidar.

— Depolarda elelibrils prizleri zeminden 40-50 cm yliksefie
verlegtirilmeli ve prizler bir emniyet kapaii ile Ortiil-
melidir.

— Yangan hodlinde aberrin yoayrlwasina olanak veren merdi-
ven ve asansur bosluklari depolardan uzak olmaildlr.

— Yangin tehlikesine kargi duman ve 1sinin yikselmesi
ile uyarida buliman otomatik alarm cihazlari kullanilma-
lidar.

— Yanrsin sondiipme aletleri sivi madde igermeyen cinsten
olmalidir. Zirva st da en az ates kadar mikroformlara za-
rar verir.

— Binada yang/in nerdiveani ve imdat kapilari bulunmalidir,
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2.4.2. Calinmava Targil Korunma

Argiv binalarinin Ozellikle zemin katlari kapali olmala,
binanan hei taralina alarm sistemi kurulmalidar,

2.4.3. Rutubete iarsi Xorunma

— Qatilarin su gegirmez malzeme ile kaplanmasina, c¢ati
tabanlarinda yalitim maddesi kullanilmasina ve su oluk-
larinin depolar iizerinden gegirilmemesine dikkat edilme-
lidir.

— Depolarda 51cakilgl 12-15 C derecede sabit tutacak bir
isitma wve havalandlrma sistemi kurulmalidair.

-~ Rutubete engel olunamiyorsa havanin nemini emen kurut-
ma makineleri kullanilmalidair.

2.4.4., Kuru Havava Kargi Korunma

wazla kuru hava ile mikroformlarin gegitli fiziki degi-
sikliklere uframasinl engellemek ig¢in depolardaki hava
kuru ise su buhari ile nemlendirilmelidir,

2.4.5., Glineg Icsiiiane Karsi Korunma

Gines 1igiklari wmiliroformlari bozar. Bu ylizden mikroform-

a1klarindan korunmasi zorunludur. Bunun

5

larin glnes 1
igin proje safhasinda depolarin fazla gines 1g1f1 alma-
yan cephelere yapilmasi, depo camlarinin kiiglik olmasai,
camlarin panjur veya gineglik ile Ortilmesi glines isin-
larina kargi bir koruma onlemi olabilir.

2.4.6, Loceklere ve Hikroorganizmalara Karsiy Korunma

— Bunun icin ozellikle depolarda biceklerin sizmasinl

onleyecel her tiirlii Onlem alinmali, dzel dOgeme malze-
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mesi kullanilmalidar.
— Bina topnrak zenindcen tecrit edilmeli, madeni raflar
ve dolaplar kullanilmilidair,

2.4.7. Toma Farsl lLorunma

— Ciplak beton zemin ¢oli toz yapar. Bunun ig¢in zemin
mutlaka kaplaamalidir,
— Mikroformlar tlirlerine gore kutular veya koruyucu ki-
laflar iginde saklanm&lldlr.Bg
Gtenellikle mikrofigler plastik koruyucular ve-
va zarflar icinde, rulo filmler ise karton kutularda
saklanir. orton ltutular igindekl mikrofilmler g¢ok gek-
meceli metal dolanlarda saklanmaktad1r.4o
HMilroformnlar, tipki diger argiv belgeleri gibi
iistelik onlara oranla gok daha kolay bir gekilde tagina-
bilmeleri ve kolay kullanilabilmeleri gibi ozellikleriy-
le yararlanmaya suiulmaktadirlar. Prensip olarak mikro-
form kopyalari alinmig orijinal belgeler, arsgivlerde
41

istisnalar haric yararlanmaya sunulmazlar,

2.5. Arsivlerde likrororm Uygulamalari

Argivlerde miliroform uygsulamalarini 5 grupta toplamak
mimkiindiir, amn selitiril veya ozel scktdr argivlerinde

mikroform uysulamalarinin bir veya birden fazlasina bir

arada rastlamak wmimkiindiir. Bu uygulamalar agagida incelen-

migtir.

2.5.1, Basili Lilaeileri MHikroform Uzerinde Yeniden

Yayaimlama
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Daha Once ki1t ilzerinde yayaimlanmig belgeler mikroforma
alinaralk satrals veya dasaitual amaciyla ¢ok sayada lireti-
lirler.

Oraeitin, ALD'de bu uygulamayi gergeklegtiren
pek c¢ok argiv vardir. Du arsivlerden sadece begi ( Ti=
caret Pakanli i Arsivi, Savunma bakanlifa Argivi, Egi-
tim Bakanlii Argivi, Ulusal Havacilik ve Uzay Kurumu
Argivi, Atom Fnerjisi Homisyonu Argivi ) 1973 jlllnda
toplam 20 milyoadan fazla mikrofig yayimlamigtir.

ABD Dicaret Bakanligainin Arsivlerinde yaklagak
1 milyon rapor vardir. la raporlarin 8/70.000'i mikro-
film lizerindedir. Argiv, ABD'deki federal kurumlarca ha-
zirlanan aragtirma-gselistirme raporlari ile diZer hilki-
met raporlarini milroiorm lzerinde yayimlayan ve bunla-
rin dajitimini yapan bir merkez durumundadir, Sadece
1973 yilinda dagatimini yaptifil mikrofis sayisi 1. 500.
000'dir,

ADD Savunma bakanlifi da ¢egitli uygulamalarda
mikroform kullanmaktadir. Askeri kurumlar ve bu kurum-
larla iligkisi olan difer kurumlar tarafindan hazirlanan
her tiirlii belge Lakanlifin Arsivi'nde toplanmaktadir.
Arsiv, 70 milyon sayfa yazili metin, ¢izim ve fotograf-
tan olugan bir koleksiyona sahiptir ve belgelerin sayisi
her gegen glin artmalttadir. Tim belgeler mikrofilmler ve
mikrofigler lizerinde depolanmigtir. Arsiv mevcut belgele-

rin mikroform lovyalarini liretir ve istekler dogrultusun-
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da daizitimini yanar,

MASA ( National Aeronauties and Space Adminis-
tration ) 'man uysulamalari da Savunma Bakanligi Argivi!
ninkilere benzer. iler iki kurumda da bilgisayara dayali
mikroform sistemleri kullanilmaktadar.

Mikxrosori llzerinde yayin ve daZitim yapan en
taninmig kuramlardan birisi de BEitim Bakanligi'na bagli
Egitim Kaynaklari Lilsi Merkezi ( ERIC: Educational
Resources Information Center )'dir. Sz konusu merkez
eritimle ilpili her tiirld bilgiyi toplar, deferlendirir,
bzetler, indeksler ve miiracaat kaynaklaranda listeler.
Bu milracaat kaynalklari ilgilenenlere mevcut tim bilgiye
erigme olanazl verir, 1973 yilinda ERIC 12 milyon mikro-
fis satmigtir. Veri tabani yaklagsik 55.000 mikrofisten
olugsur ve her yil yaklasik 12.000 belge ile 18,000
gazete makalesi veri tabanina eklenmektedir.

Atom Znerjisi Komisyonu da tipki dijerleri gi-
bi hizmet veren bir kurumdur., Atom enerjisi ile ilgili
aragtirma ve seligtirme raporlarini ve Ozetlerini sag-
lar, Her yil yaklagik 3.3 milyon mikrofigin dagitimina

, 472
yapmaktadir.

2¢5¢2 hilwiyi 11k Dera liikroform Uzerinde Yayimlama

Yeni, yani daha 6nce bagka bir formda yayimlanmamis bil-
~i dajlitim veya satim amaciyla mikroform lizerinde yayim-
lanir,

Genellikle kataloglarin yayimlanmasinda bu tip

uygulamalara pidilir. Urnegin, ABD Savunma Bakanligi
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Arsivi kataloglarini mikrofis lizerinde yayimlamaktadir,
S8z konusu kataloglar birkac yilz bin sayfadan olugmakta
ve her yil bu katalopglara 650.000'den fazla yeni girisg
eklenmektedir. Blyik ki@it israfi ve kullanim glicliizi
karsisinda Bulianlik Argivi kataloglarini dofrudan mik-
rofis formunda yayimlamaya baglamlstlr.43

3.2.5.%3., Kavatlari Salklamak Amaciyla Mikroforma Alma

Uzun yillardan beri mikroformlar, kayitlarin depolanma-
s1 ve korunmasi amacilyla kullanilmiglardir. Glinimiizde
de kurum arsivlerihin gogu kayitlarinin tamamini veya
bir kismini mikroforwm lizerinde saklar,

Urneiin, ABD Sosyal Glivenlik Bakanligi Argivi!
ne her yil yalilagik 30 milyon belge gelir. Bu belgeler
derhal mikrofilme alinir ve mikroform iizerinde saklanair,
K4gat lizerindeki orijinal kopyalar ise imha edilir.

Yine ABD'de Hlifus Sayimi Birosu 1937 'den beri
bliyiik hacim tutan tim niifus sayimi kayitlarini mikrofilme
alip mikrofilm iigzerinde saklamaktadir, Bunlarin yani
sira ¥BI ( Pederal Bureau of Investigation ) 159 milyon
karttan olusan varmak izi dizimini mikrofilme alma ga-
lismalary yapmaktad1r.44

3,2.5.4. arkli Amaclarla Mikroformlardan Mikroform Kopya

Yapma
ABD'de Konpre Kitiivhanesi, Ulusal Arsiv ve Ulusal Taip
Kiitiiphanesi nikrorform laboratuvarlari olan ve fotogra-

filk ronrodiksiyvonlar vanabilen temel kurumlardir,
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Gtenig mikrofora loleisiyonlarina sahip olan bu kurumlar
nadir belrseler wve Uzel raporlar igin diinyanin her yanin-
dan siparis alirlar, Kunrumlar siparigleri ellerindeki
pozitif mikroriormnlardian negatif mikroform kopyalar lre-

terek lkaroilamalctodirlar,

Kongsre Hutiiphanesi yilda 1.5 milyonun lizerinde,
Ulusal Argiv ve Win ditilphanesi de bir kag¢ bin siparis
45

alirlar. bu sayilar her yil giderek artmaktadair.

2.2.5.5., Renkli liiliroform Yanpma

Bazi uygnlamalarda renk g¢ok Snemlidir ve bu durumlarda
renkli mikroform iiretme yoluna gidilir.

urnelin, Abo Taram Bakanli@i Arsivi'nde renk
unsuru ayri bir dnem tagidigl igin bitkilere iligkin
dizimler renkli mikrofilume alinmaktadir. Ayni sebepler-
le Saglik Dakanlijifa Argivlerinde ila¢ dizimleri 16 mm,
1ik renkli milrofilmlere, Jeolojik Aragtirmalar Kurumu
Argsivlerindel:i hamwitalar da 105 mm. lik renkli mikro-
filmlere allnmaktadlr.46

3.2.6. Milkroformlarla ilgili liukukl Sorunlar

Kamu sektiri ve dzel sektir argivlerinde farkli amaglar-
1a mikroform lnllanimlarinain giderek artmasi sonucunda
mikroformlarin huwai:t durwau hakkainda soru isaretleri
belirmigtir. Milrororma alinmig belgelerin hukuki agi-
dan delil sayilip sayilamayacagl bir gok iilkede tartig-
47

ma konusudur,

Co w maman bir dava konusunda ilgili hulukl
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makamlar belgenin aslini istemektedirler. Mikroform
kopyalarin, orijinal belgenin yerini tutup tutamayacagi
konusunda degigik porigler vardir. Genellikle efer ori=-
jinal belge kaybolmug veya yipranmigsa umikroform kopya
orijinal belpge gibi isglem gdrmektedir.48

Mikroformlarin hukukl durumu konusunda farkla
ilkelerdeki uysulamalari belirlemek Uzere Uluslararasi
Argiv Konseyi lilirofilm Komitesdi ( International Council
on Archives Committee ) 1975 yilinda 32 iilke iizerinde
bir arastirma yvapaigtir, Aragtirma kapsamina alinan Ul-
keler: Arjantin, Avustralya, Belg¢ika, Brezilya, Bulga-
ristan, Xanada, Tolombiya, (ekoslovakya, Danimarka, Te-
deral Almanya, rinlandiya, “ransa, Yunanistan, lMacaris-
tan, Hindistan, Italya, Japonya, Polonya, Romanya, ElSal-
vador, ILspanya, isveg, Isvigre, Sovyetler BirliZi, Ingil-
tere, Iskogya, Amerika Birlegik Devletleri, Uruguay ve
Yuposlavya'dir

86z konusu iilkelerin mevcut kanunlari incelene-
rek mikroformlarin hukuvukil durumu konusunda defisik yak-
lagimlar icinde bulunduklar: saptanmig ve aragtirma so-
nuclari UNESCO tarafindan yaylnlanmlgtlr.49

likroformlarla ilgili diger Onemli bir konu da
argiv belgelerinin orijinallerini elinde bulunduran ar-
sivlerin bn orijinallerden g¢ekilen mikroformlar lizerin-
deki miilkiyet halkini koruyup korumadiklaridir,

Kopenhas'da 1967 yilinda toplanan " X, Uluslar-
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arasl Argiv Yuvarlak Masa Konferansi "nda mikroform
uygulamalarinin ortaya gikardifi idari ve hukukl prob-
lemler goriigiilmiigtur.

Konferans sekreteri Gut'un 24 iilkenin delege-
leri iizerinde yaptiza sorugturma sonucunda bazi llke-
lerde, mikroforumlarin tam milkiyetinin kimin igin g¢ekil-
migse ona verildigi saptanmigtir. Bu durumda mikroform
kopyalarinia ellerinde bulunduranlar, orijinallerine sa-
hip arsivlerin iznini almadan bu kopyalari istédikleri
gibi kullanabilir, yayimlar, devreder ve gogaltabilirler.

Mikroform kopyalarin milkiyet hakkini serbest-
ce karsi tarafa devreden lilkeler: Avusturya, Iinlandiya,
Yunanistan, liollanda, Romanya, Isveg ve Yugoslavya'dar.
Pu hakkin taninmadija lilkeler ise: Demokratik Almanya,
Ispanya, Ingiltere, Hacaristan, Israil, Gekoslovakya
ve Tiirkive'dir. i'ransa, Norveg, Polonya ve Vatikan'in
bu konuda kesin bir tavri yoktur,

S6z konusu arastirmanin sonu¢lari mikroformla-
rin miilkiyeti konusunun her yerde farkli deferlendiril-
digini ortaya koynaxtudlr.SO

3.2.7. Uluslararasi Argsiv Orplitleri ve Mikroformlarla

Tlgili Galigmalary

Arsiv caligmalarinl desteklemek, dlizenlemek, geligtirmek,
bilimin hizmetinc summalk ve uluslararasi yardimlagma ola-
naklarini artirmal zibi amaglarla, 1948 yilinda basla-

yan cabalar, UESCO'nun destek ve Onderligi ile geligmig
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ve 1949 yilinda Uluslararasi Arsiv Konseyi ( Interna-
tional Council on Archives: ICA ) kurulmugtur.Sl

Merkezi Paris'te bulunan Konsey meslekl galig-
malarini gegitli uzmanilk komiteleri araciligiyla ger-
geklestirmektedir. Bu komiteler: Yayin Komitesi, Mesle-
ki Calismalar ve Egitim Komitesi, Otomasyon Komitesi,
Mikrofilm Komitesi, Ticari Argivler Komitesi, Edebi
Eserler ve Sanat Arsivleri Komitesi, Terminoloji Komi-
tesi, Teknik Komite, Koordinasyon Komitesi ve Tegkilat-
lanma Komitesi'dir,

Yukarida belirtildigi gibi so6z konusu komite-
lerden birisi de Mikrofilm Komitesi'dir ve mikroform-
larla ilgili g¢alismalari gergeklegtirmektedir.

{onsey perektiginde yeni uzmanlik komitelerini

faaliyete p;e(;.irehilmektedir.52

Uluslararasi Argiv Konse-
yi'nin galaigmalari dort grupta toplanabilir:

3.,2.7.1l. Uluslararasi Arsiv Yuvarlak Masa Konferanslari

Uluslararasi Argiv Yuvarlak Masa Konferanslari, 1950'1li
yillardan itibaren bir ya da iki yilda bir olmak lizere
ve her defa baska bir llkenin bagkentinde yapilmaktadar.
Jlkelerin arsiv alaninda yetkili ve uzman personelinin
katildiZi Uluslararasi Argiv Yuvarlak Masa Konferans-
larinda arsive ve argiv galigmalarina iligkin teknik
konular ele alinarak ta.rf;lgllmaktadlr.53

Bu toplantilar argiv alaninda teknik konularda

uluslararasi fikir alig verisine ve isbirligine olanak
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sa;lamaktadir. ‘felmil konular ig¢inde mikroformlar da
ele alinmaktadir. Jitelkim, X. Uluslararasi Argiv Yu-
varlak Masa Lonferansi'nda goriisiilen konulardan birisi
n Mikrofilmaj ile 11;i1li Idari ve Hukukl Problemler "
olmugtur,

5.7.2. Uluslararasi Arsiv ionseyi'nin Uye Ulkelerin

Devlet Argivlerine Teknik Yardimlari

Konsey'in {iye iulkelere yaptigi teknik yardimlar iig ge-
kilde olmaktadir: Birincisi, Konsey yetkililerinin,
ilgili devletlerin arsiv yineticileri ve argivistleri
ile Konsey'in merlkesi olan Paris'te goriigerek kendile-
rine arsiv alaninda yeni bilgiler vermesi, yol gdster-
mesi, arsivlerin geligtirilmesine iliskin projeler ha-
zirlamasi seklindeki danigmanlik hizmetidir,

Ikineci tir teknik yardim, Konsey yetkilileri
ve arsivistlerinin ¢airida bulunan iilkelere giderek ar-
siv calismalarini incelemeleri, geligtirici Oneri ve
tavsiyelerde bulunmalari, dneri ve tavsiyelerinin kabu-
1 durumunda maddi destekte bulunmalari geklinde olur.

Ugiinciisii, Konsey'in yukarida agiklanan galigma-
larina UNBSCO'nun yetkili elemanlarinin katilmasiyla
yapilan telnik yardimlardir. DBu tilr destek ve yardim,
istekte bulunan iilkceye dunigman argivist vermelk, teknis-
yen yollamak, arjivieri mikrofilme almak, arsivlerde uy-
gulanan yontenlerin rmelistirilmesine katkada bulunmak,

ayrica; devlet argivlerinin caligmalarini finanse etmek
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seklinde olmaktadar.

UleSCH, argiv caligmalarina bliyik ilgi gOste-
ren ve bu alanda Unuuli galigmalar yapan uluslararasi
orgitlerden birisidir. 1954 yilinda Montevideo'da top-
lanan UNESCO Genel Honreransi'nda bir " Gezici Mikro-
film Birimi 7 kurulmasi ve bu birimin istekte bulunacak
devletlerin enrine verilmesi kararla§t1r11m1§t1r.54

UKiLECy tenel Xonferansi'nda alinan karara gore
1956 yili Haziran ayindan itibaren " UNESCO Gezici Mik-
rofilm Birimi " g¢alismalarina baslamigtir, Bu Birimin
amacglari; ziyaret elttiiii Ulkelerde yok olma tehlikesi
ile karsi kargiya bulunan degerli argiv malzemesini mik-
rofilme almal, bu iilkenin mikrofilm programini ylirtite-
bilecek teknisycnleri e¢fitmek ve ililkenin ileri gelenle-
rine uluslararasi kiiltliirel degisimi gergeklegtirebilecek
Ulusal Hikrofilm Ofisi'nin avantajlarini gostermektir.

Mikrofilme alinacak materyaller argivlerden,
kiitiphanelerden, nlizelerden ve aragtirma kurumlarindan
se¢ilir. Sec¢im, lillte agisindan kiiltirel ve bhilimsel de-
feri olan ve L¢inde bulundugu kogullardan dolayi bozulma
tehlikesi igerisinde bulunan materyaller arasindan ve
uzmanlar tarvaiindan yapilir. Kayboldugu takdirde yenisi
elde edilemeyeccek ve mikrofilm masraflarina deiiecek
kadar degferli materyaller mikrofilue allnlr.55

UNESCO Gezici Mikrofilm Birimi, ziyaret ettigi

her Ulkede belgelerin biri negatif biri pozitif olmak



95
lizere iki wmikrodilu kopyasini hazarlar., Negatif kopya
ilkede lkalir. Uii0CO kopyasi adi d.. verilen pozitif
kopya aragtirmi Quaciyla bag vurulan bdlgesel bir mer-
kezde toplanir, bBu amagla Latin Amerika llkeleri ic¢in
Meksika'da, Arap ililkeleri igin Kahire'de, Asya lilkeleri
igin Tokyo'da, Afrika ilkeleri ig¢in Adis Ababa'da olmak
lizere 4 bdlgesel merkez kurulmugtur.

UNESCO Gezici Mikrofilm Birimi, 1964-69 yilla-
r1i arasinda sz konusu llkelerde 5 milyon belgeyi mik-
rofilme almlstlr.56

3.247.3. Uluslararasi Arsiv Kongreleri

Uluslararasi Argiv longreleri her dort yilda bir ve her
defasinda buagka bir Ulkenin bagkentinde toplanmaktadir.
Bu kongrelerde Ulnslararasi Argiv Konseyi'ne iiye devlet-
lerin devlet ve kurum argivlerini ilgilendiren Onemli
konular ele alinarak tartlgllmaktadlr.57
Tirkiye, Uluslararasi Argiv Konseyi'ne iiye ol-
mak igin 1uy78'de bagvurmug ve liyelifi kabul edilmistir.

3.2.7.4. Uluslararasy Argiv Konsevi'nin Yavan Faalivetleri

Konsey, uluslararasi argiv dergisi olan " Archivum "u,
arsiv bibliyograrfyasi nitelizindeki Bibliographie
Archivistique "i ve argiv yilligi olan " Annuaire
Internationale des Archives '"a yay1m1amaktad1r.58

3.2.8, Mikroformnlarin Uluslararasi Arsiv Iliskilerindeki

Roli

Uluslararasi arsiv iliskilerinde mikroformlarin Onemli
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bir yveri vamdrr., Uscllikle, bir iUlkenin tarihiyle ilgi-
1i cok dejewli olan Jalint bagka llkelerin argivlerinde
bulunan belselerin transferi konusundaki ¢ozim yollarin-
dan birisi d¢ willrodornlardir. Bu tir transferlerde bel-
celerin orijinalliciinl Inlloanmak mimkin olmadifindan ge-
nellikle niliroforit konyalar kullanilmaktadar,

UlissC) ve Uluslararas: Argiv Konseyi'nin Ulke-
ler arasinda bel e Transierd konusunda c¢aligmalari ol-
mugtor, 1977'de tonlacen Uluslararasi Argiv Yuvarlak
Masa Honferansi'nda tartigilan konulardan birisi de bu-~
dur.,

Hlkeler arasinda transferi gereken belgeler iki
~ruapta bonlanealitidye:

L. it old klari llkenin sainirlari diginda bu-
lnnan argiv beloelond

2, Adt oldwzlars lilkelerde bulunan fokat diger
iilkeleri de ilcsilendiren “nemli bilgiler igeren argiv
belgeleri.gg

kersalizla antlagmalarla lilkeler arasinda belge
defigimleri soz lonusw oluaxtadir. Nitekim, bu tip uygu-
lamalara rostlamals mimkindir. X. Uluslararasi Argiv Yu-
varlak Masa ronderansi'nda toplantiya katilan delegele-
rin agiklaralarina sive; Lelgika ve Ispanya hiikiimetleri
arasinda, [oveg ile Sovyetler Birligi ve 7inlandiya hii-
kilmetleri arasinda avgilv belgelerinin mikroform kopyala=-

ri karsilailkday e igtirilmektedir,
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Macar Dclepgesi de savaglar sirasinda arsgiv
belgelerinin gofunun zarar gordiglini ve gerektigi tak-
dirde komgu devletlerin argivlerinden yararlandiklari-
ni vurgulam1§t1r.6o

Finlaﬁdiya Ulusal Arsivi'nde "Yabanci Ulke
Argivlerinde Bulunan iin Tarihine Ait Belgelerin Mik-
rofilm Argivi' adi verilen bir bOlim bulunmaktadir.
Arsivin en Onemli klsmlnlvorijinalleri Isveg, Sovyetler
Birligi ve Alman Ulusal Arsivlerinde bulunan belgelerin
mikrofilmleri olugturmaktadair.

Buglin Isvec¢ ve Finlandiya hiikiimetleri ortak
tarihlerine ait argiv kaynaklarinin mikrofilme c¢ekim
igslemlerini yﬁrutmektedir.6l

Ulkeler arasinda mikroform istekleri iki yolla
kargilanabilir:

1. Istekte bulunan idlke ve/veya kurum igin ori-
jinal argiv belgelerinden negatif mikroform kopyalar
yapilar.

2. Istekte bulunanlar ig¢in orijinal belgelerin
mevceut negatif mikroform kopyaiarlndan pozitif mikro-
form kopyalar yapilar.,

Mevcut mikroformlardan mikroform kopyalar yap-
mak, nitelikli teknik eleman ve deferli tec¢hizati ge-
rektiren bir iglem olan mikroform lUretme isleminden

. 62
cok daha ucuz ve kolaydir,
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4.1.Tarihce

Argivlerin tarihi wuluslarain tarihi kadar eskidir. Yapi-
lan aragtirmalar, M.0. 2000 yilinda Mezopotamya'da dev-
let ve tapinak arsivlerinin bulundugunu ortaya g¢ikarmis-
tir. Eski Mezopotamya'da birgok tapinaklarin argivleri
oldugu gibi,‘Nippur sehrinde tabletlerin saklandigi
resmi bir devlet argivi olduiu da bilinmektedir.l

1906 ve daha sonraki yillarda yapilan kazilar-
da Hattusas ( Bogazkiy-Yozgat )'da M.0. 1800-2000
yillarina ait ve Hititler'in resmf yazismalarini, ant-
lagmalarini, kanunlarini ve daha birgok belgelerini
sakladiklari biyilik bir devlet argivi ortaya ¢ikarilmig-
tlr.2

Turklerde argivlerin tarihgesi Orta Asya Tiirk-
lerine kadar uzanmaktadir. Zamaninin en uygar ulusla-
rindan birisi olan Uygur Tilirkleri'nin sehirlerinde zen-
gin kiitiphaneler, resmi daireler, noterler, giimriik teg-
kilati, mahkemeler ve resmi yazigmalarin saklandiga
yerler ( arsivler ) vardi. Anadolu Selguklularinda da
zengin kiitiphanelerin ve resmi yazigmalarin saklandigi
yerlerin yani argivlerin bulundugu yapilan bilimsel
arastirmalar sonucunda ortaya glkarllmlgtlr.3

Osmanli Imparatorluiu'nda da devlet islerine
ait sayisi milyonlari asan belgelerin ¢esitli binalar-

da saklandigar bilinmektedir., Osmanli Imparatorlugu'nda

argiv fikrinin hemen hemen Imparatorlugun kurulusundan
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beri var oldufu gilinumize kadar saklanmis milyonlarca
arsiv belgesinden anla§1lmaktad1r.4

Ulkemizde modern anlamda ilk arsiv tesgebbiisii,
1845'te Sadrazam Mustafa Regid Pasa'nin Osmanli Impara-
torlugu'nun merkez tegkilatina ait kayit ve belgeleri
bir araya toplayacak olan Hazine-i Evrak'a kurdurmasi
ile baglamlgtlr.S

1976 yili Ekim ayinda Bagbakanlik lerkez Teg-
kilati ig¢inde Cumhuriyet Arsivi Dairesi Basgkanliga
knrulmugtur. Bu argivin amaci Cumhuriyet donemi arsiv
malzemesi ile zamanla arsiv malzemesi haline gelecek
argivlik malzemeyi Devlet Argivleri Genel Mudiirlufi ca-
- tisi altinda kontrol altina almak, bunlari argiveilik
yontem ve tekniklerine uygun olarak korumak, dliizenle-
mek, siniflamak ve yararlanmaya sunmakt1r.6

Ilkemizde devlet dairelerinin kurulus kanun-
lari incelendiiinde gegitli adlar altinda ve ¢ogunluk-
la evrak hizmetleri ile birlikte arsiv birimlerinin
kurulmug oldugu gorilir. Her bakanlik, daire, resmi
veya 0zel kurum ve kurulusta bir arsiv vardir ve bu
argivlerde argiv belgelerini diizenlemek igin gesitli
diizeylerde galasmalar yluriitilmektedir,

Tlirkiye Cumhuriyeti, Osmanli [mparatorlugu'n-
dan devir aldigi zengin tarihi mirasla nitelik ve nice-

1lik ag¢isaindan buglin diinyanin en zengin argivlerine sa-

hip sayaili llkelerinden birisidir, Yiizlerce yil gesit-
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1i uluslara blinyesinde barindiran Osmanli Imparatorlu-
gu'ndan Tirkiye Cumhuriyeti'ne kalan zengin argiv mal-
zemesine Tiirkiye Cumhuriyeti'nin kurulusu ve ilerleyisi
ile ilgili bilimsel Ozellikteki Cumhuriyet donemi arsiv
malzemesinin de eklenmesi ile Tilirkiye Cumhuriyeti zen-
gin bir arsiv potansiyeline sahip olmugtur.

Ulkemiz argivlerinde mevecut zengin arsiv mal-
zemesinin yani sira kurum, daire ve kuruluglarin devam
eden faaliyetleri sonucu olugan argivlik malzeme de her
gecen giin artmaktadir.

| Bliiylik miktardaki birikim ve bu slirekli artis
bazi sorunlari da beraberinde getirmistir. S0z konusu
sorunlara ¢ozlim bulmak amaciyla gegitli yasalar, yonet-
melikler ve raporlar hazirlanmig gesitli g¢aligmalar
yapilmigtir, Ulkemizde argivlerde mikroform uygulamala-
ri1 konusunun gundeme gelmesi bu yasalar yoluyla olmug-
tur.

Argivlerimizin Osmanli Imparatorlugu'nun kuru-
lus yillaraina kadar uzanan tarihine kargilik mikroform
uygulamalari ilk defa 26 Mart 1956 tarihinde kabul edi-
len 6696 sayili " lMuhafazasina Liizum Kalmiyan Evrak ve
Vesaikin Imha Edilmesi Hakkinda Kanun n'l ile glindeme
gelmistir,

Soz konusu Kanun 10 maddeden olugmaktadir. Kap-
sadifi konulari su sekilde dzetlemek milmkiindiir: Arsiv

malzemesi ve argivlik malzemenin tanimlari; Kanun'un
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kapsamina giren kuruluglar; saklama slireleri; imha edi-
lecek malzeme; mikrofilm tekniginden yararlanma; Arsiv
Danigma Kurulu ve Imha Komisyonlari; ilicretler; tiiziik
diizenlenmesi.

Kanun'un kapsami genis tutulmug; genel, katma
ve Ozel blitgell dairelerden imtiyazli girketlere ve
6zel okullara kadar blitlin kuruluglar Kanun kapsamina
alinmistir. Kanun kapsamina alainan kurum, daire ve ku-
ruluslari belirleyen 5., madde su sekilde dilizenlenmig-
tir:

"a) Umum?, miilhak ve hususi bilitgeli

daireler, liniversiteler, belediye-
ler ve bunlara bagli sabit ve miite-
davil sermayeli miiesseseler.

b) Sermayelerinin tamami Devlet ta-
rafindan verilmek suretiyle kurulan
iktisadi tegekkil ve milesseseler,
c¢) Hususi kanunlarla kurulan banka-
lar ve tegekkiiller.

d) Yukaridaki bedenlerde (bentler-
de) yazili idare, tegekkiil ve ban-
kalar tarafindan sermayesinin yari-
sindan fazlasina igstirak suretiyle
kurulan tesgekkiillerle bunlarin ay-
n1 nispette igtirakleriyle viicut

bulan miiesseseler,
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e) Imtiyazli sirketlerle umumi men-
faatlere hadim cemiyetler ve hususi
mektepler.”8

"Meskilat ve Vazifeler" basligi altinda diizen-
lenen 6. maddede saklanmasina gerek duyulmayan belgele-
rin lizerinde yapilacak iglemleri belirlemek lizere il-
lerde "I1 Yube Komisyonlari" ile "Il Komisyonlari" nin
ve merkezde "Merkez Komisyonlari" ile "Argiv Danisma
Heyeti" nin kademeli bir sekilde kurulmasi Ongoriilmiig-
tir.

Argivlerde mikrofilm tekniginden yararlanilma-
sinl OngOren hiklim bu Kanun'un getirdigi en Onemli ye-
nilik olmugtur. Mikrofilmlere deginen 3, madde su ge-
kilde diizenlenmigtir:

"Madde ¥ — Argivlik malzemeden tarihi

deseri baiz olanlar bildmiiddet, bir

gahis veya mliessese lehine hak sagli-
yanlar bu deferlerini kaybetmedikle-

ri miilddetge muhafaza olunurlar. Her

cegit evrak ve vesikalarin tetkik ve
tefrikinde, gerek arsiv malzemesinin
serekse argivlik malzemenin tasnif

ve muhafazasinda mikrofilm teknigin-

den faydalanlllr."9
Mikroform konusu 4/9438 sayili "Muhafazasina

Liizum Kalmayan Evrak ve Vesaikin Imha Edilmesi Hakkin-
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10 ile agiaklaga kavusturulmustur., Soz ko=

nusu Nizamname, Bakanlar Kurulu'nun 13 BEyliil 1957 ta-

rihli karari ile ylirirlige girmistir,

Nizamname 26 maddeden olusgsmakta ve bu madde-

ler 5 boélumde toplanmaktadir. Nizamname'nin kapsamina

giren konulari su gckilde Ozetlemek mimkindiir: Nizam-

name hiikimlerine ba;;l1 kurumlar ile Nizamname'de ge-

cen terimlerin tanimlari; I1 $ube Komisyonlari, Mer-

kez Komisyonlari ve Argiv Danigma Kurulu'nun gorev ve

sorumluluklari; mikrofilm tekniginden faydalanma,

malzemelerin imha gekilleri.

Nizamname'nin "Mikrofilm Tekniginden rayda-

lanma" basligil alvtinda hazirlanan 3. bolimi asagida

belirtilen gekilde diizenlenmigtir:

" Mikrofilm tekniginden faydalanma
Madde 11 — KANUN'un 3 linci maddesin-
de yazili maksatlarla mikrofilm tek-
nifinden faydalanwak lzere gerekli
tesisler viicuda getirilir.

Madde 12 - ller gegit evrak ve vesi-
kalarin tetkik ve tefrikinde gerelc
arsilv malzemesinin, gerekse argiv-
lik malzemenin tasnifl ve muhafazasin-
da mikrofilm teknifinden faydalanma-
da gozoniinde bulundurulacak baglica

esaslar sunlardar:
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a) Kullanilmasindan ve ziyaindan mah-
zurlar dogabilecek tarihi ehemmiyeti
haiz miustecna orijinallerin suretle-—
rini elde bulundurmak;
b) Asillarinin imhasinda mahzur bu-
lunmiyan fakat fotokopilerinden fay-
dalanilabilecek olan arsiv malzemesi-
nin mikrofilmlerini saklamak;
c) Muhalfazasinda tereddiit edilen ve
tetkik i¢in Ust kademelere gOnderil-
mesi icabeden evrakin asillarinin
yipranmasini Onlemek lizere fotokopi-
lerini gikarmak.
Madde 13 =— 11 ve 12 nci maddelerde
yvazili hususlar, Arsiv'Danlsma Heye-
tinin mitaldasini almak suretiyle
her TESKILAT'in kendi hususiyetlerine
gore yapacaji talimatnamelerle tes-

bit olunur."11 |

Nizamname hiikiimlerine gbre mikroformlarin, de-
gerli orijinal belgelerin yipranmasini Onlemek amaciy-
la galagma kopyasi olarak; asillari imha edilebilecek
belgelerin yerlerine kullanilabilmesi igin de@istirme
nlemi olaral ve dolayisiyla belgelerin emniyetini

saglamak amaciyla kullanilmalari Ongdriilmektedir.

1959 yilindan itibaren biitgce kanunlarinin
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ilgili maddesine eklenen bir fikra ile 6696 sayili
Kanun'un uygulanmasi her yil ertelenmig ve arsgivle il-
gili galigmalar tamamen durdurulmustur. Ancak bazi ku-
ruluglar 1963 yilindan sonra biitge kanunlari ile ken-
dilerine Ozel yetkiler saglayarak bu Kanun hiikiimlerine
bagli olmaksizin hazirladiklara yonetmeliklerle arsiv
malzemelerini imha ctme yetkisini elde etmiglerdir.l2
Maliye Bakanlifi Gelirler Genel MudiirliigZii, Adalet Ba-
kanlifi, Yargitay, Yiksek Hakimler Kurulu biit¢ce kanun-
lari ile 0zel yetki alan kurumlar aras:mdadlr.l3

6696 siyili Kanun ile buna bagli olarak yayin-
lanan 4/9433 sayili Nizémname‘nin beklenen ©Clg¢iide uy-
gulama alani bulamamasinin nedenlerini Aldan, mali ola-
naksizlaiklar yani sira Arsiv Komisyonlari'na ve Argiv
Danigma Kurulu'na giiglerinin Ustiinde gérev yiklenmig
olmasina ve bu komisyonlarin kurulmasinda biiyiik gliglik-
ler gekilmesine; Ar, tegkilatlanma, ydntem, uzman per-
sonel, argivist yetersizlifi ile yine Argiv Danisma
Kurulu ile Argiv Komisyonlari'na gliglerinin &tesinde
gorev yiklenmis olmasina baglamaktadlr.l4

Argiv mevzuatinan her yil ertelenmesi ve bunun
sonucu olarak argiv ¢aligmalarinin aksamasi lizerine
1968 yilindan beri mikroform uygulamalarina da yer ve-
ren pek ¢ok Argiv hamunu Tasarisi hazirlanmig bunlar-
dan bir kismi da TLli'ye.sunulmugtur. Glinlimize kadar

bu tasarilardan kanunlagan olmamigtir.
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S0z konusu 06696 sayili Kanun ve buna bagla
olarak yayinlonan Nizamname'nin disinda arsivlerde
mikroform uygulamalarina deginen kanunlar da vardir.
Bunlardan birisi 8 Haziran 1984 tarih ve 203 sayili
"Bagbakanlik Teykilati Hakkinda Kanun Hikmiinde Karar-
name" dir.15 Kararnamenin "g" fikrasinda mikroform uy-
gulamalari asaijiya alindigi gekliyle Devlet Argivleri
Genel Mudurli{ili'nin gbrevleri arasinda belirtilmigtir:
"Arziv malzemesinin kopyalarini c¢aika-
rarak devamliligini saglamak ve bun-
lari kiigiik hacimlere dondlirmek igin
filw, wikrofilm, fotokopi ve gerek-
tiginde diger ileri teknikleri uygu-
lamak."l6
10 Blim 1984 tarih ve 3056 sayili '"Bagbakanlik
Tegkilati Hakkinda Hanun liikminde Kararnamenin De@isti-
rilerek Kabulii Haklkinda Kanun"dal7 Bagbakanligin gérev-
leri sayilirken argivler ve mikrofcrmlar konusunda su
hiikiimlere yer verilmigtir:
"TMirk Devlet ve millet hayatini il-
gilendiren tarihil, idari, ekonomik,
ilmi dokumanﬁ&e belgeleri toplamak,
degerlendirmek ve dlizenlemek, film,
mikrofilm gibi ileri teknikleri uy-
gulayarék argiv malzemesini tek niis-~

ha olmaictan kurtarmak, bunlarin tah-
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ribini onleyecek argiv laboratuvari
kurmalt, milletlerarasi argiveilik
ile ilgili hareketleri takip etmek,
onemli arsiv walzemesini yurt ve
diinya bilim gevrelerine sunmak.”18
Ayrica, Dordinci Bes Yillik Kalkinma Plani'nda
"Devlet argivlerinin modern teknik arag ve gerecglerle
donatilmasi i¢in gerekli on hazirlik g¢alismalari yapi-
lacaktair." seklinde bir goriige yer Verilmi§tir.19
Argivlerimizde mikroform uygulamalara kohusu-
nun 1956 yilindan baglayarak zaman zaman gindeme gel-
mesinin sonucunda bu konuda ne gibi g¢aligmalar yapil-
d1g1 aragtirmanin kapsamina alinan argivler gergevesin-
de belirlenmeye c¢alisilmigtir.

4.2. Bakanlik Argivlieri

Bakanlak argivleri ¢ercgcvesinde yliriittligimiz aragtir-
mamizin sonucunda ulkemizde mevcut 14 bakanliktan sa-
dece Milli Savunma Bakanligi'ndan bilgi almak miimkiin
olmamistir. Argiv yetkilileri ile yapilan gérﬁsmelerzo
sonucu argivlerin genel durumu ve buna bagli olarak

mikroform uygulamalari konusu incelenmistir.

4,2.1. Arsiv Urgiitil

Biitiin bakanliklarda cegitli adlar altinda ve genellik-
le evrak birimleri ile birlikte kurulmus arsgivler var-
dair.

EFakanliklarin bir kisminda bakanlik biinvesin-
y
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deki bilitiin birimlere ait belgelerin toplandigi ve diizen-—
lendifZi ortak bir idareye bagli kurum argivleri bulun-~
maktadir. Bagka bir deyisle, bakanlik diizeyinde merkez?
bir arsgiv Orgiitil vardir., Birim argivleri, faaliyetleri
sonucu olusan belgeleri bir slire kendi biinyelerinde mu-
hafaza ettikten sonra — ki bu silire genellikle beg yildir -
bakanlik argivine devrederler. S0z konusu belgeler artik
bakanlik argivinin sorumlulujundadir. Bakanliklarain %40°'
inda (altisinda) merkez® bir arsiv Srgilitii bulunmaktadir.
(Pakiniz: TADLO 1)

Argivlerin ~ %33'linde (besinde) ortak bir ar-
siv idaresi yoktur. Buna kargilik ortak kullanilan depo/
depolar vardir. Birimler blitin arsiv ¢aligmalarini ken-
di biinyelerinde gerceklestirirler ve belli bir silirenin
sonunda — bu siire genellikle beg yildir — belgelerini
ortak kullanilan depoda kendi birimlerine ayrilan b8lii~
‘me kaldirairlar. ier birim kendi belgelerinden sorumlu-
dur.

Bakanlik argivlerinin ~» %27'sinde (ddrdiinde)
ise birim argivleri, caligmalarini diger birimlerden
tamamen bajimsiz olarak gergeklestirdikleri gibi yine
kendi bilinyelerinde sadece kendi birimlerine ait miista-
kil depolari vardair.

Ciltir ve Turizm Bakanligi ile Ulagtirma Bakan-
l1g1x"'nda ortak kullanilan depolar olduiu gibi bazi bi-

rimlerin miistakil argpiv depolari da vardair, Bu bakanlik-
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lar Orgiitlenme agisindan iki gruba birden girdikleri

i¢in TADBLO l'de toplam sayi 15'e yiukselmigtir,

TABLO 1L:

Bakanlak Argivlierinde

Orgiitlenme

- ]
lerkez?

“erkezd Bagimsiz
birim
arsiv arsiv argivleri Toplam
ve
ovoiitil deposu depolari
AB A
BIB A
CSuR X
DB A
1TKB X
(B X
KTB X X
MGRB )3
M5B X
535YB S
STHR “
TOKT - X
un b X
‘Toplam 6 5 4 15
Yiizde 4.0 55,35 26.66 100

4.2.2., Genel DBilgiler

Argivlerin Kurnlug Yarihleri: Bu konuda kesin bilgi elde

edilememektedir. vencllikle Cumhuriyet'in ilani ve onu



116
takiben bakanliklarin kurulmasi ile birlikte argivlerin
de kuruldu@u belirtilmektedir. Merkez?® arsiv Grgﬁtﬁ bu-
lunan bakanliklarin kurulug tarihleri igin bakiniz: TAB-

LO 2

TABLO 2: Arsivlerin Kurulug Tarihleri

Kurulug
tarihleri
BIB 1923
DB 192
IB 1967
MEGSB__ 1966
SSYB 1926
STB 1984

Argiv Malzemelerinin Sayisi: Arsiv malzemelerinin belge,
dosya veya klasor olarak sayisi konusunda da‘kesin bil-~
giler mevcut defildir. Merkez® arsiv Orgitii bulunan
alti bakanlaktan iigiinden (%50) bu konuda bilgi alinabil-
mistir. (Bakiniz: TABLO 3)

Yaklagik olarak bir klastrde 20 dosya, bir dos-
yada da on belge olduju digiinulmektedir, Bu durumda
belge sayisini hesaplamak ig¢in tablodaki sayilari on

ile carpmak gerekmektedir.
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TABLO 3: Argiv lMalzemelerinin Sayisa

Dosya
sayisl
BIB -
DB 400,000
iB 4,000,000
MEGSB -
SSYDB 180,000
STB -

4,2.3., Arsivlerin Yeri ve Arsiv Depolarinin Ozellikleri

Argivlerin Yeri: Bakanliklarin ~ %70'inde (12'sinde)
argiv, kurum binasinin ig¢inde bulunmaktadir.(Bakiniz:
TABLO 4) Bagimsiz birim arsivleri bulunan bakanliklar-—
da arsivler bafjli bulunduklari birimlerin bilinyesinde
ve dolayisiyla o birimin bulundugu binada yer almakta-
dir. ﬁu ozelliktekl argivler kurum binasinin icinde bu-
lunan arsivler grubuna dahil edilmistir.
Bakanliklarin ~ %23'untin (ddrdiinin) arsivleri
gsehir iginde bagka bir binadadir. Adalet Bakanliii ve
Disigleri Bakanliiii g~ibi bakanlik binasinda bulunan
argive ilave olarak gchir iginde bagka bir binada da
arsiv depolari bulunan kurumlar her iki gruba da dahil
edilmiglerdir. Iu ylizden TABLO 4'te toplam 17'e ¢ikmig-

tir. Sehir diginda da deposu bulunan arsivlerin orani



~ %6'dir (birdir).

TABLO 4: Argivlerin Yeri
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Kurum sehirde sehir
binasinin baska bir disa Toplam
igi bina
AB X X
BIB X
CSGB X
DB X X
ETKDB X
i3 LU
KTB X
MGEB ! X X
MEGSB X
SSYB X
STB X‘
TOKB X
UB X
Toplam 12 4 1 17
Yiizde 70,58 23452 5.88 100

Argivlerin Bina T¢indeki Yeri: Birim arsivleri stz konu-

su oldugfunda argivin yeri bagli bulunduiu birimin bina

ig¢indeki yeri ile belirlenmektedir. Bunlarin disinda
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merkezl bir arsiv Orgliti veya merkez? bir deposu bulu-

nan 11 bakanlilktan 11'inde de (%100) arsiv depolarinin

bodrum katinda olduiu saptanmistir. Bu bakanliklardan

tiglinde bodrum katinin yani sira ara katlarda da depo-

lar vardir. (Bakiniz:

TABLO %)

TABLO 5: Argivlerin Bina Ig¢indeki Yeri

Dodrum Gt Ara
katai kati katlar
AB X
B1B X
DB X
ITKB s
B X
KTB X X
MGE D X
MEGSB X
S3YB X X
STB X
UB X
Toplam 1l - 3

Arsiv Depolarinin Alanlara (mz): Argiv depolarinin m

2

cinsinden alanlari konusunda merkez® depolari bulunan

bakanliklardan elde cdilen bilgiler TABLO 6'da toplan-
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migstir.

TABLO 6: Arsiv Depolarinin Alanlara (m2)

Depolarin
alanlari
AB 600 m-
BIB —-—
9]
DB 1.000 m“
BTKD 500 m°
(o}
iB 4,200 m~
MEGSR 316 m°
)
SSYR 500 m
(] T B -
UB 600 m°

Arsivlerde Yer Sikintasi: Merkez? argiv deposu bulunan
11 bakanlaktan onunda (~$/91) yer sikantisi cekilmekte-
dir. Buna kargialik birinde (~%9) — Igisleri Bakanlaii'
nda — gimdilik b@yle bir sikinti olmadijia belirtilmig-
tir.°t (Bakainiz: TALLO 7)

Argiv Depolarinin elkli: Merkezi deposu bulunan 11 ar-
sivin 11'inde de (4100) argiv depolari odalar ve/veya
salonlar geklindedir. S0z konusu 11 arsivden ikisinde

— Kiltlir ve Turizm Bakanlifi, Saglik ve Sosyal Yardim

BakanliZi — odalarin ve/veya salonlarin yani sira kori-
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dorlar da depo olaral lullanilmaktadir. S6z konusu iki

hakanlik iki gruba da alinmigtir. (Bakaniz: TABLO 8)

TABLO 7: Argivlerde Yer Sikantisa

Yer
sikintisa

VAR

YO

7
J3N

Toplam

ETKB

IB

X

KTB

MGB

MEGSB

.
4

SSYB

X

STB

X

UB

Toplam

10

11

Yiizde

90.90

100

Belgeleri Saklama fekilleri: Belgeleri saklama gekille-

rinden en yaygin olarak kullanilani celik raflardair.

Nitekim, bakanliklardan %50'sinde (11'inde) bu amagla

celik raflar kullanilmaktadir. Bunu ~ %23 ile (bes) tah-

ta raflar takip ctmektedir, Celik dolap kullanma ile
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belgeleri yijinlar halinde agikta saklama gekilleri
~ %14 (iig) oranindadir. Tahta dolap hic¢ kullanilmamak-

tadir. (Bakiniz: TABLO 9)

TABLO 8: Argiv Depolarinin $ekli

Salon ve/ Koridor
veya oda

AB X

BIB X

DB X

ETKB X

1B X

KTB A X

MGB X

MEGSB A

SSYB X X

STB A

UB X

Toplam 11 2

4. 2.4. Personel

Personel Sayilari: Personel durumu argivlerin Orgiitlen-
me tzelliklerine gire defigiklik gstermektedir. Birbi-
rinden bagimsiz birim argivleri olan bakanliklarda her

birimin argiv isleriyle ilgilenen genellikle lise diize-
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yinde bir veya cn fazla iki elemani bulunmaktadir. Bii-
tiin birimler hakkinda tek tek bilgi toplamak ve bakan-
lik diizeyinde genelleme yapmak miimkiin olmadifindan sa-
dece merkezi arsiv Orpiitil bulunan bakanliklarin perso-
neliyle ilgilenilmistir,

Merkezl arsiv Orgiiti bulunan alti arsivde
toplam 42 personel galigmaktadir. Bu 42 kisinin bakan-

liklara goOre dafilimi TABLO 10'da gosterilmigtir.

TABLO 10: Personel Sayilari ve Ofrenim Diizeyleri

Kiit,Bol | Univ.| Lise | Orta | I1k |Toplam| Yiizde
STB 1 1 2 _4.76
BIB 2 2 4.76
MG SH 1 1 2 4,76
iB 3 3 7.14
DB 1 3 9 21,42
SSYB 1 10 8 5 24 57.14
Toplam 1 10 13 10 38 42
Yiizde 24,38 23.80] 20.95{23.80} 19,04 100

B

Personelin Ofrenim Diizeyleri: Sz konusu alti argivde
calisan toplam 42 kigiden biri (~0%2) kiitiiphanecilik
bolimii; onu (~%24) iliniversite; 13'ii (~s %31) lise; onu

(~ %24) ortaokul; sekizi (~%19) ilkokul mezunudur,
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(Bakinilz: TABLO 10). Bu durumda personelin Sgrenim dii-
zeyinde birinci sirayil lise, ikinci sirayi iiniversite
ve ortaokul, liglincii sirayi ilkokul, son sirayi ise kii-
tiiphanecilik b&liimli mezunlari almaktadar.

Personelin Ofrenim diizeylerine gire kurumlara
daffiliminda bir dengesizlik s&z konusudur. 24 persone-
1i ile en fazla sayida personele sahip olan Saglik ve
Sosyal Yardim Bakanligi'nda iiniversite mezunlarinin
sayisl birdir. Buna karsilik toplam dokuz personeli
olan Digisleri PBakanligi'nda dokuz kigsiden biri kiitip-
hanecilik bolimii mezunu olmak ilizere tamami iiniversite
mezunudur. Digisleri Bakanligi elenip diger arsivlerin
personelinin Gfrenim dlizeylerine gore dagilimi incelen-

diginde sonuglar deffismektedir. (Bakiniz: TABLO: 11)

TABLO 11l: Personelin Ogrenim Diizeyleri (DB elenmigtir)

Kit. Univ. Lise | Orta | Ilk | Toplam
Bol,
STB 1 1 2
BIB 2 2
MEGSB | 1 1 2
B 3 3
SSYB 1 10 8 5 24
Toplam — 2 13 10 8 33
Yiizde 0 6.06 39.39 | 30.30[24,.24 100
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Bu durumda ~s %39 ile ilk sirayi yine lise me-
 zunlari alirken bunu~%30 ile ortaokul mezunlari;m. %24
ile ilkokul mezunlari; ~%6 ile iiniversite mezunlari
takip etmekte boylece liniversite mezunlari siralamada
sona diigmektedir. Kitliphanecilik b&liimii mezunu yoktur,
Yoneticilerin Ogrenim Diizeyleri: Merkezi arsiv Orgliti
bulunan alti bakanliktan ligiinde (%50) arsiv yodneticisi
iniversite mezunudur. Bunu birer (~0%17) esit dagilimlar-
la lise, ortaokul ve ilkokul mezunlari takip etmektedir.
Afsiv ybneticileri arasinda kiitliphanecilik boliimii mezu-

nu yoktur, (Bakiniz: TABLO 12)

TABLO 12: Argiv Yoneticilerinin OZrenim Diizeyleri

Kit. Univ.| Lise | Orta | Ilk |Toplam
B51.
STR X 1
BIB X 1
ME(SE X 1
B X 1
DB X 1
SSYB X 1
Toplam - 3 1 1 1 6
Yiizde 0 50 16,66 16,66 | 16,66 100
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4.2,5, Blitce

Merkezi bir argiv Orglitii bulunan bakanliklar dahil ba-
kol ak Booran hiig bivicinde aogiv harcamalary igin ayri-
lan bir odenck yoktur. Birim argivleri bagli bulunduk-
lary birimin Odenejinden, kurum arsivleri ise genel
blitgeden her tirli ihtiyac¢lari icgin istekte bulunmak
durumundadirlar. 13 argivden 13'i de (%100) bu yiizden

sikinta ig¢inde bulunduklarini belirtmiglerdir.

4.2.6, Argiv Yonetmelikleri ve Arsiv Komisyonlara

Arsiv Yonetmelikleri: Aragtirmanin kapsamina alinan 13
bakanlik argivinden ligli bu konudaki sorumuzu cevapsiz
blfakmlgtlr. Bunun digainda kalan on arsivden beginin
(%50) birer argiv yGnetmeligi varken besinin (450)
boyle bir ydnetmellfi yoktur. (Bakiniz: TABILO 13)
Argiv Komisyonlari: Du soruyu da cevapsiz birakan iig
argiv diganda kalan on argivden hig¢ birisinin siirekli
arsiv komisyonlari yoktur. (Bakiniz: TABLO 14)
Goriiymeler sonucunda elde ettigimiz bilgilere
gbre dort bakanlikta imha ¢alismalari yapilacagl za-
manlar imha edilccek belgeleri ayiklamak amaciyla ge-
¢ici komisyonlar lkurulmaktadir., Sanayi ve Ticaret Ba-
kanliZi'nda bu komisyon, idarl igler daire bagkana,
arsiv gube midiirii, arsiv gube sefi ve s0z konusu bel-
genin ail olduin birimin bir elemanindan olusmaktadir,
Ig¢isleri Bakanliii'nda, arsiv sefi ve memurlari ile

ilgili birim amiri ve o birimin argiv gorevlisinden;
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Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi'nda ilgili birimle-
rin birer elemani ve mistesarliktan gelen bir heyetten;
Kiltir ve Turizm Bakanlifgi'nda daire bagkanlari ve sube

miidlirlerinden olu§turulmaktadlr.22

TABLO 1%: Argiv Yonetmelikleri

VAR YOX | Toplam
STB P
MEGSB X%
BIB X
B X
DR X
SSYR h
AB X
LTKB X
UB
CSG X
TOKB X
KTB
MGB
Toplam 5 5 10
Yiizde 50 50 100
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TABLO 14: Argiv Komisyonlara

VAR YOK Toplam
STB b
MEGSB X
BIB pie
iB X
DB A
SSYD X
AB A X
ETKB X
UB
CSGB X
TOKB X
KTB
MGB
Toplam | — 10 10
Yizde 0 100 100

4.2,7., Argiv Iglemleri

Ayiklama ve imha Ijlemleri: 13 argivden dordiinde (-~ %31)
ayiklama ve imha islemleri yapilmakta dokuzunda (~.%69)
yapilmamaktadar.(Bakintz: TABLO 15)

S0z konusu argivlerin dordiinde de — Sanayi

ve Ticaret Pakanlaja, Icisleri Bakanligi, Enerji ve
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Tabii Kaynaklar Bakanligi, Kiltir ve Turizm Bakanlifi -

hu islemler bu amaglarla gegici olarak kurulan komis-

yonlar tarafindan yapilmaktadir. Gizli belgeler yakila-

rak imha edilmekte digerleri SEKA'ya gonderilmektedir.

TABLO 15: Ayiklama ve Imha Islemleri

Yapiliyor Yapilmiyor Toplam
KTD X
TOKB X
CSGB X
UB X
ETKB X
AB X
SSYB X
DB X
B X
BIB X
MEGSB X
STB X
MGB X
Toplam 4 9 13
Yiizde 30,76 69.23 100
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Sanayi ve Ticaret Bakanligi'nda argivde dogan
yer ihtiyacina gore yilda birkag¢ defa, beg yilaini doldu-
ran belgeler iizerinde yapilan bu islemler Icisleri Ba~
kanligi'nda yilda bir; Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakan-
ligai'nda on yilda bir; Kiltir ve Turizm Bakanligi'nda
yer sikintaisi dogdukea, yénetmeliklere dayanilarak ya-

pllmaktadlr.23

TABLO 16: Arsiv Komisyonlari ile Ayiklama ve Imha Ig-

lemlerinin Iligkisi

Ayiklama ve imha
Yapilaiyor Yapilmiyor Toplam

Argiv komisyonlari

VAR 4 — 4
YOK - 9 9
Toplam 4 9 13

TABLO 16'da da goruldiigi gibi argivlerde ar-
siv kbmisyonu olmasi ile ayiklama ve imha iglemleri-
nin yapilmasi arasinda bir iligki vardir.

Siniflama Caligmalari: 13 arsivden birinden bu konuda
cevap alinamamigtir. Dijer 12 argivden beginde (~9%42)

siniflama galigmalari yapilmakta yedisinde (~ %58)
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yapilmamaktadir. (Bakiniz: TABLO 17)
Siniflama galigmalari yapan beg bakanlik argi-
vinden ikisinde (%40) kronolojik; birinde (%20) siste-
matik; birinde (%20) organik yontem; birinde de (%20)

6zel bir yontem kullanilmaktadir. (Bakiniz: TABLO 18)

TABLO 17: Siniflama Caligmalari

VAR‘ YOK Toplam
AB X
BIB X
CSGB he
DD X
ETKB X
iB X
KTB X
MEGSB X
MGB A
SSYB X
STB X
TOKB X
UB
Toplam 5 ' 12
Yiizde | 41,66 |58,33 100
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TABLO 18: Kullanilan Siniflama Yontemleri

Kronolojik| Sistematik | Organik| Ozel | Toplam
BTKB X
AB X
DB X
iB X
STB X
Toplam 2 1 1 1 5
Yiizde 40) 20 20 20 100
TABLO 19: Siniflama (aligmalari ile Merkezf Orgiitlenme

Arasindaki Ilisgki

Siniflama Calismalary | VAR

YOK Toplam

Merkezi Arsiv Orgiiti

VAR 3 3 6
YOK 2 4 6
Toplam 5 7 12

TABLO 19'da siniflama ¢aligmalari ile merkezi Orglitlen-

me arasinda fazla bir iliski olmadigi goOriilmektedir.
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Erigim Qaligmalari: Bakanliklarin bir kisminda aranilan
belgenin kolay ve hizli bulunabilmesi igin erigim galig-~
malari yapilmaktadir. Bu konuda cevap alabildifimiz 12
érgivden beginde (~%42) indeksler, kataloglar véya lis-~
teler hazirlamak yoluyla erigim ¢alismalari yapilmakta
yedisinde (~ %58) bu tir galigmalar yapilmamakta belge-
lere erigim rasgele saflanmaktadir.

2.8 Argivlerden Faydalanma Sikligi

Bu konuda cevap alabildifimiz 11 argivden yedisinin
(~%64) kullanim siklifl her giin; birinin (~%10) hafta-
da bir; birinin (~%10) ayda bir; ikisinin (~,%18) beg-
alti ayda birdir. (Bakiniz: TABLO 20)

2.9. Mikroform Uyrulamalarai

Aragtirmanin kapsamina alinan toplam 13 arsivden sadece
bir tanesinde (~¢8) mikroform uygulamalari olduju sap-
tanmigtir., Dijer 12 arsivde (~ %92) mikroform uygulamala-
r1 yoktur. (Bakiniz: TABLO 21)

Mikroform uygulamasi olan tek arsiv Digisleri
Bakanlifi Argivi'dir. Arsivde mikroform galismalarina
1960'11 yillarda baglanmis olup 16 mm, lik mikrofilmler
kullanilmaktadar,

Sadece NATO belgeleri ve gizli belgeler mikro-
filmlere alinip saklanmaktadir. Argiv Dairési Basgkana!
nin ifadesine gore biitiin argiv belgeleri mikrofilme
alinmak istenmekte fakat blitge ve mevzuat yetersizlikle-

24

ri buna engel olmaktadir.®
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TABLO 21: Mikroform Uygulamalari
VAR YOI Toplam

AB X

BIB X

CSGB X

DB e

ITKB X

B X

KTB X

MGB X

MEGSB X

SSYRB X

STB X

TOKB D

UB X

Toplam 1 12 13

Yiizde 7.69192.30 100
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Mikrofilmler, orijinal belgelerin emniyetini

saglamak ve ayni zamanda yipranmalarinl Snlemek amaciLy-—

la galigma kopyasi olarak kullanilmaktadir. Uygulama-

lar, ké#at lizerindeki bilgiyi mikroforma alma gselklinde-

dir. Bunun digaindaki mikroform uygulamalari gergekles-~

tirilememelktedir,
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Lelgelerin mikroform kopyalari birer adet iire-
tilmekte ve geiik dolaplarda saklanmaktadir. Mikroform
kopyalara ecrigim, listelerle miimkiin olmaktadir.

Argivde bir mikrofilm kamerasi ve bir okuma
makinesi bulunmaktadir, Okuma makinesinin bozuk olmasi
su anda mikrofilm koleksiyonunun kullanilmasini engelle-
mektedir, Arsive ayrilan bir ddenek olmadlglhdan yeni
bir makinenin alinamadifi argiv yetkilisince belirtil-

C s 25
‘migtir.

Digigleri DLukanlifi digindaki bakanlik argivle-
rinde mikroform uygulamalari olmadifini yukarida da be-
lirtmigtik. Yaptiijiwmiz arastirmalar sonucu elde ettijfi-
miz bilgilere gire bu konuda ¢alismalari olan arsivler
vardir.

Safilik ve Sosyal Yardim Bakanliii'nda argiv bel-
gelerinin mikroforma alinmasi igin 6n ¢aligmalar yapil-
migtir. Argiv fube Hidiiri'nin ifadesine gore simdilik
mikroform uypgulamalarina gec¢ilemeyisin nedeni iilkemizde
mikroform iizerindeki belgelerin hukuki durumunun tartig-
ma konusu olmasidir. Du konu agikliga kavusur kavugsmaz
arsivde uypulamalara baglanacaia belirtilmigtir.26

Bayindirlik ve I[skan Bakanligi'nda 1970'1i
yillarda mikrofilm l&boratuari igeren bir bdliim kurul-
mug fakat kurulugundan kisa bir slire sonra laivedilmig~

tir.27 Bu ldboratuarin ne amagla kurulduiu ve neden

lagvedildigi konusunda bilgi alinamamistar,
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Fnerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlajffi'nda 1970
yrlinda Maden Doiresi'nin maden sicil dosyalarinin tu-
tulmasi ve argivlenmesi ile ilgili bir rapor hazirlan-
mis ve bu raporda sz konusu dosyalarin mikrofilme alin-
masi ve bu amacla gerekli c¢alismalarin yapilmasi ilize-
rinde durulmugtar.zﬂ

Maliye ve Glimriik Bakanligi'nda 1968 yilinda
bakanlik diizeyinde bir argiv kurulmasi gereZi iizerine
hazirlanan raporda29 argivlerde mikrofilm uygulamalari-
nin Snemi ve lurulmasi diigliniilen Maliye Bakanlifi Argi-
vi igin bu konunun ayraintilari ile incelenmesi gerekti-

gi ilzerinde durulmlgtur.BO

Edindigimiz bilgilere gore
s0zli edilen c¢aligmalara baglanmamistir.

4.2.9.1. Mikroform Uyrmlamalarina Gecilemeyis Nedenleri

Gerek yukarida souil edilen bakanliklarda oldufu gibi,
zaman iginde mikrorform uygulamalari konusu glindeme ge-
len bakanlik argivlerinde, gerekse konunun Gnemini bile-
diklerini vurgulayan ve bu konudaki isteklerini belirten
diger argiv yetkilileriyle yaptifimiz goriigmeler sonucu
argivlerimizde mikr olorm wypulamalarina gecgilemeyis ne-
denleri TABLO 22'de belirtilmigtir.

Argivlerin ¢offu mikroform uygulamalarina gece-
meyiglerini birden fazla nedene baglamaktadir. Bu yiiz-
den bakanlik sayisi 13 olmasina ragmen cevap sayisi
28'dir. Deferlendirmeler bu duruma uygun olarak yapil-

migtir. Mikroform uy.ulamasi olmasina raimen Digisleri
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Bakanligi'na da tabloda yer verilmigtir. Bunun nedeni
mevcut uygulamonin biitiin belgeleri kapsayacak gekilde
geligtirilememis olmasidair.

Argivlerin mikroform uygulamalarina gegemeyis
nedenlerinin baginda 25 ile Orglitlenme yetersizlifi
bagka bir deyigle bakanlikta merkezi bir arsiv Srgiitii-
nin bulunmayigil gelmektedir. Bunu esit oranlarla (~u%18)
mikroform uygulamalarina gec¢mek igin gerekli olan te-
mel argiv iglemlerinin gergeklestirilememis veya ta-
mamlanamamnis olmasi; blitge yetersizlikleri — argivlere
ayrilan bir Odenclt olmamasi —; ve personel yetersizli-
&i takip etmektedir. ~, %14 ile mevzuat yetersizlifi;
~ %7 ile ilgisizlik sebep olarak gosterilmektedir.
Thtiya¢ duyulmamasini sebep olarak gsteren yoktur,

4,%, Diger Argivler

Bakanlik argivlerinin disinda kalan arsivlierde mikro-
form ﬁygulamalarl konusunda yapilan g¢aligmalar ayri
bir arastirma konusu olabilir, YaptiZimiz aragtlrma-
lar sonucu mikroform uygulamalari oldufunu belirledi-
&imiz argivlerden bir kismi Ornek olarak asafiya alin-
maistir.

4.3.1. Genel Hurmay Askeri Tarih ve Stratejik Ltiit Bag-

kanlify Argivi: GBENKUR ATASE Baskanligi Arsivi

Genel Kurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Daskanli-
1 1916 yilinda kurulmug, 1978 yilinda simdiki adini

almigtir, Bagkanlijan kurulmaesi ile Bagkanlik biinye-
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sinde harp tarihi konusundaki belgelerin toplanacaga
bir argiv kurulmasi dligiiniilmis ve bunun ig¢in galigma~
lara baglanmigtir. Dugiin ATASE Bagkanligiy argiv rfaalji-
yetleri Argiv Lube MUdiirli/ii seviyesinde yuriitilmelk-
tedir. ATASE laskanl: i Argivi'ndeki belgeler yakla-
$1k 6.5 milyon civarinda olup en eskileri 1853-1856
Kirim Savagina aittir. Tlirkiye Cumhuriyeti'nin askeri
tarihi ile ilgili belgeleri toplama ¢alismalari Cum-
huriyet'in kurulugundan berj surdurﬁlmektedir.Bl

Argivde 1986 yili EByliil ayinda baslatilan
mikroform ¢aligmalari hizla bir tempo ile siirdiiriil-
mektedir. Yaklagik 6.5 milyon belgenin 65.000'1 mik-
rofige alinmigtir, Ayrica Arsiv koleksiyonunda 200,
000 kadar mikrofilm vardir.

Mikro formlar emniyet amaciyla ve orijinal
belgeleri korumak amaciyla kullanilmaktadir. Bu amac-
larla belgeler mikrofige alinip ana kopya liretildik-
ten sonra ikinci bir mikrofis kopya Uretilmektedir,
Uretilen mikrofislerden birisinin emniyet amaciyla ar-
$iv binasinin diginda farkli bir binada saklanmasai,
differinin ise orijinallerin yipranmalarini onlemek
amaciyla gallgma kopyasi olarak kullénlma sunulmasai
digiinilmektedir,

Argivde hem orijinal belgeden mikro form kop-
ya yapma uygulamalari hem de mikroformlardan mikroform

kopya yapma uysulamalar: yurttilmektedir,
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Galagmalar gok yeni oldufu igin heniiz, ¢ekimi tamam-
lanan mikrofigler hizmete sunulmaya baslanmamigtair.
Hi¢ bir ayirim gozcetmeksizin belgelerin tamami mikro-
fige alinacaltir. Caligmalara tiim iglemleri tamamlan-
mig olan en eski belgelerden baglanmis olup projenin
en az on yil daha devam edecegi tahmin edilmektedir.

Argivde, bir kamera, hem mikrofilm hem de
mikrofis okuyabilen ikisi okuyucu/basici olmak iizere
alti okuma makinesi bulunmaktadir., Mikroformlar kapali
¢elik dolaplarda saklanmakta, bdylece toza karsi ko-
runmaktadirlar. Isia ve nem Olgilimleri igin mikrometre
kullanilmaktadair.

Belgeler mikrofige alinirken sirayla su ig-
lemler yapilmaktadir: Ilk &nce belgeler uzmanlar ta-
rafindan incelenir ve her belge ig¢in bir bzet fisi
doldurulur. Lu fige belgenin kisa bir Ozeti; mevcut
konu bagliklari listesinden verilmis uygun konu bag~
liklari; yer isimleri, tarihler, Ozel ve tilizel kisi
isimleri gibi ©nenli girisler ile beigenin kodu,kay—
dedilir. Daha soara Uzet figinde belirlenen konu bag-
liklari ve Onenli giriglerden her birisi igin, belgele~
re erigimi sailamall amaciyla, bir katalog karti hazir-
lanair.

Belgeler lizerinde hem arsivde kullanilan sis-
teme uygun kodlar hem de birbirini takip eden numaralar

bulunur. Bu kodlar ve numaralarla belgeye erisim son
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derece kolaydir,

Ayrica mikrofis; sira numarasina gore diizenle-
nen bir defter tutulur. Bu defterde belgenin mikrofige
gekim tarihi, dili, s0z konusu mikrofise birden fazla
dosya g¢elkildiyse bunlarin sayilari ve kodlari, mikro-
fig Uzerindeki ilk ve son kareye gekilen belgelerin
kodlari kaydedilir. Argivde ¢ekimlerden sonra mikrofig-
lerin porinti kalitesini kéntrol etmek ig¢in bir "den-
sitometre" de bn.lunmaxlctadJ,I'.3;2

4.3.2, Hacettepe Hastahanesi Tabbi Dokiimantasyon ve

Arsiv Mudilrligi

Ulkemizde mikroformvgal;gmalarl yapilan argivlerden
birisi de Haccttepe llastahanesi Argivi'dir. Argivde
1950'den bu yaﬁa saklanan ii¢ milyon civarinda hasta
dosyasi muhafaza edilmektedir. Argivde meydana ge-
len birikim zamanla yer sorununu ortaya ¢ikarmigtir.,
Argiv depolari 15 yillik dosyayi barindiracak kapasi-
tede oldufundan 1% yilini dolduran dosyalarin mikro-
forma alinmasina karar verilmistir,

B amagla baglayan galigmalar sonucu 1957-
1962 yillari arasindaki dosyalar filme alinmigtir,
Argivde dosyalan Once 16 mm. lik rulo filmlere alinip
sonra toplu halde banyo edilerek gériinti kareleri ru-
lo filmden kesilivn ccketler igcine yerlestirilmektedir.
Hasta dosyalarina eklemeler yapilmasi gerekecefinden

ceketler tercih cdilmigtir. Her dosya igin bir ceket
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agilmakta ve bu husus titizlikle uygulanmaktadir. Ha-
len 150.000 dosya mikrofilme alinarak ceketlere yer-
legtirilmis; 150.000 kadarinin da mikrofilm lizerine
¢ekimleri tamamlonmig, fakat bunlar heniiz ceketlere
yerlegtirilmemintir, Mikrofilme alinan dosyalar SEKA'
ya gonderileceltir, Ceketler kapali ahsap dolaplarda
muha faza edilmekto ve toza karsi korunmaktadirlar,
Argiv depolarinin 1sisi sabit tutulmaktadar., ( 18 ¢
derecc civarasda )

brisini sa]ldmak i¢in ceketlerin tepesine ¢1p-
lak pozle okunabilecek gekilde hastanin adi ve soyadi
ile dosya numarasi kaydedilmekte, ceketler de flpkl
orijinal dosyalar gibi dosya numarasina gére dizilmek-
tedir. Mikrotormlara erigim konusundaki eZ#ilim renkli
kod almig dosyalarin mikro forma ¢ekim iglemleri bag-
layinca ccketlerin tepesine konulacak renkli geritler-
le ayni kodlama sisteminin ylritilmesi yolundadar,

[leriye dobniik planlar arasinda hasta dosyala-
rinin mikroform kopyaiarlnln iki adet iiretilmesi yer
almaktadir. ki kopyadan birisi emniyet amaciyla sak-
lanacalk dijzeri ¢alaisma kopyasi olarak kullanima sunu-
lacaktair.

Argivde bir kamera, iki okuyucu/basici maki-
ne, beg portatif okuma makinesi ve bir ceketleme ma-
kinesi vardir. Ayrica Radyoloji Servisi'nin banyola-

rindan da yararlanilmaktadir. Eski dosyalar ccketlere
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alindiZar ig¢in gimdilik sik kullanilmalari gerekmemek-
tedir. Dolayisiyla bir ara¢ gere¢ sorunu yoktur. Giin-
cel dosyalarin mikroforma alinmasiyla birlikte doktor-
larin dosyalari kendi servislerinde incelemek isteme-
leri bir ara¢ gereg sorunu yaratacaktir. Bu durumda
her servise en auz bir okuma makinesi yerlegtirilmesi
ve, mevcut olkuma malkineleri yetersiz kalacafindan, ye-

ni makinelerin alinmasi gerekecefi Arsiv Yetkilisince
PR 15
belirtilmigstir.

3.3. DLmniyet Zencl MudirliZi Arsiv Subesi

Emniyet Cenel Midiirligl Arsiv Subesi'nde giivenlik, pa-
saport, lojistil, asayigs igleriyle ilgili dosyalar

ile Argiv jubesi'nin kendisine ait yaklagik 60 milyon
belge bulunmalztadair,

Argivde mikroform uygulamalari konusunda bu-
giine kadar ¢egitli ¢alismalar yapilmigtir. Bunlardan
bir tanesi 1973 yilanda Personel EZitim Migaviri Suna
Kurtulug tarafindan "Bmniyet Genel Mildiirliiiliniin Milkro-
film Makinalarinan Argivlieme Islerinde Xullanilmasi
Hakkainda Aragtirma Raporu"34 adi altinda hazirladizy
rapordur, S0z konusu raporda argivler, mikroform sis—
temleri ve Emniyet Genel Mudiirliigi Arsiv Subesi konu-
sunda bilgi verilmektedir. Kurtulus, Emniyet Genel
tan sayisi; meveut belgelere erigim gli¢likleri; son

derece uysunsuz depolama kosullarindan dolayi belge~
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lerin giderek yipranmasi vb., konular lizerinde durmus
ve "aktif dosyalar" olarak adlandirdigi halen iglem-
de bulunan dosyalarain apertir kartlara alinmasini,
"pasif dosyalar' olarak adlandirdigi islemleri tamam-
lanmig dosyalarin ise mikrofilmlere alinmasini Cner-
mi§tir.35

Elde edilen bilgilere gére Argsivde daha Once
yapilan mikroform caligmalarl bir sonuca ulagamamigtir.
gimdiki uygulama ise bir yildir sirdirtilmektedir. 60
milyon belgeden 7 milyonunun c¢ekim iglemleri tamamlan-
migtir. Proje tamamlanmadifgy igin gekimi biten mikro-
formlar gimdilik hizmete sunulmamaktadair.

Arsivde 16 mm, lik mikrofilm ve A6 (105X148
mm) boyutlarinda mikrofig kullanilmaktadir. Mikroform-
lar birden rfazla kopya halinde liretilmektedir. Kopya=-
lardan birisi emniyct amaciyla saklanmakta, digeri ise
¢alisma kopyasi olarak kullanima sunulmaktadir. Proje
tamamlaninca orijinal belgelerin hi¢ bir gekilde kul-
lanima sunulmamasi lkonusunda prensip karari alinmigtir.

Mixroforma ¢ekim sirasinda belgeler arasinda
bir ayirim sz konusa degildir. Projenin amaci mevcut
bitiin belgelerin mikroforma alinmasidir,

Argivde k&1t lizerindeki orijinal belgeden
mikroform lizerine kopya alma ve bunun yani sira mikro-
formdan mikroform kopya yapma uygulamalari gergekleg-

. . 956
tlrllmektedlr.)
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4.,3.4., Tapu ve Kadastro Genel Midiirligi Tapu Arsiv Dairesi

Tapu ve Kadastro Genel Miudirligu Tapu Argiv Dairesi'
nde Osmanli Devrine ait emlak ve arazi kayitlarindan
olusan Osmanli tapu kayitlari ile Cumhuriyetten sonra
kadastrosu yapilmig veya yapilmamig gayrimenkullerin
kayitlari olmak iizere 140 yillaik toplam 70 milyon ta-
pu kaydi muhafaza edilmektedir. Bunun yani sira Tiir-
satim igslerinde tapu senetlerinin birer kopyasi Genel
Miudiirlik Argivi'ne gonderilmektedir.

Argivde mikroform uygulamalari ile ilgili iki
y1llik bir girigim s0z konusudur. 1986 yilinda Etibank
Genel Midiirliiifi'niin mikroform ¢ekim cihazlari kiralan-
m1s ve belgelerin bir kismi mikrofiglere ve apertir
kartlara alinmaya bugiunmlgtlr.37

4,3.5. Bagbakanlik Basin Yayin ve Enformasyon Genel Mu-

dilrligil Haber Dairesi Arsivi

Bagbakanlik Basin Yayain ve Enformasyon Genel Midiirli-
Zli'niin "Bagbakanlik Basin Yayin ve Enformasyon Genel
Midiirliizii Otomasyona Dayali Argiv Sistemi adi altin-
da iki yaldir ylirittigi galismalar mikroform uygula-
malarini da igermektedir. 1987 Ocak ayindan itibaren
uygulamaya konulan sistemde ABD'nin NMA (The National
Microfilm Association: Ulusal Mikrofilm Kurumu) stan-
dartlarina uygun 98 karelik mikrofisler kullanilmakta-

dir.
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Argivde mikrofigler emniyet amaciyla, galig-
ma kopyasi olarak kullanilacak, bdylece orijinal bel-
gelerin yapranmasi Onlenecektir. Sistemin kurulug a-
mag¢larindan birisi de belgelere hizli ve kolay eri-
simi saglamaktair, Mikrofi§lere erigim i¢in bilgisaya-
ra dayali bir indeks kdfulmé31 diglinilmektedir. $im-
dilik kartotekslerden manuel erigim milmkiindiir.

Mikroforma alinacak belgeler, yurt digsi ba-
sin miigavirliklerinden gelen haber kuplirleri, kapali
devre haberler, sari basin Eértl mensuplarinin dosya-
lari ve NewSpot gazetesiyle sinirli tutulmustur. Ile-
riye dinlik olarak tiim argiv belgelerinin sistemin
kapsamina alinmasi dugunulmektedir.BB

Yukarida ele alinan arsgivler diginda mikro-
form uygulamalari konusunda galismalar yapan argiv-
lerden birisi de Osmanli Arsivleri'dir., Osmanli Argiv-
leri'nde argiv malzemesi iginden "mithimme defterleri
nin bliylilk bir bolinl mikrofilme alinmigtir. rakat
okuyucu/basici malkineler olmadifindan fotokopi almak
gerektifinde belprelerin orijinalleri kullanilmaktadar.
Okuma makinelerinin az sayida olmasi ve iyi gOriinti
vermemesi de , mikrofilme alinmig olsalar bile, goZu
zaman orijinal belgelerin kullanilmasina neden olmak-
tadir., Argivde bir mikrofilm kamerasi ve iki okuma

Z
makinesi bulunmaktadlr.)g
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Bakanlik argivlerinde mikroform uygulamalari lzerine
yaptigimiz aragtirmanin sonuglari bu boliimde deferlen-
dirilecektir. |

Ulkemizde birgok kurum, kurulug, daire ve hep-
sinin de bir aruivi oldujiiu ic¢ln aragtirmanin kapsama
bakanllkrar@ivlorL ilec sinirli tutulmug ve 13 bakanlak
argivi Uzerindc yapilan c¢aligma sonucunda argivlerin
sadece birisindc milkroform uygulamalari oldufu saptan-
migtir. Bunun nedenleri lzerinde durulacak ve durumun
degerlendirilebilmesi ig¢in Once bakanlik argivlerinin
genel durumlarinin bir deferlendirmesi yapilacaktair,

Bakanliklar argiv Orglitlenmesi agisindan ele
alindify zaman sadece altisinda (%40) merkezi bir ar-
giv Orgiti olduiu yani bakanlik dizeyinde bir kurum
argivi oldugu garulméktedir. (Bakainiz: TABLO 1) Bakan-
liklaran dokuzunda (%60) merkezi bir arsiv Orgliti yok-
tur. Birbirlerinden bagaimsiz olarak galisan birim argiv-
leri caligmalarini farkli diuzeylerde ve farkli yOntem-
ler kullanarak gercgellegtirmektedirler. Bu durumda bi-
rim argivlerinin diizenlenmesi konusunda bir birlik saf-
lanmasi olanakoizdir,

DBirim argivleri arasinda bir Orglitlenme saglan-
madikca ve belpelerin diizenlenmesinde ortak yontemler
kullanilmadikea; a) birimlere ait arsiv malzemesinin
bakanlik arygiv nalzemesi igindeki yerini almasi ve ku-

rum argiv malzemesinin bir butun haline pgetirilmesi;
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b) arsiv malzemeleri birimlerden kurumlara devredilme-
diZi slirece devlet argiv malzemesinin bir araya top-
lanmasi; c) ve‘dolay131YIq Cumhuriyet donemi arsiv mal-
zemesi ile zamanla ar@iv_malzemesi haline gelecek argiv-
1ik malzemenin Devlet Argivleri Genel Mudiurliuil catisa
altinda toplanmasi ve konirol altina alinmasi amaciyla
kurulan Cumhuriyet Ar;ivi Dairesi Bagkanliifi'nain amnag-
larini gergelklestirnesi miimkin degzildir.

Argiv malzemesinin devlet argivlerine devri
kademeli olarak gergeklestirilmektedir. Kurum argivleri
olmadikega, bakqnllkiérlmlzda argivler birim argivleri
seviyesinde kaldikca, stz konusu devir iglemleri ger-
geklegtirilemeyecektir. Du durumda bakanliklarimizda
merkezi argiv Orgitlenmesinin bir an evvel gerceklesti-
rilmesi gerekmektedir.

Argivler hal:kinda genel bir takim bilgilerin
- kurulug tarihleri, malzeme sayisi — elde edilememesi
argivlere fazla Onem verilmedigini ve arsiv iglemlerinin
ciddi bir gekilde yliriitiilmedigini gostermektedir, (Baki-
niz: TABLO 2, TALLO %)

Arsiviere gereken Onemin verilmediginin bir
diger gostergesi de argivlerin yeridir. Bu konuda yap-
tigimiz inceleme sonucunda bakanliklarin tamaminda
argivlerin bodrum katinda olduiu gériilmektedir. (Bakiniz:
TABLO 5) Oysa argiv belgeleri nem, sicaklik, havalandir-

ma, 1s1k etkenlerinden son derece zarar goriirler.
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Arsivler i¢in uygun olwmayan yerlerin baginda, Ozellik-
le nem ve havalandirmo olonaksizliklari ve bunlaran
sebep olabileceii mikroorganizmular ile, bodrum katlari
gelmektedir. Bu durumda aryiv malzemelerimiz nem, si-
caklik, mikroorganizmalar, hagereler, su basmasil gibi
tehlikelere acik buluumalta ve glinden glne eriyip yok
olmaktadar.

Argiv depolarinin alaalari ve buna bag;li ola-
rak argivlierde yer sorunu incelendifinde ~r %91 oranin-
da bakanlaik argivlerimizde yer sikintisi oldugu gorul-
mektedir. (Bakiniz: TABLO 7) Bu sikinti arsiv malzeme-
sinin farkli binalarda depolanmasina, Ust lUscte yai/i1l-
masina, uyguwisuz kogullarda saklanmasina ve hatta,
bilincli veya bilingsiz olarak, [luzlaliklaran imhd
edilmesine yol agmalttadir. Sonugtla argiv belgeleri de-
polardan koridorlara da tagmaktadir. Argiv depolarinan
koridorlara veya sehlr ig¢inde ve gehir digsinda bagka
binalara da tagtifi g0z Online alininca (Bakiniz: TADLO
4, TABLO 8, TALLO 9) argivlerimizde yer sikantisinin
iist boyutlarda oldugu anlagilmaktadir.

Bakanlik arsivlerinin personel Ozellilleri
incelendiginde argivlerde c¢aligun personel sayisinin
azligl dikkati cekmektedir. Urneiin, dort milyon belge-
siyle Digigleri Bakanliyai'nde dokuz, iki ylz milyon
belgesiyle Ig¢isleri Dakanlifi'nda lg¢ kigl galigmalktadir,

(Bakiniz: TABLO 3 ve TALLO 10) Arsiv personelinin
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sayisal yetersizlijjinin yani sira Ogrenim dizeylerin-
deki yetersizliller de gize garpmakta ve bu durum ar-
giv caligmalarinin diizeyini etkilemektedir. 13 bakan-
lik arsivinde c¢aligsan 42 kigiden sadece birisi klitlip-
hanecidir. Lisc, ortaokul ve ilkokul mezunu personel
sayilarinin da;ilimi arasinda fazla bir fark yoktur,.
Buna karsilaik iiniversite mezunlari azinliktadir.(Baki-
niz: TABLO 10)

Argiveilik efitimi gOrmemis elemanlarain — lni-
versitelerimizde heniliz arsiveilik egitimi veren bir
boliim olmadiaindan bizce en iyi segenefin kiitliphaneci-
1ik boliimi mezunlari oldufu dliglinilmektedir — arsiv
iglerinde ¢alistirilmalari ozellikle sainiflandirma ve
erigim calismalarinin sajlikli bir gekilde gercgeklegti-
rilmesini engelleuncktedir. Universite ve lise mezunla-
rinin kurslarla argiveilik alaninda efitilmeleri mimkiin-
diir fakat bu tiir kurslaran ortaokul ve ilkokul mezunlara
{izerinde ne derece etkili olabilecegi sliphe konusudur,
Ortaokul ve Ozellikle de ilkokul mezunlarinin argiv per-
sonelini olusturmasi, llkemizde bu konuya yeterince
bnem verilmedilini postermektedir,

Argiv ybneticilerinin Ogrenim diizeyleri ince-
lendifinde §50'sinin iiniversite mezunu oldugu goriilmek-
tedir. Kalan $50'nin ise lise, ortaokul ve ilkokul me-
zunlarl arasindalki dajilimi esittir. Personel sayisinin

azligi ve personclin Oirenim dizeyleri gOz Oniinde bu-
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Jundurulunca cn asiuuvan argiv ydneticilerinin argivei-
1 ik veya Xkiitiiphanecilik egitimi gbrmis olmalari beklen-
mektedir; fakat argiv yOneticilerinin bu Szellifi tagi-
madiklari goslenmigtir. (Bakiniz: TABLO 12)

Bakanlilk argivlerinin blitge durumlari incelen-~
difinde ise, bakanliklarain hig¢ birisinde argive bir
sdenek ayrailmadi:;i ve bakanlik argivlerinin tamaminin
parasal sikainti lginde bulunduklari belirlenmigtir.

Arsivlerin dizenlenmesi konusuna gelince, sa-
dece~ud2'sinde siniflama g¢aligmalari yapildigi belir-
lenmistir. (Pakiniz: TALLO 17) Kullanilan siniflama
yontemleri birbirlerinden farklilik gostermektedir. Bel-
geleri, olugtuklari anda birbirleriyle olan iligkileri-
ni aynen koruyaral alt olduklari birimlere gore dlizenle-
yven ve arsiv fonlarini parcalamadigil i¢in argiv belge-
lerinin sinaiflandirilmasinda dinya g¢apinda en uygun yon-
tem olarak biline: "organik yontem", sadece bir arsivde
uygulanmaktadir. Argivlerimizde en gok uygulama alani
bulan "kronolojik yontem", belgelerin bulunmasi igin
tarihinin bilinmesi gerektiginden ve ayni tarihi tagi-
yan yijiinlarca belge arasindan aranilanin bulunmasi za-
man aldifindan, tercih edilmeyen bir yontemdir. Arsgiv-
lerimizde %20 oraninda uygulama alani bulan "sistematik
yontem"de belgeler konularina gore ayrildigi ig¢in arsgiv
fonlari parcalanmakta ve bu ylizden tercih edilmemekte-

dir. Bu durumda argivlerimizin ¢ogunda siniflama galig-
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malari yapilmadiir gibi bu tir galismalar yapan argiv-
lerde uygulanan yontemlerin seg¢iminin saglikli olmadigi
goriilmektedir.

Siniflandirilmamig belgelerin kullanilmasi
belge sayisinin ¢okluju ile dogru orantili olarak gi-
derek zorlagir. Argivlerimizden ~ %58'inde bu tiir ¢ca-
lismalarin yapilmayigsi dlisglndlricldir.

Meveut malzemelerin kullanilabilmesi igin ge-
rekli sartlardan bifisi de erigim ig¢in gerekli calaig-
malarin tamamlanmig olmasidir. Arsivlerimizin ~ $%42'sin-
de bu tiir galigmalar yapilmakta, diferlerinde erigim
rasgele sajlanmaltadir. Yukarida da vurgulandifgi gibi
belgelerin sayilara arttik¢a — ki hi¢ durmayacak bir
artig sdz konusudur — belgelere rasgele erigim gansi
azalir ve giderek olanaksiz hale gelir. Meveut erigim
calismalari indeks, katalog veya liste hazirlama ile
sinirlidir. Oysa ar;iv belgeleri tasidiklariy ozellik-
lerden dolayi deiigik ve ¢ok ayrantili kayitlar tutul-
masinl gerektirirler.

Pakanliklarin %EO'sinde bir argiv ybnetmeligi
olmamasi da, kullanilacak yontemler ve yapilacak iglem-
ler belirlenmedifinden, dlizenleme galigmalarini olum-
suz yonde etkilemektedif.

Ayilklama ve imha iglemlerinin yapilmasi ile
arsiv komisyonlari arasinda bir iligki olduiu belirlen-

migtir. (Bakaniz: TABLO 16) Her ne kadar argivlerin hig
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birisinde siirekli argsiv komisyonlari yoksa da ayiklama
ve imha iglemlerinin yapilacagi zamanlarda - argivlerin
~%31"inde bu iglemler yapilmaktadir - gegici arsiv ko-
misyonlarinin toplanmasi ve imha edilecek belgelerin
bu komisyonlarin inceleme ve onayindan ge¢mesi istenen
bir durumdur. Arj3iv komisyonlarinin, arsiv yOneticile-
rinden ve ilgili‘birim elemanlarindan olugturulmasi da
aranilan bir durumdur. Bu durum argivlerimizde ayiklama
ve buna baili olarak imha iglemlerinin geligi glizel
yapilmadigini ortaya koymaktadir. Fakat arsiv yGnetici-
lerinin Oyrenim diizeyleri gz Oniine alindifi zaman bu
durum fazla saflikli gdrinmemektedir.

Ayiklama ve buna bagli olarak yapilan imha ig-
lemleri argivlerin yef sorunlaraini ¢Ozimleyici iglem-
lerdir, Bu'i§len1erin sergeklegtirilmesi uzman perso-
nelden olugturulmug komisyonlari gerektirdi@i gibi ya-
sal dayanak dua gerektirmektedir. Ozel yetki alan kurum-
lar disinda argiv belgelerinin imhasi, 6696 sayili Ka-
nun'un uygulamaya konulamawmasi ile, engellenmigtir,
6696 sayili Kanun, uyculanmasinin engellenmesine kar-
sin, halen yliviirliktedir, Bu Kanun'u ylirtirliikten kal-
diran bagka bir kanun g¢ikartilmadigl ve sz konusu
Kanun'un uypgulanmasina izin verilmedigi ic¢in arsivleri-
miz yasal destekten yoksun kalmaktadir,

Argivlerin kullanilma sikliZy incelendiginde

"her gin'" kullanilanlarin ~u %64 oraninda olduiu gorilir.
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S1k kullanilan argivlerde aranan belgelerin bulunma ko-
layligr ve hizi daha gok Unem kazanmaktadir., Bu durum
dizenleme ve erigsin galismalarinin geregini vurgulamak-
tadir.

Baslangigtae da belirttigimiz gibi 153 bakanlik
arsivinden sadece birinde mikroform uygulamalari olduiu
saptanmigtir. (Balinmiz: TABLO 21) Bu durumda inceleme-
ler ve dolayisiyla dejerlendirmeler mikroform uygulama-
larina gecgilemeyis ncdenleri lizerinde yogunlagtirilmig-
tair.

Bu lLonwla ydneltilen soruya verilen cevaplar
birden farladir. Lolanliklaran, argivlerinde mikroform
ﬁygulamalarlna pecemeyiplerini birden fazla nedene bag-
lamalari ile arsivlerimizin mikroform uygulamalarina
gegemeyiglerinin birden fazla nedene dayandi@i anlagile
mistar.

Nedenlerden birincisi %25 ile Orglitlenme ye-—
tersizlifiidir. Bakanlik argivlerinin %60'1nda merkezi
bir argiv Srgiti bolunmadifl belirlennigti. Sonuglar
birbirini do;rulamaktadir, Birimlerin tek tek mikroform
uygulamalari ic¢in gereicli gartlar: hazirlamalari — ci-
nazlari satin almalari, eleman yetistirmeleri, iglemle-
ri planlamalari vb. — mimkin deiZildir. Bu tiir calisma-
larin kurum diizeyinde gergeklegtirilmesi uygundur,

ikinci sirayl ~» %18'1lik egit dagilimlarla,

mikroform uygulomalarina gegmek igin gerekli olan temel
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argiv izlemlerinin sergeklegtirilememis veya tamamlana-
mam1; olwnaniy personcl ve biitge yetersizlilkleri almak-
tadir,

Argivlcerin ~v4.58'inde siniflama galigmalari,
~%42'sinde erigim galigmalariy yapilmadigini, yapilan
uygulamalarin genelde yetersiz kaldifini gOriigmeler so-
nucunda saptamigtik. Mikroform uygulamalarina gecmek
igin bu tilr islemlerin zorunlu olarak tamamlanmig olma-
s1 gerektiji gz Online alindiginda bu tiir ¢aligmalarain
yapilmayiginin nikroform uygulamalarina ge¢igi engelle-
yici neden tegkil ettigi ortaya g¢ikmaktadar.

Bunun yanl sira personel sayilari ve persone-

lin Ogrenim diizeyleri ile arsivlerin blitge Ozellikleri

yetersiz bulunmugtur, Blitgeye gelince bakanlaklarin
hi¢ birisinde argivlere Udenek ayrilmadifil belirlenmig-
tir. Oysa mikroforn uygulamalari blylik yatirimlar ve
uzman personel gerektirmektedir. Bu uygulamalara gegme-
den once argivlerin dlizenlenmis olmasi ve temel iglem-
lerin gercellestirilmig olmasi gerekmektedir ki bu ga-
ligmalar da ayrica yatirim ve harcama gerektirecektir,
Uglinecll sarayl ~o %14 ile mevzuat yetersizligi
almaktadir. Mikroforu uygulamalari konusunda acgiklik
geliren ve bu ujyulamalarl destekleyen tek Kanun'un

— 6696 sayili HKanun - uygulanmasi engellendi@i gibi onu

ylirtirlilkten kaldaran bir kanun da yayinlanmamigtir.



164
Blitge kanunlari ilc alinacak 6zel yetkiler ile kurum-
larain, bu Kanun'un hiklinlerine bagli olmaksizin hareket
gtmeleri mimkin kilinmistir, Bu O0zelligi ile soz konusu
engelleme kararinin olumsuz etkisi ortadan kalkmaktadair
fakat normal sarilarda sOz konusu Kanun'un destekleyici
bir 6zelliii oldwiiu stylenemez.

Dordiineli sirada ~ %7 ile ilgisizlik neden ola-
rak gosterilmektedir. Daha once de ele alindiZi gibi
ar§iv'drgutlenmelerindeki yetersizlikler, temel arsgiv
islemlerinin gergeklegtirilmemig olmasi, personelin
sayl ve Ogrenim dlizeyili itibariyle sahip olduiu olumsuz
ozellikler, argivlerin kendilerine ait bir Odenekleri
olmamasi, ¢o/junda bir argiv yonetmelifinin hazirlanma-
mis olmasi, argivlerin kurulug tarihleri ve argiv mal-
zemelerinin sayisi gibi sorularin cevapsiz kalmasi, ar-
givlerin olumsuz yer Uzellikleri, ilgisizlifi vurgula-
yan sonuglardir. Ve dogal olarak bu sonuglar toplu hal-
de, mikroforin uygulamalarina gegilmesini engellemektedir.

Mikroform uygulamalarina ihtiya¢ duyulmamasi
olasiliia da goz Oniine alinmig ve mikroform uygulamala-
rina gec¢ilemeyig nedenleri baslaiga ile'sordugumuz soru-
da segeneklerden birisi olarak yer almigtir. Arastirma-
ya katilan argivlierden hig¢ birisi bu segenedi isaretle-
memigtir. Bu da bize argivlerimizde mikroform uygulama-
larina ihtiyac¢ duyulduiunu fakat yukarida da ele alinan
nedenlerden dolayi bu uygulamalara gegilemedigini gOs-

termektedir.
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Aragtirmanin kapsami dahilinde yapilan deger-
ltendirmeler balkanlilr argivleri ile sinairli kalmistir,
Bakanlik arsgivlerinin ~ %92'sinde mikroform uygulama-
larinin olmamasy bize genel bir fikir verse bile ililke-
miz argivlerioade mikroflorm uygulamalari yoktur seklin-
de yorumlanamaz.

Nitexim, IV. BOlum'ln sonunda belirlenebildi-
#i kadariyla mikroform uygulamalari olan argivlerden
rnekler verilmigtir. Uygulamalaran ortak tarafi yeni
baglamig olmalaridir. Ornek olarak verilen beg argiv-
den lglinde uyzulamalarin 1986 yilainda birisinde 1987
yilinda baglamis olmasi bunu dogrulamaktadir,

Kanimizca, ¢ok yeni olan bu uygulamalarin de-
$erlendirilmesi ig¢in ileriki yillarda yapilacak bir

gcalisma ¢ok daha saglikli olacaktir.



VI, BOL/M: SONUG ve ONERILER
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Gunimiizde arjivlerin, toplumlarin sosyal, kiiltiirel wve
siyasal hayatlarindaki yeri ve &nemi biitiin diinyada ka-
bul edilmektedir. Arsivlerin Cnemi, gercgek veya tiizel
kigilerin, kurumlarain, iglevleri sonucu meydana gelen
ve tarihsel, hukuksal, kitltiirel vb., degerleri olan ar-
§iv malzemelerinden kaynaklanmaktadir. Argiv malzeme-
leri sahip olduklara bu Szelliklerle konulari aydinlat-
makta, devletin ve kigilerin haklarina korumakta, ait
olduklari devrin dzelliklerini tasimakta, uluslarin
tarihlerini belgelcmekte ve bilimsel aragtirmalara
olanak tanimaktadirlar,

Argiv belgelerinin, sahip olduklari ozellik-
lerden dolayr dikkalle korunmasi, diizenlenmesi ve bili-
min hizmetine sunulmasi gerekmektedir. Argiv belgeleri
genellikle tek nilisha olurlar. Bu durumda kullanim sonu-
cu s0z konusu argiv belgelerinin her giin biraz daha yip-
ranmasi ve bozulmasi kaginilmazdir. Orijinal belgelerin
yararlanmaya sunulmasi ile kaybolma ve galinma gibi
tehlikeler de her zaman mevecuttur. Ozellikle kopya alma
islemlerinin (fotokopi vb.) her defasinda orijinal bel-
geden yapilmasi belgelere zarar vermektedir,

Argiv malzemeleri calinma ve kaybolma gibi
tehlikelerin yani sira sicaklik, nemn, mikroorganizmalar,
glineg 1giklari, kemiriciler, dogal afetler gibi tehli-
kelerle de kargi kargiyadir. Ayrica arglilv belgelerinin

lizerine kaydedildiii malzeme, ki bu genellikle k&gittir,
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zamanla bozulabilmektedir.

Argiv malzemelerini tehdit eden blitiin bu teh-
likelere kargi mikroformlar ¢Ozlim yolu olarak diisiiniil-
mig ve dinya argivlerinde mikroform uygulamalarina ge-
nis yer verilmistir.

Argiv malzemelerinin mikroforma alinmasiyla
arsiv belgeleri tek nilsha olmaktan kurtulur. Bdylece her
tiirlii tehlikeye kargi giivenlik onlemi alinmis olur.
Mikroform kopyalarla birlikte orijinal belgeler kulla-
nimdan kaldirilir. Sadece gok gerekli durumlarda bu bel-
gelerden yararlanmi yoluna gidilir (hukuksal agidan de-
1i1 teglkil etmesl veya belgelerin fiziksel ¢zellikleriy-
le ilgili bir aragtirmada kullanilmasi gibi). Orijinal
belgelerin yerine mikroform kopyalarinin kullanilmasi
ve gerekli gogaltma iglemlerinin bu kopyalardan yapil-
mas1 ile orijinal belgelerin yipranmalari onlenmekte-
dir.

Jlkemiz argivleri ve bu arsivlerde meveut zen-—
gin arsiv malzemesi g0z Uniine alindiginda mikroform uy-
gulamalarinin argivlerimiz igin Onemi anlasilmaktadar,
Mikroform uygulamalari konusu lilkemizde ilk defa 1956
yvilinda 6696 sayili Kanun' ile glindeme gelmigtir. Ne ya-
zik ki 1956'dan bu yana bu konuda fazla bir c¢alisma
yapilmamigtic, Bunun nedenleri lizerinde bakanlik arsiv-
lerimiz c¢gercgevesinde yaptigimiz g¢aligmanin sonuwcunda,

kurduiumuz hipotez doirulanmigstir. Diger bir deyigle;
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— Araivlerimizde mikroform uygulamalarina geg-
mek ig¢in perekli olan temel argiv iglemleri gercgeklegti-~
rilememis veya tamamlanamamistir.

— Arsivlerdell personel sayisi ve personelin
O0frenim dlirveyi yetersizdir.

— IMikrolorm sistemleri buylk yatiraimlar gerek-
tirmekte buna. Larsalaik arcivlierin blitgeleri yetersiz
kalmaktadair.

- Mikroform uygulamalari her turli yasal des-
tekten yoksun kalmistir.,

Galismanin sonuclari igiginda oOnerilerimizi
iki grupta tovlamal mimkiindiir. Birinci grup Oneriler
bakanlik argivleri ¢ercgevesinde, ikineil grup iilke gene-
linde digiinilmigtir.

bakanlili argivlerine yonelik oOneriler mikro-
form uygulamalarina gecgmek igin gerekli sartlarin saf-
lanmasi konusundadir,

— Her geyden Once bakanliklarda merkezi arsiv
orgitleri kurulmall bunun i¢in gerekli ¢aligmalara bir
an evvel baslanmalidir, Merkezi argiv orpitlerinin ku-
rulmasi ile caligmalar bir elden ylirlutiilecek ve iglemn=-
lerde en agziindan bakanlik diizeyinde bir standartlagma
sagilanacaktir. HMervkezi bir aryiv orgliti olmayan fakat
bir merkez deposu bulunan bakanliklarda bu depolarin
bagina argiv islerinden anlayan birkac¢ personelin atan-

mas1l ilk adim olabpilir. Digerlerinde argiv ig¢in bir yer
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bulunmasiy ve birim argivlerinden alinacak argiv malze-
melerinin burada yeniden diizenlenmesi gerekmektedir.
Lylece bakanlik arsiv malzemelerinin Devlet Arsivi'ne
devri de kolaylacacaktair,

— Dbakanliltlarin drglitlenmesinde sik sik yapa-
lan degigiklikler, bakanliklarin zaman zaman birlestiril-
meleri veya ayrilmalari, arsiv iglerinin diizenlenmesin-
de sorun yaratmalita ve kurum argivlerinin olugsturulmasi-
na engel olmaktadir. Bakanlik irgilitlerine son gekilleri-
nin verilmesi ve sik sik yapilan degigikliklerden vazge-
¢ilmesi argiv Orgitlenmesini ve argiv calismalarini ko-
laylagtiracaktair.

— Arglivlerin tamami bakanliklarin bodrum kat-
larinda bulunmaktadir. bakanlik binyelerindeki sikigik-
lik 76z Online alindifiinda kisa vadede argiv depolarana
havalandirma cihazlari takilmasi, nem ve sicaklik dere-
cesinin sabil tutulmuisi, su baskinina karsi Snlem alin-
masi; uzun vadede argivlerin bodrumlardan kurtarilmasai
ve bakanlik b;nas nda daha uygun yerlere taginmasi dii-
glintilebilir. Argiv malzemelerinin Devlet Argivi'ne dev—
ri ile binalarda bir rahatlama olacaktir.,

— Uzun vadede personel sayilari arttirilmali
ve gimdilik kiutiiphanecilik boliimii mezunlari argivler-
de g¢aligtirilmaladir. Kisa vadede, mevcut personelin
efitilmesi icin kisa siireli kurslar diglinlilebilir. Bu-

nun igin kiitlphanecililt bdliumlerinden yardim istene-
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bilecefi gibi yabanci uzmanlar da davet edilebilir, Soz
konusu kurslar biitiin bakanliklarin katilimini saglayacak
sekilde Bagbakanlik binyesinde gergeklestirilebilir.

— Biitgelere gerekli odenek konmalidir. Bakan-
11k blinyesindekl dijer birimlere ayrildigi gibi blitge-
den arjivlere de ddenek ayrilmasi saglanmalidir. Bunun
saZlanabilmesi ig¢in de argivlerin birim argivi dlizeyin-
den ¢ikap kurum argivi dlizeyine getirilmeleri gerekmek-
tedir. S0z konusu ddenegin saglanabilmesi ve miktarinin
tatmin edici olmasi bakanlik yetkililerinin konunun
Onemine inanmalarina baglidir. Devlet Arsiv Kanunu'nun
¢ilaralmasi bu konuda etkili olacaktair,

- Argivleri dlizenleme iglemlerine bir an evvel
baglanmalil ve yapirlacak islemlerde standartlasma sag-
lanmalidir. Bu da kullanilacak siniflama ytntemleri, eri-
sim yontemleri, dosyalama iglemlerinin hazirlanacak bir
yonetmelikle belirlenmesi ile saflanabilir, B&yle bir
yonetmelil Bagbakanlak Cumhuriyet Argivi Dairesi tara-
findan hazirlanabilir. Boylece arsiv belgeleri Devlet
Argivi'ne devredildiii zaman dizenlemede sorun ¢ikmaya-
caktar,

Ikinci grup Oneriler mikroform uygulamalari
konusunda olup hem bakanlik arsivleri hem de lilke gene-
linde gegerlidir.

— Arsivlerimizde mikroform uygulamalarina geg-

meX ig¢in gereken yasal destegin saiglanmasi gerekmektedir.
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Bunun ig¢in her yil biit¢ge kanunlarina eklenen ve 6696
say1li Kanun'un uygulamaya konulmasini engelleyen fik-
ra blitge kanunlaraindan c¢ikartilarak Kanun'un yliriirliige
girmesi saglanabileceil gibl arsivlerde mikroform uygu-
lamalarinin dnemini ve amag¢larini belirleyen ve 6696
say1li Kanun'u yiirirlikten kaldiran yeni bir kanun tasa-
risinin hazirlanmasi da diiglinlilebilir. Daha kisa vadeli
bir ¢oziim, hazirlanan Devlet Arsiv Kanunu'na bdyle bir
madde eklenmesl ve konunun birkag¢ maddeyle de olsa ele
“alinmasiyla gercelilestirilebilir.

— Arygivlierde mikroform uygulamalarinin yaygin-
lasmasiy ig¢in konunun Onemini bilen gergek arsgivistlere
gereksinim vardir. ergek argivistlerin liniversite dii-
zeyinde yetigtirilebilmesli yolundaki galigmalar sonug-
lanana kadar argivlerde meveut personelin yetigtirilme-
si ig¢in kurslar diizenleneblilir. Konu haklkinda seminerler
diizenlenmesi ve yayinlar yapilmasi da gerek kurum, ge-
rekse argiv yetkililerine konunun ©neminin ve ayrinti-
larinin aktarilmasinda yvardimeil olabilir,

- Hikroforﬁ uygulamalari konusunda UNESCO ve
Uluslararasi Arglv Konseyi gibi uluslararasi oOrgitler-
den yardim istenebilir. 50z konusu Orgiitlerin diinya
iilkelerine sunduiiu hizmetlerden bir boliimll mikroform
uygulamalari konusunda danigmanlik, teknik eleman yar-
dimyr ve maddil yardimlari kapsamaktadir, Tirkiye'nin
tiyesi oldufu Uluslarurasi Argiv Konseyi'nden ve UNESCO!'

dan yardim almasi ic¢in c¢agrada bulunmasi yeterlidir.
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Toplumluarin vazgegilmez birer parcasi olan ar-
givler, sahip olduklari belgelerle devletlerin tarihini
aydinlatmakta, ait olduklari devrin 6zelliklerini yan-
sitmakta, devletlerin ve kigilerin haklarini korumakta‘
ve bilimsel arastirmalara olanak tanimaktadirlar.

Argivlerde mikroform uygulamalari iizerine yap-
ti1gimiz bu galigmanin amaci; arsivlerde mikroform uygu-~
lamalarinin Onemini, illkemiz arsivlerinde mevecut ¢alig-
malarin dizeyini bélirlemek ve uygulamalardaki yetersiz-
ligin gerekgelerini acgiklamaktair,

Pakaalilk argivleri diizeyinde ylirtittiijiimiiz ca-
ligmanin sonucunda 14 bakanliktan sadece birinde mikro-
form uygulamalara oldugu saptanmigtir. Bu durumda mikro-
form uygulamalarlﬁa fegilemeyliy nedenleri iizerinde yo-
gunlastirdigimiz galigmanln sonucunda; mikroform uygu-
lamalarina geemek icin gerekli temel argiv iglemlerinin
tamamlanmamigy olmasi, personel yetersizlifi, biitge ye-
tersizlifi ve mevzuat yetersizli@i baslica nedenler

olarak belirlenmiutic.
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Arciiives, which are Indispensable part of the
society, male it possible to illuminate the history of
the nations with the fecords they own. They reflect the
specialties of the era to which they belong and facili-
tate the deience o7 individual rights. The records the
archives own also aid scientific research.

The aim ol this study is to emphasize the
importance of micruiorm applications in archives and,
in particular, to identify the existing studies that
have been carried out in this regard in Turkey.

In the ead of this investigation, which has
been caried oul oa the level of the ministry archives
and has speciiically been concentrated on the reasons
why the ministry archives are not able to apply micro-
form techniques, it was found out that, of 14 minis-
tries, only one is cf microform applications in its
archive. The basic recuasong identified‘for this are as
follows:

— that the main activities in archives have
not been fulifilled yet;

— that the vroblems such as the lack of enough
personnel and budget have not been solved, and that of
those necessary legal regulations have not yet been made.

It can be ccncluded that in order to commence
microform applications in the archives the abovementioned

necessities should be satisfied.
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IITEKROORMLARDAN ORI EKLER

16 mm. lik ve 35 mm, lik

Rulo Mikrofilmler.
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Mikrofilm Kartusglara
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Ceketler
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K 1I

BAKANLIK AnUIVLERININ GENLL DURUMU VE MIKROFORM GALISMA-
LARI KONUSUNDA Y. TKILILERE YONELTILEN SORULAR:

1. I{urumun adl:aco.no-onoo.-.o...oooo.oc..oo'.oc.o.o.00‘

2. Kurumda argiv orglitlenmesi:
a) Merkezi argiv Orgiiti
b) Merkezi argiv deposu

¢) Bagimsiz birim arsivleri
3, Argivin kurulug tarihi: 19..

4, Arsiv malzemesinin sayisi (klasdr, dosya veya belge o-

1arak:l......-.....i'...........‘l..........l........

5. Argivin yeri:
a) Kurum binasinan ig¢i
b) Sehir iginde bagka bir bina

¢) Behir diga

6. Arsivin bina igindeki yeri:
a) Bodrum kati
b) Gati kata

c) Ara katlar



10.

11.

12,

193

Argiv deposunun/depolarinin alanlieeeeesesecesssesssll

Argivde yer sakintisi gekiliyor mu?
a) Evet

b) Hayir

Arsiv depolarinin gekli:
a) Salon ve/veya oda
b) Koridor

¢) Raf ve/veya dolap

Belgeleri saklama gekli:
a) Qelik dolaplarda

b) Tahta dolaplarda

¢) Gelik raflarda

~d) Tahta raflarda

e) YiZinlar halinde agikta

Arsivde caligan personel sayisi:
a) Yalniz arsiv islerinde CallSanlar:ie.eesceccecesees

b) Diger iglerde de §aliSanlarieeeeececeececocscscocssce

Argiv personelinin Ogrenim dlizeyi:

Ogrenim duzeyi baylsi
Kitliphanecilik LOlimil mezunu ceccnes

Universite mezunu ceeccass
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Lise mezunu

Ortaokul mezunu

[1kokul mezunu cevcvans
13, Argiv yOneticisinin 6frenim dlzeyi:

a) Kiitliphanecilik DBoliimii mezunu

b) Universite mezunu

c) Lise mezunu

d) Ortaokul mezunu

e) [lkokul mezunu

14, Kurumun argiv yodnetmeligi var midir?
a) Evet

b) ilayar

15, Kurumun arsgiv komisyonu var midir?
a) Evet

b) Hayar

16, Ayiklama yapiliyor mu?
a) Evet

b) Hayar

17. Imha yapiliyor mu?
a) Evet

b) Hayair



18.

19,

20.

21.

22.

23.
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imha yapiliyorsa:

b) Nasll:........o.o....'.o.Do...0.0.Q.oo..t-llvaol.‘?

c) Ne Zarnanlar:..-..".C..0‘.0......l."...‘.........(ﬁ)

d) Kimler tarafindani.eeececececsssscccscccosssssnsss

Arsiv harcamalari igin ayrilan bir O6denek var midir?
a) Evet

b) Hayar (Aglklaylnlz:. ...... f et tecccecassesssesnnes)

Argive ayrilan bir ddenek varsa yeterli midir?
a) Evet

b) Hayar

Arsiv belgeleri siniflandiriliyor mu?
a) Evet

b) Ilaylr (A(}lklaylnlz:l...Q'...........‘...l...‘..")

Siniflandiriliyorsa,hangi yonteme gore:
a) Sistematik

b) Kronolojik

¢) Organik (Provenance)

d) Dié’)‘er (Aglklaylnlz:.0000'....0.0‘-...0.00..0.0...)

Argiv belgelerinin ne kadari siniflandirilmigtir?
a) Hepsi

b) Bir kisua (Aglkluylnlz:...;}............ ..... cees)
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24. krisim c¢aligmalari yapiliyor mu?
d) vet (/\Qll\'.li.ly;l.lllzi............--....-.....o..-..-)

b) 1[(’1er (}\.Qlkl(ﬂ.ylnlzt...-.............-...-.......o)

25, Argivden faydalanma sikligi:

a) Her gln d) [ki-li¢ ayda bir
b) llaftada bir e; Beg-alti ayda bir
c) Ayda bir f) Yilda bir

26, Mikroform uygulamasi ve argivi var mi?
a) Bvet

b) Hayir

27. Yoksa nedenleri nclerdir?
a) Orgiitlenme yetersizlifi
b) Mevzuat yetersizlifi
c) Pitce yetersizlili
"a) Personel yetersizlifil
e) lhtiyag duyulmamasi
t) Mikrotorm uygulamalarina gegmek i¢cin gerekli olan
temel arygiv iglemlerinin gergeklegtirilememis veya
tamamlanamanig olmasi

g) Diger (Aglklaylnlz:..............................)

Mikroform uygulamasl varsa:

28, Uygulamalarin baglangig tarihi: 19..
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29. Mikroform koleksiyonunun S Y151l ecesococncscncsoncesse

30. Mikroformlarain tiirleri:
~a) Mikrofilm - d) Apertiir Kart
b) Mikrofigs (Ultrafis) e) Ceket

¢) Mikro-opak Kart f) Bilgisayar c¢iktisi mikroform

31. Mikroformlar Hanxi amaglaria kullaniliyor?
a) Orijinal belgelerin emniyetini saglamak igin
b) Arsiv fonlarina tamamlamak igin
c¢) Imha edilen belgelerin yerine deZistirme onlemi olarak
d) Orijinal belgelerin yipranmasini 6nlemek ama01yla
¢alisma kopyasi olarak

e) Yayin ve satig amaciyla

32. Ne tir mikroform uygulamalara yapiliyor?
a) K4git lzerindeki bilgiyi mikroforma alma
b) Mikroformlardan mikroform kopya yapma
c) Bilgiyi ilk defa mikréform lizerinde yayinlama

d) Renkli mikroform yapma
33. Mikroformlar kag¢ kopya Uretiliyor?eeeseeeenenneoenes.

34. Birden fazla kopya iiretiliyorsa nedenini agiklayiniz:

..l'....'O'..l.........O........0....‘...............



35.

36.

37

38.

39.
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Ne tiir belgeler mikroforma aliniyor?
a) Hepsi

b) Bir kismi (Aglklaylnlz:..........................)

Mikroformlar ic¢in erisim galismalari yapiliyor mu?
,3,) Evet (Aglkl&lylnlz:...........-..........-........)

b) Hayir (Aglklaylnlz:..............................)

Mikroformlar nerelerde saklaniyor?
a) Gelik dolap d) Tahta raf
b) Tahta dolap ' e) Agikta

¢) Celik raf

Mikroform makinelerinin sayisi:
a) I{amera:...’.‘.CO.....'.'......
b) Okuma makivnesi:'...\oooc.louo

c) Okuyucu/basSiClieecscesscscss

Mikroform uygulamalari konusunda ileriye doniik planla-
riniz ve g¢aligmalariniz varsa agrklayilnlZieeececcccss

o-ooooo0000000000000000000o.ooocoooooo.oooo.oooo.o.‘o

Yardimlariniz i¢in tegekkiir ederim.
S.Serap Kurbanogliu

Aragtirma GOrevlisi






	ARŞİVLERDE MİKROFORM UYGULAMALARI
	ÖZET
	SUMMARY
	İÇİNDEKİLER
	1. BÖLÜM
	2. BÖLÜM
	3. BÖLÜM
	4. BÖLÜM
	5. BÖLÜM
	BİBLİYOGRAFYA
	EKLER



