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Is adamlarina verilcn dig kiitliphanesi hizmetleri (Busi-
/i halk

nes; Library service ) birgok gelismig Ulkede, kiitliphaneleri-
nin bir béliiminde veyu 0Uzel olarak kuruluglarin kendi blinyele-
ri icinde olusturmalari scnucu uzun yillardan beri verilmekte-
dir. liankacilarin, kendi inslerinde gerek duvduklari glncel bil-
~ive 3on dercce hizli Lir cckilde ulasabilmeleri ve ulastikla-
r1 bu bil=silerle ic verimlerini artirmalari gibi Onemli amag-
lar tasiyan bu kiitiiphane tlrlinlin, Ulkemizdeki uyrulamalari ye-
ni seni ortava ¢ikmaktsdir. Avraca Tlrk kitliphaneciliginin lize-
rine hic¢ epilinmemis bir konusudur. Bu nedenlerle konuyu ince-
lenmeye deger buldum. Bunun vaninda Tlrkiye Is Bankasa A.S.
Genel Willdiirlik Kitiiphanesinde henliz is kiitiiphaneleri tarafin-

/verilmesi _ i Lo .
dan rereken hizmetler verilememektedir., Galigmanin Tirkiye Isg

Bankasi A.S. Genel Mi.liirlii_linde, bankacilara is kitliphanesi
hizmctleri verme fikrini doiuracaglnl, bu konuda yapilacak bag-
ka banka kiitiiphanelerindeki 'girigimlere 1gik tutacagina umuyo—
rum, Kanaimca gall@mam, bu umutlarim gerceklesirse as1l amacina
ulagsacaktir, | o {
Calismam sirasinda basta uyara ve dlslncelerinden gok
vararlandi, am liaccttepe Universitesi Kitliphanecilik Bilim Dala
Siretim lvelerinden 3a7in Dog.Dr. Ilhan Kum'a, Sayin Dog.Dr.
Adil Artukoglu'na, savin Dr, NilUf#x Tuncer'e ve Jayin Dr, Ir-
fan GCakin'a, bu konuda fikirlerini aldaiam Tirkiye ls bankasa
A.De Genel LIUAUrlU; U savin yénetjcjlerine, sJorusturma 3orula-
rim1 vanitlavan diger banka kitiiphanelerinde calisan kiitipha-

neci arkadaglarima, vardimci olan tium arkadaslarima ve egime

destoklerinden Ctiril en icten tengckkiirlerimi sunarim.

rralivin Xocatlrk
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GIRIS

Caidas ig dinyasi, hizli geligsmeleri dgeren bir alandir.
Bagzi ig adamlari yaaélarla, gunrik ve ticari olanaklarla ilgili
bileiyi yurt digindaki ticari ateselerimisden, dcnizagirl ilke-
lerdeki devalUasyonlari veva havaalanlara ile ileili bilgiyi ise
radyo ve televizvon haberlerinde anons3 edildif"inde alarlar, Bil-
7iyi mali basindan, konieranslardan ve kullplerinden kazanirlar.
Takat bunlar dizenli bil~id kaynaklari olmadiel cibi, yeterli ve
3istematik de deuildjr.(l) Bu alanda calisanlarin, bu kadar hiz-
11 de:isen bileileri izleyebilmelerl ve aradiklarina kisa slre-
de ulonsabilmeleri icgin hil=i kaynaklarini Buljrli bir aisteme
>6re dlizenlcmeleri rerel mektedir. hunu da ancak kuruluglary igin-
de ~ereksinmelerini karsilayvacak bir is kitiphanesi kurarak sac-
lams durumundadirlar.

Buglin, ticari kurvluglarda (Tlirkiye'de Gzellikle banka-
larda) konurun ¢nemi anlagilmig ve hizla deidigen bilgi akisina
k13 siirede ve doiru bir oeldlde ulagabilmek igin ig kiitiiphane-
lerinin kurulmasina Kur:r verilmistir. nu kiitliphaneler Lord Par-
moor'un da bir konusm.sinda degindi;i‘gibi‘“bir ticaret okulu
veya ticaretin 6.renildisi ver depildir; fakat ticari yetenek
kazanmis kisilerin igleri ile ilsili daha genis bilgd zereksi-

nimlerini karsilayabilcceklerl biﬂiyerdir."(Z)

A.Amag

Hergsiin, kurulus icinde alinan karirlarli etkileyen, idgten

veva digtan kaynsklanan olavlar olmaktadir.

1. Armstrong,Alan: "Information centers and their uses to busi-
ness. " Wew Library dorld. 74(1973) s. 206-209.
o, Campbell,ifalcolm C. (ed.) icanual of busines3 library practi-

ce. London: Clive Lingley, 1975, 8. 31l.
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Is adama bu dcpigikliklere ayak uydurabilmeli ve bunlari ka-
bul edebilmelidir, Bunlag; Pazarlama, yasa, moda vb, ile ilgi-
14 deiisikliklerdir, bunlarls ilgili yetersiz ya da ulagilama-
yan bilgi, kurulugtcki aragtiricinin en biiylik diigmanidir, Bun-
dan dolayi bugilin, pek ¢ok kurulug bir is kiitliphanesi kurma zo-
runlulu; unu hiszsetmis ve ¢afamizda ticari kuruluglarda kiitlip-
hane kurulmasi bir liks degil, zorunluluk haline gelmistir.(l)

Tirkiye'de Cumhuriyet dUnebinde dcvlet sermayesi ve
tzel sermaye ile kurulan bankalar hizla artmis ve zeligme gCs-
termistir, GCesitli bankalarin memleketimizin her btlgesinde
hizmet veren subeleri bulunmaktadire(2) Ancak Cumhurivet do-
neminde Tirkiye'de ilk kurulan (Agustos 1924) ve gagdas banka-
c1lik kurallarinil uysulavan bankalardan birisi olan Tiirkiye Is
Bankasi'nda kiitiphane hizmetinin, slrekli ve.olumlu bir gekil-
de uyzulanmasi gecikmis dvrumdadir,

Her banka gibi bu bankanin da bankacilik hizmetlerini
tam olarak gergeklestirebilmesi igin galisanlarina ve aragti-
ricilarana kiitlphane hizme%i etkin bir sekilde vermesi gérek—
mektedir,. | |

Lu ¢alismanin amacl, banka kutﬁphanklerindeki hizmeti

1y CGhvehahin eaekd
genel cizgileri ile tanitmak, bu bilgilerin 1gifinda Tiurkiye
Is Bankasi A.$.'de hizmetir ne sekilde uygulanabilecegini or-
taya g¢ikarmaktadir. zellikle belirtmek isterim ki, uvgulama-
nin nelsekilde olacaiina ﬁetirmeyéﬁ once, kanitlamaya gailga—
caglim varsayim (hipetez), Tlrkiye is Bankasi Genel NMidirliUgin-

de bir ig kitiphanesi bulunmadigl ve bu tir kiitliphane hizmet-

“lerine calisanlarin gereksinim duyduklari olacaktir,

———

1, Campbell., @.Ze€e 3.57=58,
2, Jezgin, Hayri: "Tirkiye'de Bankaciligin Tarihcesi." Bakig,

3(1978) 5.8—90



B.. tntem

Tirkiye lg Bankasi A.S.'de kiitlphane hizmetleri veril-
me3si konulu ¢aligmamiz 31rasinda bilimsel ytntemin kul lanilma-
91 uy~zun oorilmiigtir,

Bir onceki kisimda belirtilen amaca ulasmayl sailaya-
bilmek ve ortaya konan varsayimin dogrulugunu kanitlamak ge-
relcgce3siyle sorunturma(anket) uygulamasina zegilmistire. Sorug-
turms lar, sirigme tarzinda uygulaﬁmla ve yanitlar aninda alin-
mistir. bu nedenle yanit alma orani % 100 dir. Ayrica sorusg-
turma formlarina baili olmaksizin yapilan gdrlicmelere de yer
verilmictir,. |

Tiirkive Is LDankas1l A.S.'de galisanlara kltliphane hiz-
metleri verilmesi konusundaki z0riigleri elde etmek igin,<§g§-/

ta diifer banka kiitlUphanclerinin kgtﬁphapepigeriwgigggwggggg,
yineticilere ve g¢aliganlara (sGylesi seklinde) sorusturmalar
uy~ulanmistir,.

Gorisme tarzinda uygulanan bu sorusturma ile ilgili so-

~ |

rular Ek 1l'de verilmigtir,

Difer banka kﬁtuphanecileriné uygulanan scrusturma su
amaclariy tasimaktadir: Diler banké kiitiphaneleri ile ilgili
genel bilgileri elde etmek, banka kiitliphanesi hizmetlerinin
etkin bir cekilde verilip verilemedigi konusunda coriglerini
almak.

Cumhuriyet dineminde kuruléhé 53 banka vardir (1) ve
bunlarain biyik bir kisminin genel mUdU;lUkleri Istanbul'dadir,
‘Bu gbrismelerde sadece Ankara'da kiitliphanesi bulunan 14 banka

.

kiitliphanecisi ile zOriisme yapilabilmigtir.

Banka yineticileriylc stylesgi geklinde)yapllanAgﬁrﬁsme—
de, hem kiitliphane !izmetleri hem de bankanin yonetimle ilgili

bazi iglemleri hakkinda bilgi alma amacl gidilmiigtir.

l. Sezgin. a.g.e. 3.8,
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Tezin hazirlanmasinda, dip not ve karnakgoran verilme-

sinde Hacettepe Universitesi iMezuniyet sonrasi begitimi Fakil-

tesi tarafindan hazirlanan yinerge (1) kilavuz olarak alinmig-

tir. Dip nctlarin verilmesinde Tlrkge kisaltmalar kullanilmig-

tir.

C.Kaynsklar

Literatir taramasa yapmak,'gallsmaya baslarken ilk adim
olmustur,

¥onuya iligkin Tiirkge eserleri elde etmek dig¢in "“Tilirkiye

Biblivografyasi" (2) ve "Tlirkiye lMakaleler Libliyografyasi'nin

(3) "Kitiphanecilik", "Bankucilik" ve "Ekonomi" bagliklari ta-

ranmiotir. Konu ile ilzili eser bulunamamigtir.

Yabanci kavnakli galigsmalar igin ise "Library Literatu-

re" (4)den "Business libraries", "Commercial libraries" ve

"Eccnomic libraries and ccllections"™ bazliklara taranmistir.

Bunlarin yvaninda konu ile daha detayli olarak ilgili olabile-

cek bircok baslik da taranm;@tlr.

Konunun yabanca tilkelerde ¢ok islenilen bir konu oldugu

z6zden kagmamistir. BElde edilen gok sayidaki kiinyenin bir ele-

meye tabi tutulmasi zorunlulugu dogmustur.

4,

llacettepe Universitesi mezuniyet Sonrasi E. itimi Fakliltesi.

B414im Uzmanli.1 ve doktora tezlerinin yazilmasinda, teksi-
. ) . . e A i

rinde ve ciltlenmesinde =z0zoninide tutulacak standartlar

(esaslar)yonergesi., Ankara:l975.
Mirkive Dibliyvografyasi: 1960-1977 A-kara:Milli Klitliphane
Genel «Uidiirli t, 1961-1978,

Tiirkive ilakaleler Libliyozrafyasi : 1960-1977. Ankara: Mil-
1i Kitiphane Genel lLiudurlisl, 1961-1978.

Library Literature: 1960:1977. New York: H.\. wilson Com-
pany, 1960-1977.




TTI. IS KUTUPHANE T X% 9 LiRD
A, Yurt disinda is kitlphanes: hizmetl:ri L@ﬂw¢3
l.Tarihge

Ticaret ve isdc il-ili bilzi, geligmisg uluslarin tari-
hinin ayrilmaz bir pargusidir. Daha Oncekl toplumlar, komsu top-
lumlarin gereksinmelerini »elenel3el bir rekilde 3Cz 1u olérak
:renirlerdi. Uretim dcin bir istek veya karsilanmaris bir ge-
reksinme olur olmaz, hemen ilkel bir pazar arusstirmasi gelig-
tirirlerdi. DLacka kimler istckte bulunabilir, defdigim di¢in ne
kullanilab® lir? Eakiden her tir bilgi (ticarette, politikada,
dinde, kiiltirde) ticaret yollarla boyunca bir vecriden di, er tara-
fa Jdoiru akardi, Her zuion en zlivenilir bilzi, satilabilen mal
oldu. Kesifler ve koloniler kurma, ticaretin daha fazla yayil-
ms31n1 sagladi, Artan ticaret daha fazla refah zetirdi, dolayi-
s1yla daha ileri dlizerde bankacilik hizmctlerinin gelismesine
neden oldu,

Endiistrivel devrim, refahi kentlerden daha kiiglik yfrles-
me merkezlerine kadar tuSld;. BDu merkezlerde ticari ve teknik
bilriye sereks’ im duyuldu.ve belli bagla kiitiphane ler, endliat-
ri ve ticaret alanlarind: gzligsanlarin bilgi gereksinjmlerini
ks rs1lamak lizere buralarda kuruldu. Birlik digirde hareket ede-
bilmek amaciyla odalar birli i kuruldu. Lunlar ayni zamanda bil-
zinin toplandacsa ve vayilldaga merkezler oldular,

: I

Tarih bovunca, ekonomik, mgfi ve toplum3sal bilgiyi‘ige-
ren bilsiler ticaretin can damari olmustur. Is dinyasindaki ku-
‘ruluslarin -borszlar, bankalar, sigortalar vb.- dogru, jlincel
bilzinin derlenmesi ve 3:.:léenmasl konusunda gereksinimlerinin
etkileri bilv'k clmustur, |

1900'lerde is kiitiiphanecleri, stzlikk, ytresel rehber,
kurvlus reanorlari, ipotekler, sirkilerler, ticaret ve maliye
ile ilzili tarihi bilwiler, zazete ve derzilerden kesilen

~
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makaleler ve vatirimlar lzcrine az 3ayida kitaptan olusurdu.
Kitapcalar (risaleler) ge-itli ofislerdeki kullanicilar ig¢in
masslar Uzerine serpistirilirdi. Gazeteler ve dergiler, genel-
likle kurulusts c¢aliganlarin evlerine ziderken gotlrdikleri
materyvallerdi. Bu durum endiistri ve ticaret alanlarinin bugiin-
kii durumundan ¢nce yetcerli olabilirdi., sonra kitapcalar yar—
dinc1l elemanlar tarafindnn sinaflandirilarak dizildi, fakat
bunlar da 31k 31k kavbolmalar oldﬁgu 7ibi kurulusta da az kul-
lanildilar. Yavas vavas kurulugta galisanlar, kurulusun bilgi

sereksinimini merkezilcutirecek dizenlenmig bilgi merkezleri-

ne ve meslekten kiitiiphinccilere gerek durdular. (1) Is kUtUpha—j?r?

nesi teriminden amag, kurvluiun ekonomik Rilgi birimi, ig kii- '
tiiphaneciasinden kasteilen de ekonomik bilei Unitelerinin yo- ,

. . . . \ |
neticizidir,(2) . T :

2. Uys~ulama

Ts kiitiiphanelerinin gevitli tiirlerinin, her ne kadar
ilwilendikleri alan ekonomi olup, is konusunda merkezileﬁmis
ise Je, de isik fonksironlar vardir. Ornc.in lational City
Bank of New York tipilk bir bunka kUtUphanegidir. Aragtirmala-
rin gogu kurulugun kcndisi ve sgubeleri iéjnlyaplllr. Lanka-
nin tim diinyada gubesi vardir ve kiitiiphanesi uluslararasi bir faﬁnﬂL?
nitelik kazanmigtair.

1916'da kurulmayn baslanaQ,Guaranty Trust Company Kii-
tliphanesi, kuruluga ve ngterileégwkizmet eden Onemli bir
6zel arastirma Litiiphancsidir, koleksiyomnds 40.000 kurulusun
kurum djizinleri ve vabanci iUlkelerin, belcdiyelerin ve eyalet-

lerin mali belse keleksiyonlarly vardire Caqwb
¥ 3-Q.e b 26 - ‘

1. Arm3trong, Alan: Information centers and-theiruses to bu-

SR / _orld, 74(1973) s8.206.

¢, Campbell, Malcolm/ﬁjed.): llanual of business library prac-

tice,London: 197573.13-14.

~ ) - .

=
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3ip di.er tiir ig kiltlphanesi, Standurt Statistics Com-
pany KUtUohanexjdir.'uanku0111k, maliye, ig kosullari ve pa-
~arlamadaki ekcnomik e, ilimlerle ileili bilsziler, istatistik
¢lemanlarina, kurcloodavi 1g sahinlerine hizact vermek lizere
dcrlenmictir. u kiltiplhonede son derece zenis kurum dizinleri
vardir. 50,000 Vurulusun malid tarihcesi, 1909 v2lina kadar
iren kcaik dizini, A.L.D.'de ve yabuncl ilkelerde bulunan bin-
lerce kurulusla S1-4ld bil-d vardire.(1l)

1 cr banks aubcleri ayni sehirde ise, bu sube Llerin ge-
ne Llikle kiitiplianeleri bulunmaz; clinkil aranan bilzi zenel mi -
3" rlik Xkitlphane sine sorularak telefonla alinabilir, bdylece
pek ¢ok Jdvrumda sube it shanesi pereksizdir. Bununla birlik-
te, Cleveland Lanka3sa Tittsburgh subesinde oldupu zibi, bir
kiit:phaneye =ereksinim vardirs Glinkil sube merkezden gok uzak-
t1r ve iletieim zor olusktadir. Diger teraltan The Lank of
America, National Trust and Savings Association'an kitliphanesi
sube kiitiphuneleri igir Qck gelismig bir Srnektir,

Do al olarak sube kiltlphaneleri kitap siparigleriddeki
tneriler icin, bUfﬁk Glclide merkezi kiitlphaneye ba_lidarlar;
clinkld senellikle kitap scciminde kullqnllup kavnaklardaki dup-
1ilasvon biivik harcamslara vol agar. Slrcli ayinlarin abone
islemleri ana kiitiiphanede merkeczilestirilmistir, LCylece bu
harcama azaltilmic olur. Fataloglama tim sube ler ig¢in ~enel-
li¥le merkez kiitlphanedc yaplllfﬁ{&urulugtaki tim klitliphane-
lerin 3ahip oldufu kcoleksiyoou igeren toplu katalog genel ola-
rak merkez kiliiphanede hazirlanir,

Birbirleriniten HZ’fafkll pek c¢ok i klitlphanesi vardir.
Punlarda, temel kolelrsiron becnzerdir; glnlilk isler de birbirin-
Jen cck farkli depilidr: iler 3ah:ib kesilmes? kararlastirilmis
mazctecleri kemck, glrevlilerin ilzisini cekecek makaleleri

icaretlemek ve diferlerini celecekteki scrular karsilowmak

1. Cavanaugh, Eleanor: Libr ries and businessamen. Library
Journal, 55(1920), 3.293.
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izere dikey dizine(Vertical file) verlegtirmek gibhi igler ya-
pi1lir, stireli varinlar ve ltitapgalarin da makaleleri kurulusg
igin iyice zdzden recirilmelidir. Kurulus icindeki tiim b&lim-
ler ve subeleri igin.kUtughane bilgi allgverig'merkezi oldugu-
na ~6re, sorularin yanitlandirilmasi, raporlar veya konferans-
lar igin bilw»i sereksiniminde, siirekli olarak telcfonla istek-
lor olacaktir. u sorula-in bir kismi izin dunicma kaynaklara
vetcerli olabitir, Taloit Uzellikle rapor yuazma gok fazla aras-
Farm cereltircesltir, Uanioma sorulari ve relen materyalin

arosarda Kitliphaneci, yeni kitaplary kata-

)
1
-
-
>
faa)
e
i)

Grion e
loslomak, sireli yayan mubulcleri igin konu dizinleri vapmak,
tim kesikleri, kitopeol.ri, riperlary ve kitlohunenin bilgi
igdr darandisa tin hizwcotlerd dizinleycbilmek i¢in zaman bul-
m 1ilar.ilazil is kiitiiphinelerinde lLalk kiitUphonele rinden Gdlng
alinan vera kiltliplane~in lrendisinin satin alda.ci, calicanla-
ria bog zararplirinda okunalari idgin hazirlanmis olan kitap ko-
ler sivonu da vardair, . Ctiph-neci di er pek cck Crevine ek ola-
rak bu kcolelk iiycnidan do corum ludur. Kitiiphane, ybncticilére ve
caliganlara, dolru, zamsainda ve giivenilir bilzi sallayarak bir
kurulusun basarisinda Uncnli bir rcl oynars

Is4belle ilennett bir kurulusun kitiphaneyc sahip olma-
31nan yararlarini u sckilde s1ralamaktadir: (1) Tilm materyal-
lerin bir verde merkezilegtirilmesi, (2) Yetkinin bir kigiye ve-
rilmesi ki bu da kiitliphanecidir,(8) Materyalde ve emekte dupli-
kasyonun ©nlenmesi,(4) iiateryale, sadece bir kag kisi yerine,
tiim personelin erisebilmesi, (5) leli ve dogru bir sekilde

alinceli bilginin saglanmasy, (6) Tim dizinler, raflar ve kart-

lar igin standart bir lizenleme,.(l)

1. Bennett, Isabelle ii. Dankers: Vhy not a library? Bankers
llagazine.134(1937) 5.28
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Bir is kitliphanesinin bu hizmetleri ile, kendilerinin
ortaya ¢ikmasinil sallavan kuruluglarina dererlerini kanitla-
diklara gorilir. Bu tiir bir kiitiphane kuruldugunda ondan vaz-
cecmek olanak3sizdiree

1917'de Liverpocl Commercial Library'nin agilisinda
Lord Parmoor'un bu tir kiitiphanenin fonksiyonu ile ilzili bir
vorumu vardir: "iu kiitlphaneye, bir tarafta araztirma, diger
tarafta uysulama arasinda iliski kuran bir halksa olarak baki-
sorun..." (1)

Uyzulamada bir 19 kiitiphanesi iki ~elkilde hizmet verir.
Iirincisi, zenel konular kadar ticari konularda da hizli bir
danisma hizmeti sai lamak; ikincisi, kurulygla ilgzgili bilgi,
pzarlama, sigorta, yatiram, ihracat, reklameilik, y¢netim ve

izle ilzili benzer konularda daha ozel hizmet 3aflamak.

MATERYAL SEGINMI

Bir is kiitliphane:i icin kitap koleksiyonu segimi klitip-
h-renin bulvndufu kurvlu-un bzgl gerek3sinmeleri 20z annq ali-
narak yapllmalldlf. Kurulusda vapllan iglerin tirli ve kurulugu
olusturan topluluk veya kurulusun bulundugu lilke icindeki yeri,

‘ {
son segimi etkiler.

Genel olarak, kitap k- leksiyonu, ylurirliktek: mali ve
ekoncmik kozullara igeren ve 5zellikle bulunducu iilkeyi ve ku-
rulu-un bulundugu bolzeyil ilgilemﬁ%;en kaynak lardan olusur,
Furvluslarin tarihgesi ile ilzili kaynaklar go.unlukla ¢ok az
yer kaplar. Kurulusg kiitliphane lerinde, muhascbe, reklamcilak,
yeni ig dallari, tarim kredileri, is hukuku, bazil segkin ig
ad-mlarinin yasamtykileri, faalivet raporlari, is oranlama,

xurulus orzanizasyonu, maliyve, kredi, taksitle satiglar,

1, Campbell, Maleoolm.C, Tanual of businesg library practice.
London, }975. 8.31 '

s 3 : hN
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vatirim trostleri, yatirimlar, bilango tahlili, trtst girket-
leri ve trost birimleri ile ilgili kitaplar bulunur,

Yeni kitaplaran sec¢iminde, kitap elestirileri gdzden
~egirilir, kaynakgalgr taranir, diger kurulus kiitiphanelerinin
akscsyon listelcri not edilir ve yayinevi duyurulari incelenir.

Kitap elestirilcri rblzden segirilirken, kﬁtUpkaneci ki-
tabin konu ile ilzilid olar-ak veni bir rintem vera bilzi geti-
rip setirmeiisdini, vordi i bjlginin slivenilir olup olmudileind
santamal ister. igsle #1-ili pek ¢ok dersi, yeni gikan 3lreli
s vanlarin alloriny veriv, takat bu her zawon cerckl: bilgiye
satip olmal: igin weterli de dildir, Lir iz kltUphonesinde mali
itaplar, k-leksivonun Tigll bir kisminl oluztrrury ¢lnku pa-
holitarlar,

iarzaret rield, bir mikalesinde, Jersilerdeki kitap elesg-
firileri ile il=ili olaral kitiiphanecinin diklat etmesi sereken
noitalary su melilde sirilars l-Derginin ler savida verdigi ki-
tap elestiri sarisi nc kadardir? 2-Kitap elegtirileri, elegti-
riyi yvapanlar tariilnuan 1mzalanm1§ midir? B-Bibliyovrafgk kiin-
veyi tim olarak veriyor mu? 4—Kavnakga elegtirili mi, deger-
lendirici mi? 5-Kitap notlari kisa mi yokda tanitmali madar?
G-iiireli vayin kitaplardan bagka ticaril yayin listesi veriyor
mu? 7T-lier sayi ve yil sonlarindaki ciltlerde kitap elegtirile-
ri indeksleniyor mu? (1)

KUtUphane perscnelinin, yeﬁf‘kitaplarln ve materyélle-
rin seciminde rolil vardir. Gofu kez istekler, ofislerarasi andag
(memoranda) ile, telefonla, veya kurulus elemanlarindan birey-
sel olarak gelir, Bir is kiitiiphanecisinin, mcmurlara ve diger
calisanlara koleksiyonun geligmesi icin Onerilerde buluhmakta

serbest olduklarini hissettirmesi ¢ok Onemlidir,

1. Field, Marsaret: A study of reviewing mediums for technical
books. special Libraries. 37(1946), s.325.

A3
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Bu kcleksiyonun, veterli bir =ekilde kurulu-un gereksinmeleri-
ni karsilayacagind kanitlaran gok Onemli bir aragtire.

Kiitliiphanede kitupluar koskusuz bnemlidir; fakat bir isg
kiitliphanesinde en 301 hilzinin elde edilebilecegi, kitapgalar,
belweler, 3iirekli dizinde tutulmaran materyal, sazeteler, slire-
11 yayainlar, fotostatlar ve mikrofilmler biyik Clglde ﬁneﬁ ta-
gimaktadir, liilginin bu alanl icin, kitlphaneci birkag kilavu-
za sahiptir, fakat sik 31k bu tUrlmateryaller icin yeni kaynak-
larin kesfinde biiylk ©lglide kisisel girisimlerde bulunmasi- ge-
rekir. Kitapgalar, onlari basan dernek veya kuruluglardan ge-
nellikle i:tenir veya satin alinir. Gok kez depisgim yoluyla
sa¢ lanir.

Belreler, sik ve detayli cikan yayinlardan saptanabilir.
ifi11i Kitliphane ile izbirligi yapmak, ig kiitiphaneleri ig¢in gok
yararlidir. Az rastlanir kitaplarin, kitapgalarin odiing veril-
mesinde, istatistiki bilzi kaynaklarinin sag lanmasinda, kuru-
lus tarafandan sereksinimi duyulan yabanci belizelerle ilg?li
bilzi vermede ve 1gin pek ¢ok évrelerinde kaynakgalar yayin-
lanmasl agisindan kullanilabilir, Gok 31k olmamakla birlikte,
yorede kitap segimi igin bilzinin toplanabﬂledegi veya kitap-
larin ddiing alinabilecegi difer ig kiitiphaneleri vardir. Halﬁ‘
kiitiiphanesi de deferli ve az rastlanir bilgi ig¢in bagvurulan
bir kavnaktlr. ig kiitiiphanecisi bulundugu ortamdaki tim kiitip-
hane kaynaklarindan haberdar olmaildlr. Gok kez isbirligi§ku—
rallari, kitap saglamada ve ozelllkle.karslllkll yararlanila-

"cak hizmetler aglslndén, birkag kiitliphane bir araya gelerek
saptanir. )

g kiitliphanesinde kitap ve materyal 3ag lamanan dlslnda
eski basimlarin, baskisi tikenmis vapitlarin, ig alaninda uzun
3iire aktif Onem tasgimaran tartismalarin ve fazia gereksiﬁme du-

yulmayan kitaplarin siirekli ayiklanmasi gerekirs

A
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Bir is kiitiiphanesinde temel nokta her zaman glincel materyale
dayanmalil ve eski materyalin burik bir kismi ayiklanmalidire
Kiitiphaneci dezisikliklere karsi son derece agik olmali ve ko~
leksiyonu olanaklar Jlglislinde glincel tutmalidir. Ayni zamanda
hala deierli olup karbolan veva galinan kitaplar igin de dik-

katli olmali, yerlerine yenilerini sazlamalidar,

SURZLI YAYINLAR

Duszlniin is diinyasindaki hizla depigiklikler kitaplardan
col silreli yayin ve kitapgalar lUzerinde durulmasina neden ol-
mustur. Glncel bilsi ile mali derziler, zlincel istatistikler
ve Ozel bilzi, ekcnomi literatiirliiniin en canli elemanlarini
olugturur. Isadamlari en 3on ayrimsal bilgiye erigmek zorun-
dadirlar; siireli wayainlar bu blyik gereksinimi karsilarlar ve
ekonomik matervalin en bilv 'k kavnaklarindan birisini olugtu-
rurlar,

Son yillarda isle ilzgili basilan deriilerin sayisinda
bivik bir artis vardir., sir ig kiitlphanecisi kendil kUtﬁpHanesi
agisindan hangileginin en yararli oiacaglna Ozenle se¢im yapa-
rak karar vermek zdrundadlr. Dergilerin;aegimi, kurulusun il-
zilendigi konulara ve kurulugsun bulundugu bSlgenin ilgilendi-
£i konulara,villik olarak slireli yayinlar ig¢in harcanacak pa-
ranin miktarina ve bﬁlzedeki diger koleksiyonlari kullanma ola-
naklarina gdre yapilmalidir, KUtUﬁganeyi kullananlardan éélen
istekler Ozellikle kiitiiphaneeiyi klitliphanede hangi Ozel ig
,arastirmasi konularinin ve ticari dergilerin bulunmasi gerek-
tifi agisindan uvarmada vardimecl olur. Koleksiyonun,-genel go-
rinlim agisi1ndan egilimlerden ve olasiliklardan haberdar edici
olmasl, makalelerin do{ rulugu konusunda glven vermesi ve Fsta-
tiztiki bclimlerin glincel, dogru ve kullanima gglk olma51%geé

rekir, Abone olunan 3lireli yayainlar kolay sagclanabilir olmala-

rindan ¢ok, en iyileri olmalidar,
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is adamlari, ticari basimda idari serunlar, cari fiyat-
lar, emtialar, yasalarin yapimina nedcn olan hareketlerle ilgi-
1i haberler, bankacilik alu.inda ve ilzili konulardaki geligme-
lerin glincel notlariy ve en 3on literatiire katkilarla ilgili bil-
riyi arastirir, Bu konularla ilgili en iyi bilgi kaynaklari ki-
tiphanede bulunmalidir. Dikkatli bir isadami kendi alanlﬂda iyi
bilei veren siireli vayinlara abonedir, fakat daha genis aragtir-
ma Gcin kitiiphaneye dinmelidir, Kitiiphane, gegitli siireli yayan
listelerivle en iyi ve en 3on bilgiyi saglayan bir birimdir.

¥iitiiphaneciler icin blyuk deger tasiyan is konulariyla
ilzili pek gok derzi basilmaktadar. Ozel istatistik sayilari ve
haritalar, scmalar zaman zamsan ek materyal olarak yayainlanmakta-
dir. Bu materyal bir ig kiitiiphanesi igin siirekli deger tasir,
Bu tiir 6zel savilar, ticari olaylarla, endiiatrilerin tarihgesi
ile, uzun 3lre dererini keruyacak istatistikler ve hatta bu
alandaki kisilerle ilwili bil-wiyi kapsar,

sireli yavan kclelsiyonu icin sencl konulu birkag dergi
|

.

-erekli olabilir, Bunlar, ekonomik, toplumsal ve glintin pdlitik
scrunlarini kapsayan dersilcrdir, Popliler derpiler olarak ad-
landirilanlara da zereksinim duyulabilif. ?esimlerinden, renk-
lerin kullanilisindan, ii basimindan ve Gzenle verilen reklam-
lardn dolayil kurulugun reklam bt liminde burik ¢lciide yardaimeca
olurlar,

_ ul. ‘

siireli vavinlara ek olarak!Bir ig kitliphanesinde bulun-
ma31 sereken zagzeteler vardir. Abone Qlunan cazete 3uyisi ile
il=zili olarak kutUphanelgr cenitlilik gsterirsy fakat biitin
kitlipt sneler mikale kcsmek dcin bir kag ~azete allr.~

Sir dis kiltliphancsinde siireli wvayinlar senellikle slirek-
1i dizinden ¢ok sincel bilsiyi sacladiklary 13in alinirlar.
Ciltlenecek der~i s3o7131vla ilzili politika klUtlphaneden kii-"
tliphancye de digir. Kiitin' inelerin go_unda, sadsce gok Onemli-

leri sirekli tutulmak icin ciltlenir. Geri kalanlar bir yildan
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bes y1la kadar degisen siirelerle saklanir, 3onra ¢ok Cnemli ma-
kaleler kesilir ve dercilerin geri kalan kism koleksiyondan
¢ikarilar,

Slireli yavinlar ciltlendiginde, belirli cilt kayitlar
tutulmalidir. De.isik tlirdeki slreli yayinlarin birikimin?e tiim
bilziler verilmelidir, ig¢ kapakla ve dizinlerle ilgili biigi
tutulmalidir; 3tireli vayinlarin ne zaman cilde gonderildigi ve
ne zaman doneceiinin kavitlari tufulmalldlr; ayrica her cilt
igin gider hesaplanmalidlr.

EZer bir yayin abone olunmaya degerse kiitiphanenin oku-
yucusu agilsindan yarar sa, layacagl kugkusuzdur, Dergiler, oku-
yucu tarafindan hemen corilebilmeleri ig¢in. Once kUtUphane§e gbn-
derilirler, veya gene ilk olarak kiitliphaneye gonderilip, sonra
kiitiiphane tarafindan daha Cnce yapilan bir listeye gére (ki bu
listede dergiyi slirekli olarak izleyen bclim baskanlarinin isim-
leri yazilidir.) Sding verilir. Kurulugta galiganlarin yararlan-
ma31 ac¢isindan ig ve teknik kUtUphaneler i¢in siireli ysyinlarda-
ki makalelerden Czet veya dizid‘hézlrlamak, yapllmasi gereken
bir istir. Bu alanlarda her giin pek gok materyal basilmaktadar.
ve bir arastiricinin yeterli bir sekjldé tuﬁ yéylnlarl izleye-
bilmesi olanaksizdir.

Slireli yayinlarin ilsi gekecek olan makaleleri bdﬁng.ve-
rilmeden once kitliphaneci tarafindan gtzden gecirilir, Dizinle-
necek oian makaleler iaaretlenir;;Gﬁzinlenmek ve konu baglikla-
rnain hazirlanmasl ig¢in katalogeouya geger. Genellikle siireli
'yayin makaleleri igin'33dece konu basliklari yapilir; her kart
bir makale icin kullanilan konu basliklarini gdsterif.

Dernek raporlari, yillik raporlar, devlet ve belédiyele-
re git istatistiki yayanlar, yilliklar, licretli ve Ucrets}z ya-
yinlar igin kiitiiphanede bir siirdiirme sistemi saglanir, Bu!tUr
yvayinlardan birisi ilk kez kataloglandiginda ana kartin bir

.
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kopyesi yapilir. Lu Vart Czel bir slirdirac Jizinine konur. Her
ay bir y rdimcl, bir imceli yilds o ay idginde alinmig olan bu
tor varanlar dcin dizenlonmin kartlara siderek scnraki kopye-
leri e¥ler, Yeni ba g ~¢ldi inde, yayinin tardoi ve alindigld

o

tarit ko-dedilir ve kart o yal iginde alinmis olan bu tur ya-

o0t .~ glfabetik dizinine konur. v1lin sonunds kartlar alin-
m13 olduflu ayu sére avrilir. Su sckilde dizinler sy cel tutul-
mu:s olur. I cr kurulug, rcklumc1ll{1n glincel diziniyle ve ilgi-
11 kurulu>larla iloileni rorsa, gtylc bir sisten regerli olur:
Yircscl kuruluzlarin mepurloriain isimlerd dle birlikte kart
dizinler: tutulur, Loer bil=i, razctcelerde ci1kmaz3a, kurulugun
selretorine venl segilen memurliriain isim%erﬁni bildirmeleri
icin ¢ift posta kart: cinderilir. fgimler hcr Ug aylik dinem
icin depdinik renklerdeki kartlar dzerine razilir, bUrlece yil-
11k toplaatilaran tari! lerini daha kolay bir celkilde gbzden ge-
cirmek clanacl do mug clure

¥1lavuzlar (Rehburlor);genellikle kiituphane koleksiyonu-
nun en ¢ok kullanilan kl;miﬁir.~ﬁunlar gehir kllavuzlarl,?tele-
fon kilavuzlari, ticari ve nesleki kilavuzlar clabilir. gehir
ve telefon kilavuzlara igin ana katalogzdan pyri kart dizini tu-
tulur. Yart eiri leri gehir adlaring gorcdir ve kart izerindeki
bil =i ayainin basim taridini, alim tarihini ve Tiyatini kapsar.
licr sehir ve tclofon 11 lavuzu analiz edilir ve listedeki tum
rongu gehirler igin "pakiniz" fisﬁerj gikarilir. Hem gehir ki-
layuzlari ve hem de toleion k1 lavuzlary celbir adlarina gore al-
‘fabetik olarak dizilirler.

7icaret ve meslek kilavuzlari rotlards konusuna zore di-
zilirler. Bu decncktir i bir slandaki tim kilavuzlar, siniflan-
Jirma numarssi zéziniinc alinmaksizin bir arada bulunurlar., Bun-
lar da katcloglunirs jan1flindirilir ve kartlari xart kataloga

dizilir. Fafta, verini aldi 1 konu katalos kartlarinda 31nif-
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lands rma numarssinin olbing razilair. Cehir, bilze, endlistri ki-
lavuzlari, "endiistri" konu b 11,1 altanda cograii ayrim alt
ba~1l1, 1 ile verilir.

istafjatiki 3grilar igcren yayinlar beg veya on yil
igin tutulur, ¢inki 31k s1k bir kag y1li kapsavan bilgilere ge-
reksinim duyulur,

Vitapgalar ve kcsiklere (Clippings)gzelince: Genellikle
kitapgalar ve kesikler dikey dizinde dizenlenirler. Kesikler
icin ~azeteler ve kurulusun politikasi ile ilzili yazilar oku-
nur ve igaretlenir, daha 3onra bunlar kesilir, tarihlenir ve
konu basliklari saptanir. Zu kipurlar kartonlar lzerine yapig-
tirilir ve konular dosyalar lzcrine yazilir. Bu dosyalarin di-
zini kolaydar, kiipurlar yirtilmaz ve kclaylikla odling verile-
bilirler. Kitascalar kutsloglanir, Bu grupta Onemli kuruluglar
tarafindan g¢ikarilan, seckin yuzarlarca yazilan, yararli ista-
tistikleri kapsavan, bir kag konuyu igeren ve dei.eri kaybolma-
van mul:asebe, endistrivel iliskjlerle ve diger ig alanlaglyle
ilgili e3serler vardir, Konu basli 1 altinda kolayca buluﬂebile—
cek, slrekli de.eri olmaran, belirli bir tilke, sehir veya yOrey-
le ileili kitangalar kataloglanmazlar, Fir kitapca kateloglandi-
Jinda yayinin lUzerine nct edilir, Biylece kitapca, koleksiyon-
jan cikarildijpainda katalog k-rtlari de istirilebilir. Kitapga-
lar igin kullanilan katalog kartlar kitaplar i¢in kullanilan=-
dan daha basittir. 31n1fland1rma‘ﬁumara51 yerine dikey dizin
numara sl kooulur. ller kart iizerinde kitapganain hangi dizinde
oldugunu gdsteren bir not vardair. Dahé az 3ayida konu karti gi-
karilir. Eurulug raporlnfl ayri bir dizinde tutulur. BSylece,
eier rapor varsa kolayca ve cabuk bir sekilde ulasilmasi veya
raporun hangi yillara kapsadi . inin bulunma 31 kclaylagair. Bu
tiir kitiphanelerde scrularin ¢% 60'a dikey dizip muteryalinden

yanitlanir. Du, Czel oir kiltlphanede kitapga ve kesiklerin de-
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Peri hukkinda bir Uilir vermcktedir.s(l)

KATALOGLAM, Vi SINILLATIDLEMA
’

Lir is kitiphenco :inde baglica rereksinimlerden bir ta-
nesi katalozlama, siniilandirms ve kcnu barliklarinin saptan-
w1 1dir. bunlar sadoce Yiganlar icin de.il ayni zamanda rapor-
lar, kitaplar, kosikler, b lzeler ve diier gok vecya az kulla-
nitlan materyaller icin dc ~eserlidir. Gerek duyuldu_unda, ma-
terval, en az gaba ve sccikne ile clde edilebilir.

cangi 3naflan llrod 3isteminin kullanilica_ina karar
vermciden tnce, ig kiltlUphanccisd, kcleksiyonun hangl kisminl
tamamen kataloglamasi  hangi k1smina 3adece konu basliklari
verme3i ve han~i kismina arandlglnda taninmasl icin igsaretle-
7erek ve damzalivarak, daha fnzla islem yapmadan railara koy-
mas1 zerekti/ine karar vermolidir. Deiisik kitidphonelerde uy-
sulama dezisgiktir. Iakat 2éhel clarak is kitiuphanelerinde ka-
taloglama asgiriys kacmadun ele alinir. Diger kitaplaran éksi—
ne is litecratird gok fauzll ~elisen ve g¢ok hizli yerini baska-
lnrina birakan bilsgiyt kapsare. Literat)rﬁn;degi@ik tirleri de-
Yisik diglemler cerektirir. siireli yayanlar kolcksiyona eklen-
dikge 3istemde izlenen kardeks, kirtlar veya diger bir yéntem=-
le kiltiiphane karatloria ‘egirilir. Derziler icin konu indeksi
sa. landal anda, konu brglilklarl kdjrat lara eklenir, Di er taraf-
tan slireli vavanlar, kural olarak alfabctik dizilir ve raflars
da verini alir, Pek gol 1o kutiphancsfnde sadece 3lirekli kitap-

¢ lar, kitaplar ~ibil islem ~Grir ve kataloshunir,

1. iviare, Dorothy. ". ethois and miterials for the 3pccial lib-

rary," Special Librories. 43(1952), 3.24-26,35.
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Bunu:la birlikte bazilarl pratik olarak kitapgalar igin bir
vazar adi, bir veya iki lonu karti gikarir. Pek gok kiitlipha-
neci bunun pahali bir iglem oldujunu bilir, fakat belirli bir
matervali gabucak yewlestirmek ve tim materyali belirli bir
baslik altinda katalog araciliza dile bir araya zetirmek agi-
3indan kart c¢ikarmak yararlidirs ’

fg kiitiphanelerinde sinirla bir k.leksiyonun yo.un kul-
lanimy, ko leksiyonun blrik bir klémlnln igeriii ve dlizeni ile
cabuk aligkanlik melistirir, Bununla birlikte kitap koleksiyo-
nu dikkatli bir sekilde kataloglamayl zerektirir. Bugin ig kli-
t'iphane lc rinde kullanilan haslica iki sistemin yaninda, pek
cok da daha kiiglk Slnlflundlfma sistemi vardir. Dewey Onlu Si-
niflsndirma Jistemi ve Kongre Xitiphanesi ;iniflandirma Siste-
mi bir gok kUtUphaﬁede rul lanilmaktadir, Fakat Elliott Business
Library siniflandirma, the Fremont Rider Onlu 3iniflandirma ve
ig literatiiri icin baker sistemi geligmig ve kullanilan sistem-
lerdir. |

Bir is kitiphanesinde siniflandirma igin Dewey’niﬂ segi-
minin pek g¢ok nedeni vardar, bunlardan birisi, tim meslekten
IitUphaneciler si:temi ve uvzulanlllglﬂl bﬁlirler, biylece per-
sonelin ve vineticilerin e itimi sereksizdir. Kongre Kiitliphane-
51 siniflandirma Sistemi de zenig kullanim alany olan bir sis-
temdir. Ancak, Ullkemizde Kongre Kitiiphanesi siniflandirma 3is-

' ul. ;
temi, ig kiitiiplaneleri taraflndaﬁLyaygln bir sckilde kullanil-
mamsktadir. sosyal bilimi kapsayan H tablcsunda iki kisaim, HG
5zel maliye ve HJ kamu mgliyesini ifade eder ve tabloda biylk
bir yer kaplar. Bu, hcr iki konudaki tim detaylarln; konu, ge-
xil, cofrafi alt blllmlcr ve belirli bir alfabetik dUzénle bili-
riik Clglide yayildigaina «¢:terir. Bu alanlarda Kongre Kiitiipha-

neai 3iniflandirma sistceminin gok genis olusu-dig tilkelerdeki
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kiitiohan ler torafindar” 1o 32 .temin beni.senmesine neden ol-
mu-tur.Tablolar igin basilmis bitiin bir indeks yoktur, lakat
Fer tablonun arkasindaki indeks ivice geligtirilamigtir, Ayri-
ca, longre Kiitiiphanegi ronu bagliklari relatif indeks zorevi
elirmektedir,

Yu iki sisteme el olarsk is kiitiphaneleri igin birkag
Gzel siniflanlirma 3i:tcmi vardir., Bu sistemlerden ilki Julia
E.Elliott tarafindan hazirluanmis ve 1923'de basilmistir.(l)
Tum kitaplara dort ann crupta toplamigtir : l-CGenel danigma
kavnak larl )y ansikloped’ler, s3Czlikler, yilliklar, el kitapla-
r1, dernek tutanasklari, vb., 2- Bir igin organizasyonu ve yOU-
netimi ile ilzili kitaplar: maliye,muhascbe, bilimsel ytnetim,

/ytnetimi.
fabrika vb., 3-Uretim ve da:.1tim ekonomisi, maliye, bankaci-
11k, endlstri, ticaret, ula:im ve dis ticaret. uyzulanan ilke-
lerin ekonomik ve ticare toriiicezi, 4-Gezitli konular. Bu

/gereksinimlerini

tablo, yallarca ¢nce, oglnin karsilamak Uzere ha-
zirlanmisti. Tco kitiiphaneleri belirli bir boyuta ulagsmadan on-
ce kurulmusg bir sistemdir Jc 31 stemde herhangi bir gbzden§ge-
cirme yapilmamistir, jon rillarda hi¢ bir kiitlphane, koleksiyo-
nunu s1niflandirmak icin bu 3istemi segmemistir.

ig konulari icin bir bagka siniflandirma sistemi de
1924'de Fremont Rider tarsf ndan gelistirildi. Ismi "A Tenta-
tive Deciral Classification and System of Subject Headings
for tbé Literature of Su:iiness; d&th 3peciel reference ta ad-

vertising and sclling, store management and banking"dir. (2)

—

1. Flliott, Julia E. susiness library classification with in-

dex., Chicaro, The Indexers Press, 1923, 226 s,
e ey, ; Ehath | ’

2. Rider, Fremont. A “(htdt ive Jec;mal CldSSlilCutlon and Sys-

tem of subject 168ujﬂ’ ior tbe l tcraturc of bu31ness-

')

Uithispecnal refércnce to aJverLLJmrT and 3elling, 3tore

mwna*cment and bdnlin5.

S

ration, 1924, 333 3,

Hew York Cumulative Digest Corpo-




20
4 stemde fazla sayada "baliraz" ve "de bakiniz" zbndermeleri
bulunmaktadlir. Konu dicanda pek gok gsey disaridsa birakilmis-
t1r. Bu semada, daha sonrakl literatiiri 3isteme alabilmek igin
ntzden 2e¢irilmeyd wrel tirmektedir,

Fu Czel konular igin hazirlanan siniflandirma gistemi-
nin ilclinclisii, llarvard University Graduatc 3chool of Business
Administration tarafindan ~elistirilmigtir, 1937'de "A Classi-
fication of Business Litcrature" adr ile bastirilmistire (1)
iistem esnecktir, bunidsn dclayl dsaretlemc deigisik gekillerde
Fullenilabilir, atirlsatici dipuglarini g6stermek icin sistemde
zorlama yoktur, ler ne kadar yakin siniflandirma konularinda
isarctleme numarslarl uzun clma e;iliminde ise de, daha kisa
igaretleme numaralsari da kvllanilabilir. Siniflandirma kitap-
lar icin vapilmigtir ve gema tim ekonomilk ¥uramin ana hatlari-
n1 +Csterir. sistem zelecc, i de diglnerek, gliniin gereksinmele-
rine wvanit verecek bicimde razirlanmigtir.

Diferlerinde olduju gibi, bir is kitlUphanesinde de kata-
lozlama, 3izlik katalc@lamg ilkeleri Uzerine oturtulmuﬁtdr. Bu,
kitiphanenin etkinli. i acisindan materyali kullanin igin hazir-
lamanin hizlai olmasini 3. lar. i

Ekonomi 3a:lamak igin ALA kataloglama kurzllarinda be-
lirsin depisiklikler yuplluigtire Katalog kartlarinda pek gok
durumlarda alt basliklar atilmis olup kisa basliklar verilmig-
tir. :éyfalandlrma ve rejimlendjfgé'basit bir yolla veriferek,
bibliyosralik kiinye k1s3altilarak islem basitlegtirilir.

Katalcolama dislemini bizlandirmanin difer bir yolu da
kart kataloga mirecek dkincil Iis saylsini azaltmaktir. Pek

cok lallerde editor, ccvirmcn, vehatta yayinlayan serileri igin

cikaralacak ~irigler azaltilir.

1. larvard University Graduate 3chool of Lusiness Administrati-
on. A Clas3ification oi business literature, New York, The
H.W,., Wilson Company, 1937. 257.8.
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Ara 31ra katalozlanmis bir yapait, belirli bir analizi
percktirir., Katalogcu bu fazla ige baglamadan Ynce, basili di-
zinlerden (Orneiin Industrial Arts Index) kontrol edilmelidir,
Cl- ki pergok durumlardg materyaller bu dizinlerde tam olarak
analizlenir ve kart katalog ig¢in materyalin analizlenmesinde
venilen bir gaba harcanmasini gerektirmez, |

SJerilerin katalormlaamasinda genel olarak iglemler bir
hayli basitlestirilebilir. Buna karsin giris unsurlari yeterld
clabilir, Baslak, alt basliklar gikarilarak kisa bir gekilde
verilmelidir, Edit¢rler ic¢in g¢ikarilacak ek fisler, ancak gok
tnemli olanlar alinmak Uzcre hazirlanmalidir, Genellikle tek
yazli (monograf) dizileri, basili dizimlerde analiz edilir, bun-
dan dolayi katalogda bunlara daha fazla analiz etmek gereksiz-
dir.

Yer dizimi, (Shelf-list) kilitiiphanede ¢ok yararli olan
bir dizimdir ve kilitliphanedc tlm wvalliklari, sehir kilavuzlari-
n1 ve telefon kilavuzlarina 163termek amaciyla kullanilmalidar,

Ts kiitiiphanelcrinde meslekten olmavan elemanlar, tekLik
jslemlerde yvardimci olmal Uzere ise allnlrlar. Uyzun bir egi-
timle arastirma yapabilirler; ekler icin kart gikarabilirler;
defigik dizinlere kavitlari eklevebilirler, Cnemsiz dlzeltme-
leri ve dizin isinin ¢o:unu yapabilirler. iteslekten olmayan
elemanlarla, igin biyik bir kismi yapilabilir; kitliphanecinin
zawni faha fazla incelik isteyen igier i¢in ayrilmis olur.

faini1flandirma ve kataloglama iglemine e¢k olarak, bir
is kiitliphane:inde lonu ba-liklarinan saétanmasl bir hayli Onem-
lidir, Konu baslijii kelimesi, bir kitaptaki veya yayindaki ko-
nuyu tanamlamak igin kullanilmgtir. Efer bir konu baslléi, ye-
terince dicindekileri kapsamiyorsa, iki veya Ug¢ baglik daha kul-
lanilabilir., Amag¢, verilcn basliklarla, kiitiphane kcleksiyonu-

nun ne kadar kitaba veya materyale 3ahip oldugunu gistermektira
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ig kitiiphanesin:dc uysulanan konu baglaklarinin saptan-
ma31 icin kural diger kitiphanelerde oldugu gibidir. Kitaban
3311 konusu, igindekiler kismi zenle incelenerek, onstz oku-
narak, metin cozden gegirilerek ve hatta serektiginde kitap-
tan kisimlar okunarak saptanmalidar. Sonraki adim, konu bga-
liklar: listesini kullanarak kitabin konusuna en uygzun olan
b:sliia bulmaktir., Kitap, kendisine tam olarak uyan Ozel konu
bagli 1 altina zirmelidir, Eier konu baglizinin iki veya daha
fazla anlami varsa, koonu bagli-ini tamamlayan kelime veya de-
yimi, bagligin bir kismi olarak ic¢ine almak gereklidir, Genel-
likle, 3segmek gerckirse, t-knik kelimelerden daha ¢gok glincel
veya menel keclimeler kullanilmalidir. Yeni geligen konular
icin, kullanim yerlcgenc kadar gesitli bagliklar denenebilir;
yeni basliktan eskilerine "bakiniz" yapilir. rakat yeni bag-
11k zenel kullanim kazaninca, eski baglik depigtirilmeli ve
"pakiniz"lar ona gore diizenlenmelidir; eski baglik altinda

posterilen tim materyal de,.ictirilmelidir. Yeni terminoloji

|
\

icin gzenel kapsamli siireli Hizinler yardimci olur,

Is kiitiphanelerinin, kitaplar ve diler materyaller agi-
sandan gincel olma3sil igin katalozlama ve siniflandirma gsiste-
mi, materyali en kisa zamanda kullanilir hale getirecek bigim-

de etkili, ekonomik, hizli olmalidir.

DANT SMA ol
‘.

¥uruluslarda kitiiphane, tim kurulusun danisma gereksi-
nimini saplamak igin kurulur. Koleksiyon do- al olarak, sorulan
sorulariy vanitlamak igin bulundurulan materyal disinda, olanak-
lar icinde her gesit basila materyali icermelidir,

David Rowe, A3lib Proceedings'de yuyinlanan bir maka=-
le sinde, bir ig adaminin danisma hizmetlcrine iligkin gtriigle-
rini su gekilde agilklar: "Bir 1is adami1 olarak Bilgi isine bak-

t1..1mda, bilimsel arastirma yapan kigilerle ig adamlarl arasin-

.
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da biiyiik bir ayricalaik cld: unu 7z0rdim. Bilimciler arasinda
bilimsel arastirmanin bir bitlin oldufu anlagailmigtir ve bili-
min amaci, bu bitiinin yayilmasi ve iglenmesidir. 50z buraya
gelmigken bir arastirici igin gerekli olan hizmet konusunda,
her dilde ba3sili materyale zereksinim oldugunu gérebiliyqrum.
Bununla birlikte bu, kuvllanilabilir bir bigimde verilmelfdirﬁ(l)

Dijfer taraftan, iz adami efer ytnetim isinde degilse,
yinetim literatiiri ile bu kadar s1ka iliski ig¢inde olmaya gerek
duymaz. Daglica amaci da bilginin yayilmasi, bulunmasi veya |

kesfedilmesi ile iloild doildir.(2)
Is adamlari tar:findan zereksinen, bilimsel olmayan bil-
give dcnlildi{inde danismn glrcvlisinin iginde bulundugu reka-
bet ortaminin c~enisli, i diigiinlilmeye degerdir, Bilimsel olarak
¢iligan difer arkadaglara ibi, belli bir odak noktasi yoktur,
Danisma =Orevlisi baszali bilgi karnaklarinin sorumlusu-
dur, Du kaynaklari de crlendirme ve kullanma scn derece uzman-
11k zercktiren bir istir. Ticari gevrenin sirekli geli@iqi,
kurulusun basarisi-ile ilfili nlarak baszili her seyi izlémek
ve Gzetlemek icin bir urwana ~erek duyul&u@unu vursular,
Bilimsel olmaryun bil wiye is dilnyasinin gereksinimi bii-
yiktiir; karar vericilerin sereksinimi iglenmig bilgiyedir, Dé—
nicma <trevliszinin, kuorulusun dig gevresi ile ilzili basila
bileiyi sa¢lavan kisi olarak bu iglerin tiniinde Ozel bir yeri
vardlr; Bu is, yorum yapmak veya)%ékar ¢ikartmak degildif.
Daha c¢ok kurulustaki di er kisiler igin bilziyl elde edilebi-

lir duruma getirmektir,

1. Dowe, David, "Information transfer in the industrial envi-
ronment-the requircicats of industry." Aslib Proceedings..

?. Lowe, a.3.e. 3.426
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is adamlarinin lunigaadan beklediklerd hizmeti tanimli-
vacak olursak:

I- Gencllikle, soru doiru olarak scrulmaz veya da ginak
sorulur. Dsnigma strevlisinden kendilerini uyarmasinl ve amag-
larini acgiklsmak konusunda yuardimel olmasini beklcmcktedirlere(1l)

IT- Bunu yapabilmek igin danigma gorevlisinin tim igi ve
her yoneticinin bu igt-ki rolinid iyl anlama31 gerekir,
III- Hizla yanit bellenir,

a. liimkin olduiu kadar gabuk bir gekilde aranan bil-
ginin veterli olvp olmada_ini, daha bagska bir yerc bagvurmanin
serckip cerekmed:iini anlamak isterler.

b. Yanit, denigma sCrevlisinin iz lzerinde olup ol-
mad1l 1nl costerir ve ejer daha ileri bir galigma gerekirse arag-
tirmayl ydnlendirme ola3ala 1 artar.(2)

Danigma kaynaklari ig¢in bir is kitlphanesinde temel ko-

leksiyon gunlardan olusur : Rand Mc Nally's veya Commercial

Atlas =ibi bir atlas, Encylopedia Britannica 2ibi bir ansiklo-

pedi, Webster'an Egn_lnterdational Dictionary'si gibi bir sdz-
liktiir, Ayni zamanda pek ¢ck 1g kUtﬁphanesi danismada kullan-
mak lizere genc yabancir dilde sdzlilkler bulyndurur., Yilliklarin
en taninmislarli 3tatesman's Yearbook, Statistical Abstract ve-
va Tconomic Almanac'tair. The vorld Almanac evrenseldir, Niha-
yet koleksivon bir kilawz kapsamalidir. The Rand lc Nally Ban-
ker's Directory veya Polk's Lanké&*s Encyclopedia ve Poog's
Re~ister of Directors'in hepsi bir is kitliphanesinde bulunma-
ladar. Pek ¢ok biyik kuruluslarda The'Martindale—Hubbel Law

Directory kullanilar,

1. Rowe, a.Z.e. 3.428

2. ROWG. a.g.e- 30429
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TUm kitlUphaneler Vho's \Vho ve Vho's Vho in Commerce and
Industry'i kullanir, Ayrica devlet yayinlari ucuz fakat kaiymet-
1i knvnaklardir. Ig kitiphaneleri yanitlar i¢in genellikle Ac-
counttants Handbook'g bagvurur., Daha bagka tir sorular igin de
is kiitiphaneleri Bmil Post'un Etiquette'ini, Bartlett“in Fami--
liar Guotations ve Hotel Red look'u kullanir, g

Koleksiyonda gu konularda birkag¢ temcl eser bulunmali-

dirs
Lankscilak tariicesi ve kurami, banka ydnetimi, para,

malive, ekonomi, taszarruf, trdstler, kredi. 3orularin pek gogu
genel danisma koleksiyonunun arsciligi ile hemen yanitlandiri-
lamaz. Genellikle is kiitiiphaneleri son derece glincel materyal=-
lerle sinairlanmictir,

Bir is kiitiphancsinde danigma kayna. 1 olarak en Onemli
kavnaklar kitapcalar, slrecli yayin makaleleri, ginlik gazete
ke sikleri ve benzeri kisa Omirli bilgiyi kapsar (ki bunlarin
bir kismi sadece kisa bir siire igin deger tasiyan materyaller-
dir,) Bununla il=zili olaguak "o0zden zegirilmesi gereken bnémli
bir konu dizenli araliklarla bu dizinlerin temizlenmesi ig¢in
bir 3istemin gelistirilme idir, Bunun igin gbyle bir sistem
uysulanabilir, lfer hafta bir dizin ele alinir, yararliligini
kavbetmis ve gerive yinclil bilzgi agisindan degeri olmayan ma-
kale awviklanir,.

Bir ig kiitlphanccisi, kolekﬁiyonunum gdrevlilerkveja
kurulusta c¢alisan digcr kiciler tarafindan kendisine ylnelti-
len sorularan timinu wuo1tlayacak kadar yeterli olmadigini gor-
di U taktirde teleion, tclgraf ve teleksy dstenen bilgiyi el-
de etmek ic¢in daha uy~un ve hizli bir ara¢ olarak kullanabilir,
Yakin cevreieki difer kitilinhaneler hivik Olglde ona yardimcl
olacaktir. Sehirde sorularin yaritlandirilmiasinda bag vurulabi-

lecek devlete ait pek ¢ok wcr vardirg veya 3scorularin yanitlan-
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dirilmasinda toplumdak: kigilere bag vurulabilir, Kitliphaneci
tim bu dis bilgi kaynaklarani bilmelidir,.

Cleveland Halk Kitiiphanes3i ig kUtUphanecisf Rose Vor-
melker yazdij:a bir mpkalede bir ig adami ig¢gin danisma kaynak-
lariny gOyle listelemigtir,

1. talk klitiiphancsi |

2. Bulundugu kvrulustaki aragtirma bolimi

3. Bulundugu kurulustaki kﬁtUphane

4, Ticari dernekler

5 Devlet daireleri

6. Ticaret odasa

7. Ticari 3enetler

8. Is arastirmu biirosu

9. Banka raporlara

10, Gazete

11, Reklam acentasa

12, Danigman

13. Borsa acentasa ‘ '
14. Benzer sorunlari olan ﬁzei bir kurulusg
15, Kataloglar, ¢ retim kitaplari gibi ticari literatiir
16, Ticari danicma hizmeti

17. Slreli yayin indeksleri

18, Ozetleme hizmetleri

19, Uzmanlar fe

20. Universiteden profesdr

21, Kulip Uyesi bir arkadasa

22, Ayni meslektcn olan arkadaslari(l)

- — - —— PR

1. Vormelker, Rose L, American practice in information service.
l

Special Libraries, 29(1938) s,.239-247.
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Her ne kadar bu liste endilistri dalindaki ig adamlarina
uyzulanmig ise de pek cok hallerde diger isg yCneticilerine de
uyzulanablilir,

Danigma i3 tencalandiktan sonra bilginin rapor edili-
sinde -enellikle andag¢ (memorinda) sekli en uyz.n olarak goril-
aiistir. Bu yvanlig anlemaya ve telefonla iletigimdeki hataiarl
6nler. Bununla birlikte ¢ok kisa yaritlar veya hemen gerek du-
vulan bilgi icin bir tclcion konusmasl yeterli olmalidir, is
Littiiphane sinin danigma ionksiyonu denilebilir ki kitidphanenin
en (nemli tek dislevidir,

B. Tirkiye'de banka kiitliphaneleri

Gelismis tilkeler.c, pek ¢ok kiitliphane tlrl zibi banka
yitlUphaneleri de son derccer Tonksiyonel nizmet vermcktedirler,
Bu tir kitiphanelcrin bu iilkelerde hizmetlerinin ne kadar es-
kiye davandi;1 ve ne ~enig boyutlara ulagti;aini kisaca belirt-
mise bulunuyocruz, |

Geligmckte olen ek gok ilke gibi Tlrkiye'nin de ekono-
mik, toplumsal ve epitin sjorunlary ¢ozim beklemcktedire bu so-
runlara paralel olarck :7tiphanccilik de oliukga seri kalmig
durundaire. bLunun sonuct olarak banka kiltliphaneleri (Devlet
ve Ozel) hizmectleri =ecilunis, etkin ve yaysin bir duruma zeti-
rilememistir,

, ul.

Ancok, bu tlrir ~clicsmesi Wonusunda hi¢ bir cabanin gCs-
terilmedi i de s8ylenciez. Gegmis yillards bazi bankalar kltup-
‘hanelerini kurmays gulicmislar fekat, geoditli nedenlerle tiur
olirak ortaya cikomamirlardir. Ancak bu konuda atllaﬁ ilk adam
oldvklary icin daima blir o crleri vardir,

Uvulama su ands 57 kiye'de banka kiitiphancleri oldugu

hil<nmcktedir., Ancak Lunl.ordan scdece Ankara'da bulunan banka

IitUphanclerinis kitip o nocilerd ile sorigilebdlmiy ve bu

. '17 )}
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kiitiiphanelerin sorumlulari ile yapilan goriigmeler ve hizmetle~
rin yerinde gozlenme3i, Tlrkiye'de banka kiitliiphane hizmetlerinin
verilmesi konusunda ayrintili bilgiler saglamistar, |

Cumhuriyet dépeminde Tlrkiye'de devlet ve Ozel olmak |
tizere 53 (1) banka kurulmustur. Bunlardan bir kisminin g gl
HDEYII.'

sinirlandirmak amaciyla sadece genel miidlirliikleri Ankara'da

midiirlikleri Ankara dicindaki illerde oldufundan aragta

olan veya Ankara'da ki subelerjndé kiitliphane bulunan banka%ar
saptanmis ve gorizmeler Ankara'daki banka kiitliiphanecileri iia
yapirlmigtir. Bu bankalar: Devlet 3Sanayi ve Isc¢i Yatirim Banka-
s1, Devlet Yatirim Bankasi, Etibank, Halk Bankasi, iller?ﬁﬂﬁf

kaszi, 3limerbank, $ekerbank, Turizm Bankasi, TUrkiye-Bank 1&pj

Birligi, Tiirkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasi, Tlrkiye Emlqkﬁgp,¢'
di Dankasi, Tiirkiye Is Bankasi, Yapi ve Kredd Bankasl'dlr.ﬂfv

oo . ‘)'v
5 ghﬁk

okuyucular ve kolekaiyon gz Oniine alinarak agiklamakta ya3

Her banka kiitiiphanesinde verilen hizmetin kiitiiphane

soriilmektedir. Genel olarak bUtge konusu banka kUtUphanevﬂ“

191n 3orun olmadl 1ndan ve her\banka, kutuphane31 igln yeterii

e, b e

paray1 8V1rd1 1ndan tek teP beiirtllmeml ;tir. Yer konusunda:

ise, hig b1r banka k4tupianc01ne, bina Vapxllrken kutuphanoqi,
mimar ve banka yineticilerininigbirligi ile bir yer ayrllmamle-
tir. Bu nedenle timinde yer sorunu vardir, ya da yerlegim fonk-

3iyonel olamamigtir, |

{

: : I .
a. Devlet Janayi ve Isci f%tlrlm Lankasi(DESIYAB)

Desiyab'da 1978'de bir kiitliphane kurulmugtur. Gegmigi

cok kisadir. Fakat olurlu bir adim olusu nedeni ile sevindiri-

-

cidir,.

l. Jezgino aog.eo 808_9‘
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Kiitiphaneci

Desiyab kiitliphanesinde bir kiitliphanecilik bolimli mezunu
calismaktadir. Tlm kiitliphane hizmetleri bir kisi tarafindan ve-
rilmektedir, .

Okuyucular

Desiyab kiitlphanesini tim kurulug elemanlara kull;na-
bilmektedir ,Konu ile ilzili olarak kurulug disindan gelen arag-
tiricilara da hizmet verilmekte;fékat oding kitap verilmemekte-
tir.

Kolek3sivon

Desiyab kiitliphanesinde 600 kitap bulunmaktadir, 43‘sﬁref
li yayina abone olunmug olup, 5'i Tiirkge 2'si yabaﬁ01 dilée ol-
mak lUzere 7 pazete alinmaktadair, Kiitliphanede ©zel koleksiyon,
dikey dizin ve devlet yayini yoktur, Kitap seg¢imi tamamen kum-
lugta galigan elemanlaran istekleri dogrultusunda yapilmakta

olup, kiitliphanecinin 3eg¢dim hakki yoktur,

b, Devlet Yatirim ba?k331

Bu ﬁwnkada klitliphane, 1964 yilinda kurulmugtur, Bu£ada
kiitliphanenin bagla bulundufu birimin ytneticilerinin kitiphane
hizmetlerine duydugu ilc-i kiltiphane hizﬁetlérihin etkin bir ge-
kilde verilip verilemcmesi konusunda etkili olmugtur.

Kitiiphaneci

Urvlet Yatarin - ankasanda YUtlphanecilik bUlUmiinden me-
. wl. :
. <. ‘ ChE o .
zun bir kisi calicmaktoidiar; cyrica vardimci elemani yoktur, Tlim

kiltiiphane dzmetleri bir kisi toralindan lkarsilonmaya galigil-

mikxtadir,.

Okvvucular

Kitlphane, tlim b.nia mensuplarina bizmet vermektedir,
sounka disandan gelen coburvceunlsr da klitUphoneyi ol Llanobi lmek-

toiiry fakat Ciling kit» wlamamal-laiarlar,
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Koleksiyon

Devlet Yatirim Bankasa kitlphanesinin kolek3siyonunda
2000'i agskin kitap bulunmaktadir. Envanter yapilmadiga igin
kesin saya verilememektiedir, Kiitliphane 24 slreli yayina abone
olup, 4'U Tiurkge 1'i yabanci dilde olmak lzere 5 gazete almak-
tsdir. Kiitiphanede dzcl kclelrsiyon ve dikey dizin yoktur. Ki-
tap segimine banka elerminlari kat1lmakta olup, kitlphaneci de

secim yapabilmektedir,

c.Ltibank

Etibank Genel iitildiirlii.lnde kitiphane 1939 vilinda ku-
rulmustur, Kituphanenin kurulusu 45 yilina doldurmustur, Kitip-
hine biiylik ©lgiide, Tlrkce ve yabancl dilde hazirlanmig olan tek-
nik sozliik v ansiklopedilerden yararlanmak amaciyla kullanial-
maktadir, Glnki, banka icindeki teknik dajréler kendi konulara
ile ilgili kiitiiphanelcri biinyeleri i¢inde olusturmakta, banka-
da birden fazla kiitiiphrine bulunmakta, dolayisiyla merkezi kii-
tiphanenin fonksiyonu ve kullaniml cok bliylik ©lglde azalwakta,
vilksek diizeyde kiitiiphane hizmétleri‘verilememektedir. Gerektipi
zamon diger kiitliphanelerle Gdiing kitap‘alma—verme konu3unda 1is

birlifi vapilmaktadair.

Kiitliphaneci

Etibank Genel iiidiirlii U kitlphancsinin 3 personeli var-
dir. Bunlardan birisi kﬂtdphaneci&;k bolimi mezunu, diger iki-
si orta okul mezunudur. Kiitiphane hizmetleri 3 eleman tarafin-
dan verilmektedir,

Okuyucular ' .

Kitiphane tim bonka mensuplarina hizmet veriyor. Zaman
zaman disaridan gelen oluyucular da kiitliphaneyi kullunabili-
vor. Daha Unce de belirtildisi zibi, okuyucular tarafindan son
derece dar anlamda, 3Czliikler ve ansiklopedilerden yararlanmak

am=c1 ile kullaniliyor,
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Kolelaiyon

Etibank Genel wildiirligi kitlphanesinde 5000 kitap, abo-
ne olunan 12 zlireli yayin bulunmukta olup, 14'4 Tirkcge 1'i ya-
banci dilde olmak lizgre 15 mazete alinmaktadir. Dikey dizin,
devlet yayaini ve 0Ozel koleksjyon yoktur, .Madencilik ve bankaci-
11k konularinda kitaplar bulunmaktadir. {itap seg¢imine banka
elemsnlary katilmakta, az olmakla birlikte kiitiphaneci de ki-

tap segimi yapabilmektedir.

d.Halk Bankasa

Halk Bankasinda kitiiphane 1960 yilindu kurulmugtur, Di-
er banka kiitlphanelecrinde oldugzu gibi yetki ve sorumluluk ki-
tiiphanccide olmadipa igin 20 sene gegmigj‘olan bir klitliphane
olmasina karsin bir banks kiitlphanesinin vermesi gerekzn hiz-
met leri verememektcdir., fer darligl nedeni iie kiitliphane, ge-

rekti. inde konferans 3alonu olarak da kullanilmaktadar.

Kituphaneci

Halk BPankasi kiitliphanesinde bir kiitliphanecilik bblbmu
mezunu ve bir orta.okul mezunu c¢aligmaktadir, Kitliphaneci son
derece incelik isteven ve yogun kiitlphane hizmetlerine ek ola-
rak abone ve haberlesme iglerini de yapmak durumunda birakil-
mis ve klitiiphane ig¢inde yapmisl pereken 3on dercce Onemli kii-
tiiphane hizmetleri Dbilylx ULy dc aksamiola e

. wl.
Okuyucular e

J

Fiitiphane tim banks personeline hizmet vermektcdir, ay-
vrica digsaridan zelen okuyucular da kiitiiphaneden yararlanabil-

mektedir,

Koleksivon

Halk Pankasys kit phanesi koleksiyonunds 1500 kudur kitap,
1600 kadar devlet voyini bulunmaktadire 4 y.o.ich derciye abone-

dir, 15 zazete alinmakt:- v, Dikey dizin wve Oze .l kolersiywn yok-
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tur. Kitap secimini bunka elemunlari yupmaktadir, kitlphaneci

kxitup segimine katilamamaktadir. Dogaldir ki son derece titiz-
1ik ve Ozel bilgi istercn bu ig meslekten bir kisinin katkasiy-
la yapllmadiia iginhem 3cn dercce ilizici ve hem de eksik kalan,

fonksiyonel olmayan bir hizmet olmaktadir.

e.lller Bankasi

5

iller Bankasanda kiitiphane 1971 yilinda kurulmugtur, Ne
tiir olarak ve ne de kiitiiphanede yapilan Jiizmetler agisindan
caldag kitlphanccelik ilkelcrine hig uymamukt.dar. Bu nedenle
kiitiiphane terimi yerinc kitaplarin bir arada buluadugu oda de-
nilebilir.

Kutiiphaneci -

fller Liankasi litiphuanesinde kiitliphanecilik bGlumi me-
zunu eleman yoktur, 2 lise mezunu eleman caligmuktadir. Klitip-
hanede, ¢a;das kitliphanecilik hizmetlerinin hi¢ birisi verile-
memektedir. Bu iki elemun sadece yazar goyvadina zore bir kart
cikartmakta ve alfabetik d%zin yapmaktadire

Okuvucular

Kitiiphane tim bsinks elemanluarina acik, tlmii kiitliphane-
den yararlanabilmekte, d1onridan gelen okuyticular da yararlana-
bilmektedirler.

Koleksiyvon

Kiitliphane koleksiyonunda 7900—8000 adet kitap oldugu

, ol
sUylenmigtir. 37 adet siireli yayi%g abone olup, 10-15 adet dev-
let yayini bulunmaktadair, 13 Tiirkge gazete alinmaktadar. Dikey
dizin igin sayl verilmemistir, s.dece var denilmistir, Czel ku-
leksiyon olarak da ansiklopcdilerin oldupu ;Cylenmi%tir. Bilin-
4141 Uzere ansiklopedilor ister 8zel konulu ister genel konulu

olzun danisma kavnaklaridir ve her kitiiphanede olmasl gerekir,

Kitop segimi bankada ¢.:l1san clemanlar tarafindan yuapilmaktadio,
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f.Simerbank
Stimerbankta kit phane 1957'de kurulmustur. Bu kitlpha-
nenin de kurulugu eski olmasina karsin lenliz fonksiyonel ola-
rak k tiiphane hizmetylcri vermelten ¢ok uzaktir,

Kiitiiphaneci

Jlimerbank kiitiiphinesinde kiitliphanecilik mezunu eleman
yoktur.Kitiiphanede, 1 lise mezunu ve 1  yiiksek okul mezunu
olmak Ulzere iki eleman lelgmaktqﬁlr. Kiitiiph necilik teknik
ve bilsisinden yoksun olin bu elemanlarin kitiiphonecilik tek-
niklerini uvsulayamamasi ve etkili bir hizmet vercmemesi ¢ok
do;aldar.

Okuyucular

-~

Kitiiphane, tim bunka elemanlarinin kullanimina agik ban-
p ’ G
ka digindan gelen okuyucular da kitaplardan yararlanabiliyor.

Koleksivon

Stmerbank kitiinhonesi koleksiyonunda llOOO—l?OOQ kitap
bulunmakta olup, 80 slrcli yayina abonedir, Devletl yayini yok-
tur, 15 Tlrkce mazete ailnﬁaktﬂdlr. Dikey dizin sayisi vérile-
memistir, sadece banka ile ilgili tim yuziluran dosyalandiga
bildirilmigtir, Kitao secimi banka elemanlari tarafindan ya-
p1lmaktadir,

g. Sekerbank

Sekerbank Gencl .{ii!lrli, U kitlphanesi 1960'da kurulmug-
tur. Aéaﬁlda belirtilecck olan néb@nlerle burasi da henuz ve-

rilme3i gereken bir kiltlshane hizmeti veremcmektedir,

Kiitiiphanecci

Sekerbank kit.ivlh.ncsinde 5 elemin ¢:lismiktadir. Bunla-
rin arasanda kiitiphanccilik mezunu voktur. 3 orta okul, 2 lise

mezunu ¢alismiktadir. sir kitliphanede hizmetlerin arzu edilen

diizecyde verilebilmesi d:in kiitiiphanede g¢alisan, perscnel sayisa

kadar, kitliphanecilik bilimi tekniklerini bilmek gercktigi ve
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konu ile ilgili deneyimlere merck duvulducu izerinde daha Cn-
ce durmustuk. Bu nedcnle bu kiltiiphanenin sadece okuma 3alonu
ve kitap Odling alma verme yeri colarak kullanilmasi dogaldir,

Okuyucular ¢

Kit'liphane zenel miid rliik birimlerinde ve bankanin gube-
lerinde cgalisanlar tarafindan kullanilmaktadir, Dlgarldanige—
len okuyuculara acgik de: ildir.

Koleksivon

Sekerbank kiitlivhonesinin koleksiyonunda 2000 kitap bu-
lunmaktadir. Slreli vavinlar, devlet yayinlara, dikey dizin
ve 6zel koleksiyon konularinda bilsgi alinamamigtir. Kltlphane-
ve 11 Tiirkge gazete alinmuktadir. Kitap secimi banka mensupla-

ri tarafandan yapilmaktodir.

h.Turizm Bankasa

Bu bankada kiti'phane 1974 yalinda kurulmustur. lenlz
kurulus evresini tamamlamamis 3ayilir.

Kiutiiphaneci

. |

Turizm Bankasa kitﬁphanésinde‘bir kiitiphanecilik bélU—
mi mezunu eleman c¢ilignaktadir. Ayrica bir lise mezunu da yar-
dimecr eleman olarak galigmaktadir. Qu aﬁda RUtﬁphanedeki tek-
nik hizmetlerin bir kism: tamamlanmis durumdadir, lleriye yo-
nelik olarak kiitiphanc tarsiandan bibliyogr:fya galismealara

vapllmaszl diglnilmektedir,

o

Okuvucular

Kiitliiphanenin okuyucularini bankanin clamunlara olustur-

b

maktsdir, banka digindan zelenler de killiphaneden yararlanabil-

mektedirler, »
Kolelriivon
Turizm Goarkosy Db Ual oo sl Tn Lo leksioonuna oK Lamak
4OCO VAL ap b lenme ML e v DL plns 40 s TUrme D oy ng nnone-
dipe zoH'i Wilrbtoe, L' Looaves e olinak Uaocre o aonnebo
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alinmaktadir, Dikey dizin yoktur. 100 adet devlet yayini bulun-
maktadar. Bankanin kurvlug amaci nedeni ile koleksaiyonda biiylik
clgiide kiiltir, sanat ve 7zenel konularla ilgili kitaplar bulun-
maktadir. Kitap segimi hem banka personelil ve hem de kitliphane-

ci tarafindan yapilmaktadir.

1.Tlrkive ptankalar Lirlisi
LY

Tirkiye Lankalar birliiinde 1958 yilindan beri kiitlpha-
ne bulunmaktadir. 1958'decn beri kltiphanenin bagZla bulundugu
birimin zaman zaman dc_igen yOneticilerinin klitliphane konusuna
duydugu ilgi, hizmetlerin daha olumlu veya durgun bir gekilde
verilmesinde etkili olmustur.

Kltiiphaneci -~

Bankalar Dirli; i kiitiiphanesinde 4 yi1l Oncesine kadar 3
y1l slre ile kitiiphaneclik bdliml mezunu bir kiitiphanecinin
galistigal OSigrenilinigstir. Ancak su anda kiltiphune ile ilgilenen
bir ilkokul mezunu eleman bulunmaktadir,. Kigin bir kiitiiphaneci
olmadiga sorulmus tatminkar yanit alinamsmistir. Oy3sa Alqn Arm-
strong'un da bir makalesinde belirttigi zibi kiltiphane, faf ve
kitaplardan olusan ve basinda da kitaplara bekleyen bir kisinin

bulundugu yer de;ildir.(1l)

Okuyucular

Bankalar I’irli i kitlUphanesinden kurulug elemanlari ya-

rarlanmaktadir. Ayraca bankalarjgjrligi digandan gelen ve eko-
'?LF,- i

nomi ile bankacilik konularinda kitap almak isteyen herkes ya-

rarlanabilmektedir.

Koleksivon

N

Bankalar Pirligi kittipheanesinde gorevlendirilmis olan
elemanin verdiii bilziye sCre kltiiphanede 10000 kitap, abone
olunan 28 siireli yayin ve slinlilk zazeteler bulunmaktadir. Ki-

tipharede Gzel koleksiyon bulunmamaktadair. Koléksiyon, banka-

l, Armstrong.y. a.g.e. 3.206-209
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cilik, ekonomi, hukuk ve isletme konularindaki kitaplari kapsa-
maktudir, Dikey dizin woktur, Devlet yasinlarinin sayisi belli
deodlddr, Kitap segimi konusunda Lankalar bLirli_oindeki eleman-
lar istekte bulunmaktadir, Kitliphaneci olmada 1 i¢in kltliphane
tarafindan kitap sedimi yapllamemaktadir , Bu da kiitiiphane hiz-
metlecrinin verilmesi, yliksck diizevde uygulanamamasi aglslqdan

sakincalaidir,

JeTiirkive Cumhuriveti ilerkez Lankasi

T.C.lMerkez Bank.sinda kitiiphane 1953 yilinda kurulmug-
tur, Diger banka kit ip: nclerine oranla kurulusda kitiiphane

/daha N
kavrami yerlesmis durumladir, Ayrica banka yineticileri kiitip-
hanenin Onemini kavramis ve merkez binadan bir havli uzak olan
Araztirma grobunun bulundic, u binada da 1978 yilinda “Merkesz
LBankasi Arastirma Kitlphinesi"ni kurmaya karar vermistir,

Fitluphaneci

T.C.lMerkez Bank:31 kitiphanesinde bir kitiphaneailik
bl liiml mezunu ve bir lisc mezunu eleman olmak lzere iki eleman
¢aligmaktsdar,

Okuvucular

Kltliiphane, kurulus elcmanlarina hizmet vermcktedir, Az
3ayida olmak lUzere dasurdan zelen okuyuculér da yararlanabil-
mektedir, Ayrica banka elemanlari icin, gzerek duyulduiunda Ma-
liye Bakanliga ve Ziraat sankasi kiitiiphanelerinden c¢ding yuayan
alinabilmcktedir., Tam a-lamiyla k%tﬁpﬂanelerar331 isbirligdi bu-

A4

lunmamaktadir.

Koleksivon

T.Cullerkez Lanl 51 kiitiphanesinde 9046 kitzp ve 40 kadar
devlet yayini bulunmsltadir., 250 yerli ve yubanci slireli yayina
abonedir, 15 Tirkge ve 6 wobanci dilde olmak Uzere 21 razete
alinmektadir.s Dikey dizin bulunmawaktadir. Koleksiyvondaki kitan-

lar ~enel ve ekcnomik konulari icerivor. 7 .C.uerkesz Lankasi
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kiitiiphanesinde diger banka kiitliphanelerinden farkli olarak ki-
tap alima ig¢in genel miidiir, muhasebe miidliri, dokimantasyondan
bir vetkili ve kiitiiphaneciden olusan "yayin seg¢me komisyonu"
bulunmaktadir, Verilen bilgiye gOre kiitliphanecinin komisyona
kat11m531 yeni alinan bir kararla saglanmistir ve son derece
olunlu bir gelismedir, T.C, Merkez Bankasi, kUtUphanesinﬂ ge-
listirmek ve daha fonksiyonel hizmet vermesini saglamak ig¢in
yavag yavas givenilir kararlar almaktadar.

T.CoMerkez Bankaszi Arastirma Kitliphanesi

Kiitliphaneci

1978'de kurulan T.C.Merkez Bankasi Arastirma Kitlphane-
sinde 1l kiitliphanecilik bCluUmi mezunu ve 2_faklilte mezunu 3 ele-
man c¢alismaktadair, KUtiiphanenin eleman sayi131 agisindan son de-
rece iyi bir durumu vardir,

Okuyvucular

T.C.Merkez Bankasi Arastirma Kltlphanesi bankanin tim
elemanlarina ve disardan gélen okuyuculara hizmet vermektedir,
Okuyucu taraflndaq‘istekte‘bulunulursa kiitliphanede bulunmayan
kitap diger kUtUphénelerden vdling alma yolu ile saglanabilmek-
tedir. Kiitliiphanelerarasa j§birliéi tam‘anldm1y18 bulunmamakta-
dir,

Koleksiyvon

Kiitliphanede yaklasik 1,000-1,500 kadar kitap bulunmakta-
dir, 66 siireli yayina abonedir ve#jaklaglk 25 adet devlea yayi-
ni vardir, Pek ¢ok Tlrkce gazete (sayi verilmedi) 8 adet de ya-
banci dilde gazete alinmuktadir, Dike& dizin bulunmamaktadir. Kii-
tiiphane koleksiyonunda tha cok beloe niteli;inde kaynaklar
bulunmaktadir., Banks personeli kitap segimine kutilmakta ve kii-
tinhanecirin de secgim hakka bulunmaktudlr.

ke Tirkive Imlule Fredi Bankasa

Tirkive bBmlak Vrodd Dankasainda kiltiphane 1965 yilanda

kurulmustur, Kitiphano sorulusunun 15, yvilini doldurmug. olma-

~
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sina karsgin etkin bir nizmel verememektedir, Kltlphanenin bag-
12 bulundufu birimin vineticilerinin zaman zaman deiismesi ve
her aelen ytneticinin kitliphane konusundaki gOrlislerinin degi-
ik olmasza gibi nedgnler hizmetin etkinlesmesini engellemekte-
dir,.

Kiitinhaneci

TlUrkiye Imlak 7 rodi bonkasinda bulunan kitiphanede ki-
tiphineeilik bUltmi wezuny bir kici goliom.ltodir. Yardimel
eleman yvoktur, ©Um kith ‘vionc hizwetleri buvrada do bir kisi ta-
miinaan verilmeve ool alie ktadir,

Okuvuvucular

Futlphane, t7 kurulusa nizict vermektedir, Dicardan
oelen okuyuculars Nisniel verilmemcktedir,

Kolek3ivon

Tlrkive Imlak Y ieedi Sankazinain kilti nhiinesinde 3.000 ki-
tap bulunm ktadar, 60 :ircli virana abonc.iir, 80 devlet yayan:
vardir, 32 Tirkge =wazets ali makta olup, yaboncr dilde ~azete
alinnaraktndar, Dikor liziﬂ oldu,u 30y lenmintir, Bankacilak ko-
nulirina ek olarak bunk nyn Turulus amacl neleniyle keleksiyon-
da Wlckiye Bankalar irli 1 vayinlar:y ve Imar Iskan Bakunlifi-
nin varanlary buluy oo Jnalit eihvre, Uzel koleksiven voktur, Ki-

1lara btalabiluaclite ve Lidtiinlinneci de

ton segimine binka ele

kiton scedimd vapabi oo Londr,

1.%0rkive Ts anliosa i

Thrkive Tg ooonkosunds YiElohone Furmaya 1977 1linda

s

bolonmzatar, oahs Uoce oir Mo kez kitiphone kurmak icin oi-

riodmde bulunuliueg Ialk il orel wid rlilk h’vjmi;r*uidthNlu pir

colibde ayal Dincda bl o i lira ve veor scruny ncdenicle hor
ferinde bir aracg cetirilmeye oo dlaoadan oL slor kenoylo dlodi-

oo et e e e b aba Lo o undn kol KGLE Ghene curma Dik-

ri do bhirimlerin LUk ol taamgn bilnyo L nde oo lavani lecek

o
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bir bina yapilana kadar fikir olarak benimsenmig fakat uygu-
lanamamistair.

Yitlinhaneci

Tiirkive 1s banfeist Kiitliphonesinde bir kitiiphanecilik

Li'Lors mezunu ¢oligmak tadar. Tum kiltiiohane hizmetleri bir ki-
gl torali-dan verdilmeyo conlicilmaktsdir. Zaian zaman, ig aki-
Sine ctre, vardimeir clmalr tzere elemin veriimeltedir fakat ku-
rulug asamasinda olan bir kilttidphanede, yordimci olarsk verilen
elemanlara her seferi~ide rapilucak olan igi anlatimak sonra ya-
o1 lan G051 denetlewek verimi 3on derece diit'rmekte ve kiitipha-
nenin kurvlug evresini tomamlama3inia gecilttirmektedir,

Okuviucular

Kitiphane bronka clemanlarira hizmet vermeltedir. Banka
Ar1oandan selen aractiracy lara da hizmet verdlmesi dlglniilmek-
tedir, fakat ¢diing olar -k yrnyvin verilmeyeccktir. Gerektifiinde
Ai er kiltinhanelerden CUilng kitap alinmaktadar, Henliz ylksek
diizerde kiltuphanelerarasiy isbirligi bulunmemaktadir,

.

koleksivon ‘ ’

Kiitiphanede 3.CC0 kitap, 175 devlet yayini bulunmakta-
dir, YUtiphane 21 3iireli voayina abone olup, '1 Tirkge gazete
alinmaktadar, Dikey dizin henlz vapilamamistir. Banka eleman-
Loy Fitap se¢imi digine »-talabilmektedirler, ki tiphaneci ki-
tap scgimi yapmaktadir, Holeksivonda bankacilikla ilgili konu-
Ivra ok olarak killtir lkorusunda dﬁﬂkﬂgﬁk bir CUzel koleksiyon

bulunsktadir.

meXanl ve Kreod olisy 50.¥1)1 Atatiirk Kitaolipa

fapr ve Yrodi coonbosinds kitUphone 1972 yilinda kurul-
pieobnrendr de kKUbU oo 03 e dildir, Cu orurdvetin 50.y1la nede-
nootle atatirk'in ana ooy Yoroliug olan Gzel bLir sracstairma ku-

Lo e dddidr,



40

Kitliphaneci

Yapl ve Kredi .onk sy kiltiphunesindc bir kitliphanecilik
b liimi mezunu,bir lise¢ mezunu ve bir ort:s okul mezunu olmak
tHzerel eleman g¢olinmaktidir, Qck Czel bir kiitlphane olmasi agi-
.

sindan persconel sayi1s1 olarank dyi bir kadrova sabiptir.

Okuyvucular

Kitiphane =enclliklec digaridan gelen okuyuculara hizmet
verumektedir ki bu onun kurulug amacidir. Yani, halka agik bir
arictirma kiitUphonesidir, Kilitiphaneler arasi igbirligi oding ya-
yin alme verme konusunida vardar,

Koleksivon

Yapi ve Kredi '..nkaszl kiitiUphanesinde 3000 kitap bulun-
maktadir.ve bir sitircli vaiyina abonedir, Koleksiyon Atatiirk,
Turtulus JSavasi, Devriwler ve Cumhurivet d memi ile ilgili ki-
taplary kapsamaktadir., Avrica ansiklopedilerden ve s6zlilkler-
cen olusan bir doinioms koleksiyvonu bulunmaktadar,

Tum banks kﬂtﬁphaneéilerjne yoneltilen scrular arasinda
(bakaniz ek 1) kitiiphincieki teknik hizmetlerle ilgili sorular
da vardi. Bunlarin hepsini ayri ayri her kitiiphanenin altainda
vermek verine bazil sikincalirm olabilece;ini dlislinerek genel
olarak verme yolunu beoimsemie bulunuvoruz. Buna cire 14 banka
0t phinesinin kitiiphinecilerinin verdili bilsziler 1siiinda De-
vey Onlu Sanaflandirma Sistemini kullanan kitiphanelerin sayisi
7, Lvrensel Onlu sinaflandirma ¥pbemini kullanan kiitliphanele-
rin sayisi 1, kendi gelistirdikleri sistemleri uygulayan kitlp-
» hanelerdin sayisinan de 6 olduiu saptahmlgtlr. Kataloolama kura-
li olarak da Anglo-Amcrikan katalog kurallarini uyzulayan kiitlip-
hene savasy 5, Allabelik Katalog Kurallarini uyzuluyan kiitioha-
“C osayisi 4, bunlarin disainda kataloglama kurali uygulayan kii-
tinhune savisir (ki 7cncllilkle kendi gereksinmglerine yanit ola-

bilccek kurallariy seli tirdiklerini bildirdiler) 5'dir, Kulla-
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nalan konu bagliklari; kendi gelistirdikleri konu basliklary
listesini kullanan kitiiphane 3ayisi 5, Kongre Kilitliphanesi ko-
nu basliklarini kullanan kiitliphane sayisi 2, geriya kalan 7
k' tiphanenin kiitliphanccisindean bu konuda yanit ilinamadi. Kata-
log kartlarinin diz;ni ile ilzili soruya 13 banka klitiiphanesi-
3i alfabetik dizin yantiklarini ve katalolarinin bir sﬁﬁlﬁk'
katulog oldugunu bildirdiler. Bir kiitliiphane de sozlilk kataloga
sahip olduklarini, Kongre Yitliphanesi dizin kurallarini, keli-

/kelime 3 L
me esasina gore uyzsuladiklarina bildirdi.

11T, IS piwvyasivs ¥UTUPHANE HizweTi veriiwra?

ankara'ds buluran banka kiltliphanelcrinin kiitliphanecile-
riv ile rapilen zOrd omele fen cikar zonug owdur ki kilbliphane kur-
Pivsmet verme koruso i ilY ogdamlasr ataimactir. Fakat heniz
i birisinde ce~itld rnoicnlorle etkin dio kiltinlunesi hizmetle-
ri verilememelte tir, Uik ve Ig Sankasi A.3. Genel HudlrlUk yo-

ncticilerl ve personcli dle vapalan Oriiwcle-den bu hizmetin

verilmesinin desteklonadi. 1 sonucu ortaya cikmistir. Sira hizme-
| 4

tin hangsi kurulus tarcfiandan verilmesi gerektijiine gelmigtir.
Lu konudaki diisiincelerimizin belirtilmesinde yarar vardir.
o

l.Hizmetin Ankara I1 Halk Kitlphanesi tarafindan ele -

alinmasa
Geligsmig Ulkelcrde ig dinyasina verilen kiitliphane hiz- -
mctlerinin hlk kiitiphaneleri ta;Fflndan istlenildigini @aha
‘,.B" ;
Once belirtmigtil, Halk kiitliphaneleri koleksiyonlarinin bir \
kasmini "ig kasma" (Lusiness Section) olarak ayirmakta ve ko-
nu ile 1lgisi olan herkesc hizmet vermektcdir, .
Ankara T1 Ilalk Fiitiphanesinin merkezi Yenimahalle'dedir.
Cebeci'de de bir semt k' tlohanesi bulunmaktadir. Her iki kitlip-

hanenin okuyuculara kitap ¢dlng verén, odin¢ kitap -verme ser=-

visleri kurulmustur, ainksars 11 Lalk KutUphanésine ait iki ge-
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zici k' tilphsine de gehir dcinde hizmet vermektodirler,

du kitlphane 3le 41 +1li sovisal bilzdler =Uyledir: 1977
vl sovanlaring clre Anloars 11 Talk Kitlshonesinin toplam ola-
ral 111,511 okuyucum;, 15004410 ciltlik bir kcleksiyonu ve T'si
mesliliten olmak iizere U1 persconcli vardir.(l) Ankara niifusu ile

/ sivi3inin 5

Iirszlagtirildaoanda okuyicu azlipgl »0ze garpmiktadar., Oding ve-
rilen kitap sayisiy dle tonlunun blyik bir kesimine bile tam bir
Fottokane hizmetd verd Lomemektedir, Verilen meslckten klitliphane-
ci 30230 dse, sehirdek® oluyvcu toplumu dgin bile yetcrsizdir,.

Bu kocullards, 1k plania normal hnalk kiltiiphanesi hiz-
ot loring okuyucuy: Ot remeyen bir halk kitiiphanesinin toplu-
mun 3on dercce - hizla ¢ dsen bilzgl akisina gereksinme duyan

o diinyasina hizmet lerind dndir reyememesi do;aldir, Lieveut ko-
lekisiron ve perscnel dle anlera 11 Tlalk KULUphqn%sinin ayrica
i oatamlary dgin bir hicoot cOtiiremeyece; 1 agiktar,

Belirtilen bu nc cnlerden Stird Anlira 11 Halk Kitlpha-
ne sinin Tirkiye To bunlasl elemanlarina da Vot ohane hizmetleri

sebi o yecesi sonucn caloigtair,

~

Z. jg,KUt@bhunuit_ujmmggggrinin Torkiye 1o sankusi Genel

T

il olrlik TUtuobhionesd Tarafindan Hle Alinmasa

Yurt daninds ic o oboalarina veriles kiitiphane hizmetleri
Lonusunda, pek gok kumiloooun IUtlphanelerini kendi blnyeleri
doinac kurduxlarang Jde o dnadotik. Tlrkiye "delkdi nalk kiitUphanele-
rinin hidzmetlerind tonlonun sad«c&ibdr kesimini tegkil eden is
Geenlora ddzerine dnd T ocyemcyecek oldusu serge, 1 ~tdzdnlne ali-
noroln, banlolaran ondd bilnyelord jgin&c ltursliwn - kiitUphaneler-
le dmretten yararlinm . oo wrsun oldu uw dilcinl Liictiie, Ayrica,
dal Inece de boldretdbal 4 wdpi o pek gok bunkada, koodi blnyeleri
Totnde KOt Unleine oo Ul v 'n rerlestl of Lme 37 konusunda adimlar

s bdr o1 rOriiome Lorder

L lmnita e,

Lo v sayisal biloiier ULy pakenli i Piitioharcler Genel M-

arl U lnden alinm Lo,

\

w\
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Bu Jdurumda Tirkiye Is bankasl ncracneline verilecek kii-
tUphine hizmetlerinin doe Tiirkiye Ig Bankas: Genel Midlrlik Ki-
tiphanesi tarafindan elc ulinmasi gerekuektedir, Nedenleri de
Anlkara iginde, bu hizmecti Tiirkiye Is Bankasi nersoneline geti-
recek bir bagks kur®lus yoktur. Tlrkiye Ig Bankasil Genel Midiir-
lilk Kitiiphanesinin meslckten bir kiitiiphanecisi vardir, Bir-iki

i
elemanla bu hizmeti vercbilecek glictedir. Tlirkiye Is Bankasa
yineticileri ile temas kurms olanlgi fazladir, Hizmetin kurul-
mas1ove yiuritiilmesi sirasinda voneticilerle igbirligi halinde
olmasi kolaydir. Gerckcen =zelirin ve yerin sailanmasi konusun-
da Tlrkiye Ig Lankasi A.S. caba harcayabilir, Kitlphaneci, hiz-
metlerin ylritilmesinde —werekli olan bilitin teknik bilgi ve yon-
temlere sahiptir, Tlm bu ncdenlerden Stiimi Tirkiye Is Bankasa
Kitiiphanesinin sa.lanacak oluan olanaklarla ig kltliphanesi hiz-

metlerini ele almasir scrckmektedir,

[ Kitliphancsi Jiizmetlerinin Tiirkive 1s Bankasi Kiitlip-

hanesi Tarafindan (roitlenmesi

Is kiitiiphanesi hi zinctlerinin, Tlrkiye Is Bankasa ¢enel
Mudiirlik klitiphanesi t.or. fanud ele alinm.31inin nedcnlerini ve
gere: ini ortaya koyduktan sonra g&rUgmelerden alinan yanitla-
rin da 1siJinda bu hizuet t.sarisinin Cro utlenmc’Jne de degin-
mevi zorunlu otrmikteriz,

Hizmetin Tiirkive Ig Lankasi Genel wiidirlik kitiphanesi
turafindan Srglitle me s lonu)undg” banks y'neticileri ve,  kitlp-

i, v
hane uzmaninin grii:leri, Gzel bir deger tagimaktadir.

YCneticilerle vaovalan ~8riiomelcr s1rasinda, banka yGne-
ticilerdi, kiltliphane hizictlerinin verilmesi konusunda hemfikir
oluvltlarina belirtmicl »~dir. sanka yineticileri, kitliphane uz-
menanin kargilagica 1 corunlaria vardimel olucaklarind 30yle-

Joeddr,
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Blylece, brnk.. Jineticilerdi ile kitlinhane uzmanl arasin-
du hdzmetin baslatadma oy, Grsitlenme i ve sliritilmesi konusunds

Cnemli bip ¢elinki voktur,

Hlizmetin Cerclkli (peler Acisindan 1ncalgnmc31
el e

ig adamlaring verilccek Xiitiiphune nizmetlerinin gerekli
Greler agisindan incclcnmeleri, hizmetl lerin UrgUtlenmesi;bakl-
mindan Onem kazanmikita 1r, By Cgeleri tek tok elc almakta ya-
rar cdrdlucktedip,

Ykiyucu

Tirkiye is benk S1nda okurucu ~uruby e itim ve kiiltiip
‘izeyi, banks iginde ventica dg ve bzel il7i alanlarm agisin-
in son derece ceoitlililk TU;termoktedir.hbakat kiltiphane ku-

siniilecek okuyucu ‘urubu aragtiricilagr

rulirken ilk planda ar
ve bankanin izleyece, i politikaya Saptayan yineticiler surubu-
sure LKiitiphane yerle;ip oturduktan 3onra hizmetler dahg Ozel

ilzi alani olan oky- Heuw zuruplarina doiru indirgenecektir, Is

..... ~— {0 wt
hGLM

bltlmsel bir Lutup@ane-

adamanan .k~lia, lisedgluunlversjtedp e
Ve ‘]l‘kinll Sl vardir, Ailesi dle birlikte bir halk kutuphane—
37 0in hlzmctlerjndcn vararlanmigtir, Is addmlnu,kurulug kitlip-
hanesinin e itinm Veye ntilk dcin olmadai £1n1 sudece isletme 1gln
oliviunu kanatlamak Zduman alicadar, (1)

Kitiphaneci

T dilnyasing verdlen Etinhane bizmetleps dnldtlllrken,
e S . 3 .
kiltliolonecinin bu Hizinet lerin Jerine’ setirilmesinde ne denli

fnemli bir rol ovnadil, 1rg j(Qinilmiati.

Bir larulug UG v sinde kHtUpmeLGTLGr, muhusebeciler,

¥ nilicliler, plmnllyvrniar, gractiricilarl. “yn1 katagoriye gi-

rer ki hic birp Lurvlus bhunoon pek hoglanmaz, genc llikle kiitiip-

hane porsenel o931 Loz sayada butmoy vlisairlar ki bu da

R PR S ﬂ(ﬂlnqukutl kadar ¢tkili hizuct verunssinl Snler, (2)

— e —— ... T T e e e o — R ——

Lo Srmstrong, Vetdera0, J.rbu—dﬂg.

o Cotiphell, Yea. oe, Sel

o
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Daha Once de Alan Armstrong'un bir makalesinde verdigi bilgi-
ve cUrekurndug kit'iolancclsinin ne oldupu konusuna deginmig-
viky "Ne yaparscniz yasiniz, herhangil bir kisiyi ister kiitip-
haneci dister kiitiiphage yvineticisi olarak bu ise kaydirmayainaz,
Klitiinhaneyi raf olarak ve 60 vasindaki a_1rbagla ki@ilere‘uy—
wun 15 olarak diiclinmerin, Clnkid devlet duirelerinden n831i bil-
71 ¢ikariliacagl konusunda gok az bilgileri vardir, Dig bilgi
kionalklarly hakklanda fikirlerd yoktﬁr. Hanzi kitaplardan ne tir
bilai bulacallarini bilcumezler, Bu kurulus igin ©ldiricd bir
adaimidir, Zayif bir kiitiiphanc ylneticisi varolan bilgiden yarar-
Liomiiya ve kullaniminiy Cnleyici olabilir, Kiitliphancciyi haber-
ci (messenzer), fotokopist veya daktilo olarak hareket etmek
zoorunda barakmivain, Bu, 0Orcvin etkiszini ve amacini bozar. Kii-
tintrmnecinin hem daktilc ve. hem de rutin iclcrine yurdimeci ola-
cak en az iki elemana doha mereksinimi vardair." (1)

Tabii ki personel 54yi3i dg¢in verilen bu rakam klicik
bir kurulug kiUtiiphancsinin iclerinin ve bil~i akisinin 3Urek-
1i ve aksamadan yapalma s iéjn wereklidir,. g

pir kurnlug kitiniincsinde galigan elomanin geng olmasa,
kurulog taralindan verilen kurslary dizleverck bunlari kitliphane-
cililk bilzi ve denevirleri ile birlegtirip hizmet vermesi gere-
ir,(?)

GOrliliyor ki bir ig kiltiphanecisinde bulunmasi gereken
njtclikier kiigli- 5e ‘meycecek kadar f%ﬁladlr. siitun bu nitelikle-
»in ncslekten bir kit iplhinecide bulunmasi olasili_ anain daha
Hazls olacafy konisi darslz. 1sin a1l anin ucslekteﬂ kiitip-
Fencceinin reteneblerine Lo Ly oldu v bir mercektir, Ancak sura-

stovnutulmonelaidar ki oyacdunel kiltliphane perscnclinin de- kiitiip-

1. Armstrons , vea.o.e, 5,000--09,

co Lopbell, Ualeoln . vVea.z.e. 3.,90-94,



»
hancnin  basarisindoki rolli pek c¢cok enemlidir,

Yukarida de_inilen konular, doj'al olarak Tlirkiye is
Bankasi Genel Hidirliik Fltiphanesinde verilecek kilitliphane hiz-

metleri igin de gecerlidir.,
e

Koleksiyon

Daha Once de luruluslarin politikalarina etkileyeﬂ ko-
nulirin pazar degigilelikleri, yasal deginiklikler veya moda
ile ilpild deidgiklikler oldugu uﬁerinde durmustulk, Her konu-
da ytneticiler de;isik wsckillerde pek ¢ok kosula ayak uydur-
mak zorundadirlar. Bu de; isiklikleri de ancak dizenli bir bil-
21 akigil dcinde dzleycbilirler. ,

Unutmamck 7erekir ki bir kurulustaki kitliphane herkes
i¢in her sey olamaz. FKurulugun slinlin birinde gereksinme duya-
ca, 1 bilgiyi biriktirmek olanaksizdir, Lilsinin zerektirdigdi
coorofi veya konu alanlarini tanimluamak bir yineticinin agak

secik sorumlulugudur. Bu ﬁanlmlama kurulugun buglinkii gcalisma-
larindan ileridcki c¢alaigmalarina kadar uzanmalidair, ‘

Furulusun planlara Qe culigmalary degistikge, smereksin-
me duyulan biled de e dgeccktir, Bundan dolasya is kiitiphane-
cisi belirli bir dizen iginde kurulustaki ﬁﬁneticilerin diigiin-

'
!

celeri hakkinda fikir 5olidibi olmaladar,

sonug olarak sunu 30ylemcliyiz, hig bir kurulug klitiip-
hanesi kendine yeterli olomamistiry her birisi baska kiitlpha-
nFLKPlé igbirli; i dicindce oimulqubi Diier uzmanlik kUtUpAane-
lerine bagvurmak sercl Lidir, Bu nedenle koleksivondaki mater-
val sayisia da kurulusun ilgi alanlara ile yokindan ilgilidir,
sav1 olarak kuruvlusun i vimlnden bilyliklik veya k”gﬁklugﬁne
Gre desigir. '

Bir ig kiltiphinesi icin gerckli»olan ve daha Once belir-
tilen bilsi kaynalklary dlizcenld bir cekilde saglandigainda Tirki-

ve 15 bankasi Gencl sdiaiielik kitlphénesi zamanla uluslararasi



i
|

3tandartlara nitelik yininden uysun bir koleksiyona kavugmusg

olacaktir,

oy

Lltce
. , . . |
Cecitli kurulugl.rda kitap ve dergiler igin bir zaman- fg sﬁ“

1.

lar saptinmig fakat ginin kojullorina uymayan katl bir blitge
367 konusudur, ilalb: ki i kiitiiphaneleri ig¢in gerecken bﬁtge!her
y1l artmaz. Ancak baski, kagat ve ulagim fiatlarina gelen zam-
larls bir artig olabilir, Bir kitlohaneqin igletilebilmesi ig¢in
rerclen idari harcamalar, pek cok detayin gCziniine retirilebil-
me3i dcin kiitiphanecinin 30rlsleri alinarak saptenir,

Biytk ©lgide, siircli yayinlar, istatistik serileri ve
villaklar, rehberler, mazeteler lUzerine hizmetlerin kuruldﬁéu
kiitliplianelerde villik artizlarin zozdnitnde bulundurulmasi ge-
rekir, Bunlarin alinmasinda ki3intl yapmak 3atin almada degil,
hizmetin verilmesinde kisanti yapmak anlamina gelir, Clinki sl-
reli wvayainlarin ve rehberlerin eski bilgileri ig¢eren sayilariy-
la hizmet veremezsiniz. Ayrica her rehberi her yil yenilem% 20~
runluzu yoktur, Bunlarin Utcsiwde, minimum yi1llik satin alma
fonu, gincel standartlari ve bilgileri sqglnyab;lmeniz ig¢in,

% 10 artmaktadir. Denizasiri lilkc le rden sagfénan slireli yayine-._
lar, gazeteler, kizlavuzlar gibi kavnaklar da posta licretleri
ile birlikte bu fiat artirimina katilirlar, Harcamalar ig¢in
bir denetim mekanizmasi su §ckildeﬁ%§li§tirilebilir; deéig?k
katczoriler igin yapailan harcamalaria ilgili bir kayit tutulur,
Bovylece slireli yayinlar, kilavuzlar ve -yeni alinacak kitaplar
i¢in ne kadsr harcanabilcce 1 sorilmiis olur. Kitiiphanede bulu-
nan belirli makinalarain (fotokopi makinasi, kart cogaltma maki-

nas1 vb.) zaman zamsn onarilmasl gerektizini de hatirlayarak

blitcede ver avirmak gerckir,(l)

1. Campbell. a.z.e. 3.97-99.
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Buglin  Tirkiyc Ig banks3a Genel MiUdlirlik kiitiiphanesinin
1.500.000 liralik bitgesi vardir. Koleksiyon heniiz otwrmadiga
ve han=i s3iireli yayinlarin kltiphaneye alinacayil 3aptanmadaga
icin gu anda bu bUtgg fazladir. Yakat bilgi akisinin izlenmesi
3lireklilik kazandi.ainda 3zaniriz llkenin iginde bulundugu ekono-

mik koaullarda bu hiitge yeterli olacaktir. {

Yer

Is kiitiphaneleri hizmetleriﬁi basariyla uygulayan lilke-
lerde bile yer O, esi, di.er 6 elere oranla daha biyik bir sorun
olmaktadar., Goiunlukla is yerleri planlanirken kitliphane igin
ayri bir yer diglnlilmemckte, sonradan binada ayrilan bir yer
kitiiplene olarils kullanilmak lizere verilmektedir, |

Is klitliphanesi amaci ile planlanacak ve dgenecek bir
kitliphanede diger kiitiiphaneclere benzer ilkeler. goz oOnline alin-
malidir. Bunun i¢in de bina yapilmadan <nce bir kilitliphane yapi-
31n1in nasil olmasa gefektiginin aragstirilmasi gerekir., Kiitiipha-
neci, her geyden Once igyerinde mimar, y¢netici ve o igs alanin-
da otorite olan kigilerle iébiriigi i¢inde olmalidir, Kusjusuz
binayi tutacak olan siitunlarin nereye konmasi gerektigini, dyi
1s1klandirma ve havalandirma sistemindin nasil olmasi gerektigdi-
ni mimar bilir fakat kiitliphanenin fonksiyonunu yapilan iglégiw
ve materyalin eski, fazla ve birikmis olanlarinin nerede, nasil
de;erlendirilece;ini ve deerlendirilirken yapilan islerin ne
tir yeriere zerek sUsterdigini anégﬁ kiitliphaneci anlatabilir.(l)

Verilen standartlara sUre minumum yerin 2000-3000 feet
kare kullanim alanirda olmasa zerekir.(2) iir feet 30.479 cm.

olduguna gbre bu alanin yuklagik 60958-91437 cm.kareiblm381 ge-

reluektedir,.

2. Armstrong. y.a.5.e. 3.206-209
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nesinin bulundu, u alan 30,000 cm. karedir.(l)
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o Dankasi A.Se. Genel L[lUdiirlik kitlpha-
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Piirkive 1s bankasinda, benkacilara kiltiiphane hizmetle-
rini “rzitleyecek ve »iivtocye baslayacak olan kurulusun Tlr-
kiyc is sankas1l Gencl . iUrlik Kitiphancsi olacajsa sonucuna

varilmiastir,. \

5

Calismamizda Tlrkiye i1s pankasinda, "Ig Kitlphanesi"
kurulmasl icin baslanmig calismalarina igik tutacak nitelékte
biled verilmistir. Tiirkiye 1s paenkasinda bunkacilara kltilipha-
ne hizmctlerinin, Gencl Lidirlik Kﬁtﬁphanesi ve ytneticilerin
konuya doha gok ilsgi Csterip, ortaklaga caba harcamalariyla

ve en kisa zamanda uy-ulumaya zeglilmesi beklenmektedir,

¥i

P
[
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BANKA K. TUPHANLTLRI ILE 1LCILI SORULAR

Kiitiiphanenin tipi :

1.

C e

6.

Kitliphaineniz ne, zaman kuruldu?
Kitliphaneniz tlm miie3sscscye hizmet veriyormu?

. 3 E ! »
Yoksa, sadece bir bi'limemi hizmet veriyor, eger bOyle ise

hangi b&lime hizmci veriyor?

YitlUphanenizde ©zcl koleksiyonlar varmi? Eier varsa, bun-

lar hangi konulara kapsivor?

Fitliphaneniz daisaridan gelen okuyucular tarafindan kul la-

niliyormu?

{iitiphaneler arasi isbirliZi varmi?

Kilitliphanedeki danisma kurnaklary s

1.

]
Coe

3e
4.

De

Koleksiyondaki tam kﬁtqplarln 3ay131:
Abone olunan siireli yavinlarin sayisi:
Ciltli 3iireli vayinlarin 3ayisis
Devlet yavanlarinin sa¥131:

Alinan zazetc sayisa: .

a. Tirkge:

b. Yabanci dilde:

Dikey dizin 3ay131¢

Mangi danigma kaynallarini kiitiiphanenizde daha yararla

ve kullanilar buluycrsuruz?

-

Kiitiiphane perscneli

Lim xUtlphane personclinin s3y131.nc kadardir?

iieslekten kitlinkineci 57132 ne kadardir?

-

is Tonksiycnel bir oliilde dayatiliae durumdami? Yani;

7~

Futaloscvlar, Jdira e ko iUphunecile s varml?

PUCphemendzuckd possonnlin e dtim dneosi nenir?

~N

8. “UbUphaneciiils bi'limi mozunus
! P .
be ¥07u uzmani:

Co Jrtuokul veva 17 .c wezunus
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Tereksinimlerinizi kars
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o

uzmanl vanai, varsa hangi
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liter ture:

business

1z
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Loolams kurallarindan hangisi kul-

—

Lartlaraima kol laniyorsunuz?

satliphinede yapiliyorsas

katalog kurallarinimi uyvgsuluyor-

1layacak ge-

nizmi? :

ket lozlame kurallarinimy uy uluyorsunuz?

backa bir kutiloglama kuralima

bileilere ver veriyormudunuz?

Litap elestir leri varma?

olmar n daniomsa
@l

FRN
e

kavnali larinan

sleleri?

Listesind kulluniyvorsvnuz?

-

o1l landiry lmisma?

Ior icin kullaada_ainiz ayni 3iste-

nimi vysuluyor;mun?
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Eler de_ilse: Aliabetik bir 3iniflandirmami kullaniyor-
sunuz?

b, Konu dizinleriniz icin bir indeksiniz varma?

Kitap secimis ¢
1, Yitap 3ec¢imi konusunda hangil kaynaklari yararli buluyor-

3unuz? :

2., Kitap 3eg¢iminde kurulugtaki elemanlarin katkisi oluyormu?

3, Pcraonel kitap secgiminc katiliyormu?

sizin ek lemek disteddi iniz konular varma?

#l.
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