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NSO EZ

Zamanimiz@a meydana gelen hazli religrneler ve ¢addag

caligma tempcsuna ayak uydurmak ig¢in yapilan evrim
icinde kuruluslar cok kisa zamanlarda biiviik atilaimlar, bii-
yiik defisiklikler yapma&a zorlanmaktadir. Bu hizli cgelig-
meleri, bu tempoyu ve yapilan degisiklikleri de merkezden
alt kuruluslara iletmek biiviik sorun olmaktadir. Bu ileti-

sim daima basili dokimanlar yoluyla olmaktadir.

Kuruluslarin canlili®aini avakta tutan, disiplinli
bir calisme sagliyan bu dokimanlar, bu yararlari vaninda
bir cok sorunlar ortaya c¢ikarmaktadir. o£oyle ki: Aynmi
kurulusta gesitli gruplarca ayni konuda vapilan calisma-
lar neticesi meydana aelen tekrarlar veya konunun agenis
kapsamli tutularak g¢esitli konularda yapilan caligmalar ne-
ticesi basvurulmasi gerekli birden zivade kaynadian ortava
¢ikmasi. Yirlirlikten kalkan dokiimanlar veya dekiimanlaran
dedisikli&e ufrayan kisimlari, bu iletisimi canli tutma c¢a-
lismalara ve bunlarin zamaninda ve dogru olarak iletilmesi

aynl sekilde sorunlar ortaya ¢ikarmaktadir,




Bu sebenlerden dolay: ydnetici ve uygulayici kad-
ronun basarili olabilmesi ig¢in iletigiri sa&likli yapma zo-
runluludunun oldudu gercektir. Bu iletisimin yapilmasinda
kavnaklarain belli bir yerde toplanmasi, erigsimde meydana

celen sorunlar ve zaman faktéri ©nemli yer tutmaktadair.

En biylik kuruluslardan biri olan Silahli Kuvvet-
lerde, saglikli ve biitiinlegmis bir iletisim a1 kurmak zo-
rundadir. Yukarida belirtilen sorunlar bu kurulus ig¢in de

gecerlidir.

Modern caligma ydntemlerini kullanmaya agik olan
fakat bunu yeterli olarak gerceklestirdidi goriilemiyen Si-
lahli Kuvvetler arubu, model kurulus olarak segilmigtir.
Calisma bu modelin g¢ekirdedini olugturan Silahli Kuvvet-
lerin idari merkezi, Cenelkurmay Karara&hindaki teknik ge-
lismeleri 6ncelikle alan ve modern ¢alisma yéntemlerini uy-
qulayan Otomatik Bilgi lglem Dairesi (0BtD) ile sainirlandai-

rilmigtair.

Emniyet ve gizlilik sorunlari ortaya gikacagi ne-
deniyle 8rnek cgaligma kullanailan bilgisavar sisteminin va-
zi1lim dokiimanlari ile vapilmigstir. Bu ga11§mada verilen
liste UNIVAC firmasinin izni ile kullanilmistir ve vavim=-

larin resmi bir listesi dedildir.

Bilgisavar destegi ile hazirlanan bu toplu kata-
loZ%un bilgiye ihtiyaci olan y&netici ve uygulayici kadroya
biiyiik yararlari sadlivacagi gergektir. Bu model galigma-

nin ileride kapsaminin genigletilerek biitiin Silahli Kuv-




vi
vetlere uyqulanmasi, kalici ve gilincel olmasi ydnetici ve
uyqulayici kadrolardan destek g&rmesi en biyik dilefimiz-

dir.

Kiitiiphanecilik bugiin hem dokiimantasyon hemde en-
formasyon kavramlarini kapsavan ¢ok genis bir alana yayil-
mistir. Yaptiklar:i is ve gdsterdikleri benzerlik yizinden
bu {ic kavrami birbirinden kesin sinirlarla avirmak kolay
degildir. Ortak amaglari olmasi y&niinden bu galismada
dokiimantalist kelimesi kiitiiphaneciligi de icine alan bir

genelleme ile kullanilmigtar.

Bana yol g&steren, g¢ok meggul oldufu anlarda bi-
le zaman ayirarak deferli yardimlarini esircemeyen sayin
hocalarim Dr. Niliifer Tuncer ve Ersay Glirsov'a sitikranlari=-
mi, calismami venilikleri agik fikirlilikle, makina ve e-
leman ile destekleyen OBI Dairesi y&neticilerine, maddi ve
manevi yardimlariyla bana her zaman destek olmug olan kiy-
metli meslek arkadaslaraima tesekkiir ve minnetlerimi ilet-

meyi bir borg sayarim.
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TERTMLER

Dokiman - Bu calismada dokiiman sZzclifli sinirli anlamda

Set

Ccilt

Rod No

kullanilmaktadir. Belli bir kullanici tird
icin hazirlanmis, baski, daktilo veya teksir
voluyla cogaltilmig kitap, toplanti bildirisi,
toplanti glndemi, sonug raporlari, degigiklik
biilteni gibi Gzellik g8steren dokiimanlardir,
Belli slirelerde yayinlanmazlar, Daditimi is-
tefe veya Onceden saptanmis ¢alisma cruplari-

nin &zellidine gdre olmaktadar.

Cesitli konularcdaki doklimanlarain tek niisha ha-
linde klastrlere (binder) verlegtirilerek bir

biitiinli oclugturmug halidir.

Bu set (arup) taki dokimanlarin iginde bulundu-
Gu klasdre verilen isimdir. Biiyidyven bir sira-

vi takip eden sekilde pnumaralanmigtar.

Dokiumanin uUzerinde bulunan vavimlivan tarafin-
dan verilmis miilracaat numarasi diye adlandairi-

labilir.




Sira No

Yazilaim

e

xid
{ accession nunber) Kayitlari demirbas defterine

gecirilmesi zorunlu olan dokiimanlarin bu defter-

de aldidi sira numarasidir,

(Software) Bir bilgisayar sisteminin caligmasiy-
la ilgili, bir takim bilgisavar programlarai,
yéntemler ve muhtemelen doklimler, &rnegin: der=
leyiciler, kitaplaik rutinleri, el kitaplara,

devre semalari.




I. BOGLUM

Tezin AmAaci:

Buaiin yiiksek diizeyde bir yénetici ¢aligma zamaninin %80
inint/ bilei toplama, bu bilcivi islevir, kullanilir bir
hale cetirip vararli kararlar verrek ve bunlari yazili ve-
ya s€zll iletigim vollariyla alt ve Ust kuruluglarz iletmek
zorundadir. (aligmavi destckleyen bir ortamin - her kuru-
lug ig¢ginde hem de dasinda- yaratilmasa ilerlereleri ¢abuk-
lastairacaktir. Doffru ve gerekli bilgive ve gerekli kisgive
zamaninda ulagmak kaynaklarain ziyan edilmesini dnliyecek,
istenmeven cecikmeleri, avni bilciyi tekrar kegfe%meyi, ce-
listirilmis nrejelerin tekrarlanmasini ve vanlig karar ver-

mevi minumuma indirecektir,

Karar vericinin erismesi gerekli bilei yanlisg da
olsa nemlidir, fleride kuruluglar dJdodru bilgiye ulasainin
sajlanrasi ile arasgtairmalarda, karar verme ve idari islem-

lerde veni bir y&n a2lacaktar.
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Bundan 50 sene #ncesine kadar bir uzrmanin (y&neti-
ci, uygulayici veya crastirici) bilgive ulagirmini dodrudan
kendisinin vaptidi izlenebilirdi. Ancak buginkii bilci ve
yavin vatlamasi karsisinda bir uzmanin gin gectikge care-
siz kaldidil ve bilgisininde bu sartlar iginde ¢aligtigi ko-
nudaki toplam bilcive oranla ceriledii agiktir. Bu boesglu-
&fu kapatmak icin de daha fazle zaran avirrasl gerekmektedir.
Bunun ekonomik olmzdiZi ve hig¢ bir kurulusun bu yiikin altin-
dan kalkamivaca%i cercektir. ZIhtivag¢ duvulon bilginin &zel
tekniklerle ve uzmanlar tarafindan hazirlanmasi ve sunulma-
S1 gerekmektedir.z/ Avni zamanda kuruluglarin cerekli dcki-
menlari belirli bir merkezde torlamadiklari, bafimsiz galig-
malar iginde olduklari, iletigimin bir stireklilik tasaimadi-
g1 da belirtilebilif. Biitin bu scrunlar ortaya kondufunda,
sa%likla bir iletigim i¢in kavnaklarain belirli bir yerce

toplanmasl ve erisimde mevdana gelen zaman faktdrinin minu-

muna indirilmesi “gerektigi céirdlir.

dipotezimiz da%inik oclen dekimanlarin bir merkez-
de toplanarak bilagisavar desteciyvle kullaniciva daha dedru

ve kisa zaranda ualagtirilacadgidar.

Metod:

Hipotezin kanitlanmasi icin en biiylk kuruluglardan
biri olan Silahli kuvvetler secilmistir., Sa&laikla ve bi-

tinlesmis bir iletiesir a&i kurmak zorunda clan bu kuru-



lusun gekirdegini Genelkurmay Karagahi clugturmaktadar.
Genellikle veniliklere en agik ve teknik oceligmeleri dod&-
rulukla izleven Otomatik Bilgi Igslem Dairesinde bulunan do-
kiimanlar 8rnek arup clarak kullanilmigtir. Bilcisavar ses-
temine eit yazilim dokiiranlarinin, bilgisayar deste’ii ile
bir toplu kataloZu hazirlenmigtir. Bu dokiiman grubu, Dai-
rede bulunen difer dokuman crunlari ile ayni &zellikleri
tasimaktadir. Ancek gizlilik ve glivenlik sorunlari nede-
nivle bilgisayar sistemine 2it vazilin dokimanleri &rnek
grup clarak segilmistir. Ileride, bu metod kullanilarak
dahe genis karsamli bir ¢alisma gergeklegtirilebilir. bu
Daireden gelecek bir &nerinin Silahli Kuvvetlere acha kolay
ve kisa zemanda girecedi muhakkalitir., Bu sebepten dolaya

bu Daire segilmig ve galigma burade uyqulanrmigtir.

Konuyla Ilcili Digder Celigmalar:

Bu konuda yapllmlg celigmalar igin &nemli bagvurma kaynak-
lari kitan halindedir. Ancak Hzdevin ve kiitiinhene iligki-
leri cencl anlarmda incelenmigtir. Daha detayli ve giincel
biloi ig¢in begvurulan indekslerde ne yazik ki konuya tam

bir yaklagim sadlamadidl ofrilnistiir.

Library Literature (&.Y., Wilson, 1334):

"Library Automation, Catalcgs Automated, Catalogsprinted
book, Automation of Library Processina, Cermputer Stored Ca-
taloging Data, Cataloginc”™ konu bagliklari ~ltinda taranmig,

"Document Autcmaticn" baglidina rastlanmamigtar,




Ayni zamanda

Science cjitation Index (Philadelphia, Institute

for Scientific Information, 1961-) Current Contants (Phi-

ladelphia, Institute for Scientific Information, 1961-)

Dissertation Abstracts (Ann Arbor, Mich., Univ.

Microfilms, 1952-) incelenmig, fakat gerekli yardim bulu-

namamistir.

Kaynaklarin bir tanesinde "U.S. Government Docu-
ments, the Monﬂ&y Catalog" icin bilgisayar deste&inde bir
vaklasima gidilmesinin, diJer dokiimanlarla birlegtirilme-

sinin yararli olacagi tavsiye edilmektedir~3

Tezimiz, bu bosludu olanaklar Olclsiinde doldura-

bilmek amaciyla hazirlanmigtir. Bu calisma &zdevini bil-

gisayar yoluyla biinyelerine almakta olan biitiin kurulusgla-
ra yararli olmasi ve kuruluglarin hem kendi iclerinde, hem
de aralarainda bir isbirligi sadlamasi, iletigim adi kurma-

s1 agisindan yardimci olacaktir.



I. LCLUM UK DIP NOTLARI

1/ A, Neelameghan and Cthers, "Planning of Library Docuren-
tation Systems: A Model Plan for Central and Reginal Units

of a Syster", Library Science with a slant to Documentaticn,

16 (December, 1973), s. 531.
2/ A. Neelameghan ana Others, a.g.e. s. 531,

3/ Edward M. Heiliger and Paul B. Henderson Jr., Library
Automation: Lxperience, Methcdolegv, and Techneloagy of the
Library as an Information System. (Liew York: lcGraw-Hill,

1971), s. 90.



II. BOLUM
DOKUMAK TCPLU KATALOGU

Genelkurmay Otomatik Bilgi Iglem Dairesi'nin Silahli Kuv-
vetler kurulusunun icinde yeri genel koordinat&r durumun-
dadir. Gerek diinvada yapilan veniliklerin izlenmesinde,
gerekse bunlarin uygqulanmasinda ¢nderlik yapmaktadir. Bu
daire'de bulunan bilgisavar sistemi Wirkiye'nin en blivik
sistemlerinden biridir. kelen bu bilgisayar sistemi kulla-

1/

rnan ondan fazla linite=! vardir. Misterek projeleri ylirt-
tiildisli aibi, avri ayri g¢aligmalar da vapilmaktadir. Aynm
zamanda Daire, Silahli Kuvvetlerin bu {initeleri disindaki
initelerine de danigmanlik géroevini viikklenmigtir. Uluslar-
arasi ¢aligmalarin da yapildifi bu kurulugte, dofru bilgi~
ve, kisa zamanda ulasmak ve alt ve uUst kadamelerle ileti-
simi sa®likli vapmak ¢n buyiik sorundur. Bu gergek alril-
dii#ti icin Daire'de merkezi bir dokiimantasyon merkezi kurul-
mustur. Daire'nin aragtirmalari igin bilci destedi bu mer-

kcz tarafindan sa®lanmaktadir. Ayni zamanda lUnitelerin

bilgi ve dokiman ihtiyacini saflamak bu merkezin gtrevidir.



fodvlece satlikli bir gslisme ortava cikmaktadar.
Bu tip merkezlerin ana gavileri avni c¢alisrayil varan kuru-
luglara dJokiman ve bilai satlama, biloi alisverisinin va-
ri1lmasi dier ulusal vz uluslararasi kuruluglarle isbirli-

2/

&ine gitmektir.Z ockiimantasvon merkezinin sadlivaca™i ee-=

3/

varlar cilincel, c¢ivenilir, tam, =z2manli, dotfru olralidir.—

“

-

Ihtisaslasma y®niine giden bu merkezin bunu vapacagida ger-

gektir,

Bilcisavar sisteminin tam kapasite ile kullanilraci,
bilgive erisim zamaninin oprtimize edilmesi, vapilan caligme~
1arda tckrarin &nlenmesi bu dokiimentasvon rerkezinin destedi
ile cerceklegtirilebilir. Eu ¢alisrma gruounun ner kendl igin-
de, hem merkez ve diier alt duitelerle iletisinini saflayan
cesitli Jdokiiman gruprlari vardir. Ancak aglivenlik ve 7izlilik
corunlari crtava cikeca®1 neasmrivle &rnek caligma icin, kul=-

lanilan bilcisavar cisteminin vazilim deklmanlari seciimig-

fete

tir. Bu doriimanlar di%er dokian cruplarivla avnl fzellikleri
tzsimaktadirlar. Bunlarin tewmininden, kulleniciy« nlagtiril-
nasine kadar bittin iglemler bu rerkez tarafindan yanilrakta-

dix.

Gerekii bilr-iye ulagmak icin arag olarak kullanilen
tonliu kataloXun kart katalo® halinde olmasi siniria ir varar
sallamaktadir. Tunkii sabittir. Ancak bilcisayar Aestefi ile
hazirlanriz bir kiter katalc unun vararlanpa alanini genigle-
tecesi aciktir. Eilei, ihtiyaci olan kisive isteci#i zamen ve

- . . 4.
verne saﬁlunablllr.—/

pevanlil gelisme irinde olan weokilmantasyon merkezil
kecleksiveonunu detavla ve kullanicivi kigisel claral tanira

olanaklarinéan uzaklasacaktir. Biloisavar deste§i Rullam
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larak 8zdevine cidilmesi dokiimentaliste, kullanicisi ve ¢nun

Cie o N 5
calismalarivla daha yekin iligki kurmasini sagllyacantlr.~/

Katalotiun Fonksiyonlari

Katalo®lar, bircok defisik fonksivonlarivla; hizmet verir-
ler. Matervaller icgin biblivocrafilk kavnak, cenellikle
zel koleksivenlar igin materyale bilingli bir yaklasaim,
veri koynaklarinin aragtirilmasi i¢in bir yardimcidarlar.
Kapsanan konunun yarisina bir rehber clarak, materyalin
bilingli corcanizasyon semasini igerirler. Matervale fizik-
sel ulasim ig¢in vardimci olurlar ~bulma araci-. Kullanici-
y1i ilgili matervalin varlifini ve cemin etme olasiladana
haberdar ederler, avrica kiitiiphane ic¢in idari bir aragtir-

8/

lar

Ancak kullanici tarafindan matervyale fiziksel bir
ulasim araci olarak tercih edilirler ve kapsadikleri bilei-
ler genellikle kullanici tarafinden kullanmilmez. Birgok
okuyucu bir satira sigdirilmig kisa vazar adi, kis: baglik,
tarih ve ver numarasi ile tatmin olur. Bu durumda bilgisa-

1/

var yoluyla hazairlznmig bir kitap kataloffu yeterlidir.—

Kitap ve Kart Rataloglarinin iharsilagtirilmasi

Kitap ve kart kataloglorinin kargilagtirilmasinl yaptifi-
mizda bilgisavar destedi ile ha2zarlanrmaig kitap kataloglaran
{istinlugini agikca gérirtz. Ve nigin kitar katalo’u tercih

3/

edildigi scrusuna cevap verilmig clur.—



1- Format

Kullanici genellikle kitap kataloglara kullanmayi daha ko-
lay ve g¢abuk bulmaktadir. Kitap katalocda birgek birim ay-
n1 sayfada gdériilebilecedi halde kart katalogda her birim
ayri kartlardadir. 1Insan gézih bir sayfadaki bilaivi ¢ok
cabuk tarayabilir. Eilhassa ne aradi¢ini kesin olarak
bilmeven kullanici icin kitap katalog bfiyik vardimcadar.
Oturabilerek rahatg¢a incelenebilen kitap kataloa, genel-
likle ayakta, incelenen kart katalcgdan ¢ok daha kulla-

nislidar.

2= Hiz

Kitap katalogda elle yanilan veni kartlari dizrme iglemi
voktur. VYeni katalog celdidi zaman atilabilen eskisi ile
bu igslem yok edilmistir. Do&ru dizilmig olarak givenlikle

kullenilabilir. Bu islem bilgisayar ile hazirlanmig kata-

loglarda bilhassa agiktir.

3- Doffiruluk ve vararlik

Yardimcilar tarafindan vapllan dizre ve verlegtirme hata-
lari vok edilmigtir. Kart katalogde vanlig verlestiril-
riig bir kartin dokiimantalist veya okuyucu tarafindan fark
edilip dlizeltilene kadar, o kitap kiitirhane ic¢in bir ka-
vaiptair. Basilmig kitap katalogun daditilmasi ile tonlu
katalog glincel ve saflikli olacak ve da@itim vapildidi za-
man difger iinitelerdeki kart kataloglara kartlarain dolru
dizilip dizilmediii veya hepsinin dizilmesi cibi sorunlar

da ortadan kalkacaktar.
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4~ CoGaltma kolaylada

Kiitiiphane mevcudunun tam bir listesi istenildidi kadar
kitapr halinde ¢ogaltalabilir. Ve istenilen yerlere daji-
tim yapilabilir. Boylece ¢alisma yerinde ihtivacini tes-

bit eden kullanici zanan kazanmig olur.

Ayni zaranda kiitiiphenenin cegitli yerlerine konan
kooyeler kiitliphane ici trafidini nzaltair., Katelogcunun
yvaninda clan bir kitap kotalogu onun da zaman kazanmasina

9/

vardimci olur.=—

5- Kayirlar

Her ne kadar bir okuyucu tarafindan kitep katalogunun c£ay-
falara yartilebilirbe de bilcisayardan alanan veni kataloc
bu noksanlidii kapatar. Ancak kart kataloagdan kaybolan,

calinan bir kart kolavlikla tesbit ediliy, yerine konamaz.

6- Glivenlik ve gizlilik

Kuruluslarda yapilon galaigmalara ait ve gizli tutulan do-
kilmanlar icin &zel listeler kolaylikla hazirlanabilir,

Ve &zel kullanicinin hizmetine verilebilir. Ayrica tas-
nif digi ratervaller igin de listeler bilrisavar yoluyla

kolavlikla elde edilebilir.

7- Format esneklidi
Okuyucu ihtivaglarine ctre gegitll konularda listeler ha-

zirlanip hizmete kisa zamanda sunulabilir.

3= Ysbirlici
K{itliphanenin koleksivonlaranin dider kuruluslara duyurul-

1/

masi, &dung verme iglemine gidilmesi olanafini verecektiry—
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Bu suretle her: maddi bir kazeng sa&lanacak, koleksiyonla-
rin tekrarlanrasi ¢nlenebilecck ve dokimantalistlerin za-

ranlarindan tasarruf olana¥i ortaya g¢ikacaktar.
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I1I. BELBE

CUWELKURMAY OBI DAIRESI'NDE BULUKAN DOXUM™ANLARIN
KATALOGUNU BILCISAYAR VOLUVYLA EBEAZIRLAMIE

NEDENLERI

8ilahli Kuvvetler kurulusu iginde genel koordinat&r canigman
ve uvaulevici kuwmvatler olma gdrevlerini dstlenmis olan OBI
Dairesi, ca’“dag galigma viénterlierini uvqulamava agik, atil-
gan bir gtirlinlis igincedir, Ancak bunu her zamen qerceklegti-
rebildidi sévienemez. Gittikge artan is vofunludu iginds yvi-
netici ve uvgulavicilarin bileive colan ihtiyaglari artirakta,
buna radmen bilagivi bulmak i¢in ayirsakildikleri zaman azal-
maktadir., Bu sorunlarain ortayz ¢ikmeszr ile doklmanlarain ki-
silerden alinarak, elli bir merkezde torlianmasi veluns gi-
dilmig ve diizensiz olan bilcel ve dokiman akisi hi¢ clwazsa
Daire icinde kontrel altina alinmistir. Bu dokiimanlar hem Da=-
irenin icinde her de merkez ve alt linitelerle iletigimi sadé-
lamaktadir. Uluslararasy igbirliY%ine oidildic¢inde, venilikle-
rin bu dzire tarafindan Snceliklsz uvqulenmasi ona bir savgin—
11k kazandiracak ve bhilinmeel caligranin sagliveca’i Ustinlik-

ler savesinde belirainlegecektir,
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Eiitlin bu gercekler e«le alindidinaa ObLIu 2okimantas-
von Merkezi tarafindan cdokiimanliarin kapsarini ve geligmesi-
ni etkin bir denetir altinda tutmak, kullaniciys aha verim-
li bir hizmette bulunmak igin, dokiranlaran toplu katzlofunu
bilgisayar sisterinin clansklarindan vararlanarak diizenlierek
bir ihtivac¢ haline gelrigtir. holeksivondaki deligiklikleri
ve geligmeleri izlcmek, katzlofun clincellidini korumak ig¢in

kelirii bir tutum slirdiirmek cuereklidir.

Dokiiman Toplu Katalofunun Ozellikleri:

0

Bitiin aokiimanlarain cenmirbag kayit cefterire kavit edilme zo-
runlulufu verdir. Bu deftere kavdedilen dokiimanlar bir sira

numarasyl (accessicon nuaer) aliriar.

Dokiiranlirin ihtivoca gfre mevcutlari farkli sayilar-
dadir. lceriklerl acisindan aa farkli ¢zellikler tasivan <€okl-
ranlarin xansamlari devemla Jdedisikliklerle gilincel tutulmakta-
dir ve kullenim alanlari da dedisiktir, bunlara bilei seviye-
leri farkli kullianicilara haber vermek doklimantalietin afirevi-
dir. Belirli slirelerde yavinianmzzlar. UNIVAC firmasinin ¢i-
kardifia bilcisavar sisteminin vazilin qokiimanlari didter Goki-
manlarla birlikte bu ¢Czelliklere senintirler. bu Jdokiimanlaran
da®itimi, ihtiyaci olan Unitelere bu rerkez toraiindan varil-

maktadair.

Cenel olarak dcokiimanlarain mevceutlari ¢ sete gfire
avarlanmigtir. ¥akat bunlerin icinde sadece bilci icin gel-
mig tek kopva clanlara bulundu®u aibi kullanimi ¢ok genig

clen ve Zevamli bagvurulanlardan 24 korva da vardir,
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Bu setlerin yer konusu g&yledir:
Bilcisayar merkezinde devamli bulunan ve mevcudu tam clan
pir set ve difer Y tanesi dokiimantasyon merkezindedir.
Bunlardan bir tanesi miracast ig¢in ayrilmag, diderleri

#diing verilebilen bir diizendedir.

Gelen miiracaatlarain gesitlilik gbsterdigi g&ziniine
alinarak birgok konuda liste hazairlanmaistar. Stok kont-
roliiniin saJlikli, ve belirli zaraznlarda vapilmasi, yani
gerekli envanter iglemi ig¢in de cerekli listeler hazirlan-
mistir. Bu listeler Jdokiimantalistin hem miiracaat iglemi
yapmasini, hem de idari sorunlarini cézmesinde yardimci
olmaktadir. Kkatalodun giincel tutulmasi da, avrica yapilan

caligmanin i¢indedir.

Kataledu hazirlamada Izlenen Y¢ntem:

Dokiman toplu katalodunun Lilgisayar kullanilarak basim
icin yapilan ilk is, koleksiyondaki dokilimanlarin tzellik=-
leri ve kiitiiphaneye aqelen kullanicinin istekleri géizlene-
rek saptanmigtir. Kurulugta biiyik bir sistemin oldaukga
Kisa bir zamanda isletime gecmesi, bu sistemden yararla=-
nan kisilerin ce tarm anlamiyla yetigmelerine olanak safli-
vamamigtir. Cesitli kurslar ve kendi cabalariyla bilgile-=
rini gelistirmefe ¢alisan bu kisilerin, sorunlara vakla-=
simlar: da farklilik géstermektedir., Xisa zapenda hizmet
vermek zorunluluijunda olan kurulugta, galismalar yodtun bir
gbriniim igindedir. Bilgiye olan ihtivag¢lar:i da giin geg-

tikge belirginlegmektedir.

Dokiimantasyon merkezinin kurulmasi ile birlikte bu
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kullanicilar bilaive erisimrlerinde biiylik kolayliklar elde
etmislerdir. Uokiimantalistin bu dokiimantasvon merkezinde
géreve basladifl andan itibaren sorunlariyla birlikte bag-
vurulmasi, gérevlivi daha iyi hizret verebilmek igin dik-
katli bir g#zlem vepmea zorlamigtir. Dokiimanlarin merke—
ze toplanmasi ve gerekli hazirliklarin yapilmasi i¢irn ge-

cen siire ic¢inde doklimantalist kullanicaisinin bilci seviye-

bulmustur. Avrica kullenici ile avri ayri hen kendi, hem
genel sorunlar izerinde yapilan atriigmeler sonucunda kulla-
nicinin istekleri saptanrmistir. 4 ayi asan bu silre icinde
elde edilen sonuclarla hazirlanan bilcisayar destekli doki-
man katalofunun kullanilmaya baslanmasiyla, vapilan gtizle-
min veterli oldudu ortaya cikmistir. 45 kiginin {zerinde
vapilan odzlerde, katalog %50 sorulara kargsilamistir. BEu
Ga g@izlen sonucunda dodru bir vorur yapildifini gdstermek-
tedir. Saptanan bu 6zellikler celecekteki celignelerde

gézénunde tutularak bir sistem tasarimi g¢alismasi yapilmis-—

tir:

1. Bilailerin derlenresi

Elaeki dokiimanlari derlemek icin bir bilei koalama kefidi
kull=nilir. (Rak eekil 3-1) 2u kaZida kaynak dokiman zdl=
ni da verebiliriz.i/ vakina tarafindan igslenecek verinin
dotru ve qilvenilir olabilwesi bu bilei kodlama ka wWitlarina

baflidair. 1Iyvi tasarlanmig bir form gelecekteki birgok ha-

talari &nlivecek dodru listeler alinmasini sedliyacaktar,
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YAPILACAK ISLEM .

DOKUMAN KODLAMA FORMU

| S
1 2
DOKUMANIN TURU: L
3 4
DOKUMANIN BIiLGILERI:
SIRA NO:
| R W NN S
5 6 7 8
KOD NO. | 1 i i | 1 1 1 i I 1 J
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18
ADI : ' N T S 1 [ VO SR TN NN NN N USSR AN AN NN SN NN NN NN N SR TN M SO S S
20 49
1 | 1 1 i i i 1 ] 1 1 1 i 1 i 1 1 1 { i 1 | i ] 1 1 1 1 ]
50 79
Ao
80
() e+ 1 1 1 | Y N NN W TSN SRS SN SO NS TSNS TN N NS SONNOE NS NUN RO NN WU S WO S
20 49
SET KAYDI: o
50 55
CiLT KAYDI: L
57 58
KONUSU:
60 61
0ZELLIGI:
|
62 63

TOPLAM ADEDI:

(x) IKINCi KART iCiN

I N '
7 7 72

L2,

80
ILK 19 KOLON TEKSIR OLACAKTIR.

SEKIL 3.1
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Kodlema formuna,
ait bilciler aktaralar

6zel kodlar sunlardir:

Yapilacak isglem -
Dokiimanain tiurt -

20

aszdi1da bildirildidi gibi dokiimana

ve bazi #zel kodlar verilir. Bu

niitiik ilk defa varatiliyorsa "D"

Kiitiikte giincellestirme iglemi yapl-

lacaksa:

Pald

Co-

Bir dokiiman kiitilkten silinecekse

ve liste alinacaksa "LB1"

veni celen bir dokiman ilave edi-
lecekse ve liste alinacaksa "2

pokiimanda bilgi defigikli¢i varsa

ve liste alinacaksa "E3"

D&kiim vani liste istenivorsa:

a—

f-

Kod no'va gbre liste isteniyorsa
np1”

Alfabetik liste "F2"

Konu baslidina gére liste "F3°
Setlerin icinde hanai cokiimanla=~
rin oldujuna gére liste "F4E

Hangl sette kacinci ciltte hanai
dokiimanin oldu&uns adre liste "F5"

foplan ededi ctsterir liste "FE"

11k defa celen dokiiman "C1°

Kutilk varatildiktan sonra gelen do-

kiiman *"C2"

Ayni dokiimanin kopyasi "C3%

viiptirliikten kalkon deokiimen "C4"
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¥onusu - Sisteme a2it "Al"
Terminnle ait "n2"
Alt sisteme ait "A3"
Lisanlura ait "A4"

Czelligi - Programcl ig¢in danagma "R1"
Operatér icin danigma B2t
Opexratdr/programcl ig¢in "33"
Teknik "p4”
Genel "B5"

Bu kodlar iki karakterli oclarak alfanumerik tespit edilmis-
lerdir. kodlame formuna dokiman bilgiler gegirilirken de-
vamli tekrarlanan terimlerin kisaltilmasina cidilmistir.

Bu kisaltmalarin tar bir listesi her listenin baginda ilk

sayfa olarak kullaniciva kolaylik olsun dive konulmugtur,

]

2. Bilainin islennesi

Ana kutlik kavrami Eilgisayara aktarilmis cdokiimanlara ait

biitiin verilerin toplandiZi ana kiitikdalir. DButun bilgiler
ayni yerdedir., bu kiittdkten istenilen bilgiler ayra bir
liste veya tam liste halinde istenildi®i anda ve bir defa-
da alinabilir. Kiituphanede yapilan islemlere aére bu ki
tik defisik alt kiitliklere ce p&linebilir. Gding verme bi-
1imi, akscsvon béliimil, stireli vavinlar b&linl verilerini

igerebilir.

Bu ana kiitiijin herhangi bir scberle kavbolmasi ihti-
maline karsilik bir tane de bantla saklama kopvesi bulundu=-

rulmalidir. Bu suretle istenilen igflem yapilabilir.
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Bu kiitidi bir ver katalodu (shelf-list) olarak da di-
siinebiliriz ancak ¢ok daha mikemmeldir ciinku dider Uniteler-
de bulunan koleksivonlari da kapsar, torlu katalog gérinii-

2/

miindedir ..~

Elle vapilan siralama ve dizme vanligliklari bilgisa-

var yardimivle vok edilmistir. Zaman da kisaltilmigtar.

Ayni zamanda katalofu atincel tutmak celigmasi da son
derece kolay vapilabilir, Yirurliikkten kalkan, bilgi deZi-
gik1lidi olan, ve veni ilave olunan dokiimanlar kodlama formu

doldurularask aninda veni ve tar listeler elae edilir,

Kiitiphaneciye bilgi i¢in de avraca bu ylrlrlikten kal-
kan, bilgi defigikli®i olan ve yeni ilave olan dokimanlarin

listesi alinabilir ve saklanir. (Bak ek. 2-1, 2-2, 2=3),.

3- Katalofun basilmasa
Katalodun basilmasi ve ¢oZaltilmasi ayri iglemlerdir. Ba-
sim, dokimanlarin katalodda ver almasi istenen ¢Crunimleri-

. . . . - 3
nin bir bilgisavar ¢iktisi olzrak alinmasidir.>’

Cofaltma islemi iki volla varilabilir:
1. Cok kopyeli ka&it kullanarak,
2. Ayni listenin bilgisamvara birden fazla bastirilma-

s1 ile.

KataleXun okuyucuva sunulrasi ¢zel olarak hazirlanmig
iki plastik kapak ig¢ine konarak olabilir, Bilagisayar gik-
tisinin vanindaki deliklerden cegirilen ince demir veya
plastik gubuklarla tutturularak sayfelarin dagilmasi da &n-

ienmis olur.i/

e b 5 At S et e e e PR
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Yapilan Zalaigmalar Hakkinda Biloailer

Rodlama fermlarina aktarilan biloiler makina tarafindan
okunabilecek sekle kartlara delinerek gegirilirler. Bu
kart kitddit varetma nrocrami ile dokiiman kitiiglni varatir.

Yaratma prograrmi (kBk- 3-4)

Frogram kart kiltU®&lUnden ilk 19 kolona afre wverileri
siralor, biloisi tamam olanlar icin kilitlige kayit yapar, ka-
yit yapilmayvanlar ic¢in liste dker. (Ek- 3-5)

Glincellestirme programi (Ek= 3-6)

Program veri kartlarana ofre clincellegstirme iglemi
yapar.,
Islem kodu El1l, tiir kodu C3 ise yilriirlitkkten kalkanlar,
(Ek= 3-1)
Isler kodu E2, tir kodu Cl ise yeni ilave edilenler,
(Ek= 3-2)
Islem kodu E3, tiur kodu CZ ise bilgisi dediigen dokiimanlar
iglem g&rir ve liste alinir, (Ek- 3-3)

D8klimler programi (Lk~ 3-7)

Program veri kartinain ilk 2 keclundaki koda g@ire d&kim
Vapsr,
F 1 kod numarasina g@ire a&kim
F 2 alfasbetik d8kim
F 3 konu basliklarina afre d&kilim
F 4 kod numarasina géire ddkim ve bulunduju set
F 5 1ilk setin igindeki ciltlere gdre dékim
F 6 toplamlari odsteren kod numarasina qgodre dékiimler ala-

nir. (kEk- 3-8%
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Programlarin ve kiitiiklerin sistem gemalari ayrica ve-

rilmigtir. (Sekil- @3=2 , 3-3 , 3~4)

Alinan listelerin hensi ig¢in ayni basglik kullanilmaig-
tir. Ve bu baslik her savfac¢a tekrarlanir ve listenin &zel-
1i%i avri bir satirda belirtilmistir. Ayrica listenin alin-
didr tarih sayfanin sol iist k&gesinde yazilidir. Bu da kul-
lanici ve dokimantaliste listenin glincelli”i konusunda bir

hatirlatma yarar.

D&kiim listeleri gunlardir:
1- Xod numarasina gdre
2- Alfabetik
3= Konu basliklarina aére
a. Operatdr icin danigre
b. Programci icin danigma
c. Oreratér/programci ig¢in danisma
d. Sistem/genel
e, Sistem/operatér
f. €istem/rroaramci
g. Sistem/operatér/programci
h. Alt sistem/genel
1. Alt sistem/oreratdr
j. Alt sistem/programci
k. 21t sistem/oneratér/programci
1, Terminal/cenel
m. Terminal/operatér
n. Terminal/programci
o. Terminal/teknik

r. Lisanlar/operattr i¢in danigma



KUTUK YARATMA

Kart kGtogo

YARATMA

Hatalilar Llistesi

~——
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GUNCELLESTIRME

Guncellestirme
bilgileri

\ /

Gincellestirme

Dokiman
katugd
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©" dokiman

Liste
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UUKUM  LISTELERI

istenen dokim
tard

(C

Dékum

Dokim Listeleri

~——

SEKIL 3.4
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r. Lisanlar/programci icin danismna

4- Setlerin iginde hanai dokimanlarin cldudunu géste-
rir liste.

5- tlk setin icinde bulunan dokiimanlarin hangi ciltte
olduklaraini a&sterir liste

6- Toplam adetleri ntsterir liste.

Bu calismanin Getirdigi Yararlar:

Dokimanlarin belli bir merkezde tonlanarak torlu kataloCunu
hazirlamak araci ile varilan bu g¢aligmanin temel liriind ane
bilgi kutii¢tdiir. Kkutiilkteki bilgiler kullanilarak c¢esitli
sonuglar bilgisayar ¢iktisi clarak elde edilebilir., Doki-
manlar sadece biiviik bir kurulusun bir kesiminde, merkezde
toplanmig ve bir toplu katalogu hazirlanmigtir. Bunun ge-
tirdigi yararlari style dzetliyebiliriz:
1. Bilgisayar vardamiyla hazirlanan dokiman
torlu katalofu bilgiye erigim zamanini ki=

saltmigtir.

2. Bckiimen kontrolini cabuklagtirmig ve ga-

lismalarda tekrori &nlemigtir.

3. Kullaniciya ve iinitelere bu listelerin da-
gitimi yapilmig, bu suretle iyi bir mira-
caat servisinin ilk adima atilmistir. Kul-
laniciva zaman kzzandlrmig ve aynl zamanda

onlari bilimsel calismaya tegvik etmigtir.

4, Dokiimantalist ig¢in de vazgegilmez bir bagvur-
ma kaynadi olmug, koleksiyonunu dana iyi tani-
masinl ve kullanicisi ile yakin temas kurmoasi-

ni sadlamigtar.




5.

Stok kontrolir igin sa&likla rakamlar elde

edilmig ve zaman kazanilmistar.

Yiiriirlitkkten kalkan veya kismen deZ¥igen do-

‘kiimanlarain kontrolii ve envanterinin varpile-

masl son derece kcolavlasmigtair.

Difer Unitelerle &diing verme islemi daha
fazlalagmig ve bu tir caligmalara dogru On=

deriik gdérevi vapragtir.
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Iv. BULUM

SONUC

Zamanimizda en biiylik scrunlerdan biri de biiyiik kurulusla-
rin hem kendi iglerirde hem de diger kuruluglar arasinda
sadlikli pir iletisim afa kuramamalaridir. Ellerindeki
dokimanlarin belli bir merkezde toplanmamasi, tek elden
idare edilmemeleri, gruplarin kendi iglerinc dontk ¢alig-
malar yapmalara, bu galigmalaran duvurulamamasi, bu ylz-
den devamli tekrarlanmasi hem zaman kaybina seber olmak-
ta, hem de ilke ekonomisine bilytk zararlar aetirmektedir.
Boyle bir kurulug olan Silahla Kuvvetler de ayni sorun-

lar icindedir.

Yenilikleri agik fikirlilikle uygulama&a calisan,
bunda da olduk¢a bagarili clan ve bu atilimlari gln gegtik-
ce artan Genelkurmay OBI Dairesi’nde bu sorun fark edilris

ve gerekli &nlermler alinmasi yoniine gidilmistir.

Hazirlanan dokiman toplu katalogda getirecedi yarar-
lar: kanitlamis durumdadir. Model bir caligma olan bu
toplu katalog yonetici ve uygulavicilari faydaleri agisin-
dan uyarmig ve bu ¢alismanin Dairedeki biitiin dokiimanlara

uygulanmasi kararini verdirmigtir, Dairede daha once
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verimsiz olan bilgi ve dckliman akigl ihtlyvag¢lara gore yeni-
den diizenlenmigtir. Bir biitiinlin icinde kiicik de olsa bir

pargasinin venilenmesli y&neticileri kisa zamanda netice el-
de edildidi icin daha kapsamli ve k&klu deffigiklikleri van-

maZa hazirlamistir.

Kurulusun bu kesiminde olan deffisiklik ve venilik
diger kesimlerin de dikkatini g¢gekecek bir dizende ¢aligmak-
tadir. Bu ¢alisma sayesinde iist kademedeki y¢netici ve uy-
gulayicilarin da dikkati ¢ekilip, kurulus ig¢indeki bilgi ve
dokiliman akigi yeniden diizenlenebilir. Bu savede hem ulusal
hem de uluslarerasi diizeyde bilgi ve dekiiman akisina da ve-
nilikler getirilip gegitli merkezlerde toplanmis bulunan
dokiimanlar icinde bir toplu katalog calismasina gidilebi-
lir. Saf&laikli ve dlizenli bir iletigim adi kurulmasi ile
¢aligme dlizevinin yeni bir ~frunlm alacadl gergektir., Bun-
vesinde bilgisayarlari cesitli amac¢lar icin yararlanilmak
lzere bulunduran kuruluglar ca bu tip ¢alismalara itilmig
olacaktir. Ayni kurulusun iginde bilgisayarin olmasi ve
gerekli yardaimin teknik personelden sadlanmasi ile doki-
mantalist cok kisa zamanda kullanicisi ig¢in yararli bir te-

sebblisii gerceklegtirebilecektir.

Clincelligini her zaman koruyabilen, istenildi&i an
basilabilen, istenildidi yerde bulundurulabilen bu bilgisa-
var gikigli toplu kataloglar meodern caligma y&ntemlerinin
en Snemli unsurlarindan biridir. Ortaya kcnan bu katalog

envanter yapilmasi olanaklezrini vermigtir.
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Devam edilecek galigmalar sayesinde difer kuruluglar-
la da igbirligine gidilerek bilgi ve dokiimanlar kontrol al-

tina alinip dlke ekonomisine bir ¢ok yararlar saflanabilir.

Bilginin ve yayinlacdi&i big¢imin standartlagtirilmasi,
formlar hazirlanmasi iletisimin kurulmasindaki «n &nemli
adimlardan biridir. En kisa zamanda bu isleme gidilece®i
kuskusuzdur. Bu sorunlari yakindan yagayip qdzme yoclunda
karar verecek bilimsel c¢aligmaya inanmig ydneticilerin var-
11&1 bu tip atalaimlarin gergeklesebileceli gériigimiize bir

kanit olabilir.
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A STUDY ON COMPUTER - CRIENTED

UWION DOCU¥ENT CATALOG

The new devices of science and technolegy have to be applied
by orgarizations. The main problem is to built a healty
and organized communication network and it is apparent

that tinis problem is not always manaqged properly.

Although communication done throuch printed docu-
ments agenerally has a lot of benefits, it also has some

disadvantaces, when there is a large groun of material;

" such as: dunlication of the same work done by different

groups, too many references on the same subject, aiffi-
culty in the anncuncement of out of dated or partly

changed documents.

Due to these problems, it becomes vital fer the
managers and the personnel tc have a healty communi=

cation network.

This is why a centralizeu documentation network
is neecded. This wav access time to information can be

minimized.

B e e e e e RO R S 1L AT -
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Being a large organization, Turkish Armed Forces has
the same problems, and this is why the Automatic Data Pro-
cessing Division of Turkish General Staff has to make use

today's developing technology.

The hypotheses of this study is that if the seperately
classified documents were collected in a document center
and a computer-oriented union catalog is prepared, the ac-
cess to documents will be more accurate and will take a

shorter time.

Due to security reasons the actual documents were
not used. The software manuals which belong to the com-
puter system were selected as a model group. These docu-

ments have the same characteristics as the others.

Throughout this study, it was found out that this
system can be applied to various documentcenters with

benefits, like:

1. Minimizing the time of information access,

2. Preventing duplication of research,

3. Controlling the out of dated and partly changed
documents,

4, Encouraging the user to scientific studies by
distributing the document union catalog,

5. Giving the documentalist the opportunity to know
his collection better and have a close contact with the
user,

6. Improving the document control,
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7. Obtaining accurate stock inventories,
8. Securing a cooperation with the other units and

document centers in the circulation of the documents.

Ssimilar studies in this field carried out by different
organizations will lead to the establishment of a satis-
factory information and communication network throughout

the country.
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