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Arsivler ve Mikroformlar

S. Serap Kurbanoglu*

Giris

Arsivler; belgeleri devralma, depolama, dizenleme ve yararlanmaya sun-
ma fonksiyonlarinin yam1 sira ellerindeki materyallerin bakim, onarim ve
korunmasindan da sorumludur. Bu ozelliklerinden dolay: arsivler teknik arac
ve gereclerle yakin iligkisi olan kurumlardir. Arsivlerle yakin iliskisi olan
tekniklerden birisi de mikroformlann yapim ve kullanim teknigi olan mik-
rofotograf¢iliktir.

Birinci ve ikinci Diinya Savaslan sirasinda baz iilkelerin, mikroformlari
argivlerin korunmasinda etkin bir ara¢ olarak kullandlklan bilinmektedir.
Ikinci Diinya Savasindan sonraki yillarda mikroformlarin arsiv hizmetlerin-
deki avantajlar1 ve potansiyelleri tim diinyada bilinir hale gelmistir.

Gilinlimiizde hem 06zel sektorde hem de kamu sektoriinde cesitli faali-
yetler icin mikroformlardan yararlanilmaktadir. Biiylik masrafi, teknik ele-
manlar1 ve ozel bir teskilati gerektirdigi halde her iki sektorde de mikro-
formlara gosterilen ilginin nedenlerini Aren, mikroformlarin avantajlarina
baglayarak, su sekilde oOzetlemektedir: Mikroformlarla orijinal belgelere
oranla % 981k yer tasarrufu saglanir. Bunun yani sira hem personel hem de
mobilya tasarrufu kendiliginden saglanmis olur. Mikroformlar kagit tizerin-
deki belgelerden daha giivenle saklanabilirler. Ikiser veya iicer kopya ha-
linde saklanabilmeleri de korunmalari bakimindan 6nemlidir. Mikroforma
alinmig belgelerin tasinabilmeleri ¢ok daha kolaydir. Birkac dakika icinde
bir ¢ok kopyasinin elde edilebilmesi mikroformlann en buyuk kolayligidir.
Bu kopyalar yanlissiz olmalan acisindan da kullamishdirlar. ()

Binark'a gore, mikroformlar aracihigi ile isler basitlesmekte, hiz ve eko-
nomi saglanmaktadir. Gerekli indeksleme tekniklerinin kullanilmasi ile mik-
roforma alinan belgelerin binlerce belge grubu icinden kolayca bulunmasi
ve bunlardan siiratle yararlanilmast mumkiindiir. Aynca bazi belgeler yal-
nizca mikroform halinde elde edilebilirler. ()

Yukanda sayilan cesitli avantajlarindan Otiirli mikroformlardan diger
kullanim alanlarinin yani sira arsivlerde de biiyiik olciide yararlanilmakta-
dir.

* H.U. Kiitiiphanecilik Bliimii Arattirma Gorevlisi.

1, Tilin Aren, Arsiv Problemleri ve Arsivcilik (Ankara: Basbakanlik, 1976), 42.

2. lIsmet Binark, Arsiv ve Arsivcilik Bilgileri (Ankara: Basbakanlik, 1980), 100.; mikro-
formlarda erisim konusunda ayrintili bilgi i¢in bakiniz: S. Serap Kurbanoglu, Arsiv-
lerde Mikroform Uygulamalari (Ankara: Hacettepe Universitesi, 1987). 44 - 54. Ya-
yimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi.
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Arsiv Belgelerinin Mikroforma Almmasi

Arsiv belgeleri mikroforma alinirken dikkat edilmesi gereken bazi nok-
talar ve yapilmasi gereken 6n cahsmalar vardir. Yapilacak ilk Is eldeki
materyale uygun mikrofonu tiiriiniin secilmesidir. Mikroform sistemlerine
gecis bilyiik yatirimlart gerektirir. Bu yiizden uygun sistemin secilmesi bii-
yiik 6nem tagimaktadir.

Uygun' sistemin segilmesi mikroform tirlerinin ozellikleriyle eldeki bel-
gelerin  ozelliklerinin karsilagtirilmastyla miimkiin olur. Ornegin, artik iizer-
lerinde bir islem yapﬂmayacak olan, ekleme ve cikartmalar gerektlrmeyecek
ve sik kullamlmayacak yani aktif hah son bulup pasif duruma gegen arsiv
belgeleri icin mikrofilmler uygundur. () Sik kullanilacak yani aktif durum-
daki arsiv belgeleri icin bilgiye hizli erisimi saglayan mikrofigler kullaniima-
Iidir. Mikrofise alinacak arsiv fonlart ve belge gruplarinin cok genis olmast
durumunda ultrafis kullanimi ile s6z konusu fon ve belge gruplarinin cok
sayida mikrofise bollinmesi engellenebilir.

Kapali fonlarin mikroforma alinmasi kolaydir. Ag¢ik fonlarin mikroforma
alinmasi icin ise fon tamamlanana kadar beklemek uygun olur. Eger fonun
tamamlanmasi beklenemeyecekse acik fonlar i¢in eklemelere olanak taniyan
ceketler veya gunlenebilir mikrofigler tercih edilmelidir. Mikroforma alin-
masi diigliniilen belgeler biiyiik boyutlardaki cizimler, resimler veya harita-
lar ise apertiir kartlar kullanilmalidir. Kurumun olanaklar1 ve kullanicilarin
gereksinimleri goz Onilinde tutularak uygun bulundugu taktirde bilgisayara
dayali mikroform sistemleri de kullanilabilir.

Mikroform tiiriine karar verildikten sonra arsiv belgelerinin ¢ekim icin
hazirlanmasi gerekmektedir, Mikroforma alinmadan Once belgelerin tam ola-
rak smniflandirilmasi ve envanterlerinin cikartilmig olmasi gerekir. Siniflan-
dirnilmamis belgelerin saghikli bir sekilde mikroforma alinmasi miimkiin de-
gildir. Hatali siiflandirilmis belgeler mikroforma alimmig ise bu durum
buyiik giicliikler dogurur. Karigik bir belge grubunun mikroformu ise kul-
lanilamaz. Orijinal fon iyi smiflandiriimis olsa bile belgelerin envanterdeki
sirasinda olup olmadigi mutlaka kontrol edilmeli ve eger varsa aradaki
bosluklar saptanarak tamamlama yoluna gidilmelidir. ()

Cekim sirasinda mikroformlara fonun envanteri ve saklanmasi ile il-
gili bilgiler de kaydedilmelidir. Bu amacla c¢ekim sirasinda mikrofilmlerin
bas ve son tarafinda bosluklar birakilir. Bir makaraya birden fazla fon ce-
kilmemesi de iizerinde 6nemle durulmasi gereken bir noktadir. ()

Yukarida da belirtildigi gibi arsivlerde kullanilacak mikrofonn tiiriine
gereksinimler ve olanaklar dahilinde karar verilmelidir, 6rnegin, Hollanda'da
arsivistler erisim kolayliklari, okuma makinelerinin bakim ve onarim kolay-
hg1, tek tek farklh kisiler tarafindan kullanilabilmeleri gibi ozelliklerinden
dolayr arsivlerinin arastirma boliimlerinde koleksiyonlarim kullamma sunar-
ken mikrofisleri; mikrofislerde dizim biitiinliigii saglamanin zor olmasi ve

3. Fikret Ar, Kamu Kuruluslar1 ve igletmelerde Uygulamak Biiro Yonetimi Teknikleri (An-
kara: Seving Matbaasi, 1979), 266.

4. Binark, y.a.g.e. 111; ayrica bkz. Aren, y.a.g.e. 44.

5. a.y.
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kolay kaybolabilmeleri gibi Ozelliklerinden dolayr ise depolama amaciyla
mikrofilmleri tercih etmektedirler. (%)
Arsivlerde Mikroformlarin Kullammm Amaclan

Arsivlerde mikroformlar emniyet, tamamlama, degistirme, koruma ve
satis amaciyla kullanilirlar. ()

Orijinal arsiv belgelerinin ileride herhangi bir nedenle ugrayabilecekleri
kazalar ve zararlar goz Oniine alinarak belgeler mikroforma cekilir. Bu amag-
la hazirlanan mikroformlara «emniyet mikroformu» adi verilir. Iki kopya ha-
linde iiretilirler ve kopyalardan birisi arsiv binasi disinda saklanir. Ornegin,
ikinci Diinya Savasi sirasinda Kanada ve Avustralya hiikiimetleri diismanlar
tarafindan yok edilebilir, zarar verilebilir endisesiyle degerli arsiv malzeme-
lerini mikrofilme almislardir. (%)

Arsiv koleksiyonlanndaki eksik belgeleri tamamlamak amaciyla «tamam-
lama mikroformu» kullanilir. Ornegin, Finlandiya Ulusal Arsivi'nin Arastir-
ma Bolimi Fin tarihine ve kiiltiiriine ait yurt i¢i ve yurt disindaki arsivlerde
bulunan belgeleri saptayarak bunlarin mikroformlarini saglamak yoluyla ar-
siv koleksiyonunu tamamlamaktadir. ()

Imha edilecek belgelerin ayiklanmast sirasinda dikkatsizlik veya dalgin-
Iik sonucu meydana gelebilecek problemleri 6nlemek i¢in «degistirme mikro-
formu» kullanilir. Orijinal belgelerin kullanim sonucu yipranmasi ve kay-
bolmasi gibi tehlikelere karsi ise «calisma mikroformu» adi verilen mikro--
form kopyalar kullanilir. 1962 yilinda ABD Ulusal Arsivinde Adalet Bakan-
Iigi'na ait cok degerli belgelerin kaybolmasi ve sans eseri bu olaydan kisa
bir siire once kisisel kullanim i¢in bir arastirmaci tarafindan bu belgelerin
mikroform kopyalarinin cikartilmis olmasi c¢aligma kopyalarinin 6nemini
ortaya cikartmis ve bu tarihten itibaren ABD Ulusal Arsivi'nde orijinal bel-
geler yerine mikroform kopyalar kullanilmaya baslanmustir. ()

Ayrica yayinlanabilecek arsiv fonlari ve serilerinin satis amaciyla mik-
roform kopyalan tretilir. Bu kopyalara da «yayin mikroformu» adi verilir.

Arsivlerde Mikroform Uygulamalar

Arsivlerde mikroform uygulamalarint beg grupta toplamak mumkiindiir:
1. Basik bilgileri mikroform iizerinde yeniden yayimlama. 2. Bilgiyi ilk defa
mikroform iizerinde yayimlama. 3. Kayitlar1 saklamak amaciyla mikroforma
alma. 4. Farkli amaclarla mikroformlardan mikroform kopya yapma. 5. Renk-
li mikroform yapma. (')

6. B.J. Slot, «Microfiche in Dutch Archives», International Council on Archives Microfilm

Committee Bulletin 4 (1973), 45-46.

Binark, y.a.g.e. 105-106; ayrica bkz. Aren, y.a.g.e. 42-43.

J.A. Keene, «Microforms in the National Archive,» MICRODOC 20 (1981), 3.

ismet Binark, «Fin Milli Arsivi>, TKDB 28 (1977), 213.

Philip P. Mason, Archival Security: New Solutions to an Old Problem», The American

Archivist 38 (October 1975), 484.

11. Lionel Miller, «Micrographic Applications in the Federal Government», The Journal
of Micrographics 8 (September 1974), 3.
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Birincisinde daha once kagit lizerinde yayimlanmis belgeler mikroforma
alinarak, satmak veya dagitmak amaciyla ¢ok sayida uretilirler. ABD'de bu
uygulamay1 gerceklestiren cok sayida arsiv vardir. Ornegin, Ticaret Bakan-
hig1 Arsivi, Savunma Bakanligi Arsivi, Egitim Bakanhigi Arsivi, Ulusal Hava-
ciik ve Uzay Kurumu Arsivi, Atom Enerjisi Komisyonu Arsivi gibi. Soz ko-
nusu bes arsiv/satmak veya dagitmak amaciyla 1973 yilinda toplam 20 mil-
yondan fazla mikrofis yayimlamustir.

Ikincisinde ise yeni, yani daha once baska bir formda yayimlanmamuis
bilgi dagiim veya satim amaciyla mikroform uzerinde yayimlanir. Genel-
likle kataloglarin yayimlanmasinda bu tip uygulamalara gidilir. Ornegin, ABD
Savunma Bakanligr Arsivi birkac yiiz bin sayfadan olusan biyiik kagit is-
rafi ve kullanim giicliigii doguran kataloglarimi dogrudan mikrofis formun-
da yayimlamaya baslamustir.

Ugiinciisiinde arsivler, depolamak ve korumak amaciyla kayitlarini mik-
roforma alir, mikroform tizerinde saklarlar. Ornegin, ABD Sosyal Giivenlik
Bakanlig Ar§1V1 ne her yil yaklasik 30 milyon belge gelir. Bu belgeler hemen
mikrofilme alinir ve mikrofilm tizerinde saklanir. Kagit tizerindeki orijinal
kopyalar ise imha edilir.

Dordiinctisiinde mikroform koleksiyonlarina sahip arsivler satim veya
dagitim amaciyla ellerindeki mikrofomtiardan yeni mikroform kopyalar tire-
tirler. Ornegin, ABD Ulusal Arsivi bu uygulamayr gerceklestirmektedir.

Bazi uygulamalarda ise renk ¢ok onemlidir. Bu durumlarda renkli mik-
roform tiretme yoluna gidilir. Ornegin, ABD Tarim Bakanhg1 Arsivinde renk
unsuru ayri b1r onem tasidigi icin bitkilere iliskin dizimler renkli mikrofilme
alimaktadir. ()

Mikroformlarla Tlgili Hukuli Sorunlar
Kamu sektorii ve ozel sektor arsivlerinde farkli amaclarla mikroform
kullanimlarmin giderek artmasi sonucunda mikroforrnlarin hukuki durumu

konusunda soru isaretleri belirmistir. Mikroforma alinmig belgelerin hukuki
acidan delil sayihp sayilamayacagi bir cok tilkede tartisma konusudur.

Mikroformlarin hukuki durumu konusunda farkli tilkelerdeki uygulama-
lart belirlemek tlizere Uluslararast Arsiv Konseyi Mikrofilm Komitesi (Inter-
national Council on Archives Microfilm Committee) 1975 yilinda 32 iilke iize-
rinde bir arastirma yapmustir. Arastirma sonuglarina gore oOrnegin; Arjan-
tin'de mikroformlar tipki orijinal belge gibi kabul edilmekte ve delil olarak
kullanilabilmektedir; Belcika'da belge tiirlerine gore bir ayirim yapilmakta
ve Ornegin, emeklilik kayitlarinin mikroformlar1 orijinal belge gibi kabul
edilmektedir; Brezilya'da eger orijinaller herhangi bir sekilde zarar gormiis-
se mikroformlar onlarin yerine kabul edilmektedir; Federal Almanya'da da
Belcika'da oldugu gibi belge tiirlerine gore bir ayirim s6z konusudur; Fran-
sa'da belgenin asli kaybolmus veya zarar gormisse mikroformlar orjinalle-
rin yerini alabilmektedir; ABD'de bazi eyaletlerde mikroformlar orijinallerin

12. a.y. 3-8.
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yerini alabilmekte, Kanada'da ise bu karar mahkemelere birakilmaktadir.
Sonug olarak {ilkelerin mikroformlann hukuki durumu konusunda degisik
yaklasimlar iginde bulunduklari saptanmustir. (°)

Mikroformlarla ilgili diger onemli bir konu da arsiv belgelerinin orijinal-
lerini elinde bulunduran arsivlerin bu orijinallerden cekilen mikroformlar
lizerindeki miilkiyet hakkini koruyup korumadiklaridir. 1967 yilinda Kopen-
hag'da toplanan «X. Uluslararasi Arsiv Yuvarlak Masa Konferansinda kon-
ferans sekreteri Gut'un 24 lilkenin delegeleri tizerinde yaptig1 sorusturma so-
nucunda mikroformlann miilkiyeti konusunun her yerde farkli degerlendi-
rildigi ortaya ¢ikmustir.

Bazi1 lilkelerde mikroformlann tam miilkiyeti kimin igin ¢ekilmisse ona
verilmektedir. Bu durumda mikroform kopyalan ellerinde bulunduranlar
orijinallerine sahip arsivlerin iznini almadan bu kopyalan istedikleri gibi
kullanabilir, yayimlar, devreder veya ¢ogaltabilirler. Ornegin, Avusturya, Fin-
landiya, Yunamstan Hollanda, Romanya, Isve¢ ve Yugoslavya mikroform
kopyalarin miilkiyet hakkini serbestge kars1 tarafa devrederler. Bu hakkin
tanmnmadig1 Ulkeler ise; Demokratik Almanya, Ispanya, ingiltere, Macaristan,
Israil, Cekoslovakya ve Turklye dir. (")

Mikroformlann Uluslararas1 Arsiv Iliskilerindeki Rolii

Uluslararast arsiv iligkilerinde mikroformlann 6nemli bir yeri vardir.
Ozellikle, bir iilkenin tarihiyle ilgili ¢ok degerli olan fakat baska iilkelerin
ar§1vler1nde bulunan belgelerin transferi konusundaki ¢oziim yollarindan bi-
risi de mikroformlardir. Bu tiir transferlerde belgelerin orijinallerini kullan-
mak mimkiin olmadigindan genellikle mikroform kopyalar kullanilmakta-
dir.

UNESCO ve Uluslararast Arsiv Konseyinin tilkeler arasinda belge trans-
feri konusunda caligmalart olmustur. Nitekim, 1977 yilinda toplanan Ulus-
lararas1 Arsiv Yuvarlak Masa Konferansi'nda tart1§1lan konulardan birisi de
budur. Ulkeler arasinda transferi gereken belgeler iki grupta toplanmakta-
dir: 1. Ait olduklani tlkenin sinirlan disinda bulunan arsiv belgeleri, 2. Ait
olduklan ulkelerde bulunan fakat diger lilkeleri de ilgilendiren arsiv belge-
leri. (©)

Karsilikli antlagmalarla tlkeler arasinda belge degisimleri soz konusu
olmaktadir. Omegin, Belcika ve Ispanya hiikiimetleri arasinda, Isvec ile Sov-
yetler Birligi ve Finlandiya hiikiimetleri arasinda arsiv belgelerinin mikro-

13. Ivan Borsa, Gyorgy Schelnitz and Jend Bacso, «Legal Questions of the Application of
Microfilms», IMC Journal 1 (January 1978). 14-20.

14. 9-11 Mayis 1987 Tarihleri Arasinda Kopenhag'da Toplanan X. Milletlerarasi Arsiv Yu-
varlak Masa Konferans1 Hakkinda Rapor. Hazirlayan: Fasil Isik6zli (Ankara: Bas-
bakanlik. 1988). 19-23.

18. Ivan Borsa, Feasibility Study on the Creation of an Internationally Financed and
Managed Microfilming Assistance Fund to Facilitats the Solution Froblems Involved
in the International Transfer of Archives and In Obtaining Access to Sources of
National History Located in Foreign Archives (Paris: UNESCO, 1981), 4. Metin teksir
halinde hazirlanmis bir rapordur.
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form kopyalan karsilikli degistirilmektedir. ('°) Finlandiya Ulusal Arsivi'nde
«Yabanci Ulke Arsivlerinde Bulunan Fin Tarihine Ait Belgelerin Mikrofilm
Arsivi» ad1 verilen bir boliim bulunmaktadir. ()

Ulkeler arasinda mikroform istekleri iki yolla karsilanabilir: 1. Istekte
bulunan tiilke veya kurum igin orijinal arsiv belgelerinden negatif mikro-
form kopyalar iretilir. 2. Istekte bulunanlar icin orijinal belgelerin mevcut
negatif mikroform kopyalarindan pozitif mikroform kopyalar yapilir. Mev-
cut mikroformlardan mikroform kopyalar yapmak mikroform iiretme ig-
leminden ¢ok daha ucuz ve kolaydir. ()

16. 9-11 Mayis 1967 Tarihleri ....
17. Binark, y.a.g.m. 215-216.
18. Borsa, y.a.g.r. 6.

y.a.g.r. 39.

SEMA GOKSEL VAKFI 1.1.

AKTIF LiRA

Kasa mevcudu

Banka mevcudu 1476464

1476.464

PERSONEL HABERLERI

— 25.10.1987 giin ve 19615 sayili
Resmi Gazete'de yayinlanan karar-
name ile serbest birakilan 40 adet
5. derece «kiitiiphane mudiirii» kad-
rolari, niifus bina, okuyucu duru-
mu ve bolge oOzelligi dikkate alina-
rak oncelik arzeden ilcelerimizin
halk kiitiiphanelerine tahsis edil-
mektedir. Boylece 40 ilgemiz daha
Kiiltiir ve Turizm Bakanligini tem-
sil eden tek birim halk kiitiipha-
nelerine kavugsmus olmaktadir.

— Merkez ve tagrada bulunan
halk kiitiiphanelerinin kiitiiphaneci
ihtiyacint karsilamak tizere 26 - 27
Kasim 1987 tarihleri arasinda «Kii-
tiiphaneci aday1 yeterlilik ve yaris-

- 31.12/1987 BILANCOSU

PASIF LiRA

Anapara mevcudu 1.300.000

Cari gelir-gider Hes.

mevcudu 176.464
1.476.464

ma sinavi» yapilmig, sinav sonucla-
rn adaylara duyrulmus olup kaza-
nanlarin atama iglemlerine baslan-
mistir.

HALK KUTUPHANELERINE
YENI KITAPLAR YOLLANDI

Kiiltiir ve Turizm Bakanligin-
ca merkezden satin alma ve bagisg
yoluyla  saglanan toplam 39,233
adet kitap; Adiyaman, Adana, Agri,
Bingol, Bitlis, Diyarbakir, Erzu-
rum, Erzincan, Elazig, Gaziantep,
Hakkari, Hatay, Icel, Kars, Kayse-
ri, Kahramanmaras, Kirsehir, Ma-
latya, Mus, Sivas, Siirt, Tokat, Tun-
celi, Urfa, Van, Yozgat il ve ilge-
lerinde bulunan halk Kkiitiiphanele-
rine gonderilmistir.



