Goniilli Staj Bagvuru Siireci

Gonulla staj yapmak isteyen 6grencilerin staj yapmak istedikleri kuruma kabul edildiklerini
gosteren, ilgili kurum yetkilisi tarafindan islak imzali olarak imzalanmig bir belge ile taleplerini
Bolum Staj Koordinatorligine (bbystaj@hacettepe.edu.tr) iletmeleri gerekmektedir.

Gonulll staj yapmak isteyen dgrencilerin Yiuksekddretimde Uygulamali Egitimler Cerceve
Ydnetmeliginin 13. maddesi uyarinca asagidaki hususlara dikkat etmeleri oldukga énemlidir.

Stajin 20 is gininden kisa olmamasi gerekir.
Haftalik staj gunu en az 3 ig ginu olmalidir, hafta sonu staj yapilamaz. Hafta sonu
yapilan stajlar sigorta kapsaminda degildir.

e Donem igerisinde ders ya da sinav olan gunlerde staj yapilamaz. Gonullu stajlarin
ara tatil ya da yaz tatillerinde yapilmasi tavsiye edilmektedir.

e Ayni yil iginde birden ¢ok staj yapiimak istenirse ancak bir staj i¢in sigorta primi
Universite tarafindan édenebilir, diger staj(lar) igin is Kazasi ve Meslek Hastaliklari
primini 6grenci kendisi ddeyebilir.

Universitemiz génailli stajlari igin bir yil icinde en fazla 30 is giliniine kadar is saghgi ve
meslek hastaliklari kapsamindaki sigorta primini 6demektedir. Yapilan sigorta is Kazasi ve
Meslek Hastaliklari sigortasidir, genel saglik sigortasi degildir.

Bu kapsamda goniilli staj suresince Universite tarafindan ilgili sigorta priminin
karsilanmasini isteyen dgrencilerin Bolim Staj Koordinatorligiinden onay aldiktan sonra
sigorta iglemleri icin BOlUm Bilgi Sisteminde “Génulllu Staj” sekmesinde yer alan bilgileri
eksiksiz ve sonradan degismeyecek sekilde doldurmalari gerekmektedir. Gerekli alanlari
doldurduktan sonra Kaydet butonuna tikladiginizda asagidaki ekran gortntulenir.
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ilgili alanlar doldurulduktan ve bilgiler kaydedildikten sonra sistem iki farkli form
olusturacaktir. Bu formlarin ¢iktisi alinarak gerekli alanlar 6grenci tarafindan imzalandiktan
sonra Bolum Staj Koordinatorlagune iletilmelidir.


mailto:bbystaj@hacettepe.edu.tr
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2021/06/20210617-2.htm
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2021/06/20210617-2.htm

Gonill Staj Islemleri Formlar

Ek-3 Isyerine Bagvuru ve Kabul Formu

Fk-4 Beyan ve Taahhiitname (Saglik Hizmeti Alan)

Liitfen formlari kontrol ederek bunlarin déklimlerini aliniz,
imzaladiktan sonra Boliim Staj Koordinatorliigii'ne teslim ediniz.

Hata varsa Bilgi Diizeltme boliimiinden bilgilerinizi kontrol edip diizeltiniz.

Butonlara tiklayarak dizeltme ve form dékimlerini alabilirsiniz.

e Form 1: isyerine basvuru ve kabul formu (Ek 3) adl formdan iki adet ¢ikti alinmaldir.

e Form 2: Beyan ve taahhutname (saglik hizmeti alan) (Ek 4) adli form genel saglik
sigortasi kapsaminda ailesi Uzerinden saglik hizmeti alan égrenciler tarafindan,
Beyan ve taahhitname (saglik hizmeti almayan) (Ek 5) adli form ise genel saglik
sigortas| kapsaminda ailesi Uzerinden saglik hizmeti almayan 6grenciler tarafindan
bir adet ¢ikti alinmalidir.

Koordinatdrlik tarafindan da imzalanan formlar imza i¢in Kuruma iletilmelidir. Kurum imzasi
sonrasi sigorta islemlerinin baglayabilmesi igin form Bélium Staj Koordinatérltigiine teslim
edilmelidir.

Formun Bolum Staj Koordinatorligune teslim edildigi guin ile stajin baglayacagi glin
arasinda en az 15 is giinii (3 hafta) olmalidir. Aksi halde sigorta islemleri
baslatilamamaktadir. Herhangi bir sorun olmamasi i¢in 20 is glini (4 hafta) 6nce teslim
edilmesi tavsiye edilir. Ornegin, 20 Haziran'da baslayacak olan bir staj igin en geg 30
Mayis'ta sigorta evraklari tim imzalar (kurum imzasi dahil) tamamlanmis olarak Bélim Staj
Koordinatdrligune teslim edilmelidir. Herhangi bir sorun yasamamak adina 23 Mayis'ta
teslim edilmesinde fayda vardir.

Sigorta islemleri yapilan dgrencilerin ise giris bildirgeleri Bdlim ya da Universite tarafindan
verilememektedir. Ogrenciler_ige giris bildirgelerini E-Devlet Kapisi > Sosyal Giivenlik
Kurumu > ise Girig/isten Ayrilis Bildirgeleri yolunu izleyerek temin edebilirler.



