Guncellenme tarihi: 22.06.2026

Goniilli Staj Bagvuru Siireci

Gonulla staj yapmak isteyen dgrencilerin ilk olarak, staj yapmak istedikleri kuruma kabul
edildiklerini gosteren, ilgili kurum yetkilisi tarafindan islak imzali olarak imzalanmis bir belge
ile taleplerini Bolum Staj Koordinatorlugune (bbystaj@hacettepe.edu.tr) iletmeleri
gerekmektedir.

GoOnullh staj yapmak isteyen 6grencilerin Yuksekdgretimde Uygulamali Egitimler Cerceve
Yoénetmeliginin 13. maddesi uyarinca asagidaki hususlara dikkat etmeleri oldukga énemlidir.

Stajin 20 is gliniinden kisa olmamasi gerekir.
Haftalik staj gnl en az 3 is ginU olmahdir, hafta sonu staj yapilamaz. Hafta sonu
yapllan stajlar sigorta kapsaminda degildir.

e Dodnem icerisinde ders ya da sinav olan glnlerde staj yapilamaz. Gonulli stajlarin
ara tatil ya da yaz tatillerinde yapilmasi tavsiye edilmektedir.

e Ayni yil icinde birden ¢ok staj yapilmak istenirse ancak bir staj icin sigorta primi
Universite tarafindan édenebilir, diger staj(lar) icin is Kazasi ve Meslek Hastaliklar
primini 6grenci kendisi 6deyebilir.

e Gonullu staj yapmis ve 30 is glnlik sigorta priminden yararlanmis égrenciler ayni yil
icerisinde Ulusal Staj Programi kapsaminda da staj yapmak isterlerse sigorta primi
Universite tarafindan 6édenebilmektedir.

Universitemiz génulli stajlar icin bir yil icinde en fazla 30 is glniine kadar is sagligi ve
meslek hastaliklari kapsamindaki sigorta primini 6demektedir.

Yapllan sigorta is Kazasi ve Meslek Hastaliklari sigortasidir, genel saglik sigortasi degildir.

Yabanci uyruklu 6grencilerin is saglhgi ve meslek hastaliklari kapsamindaki sigorta priminin
Universite tarafindan 6édenebilmesi icin dgrencilerin éncelikle “Calisma muafiyeti belgesi”
almalari beklenmektedir. Bu sure¢ epey uzun surebilmekte ve sigorta ile ilgili islemler
yetismeyebilmektedir. Bu nedenle, dégrencilerin staj basvurusu yapmadan once ilgili belgeyi
temin etmelerinde yarar vardir (bkz. Basvuru kilavuzu).

Sigorta ile ilgili Belgeler:

1. Gonlillu staj stiresince Universite tarafindan ilgili sigorta priminin karsilanmasini
isteyen 6grenciler staja kabul yazilarini Bélim Staj Koordinatorliglne iletmeli ve
buradan onay geri bildirimi almahdir.

2. Onay igsleminin tamamlanmasinin ardindan égrencilerin sigorta islemleri icin B&lUm
Bilgi Sisteminde “Gonulli Staj” sekmesinde yer alan bilgileri eksiksiz ve sonradan
degismeyecek sekilde doldurmalari gerekmektedir.

a. Bilgiler doldurulurken staj yapilacak kurum adinin tam ve dogru oldugundan
emin olunmahdir. Aksi halde kurumlar gerekli belgeleri geri ¢cevirebilmektedir.

b. “Staj Bitis Tarihi” ve “Staj Toplam is Giinii SayisI” hesaplamalari is giinii
Uzerinden hesaplanacagi i¢in resmi tatiller glin hesabina dahil edilmemelidir.
Ornegin; 07.07.2025 Pazartesi tarihinde staja baglayacak olan, haftalik 5 glin
ve toplam 20 is glinl staj yapacak olan 6grencinin staj bitis tarihi 04.08.2025
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Pazartesi olacaktir (15.07.2025 Sali gind resmi tatil olmasi nedeniyle is glini
hesabina dahil edilmeyecektir).
3. Gerekli alanlari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda asagidaki ekran
gorantdlenir.

Goniilli Staj Islemleri
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4. llgili alanlar doldurulduktan ve bilgiler kaydedildikten sonra sistem iki farkli form
olusturacaktir. Bu formlarin ¢iktisi alinarak gerekli alanlar 6grenci tarafindan
imzalandiktan sonra Bélum Staj Koordinatorltgune iletilmelidir.

Gonilli Staj islemleri Formlar

Ek-3 isyerine Bagvuru ve Kabul Formu

Ek-4 Beyan ve Taahhiitname (Saglik Hizmeti Alan)

Liitfen formlan kontrol ederek bunlarin dékiimlerini alimz,
imzaladiktan sonra Boliim Staj Koordinatorliigii'ne teslim ediniz.

Hata varsa Bilgi Diizeltme boliimiinden bilgilerinizi kontrol edip diizeltiniz.

Onemli not: Butonlara tiklayarak diizeltme yapabilir veya form giktilarini alabilirsiniz.
Cikti almadan 6nce "Yazdir" segenegine tiklayarak formlari pdf olarak kaydediniz.
Daha sonra pdf tzerinden ¢ikti aliniz. Formlardaki yazilarin sonraki sayfaya
kaymamis olmasi gerekmektedir. Ozellikle telefondan yapilan iglemlerde formlarda
kayma olmaktadir. Bu gibi durumunda formlarin yapisi bozuldugu igin isleme
alinmayacaktir.

e Form 1: igyerine bagvuru ve kabul formu (Ek 3) adl formdan iki adet ¢ikti
alinmaldir.

e Form 2: Beyan ve taahhitname (saglik hizmeti alan) (Ek 4) adli form genel saglk
sigortasi kapsaminda ailesi Uzerinden saglik hizmeti alan dégrenciler tarafindan,
Beyan ve taahhlUtname (saglik hizmeti almayan) (Ek 5) adli form ise genel saglik
sigortas| kapsaminda ailesi Uzerinden saglik hizmeti almayan 6gdrenciler
tarafindan bir adet ¢ikti alinmalidir.

e Yesil kartl 6grencilerin sistemde “Saglik hizmeti almiyorum” segenegini
isaretlemeleri gerekmektedir.

e Halihazirda herhangi bir iste ¢calisan (yari zamanli/tam zamanh) ve genel saglik
hizmetini kendisi Uzerinden alan 6grenciler de Beyan ve taahhitname (saglik
hizmeti alan) (Ek 4) adli formu doldurmalidir.
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5. Koordinatoérlik tarafindan da imzalanan formlar imza icin Kuruma iletilmelidir.
6. Kurum imzasi sonrasi sigorta islemlerinin baslayabilmesi igin ilgili form tekrar BolUm
Staj Koordinatérligune teslim edilmelidir.

Formun Boliim Staj Koordinatorliigiine teslim edildigi giin ile stajin baglayacagi giin
arasinda en az 15 is guinu (3 hafta) olmalidir. Aksi halde sigorta iglemleri
baslatilamamaktadir. Herhangi bir sorun olmamasi igin 20 is glini (4 hafta) 6nce teslim
edilmesi tavsiye edilir.

e Ornegin, 20 Haziran'da baslayacak olan bir staj icin en ge¢c 30 Mayis'ta sigorta
evraklari tim imzalar (kurum imzasi dahil) tamamlanmis olarak Bolim Staj
Koordinatdrligune teslim edilmelidir. Herhangi bir sorun yasamamak adina 23
Mayis'ta teslim edilmesinde fayda vardir.

Sigorta islemleri yapilan dgrencilerin ise giris bildirgeleri Bolim ya da Universite tarafindan
verilememektedir. Ogrenciler Sigortali ise Giris Bildirgelerini staj baglama tarihinden en
¢ok 10 giin en az 1 giin 6nce E-Devlet lizerinden temin edebilirler. Staj baslama tarihine
10 gln kalana kadar SGK iglemleri yapilamamaktadir.

e E-Devlet Kapisi > Sosyal Givenlik Kurumu > ise Girig/isten Ayrilis Bildirgeleri yolu
izlenebilir ya da E-Devlet arama gubuguna “ise Giris/isten Ayrilis Bildirgeleri”
yazilarak girilecek uygulamadan barkodlu ve kisiye 6zel olan evrak temin edilebilir.

o Eger staj kurumunuz staj baslama tarihinizden en az 1 ay dnce bu belgeyi talep
ettiyse, Ek-3 isyerine Bagvuru ve Kabul Formunu doldurup kuruma teslim etmeniz
gerekmektedir. Clnki staj baslama tarihinize 10 giin kalana kadar SGK iglemleri
yapilamamaktadir. Ek-3 formunda is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortanizin
Universite tarafindan karsilanacag! ibaresi yer almaktadir.




